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1.1.2. Acuerdo 2/Pleno 315 de 21-12-20 por el que se aprueban las Bases de
Ejecucion Presupuestaria que figuran en el Anexo 7.4 del presupuesto 2021
de la UAM.

BASES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Titulo .- Normas Generales
Articulo 1.- Contenido y regulacion
Titulo Il.- De los Presupuestos

Capitulo I: Contenido, elaboracién y estructura

Articulo 2.- Definicion

Articulo 3.- Contenido

Articulo 4.- Ambito temporal

Articulo 5.- Estructura

Articulo 6.- Anexos

Articulo 7.- Elaboracion, aprobacion y prérroga del presupuesto

Capitulo II: De los créditos y sus modificaciones

Seccion 1%: Disposiciones generales

Articulo 8.- Especialidad de los créditos

Articulo 9.- Vinculacion de los créditos

Articulo 10.- Limitacion de los compromisos de gastos

Articulo 11.- Gastos de caracter plurianual

Articulo 12.- Temporalidad de los créditos

Articulo 13.- Ajustes dentro de la vinculacion juridica de los créditos

Seccion 2%: De las modificaciones de créditos

Articulo 14.- Modificaciones de los créditos iniciales

Articulo 15.- Transferencias de crédito

Articulo 16.- Generaciones de crédito

Articulo 17.- Créditos ampliables

Articulo 18.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito
Articulo 19.- Incorporaciones de crédito

Articulo 20.- Apertura provisional de créditos

Seccion 3% De las competencias en materia de modificaciones de créditos

Articulo 21.- Aprobacion de las modificaciones
Articulo 22.- Delegacion de competencias

Titulo lll: De la Gestién presupuestaria
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Capitulo I: Ejecucion del presupuesto de ingresos

Articulo 23.- Normas generales

Articulo 24.- Globalidad de los ingresos

Articulo 25.- Ingresos finalistas o de caracter especifico
Articulo 26.- Reconocimiento de derechos

Articulo 27.- Tasas y precios publicos

Articulo 28.- Devolucion de ingresos

Articulo 29.- Tesoreria

Articulo 30.- Recurso al endeudamiento

Capitulo II: Ejecucion del presupuesto de gastos
Seccion 12.- Fases presupuestarias y tipos de pago

Articulo 31.- Asignacion de creditos

Articulo 32.- Fases del procedimiento de gestion de los gastos
Articulo 33.- Aprobacion del gasto

Articulo 34.- Compromiso de gasto

Articulo 35.- Reconocimiento de la obligacion
Articulo 36.- Ordenacion del pago

Articulo 37.- Organos competentes

Articulo 38.- Ejecucion material del pago
Articulo 39.- Clases de pagos

Articulo 40.- Pagos en firme

Articulo 41.- Pagos a justificar

Articulo 42.- Anticipos de caja fija

Seccion 22.- Obras, servicios y suministros

Articulo 43.- Normas generales
Articulo 44.- Contratos menores

Seccion 32.- Indemnizaciones por razén del servicio

Articulo 45.- Régimen aplicable

Articulo 46.- Ambito de aplicacion

Articulo 47.- Clasificacion por grupos

Articulo 48.- Importe de las indemnizaciones

Articulo 49.- Asistencias a plenos y comisiones del Consejo Social
Articulo 50.- Tribunales de Tesis Doctorales

Seccion 4°.- Gestion y tramitacion de ayudas a personal de la Universidad Auténoma de
Madrid

Articulo 51.- Asignacion de ayudas de accion social
Articulo 52.- Gestidn y pago de ayudas de accion social
Articulo 53.- Gestion y pago de otras ayudas.
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Seccion 5%.- Gestion y tramitacion de facturas

Articulo 54. Obligatoriedad de anotacion en el registro contable.

Articulo 55. Procedimiento para la tramitacion de facturas.
Articulo 56. Exclusion de la obligatoriedad de presentar facturas en formato electrénico.

Capitulo lll: Liquidacion del presupuesto

Articulo 57.- Cierre del ejercicio
Articulo 58.- Cuenta de liquidacién del presupuesto

Titulo IV.- De la Tesoreria

Articulo 59.- Definicion

Articulo 60.- Funciones de la tesoreria
Articulo 61.- Entidades financieras
Articulo 62.- Ingresos y pagos
Articulo 63.- Proceso de pago

Titulo V.- De la Contabilidad Publica

Articulo 64.- Principios generales

Articulo 65.- Fines de la contabilidad publica
Articulo 66.- Principios de la contabilidad publica
Articulo 67.- Sistema de informacién contable
Articulo 68.- Cuentas anuales

Titulo VI. - Del Control de la Gestion Economico-financiera

Articulo 69.- Principios generales.

Articulo 70.- Formas de ejercicio del control interno
Articulo 71.- Plan anual de actuaciones e informes.

Titulo VII.- Patrimonio e inventario

Seccién 12.- Normas generales

Articulo 72.- Elementos que integran el patrimonio de la Universidad.
Articulo 73.- Criterios de puesta en funcionamiento del inmovilizado
Articulo 74.- Inventario de bienes y derechos de la Universidad.

Articulo 75.- Criterios para el inventario de las aplicaciones informaticas
Articulo 76.- Concepto de bienes muebles y criterios para su inventario.
Articulo 77.- Permanencia de bienes muebles en el inventario.

Seccidon 22.- Amortizacion del inmovilizado

Articulo 78.- Concepto de amortizacion

Articulo 79.- Requisitos para la amortizacion de bienes
Articulo 80.- Bienes no amortizables

Articulo 81.- Criterios y tablas de amortizacién
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Titulo VIII.- De las Responsabilidades

Articulo 82.- Principios generales

Disposiciones

Disposicion adicional. - Desarrollo de las bases de ejecucion

Disposicion final. - Vigencia de las bases de ejecucion

Introduccion

La Universidad Auténoma de Madrid es una Institucion de Derecho Publico, con personalidad juridica
y patrimonio propio, que goza de autonomia economica y financiera en los términos establecidos en la
Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades (LOU).

La elaboracion y aprobacion del Presupuesto incluye tanto las magnitudes econdmicas mediante las
que se cuantifican las acciones a realizar para alcanzar los objetivos propuestos, como las normas de
gestion que, encuadrandose dentro de las habituales en la gestion de presupuestos publicos,
pretenden establecer unas bases de ejecucion adaptadas a la estructura organizativa de esta
institucion, y a las peculiaridades de la actividad financiera que desarrolla la Universidad.

El Titulo | indica las normas generales de aplicacion, mientras que el Titulo Il se refiere al presupuesto
y a las modificaciones presupuestarias.

Las normas para la ejecucion del presupuesto se dictan en el Titulo Ill, separando las del presupuesto
de ingresos (Capitulo Primero) y las del presupuesto de gastos (Capitulo Segundo), asi como las
normas especificas de cierre y liquidacion del ejercicio (Capitulo Tercero), en el que es conveniente
destacar la obligatoriedad de informe anual de auditoria externa y de cumplimiento, y el envio de las
cuentas a la Comunidad de Madrid para su posterior remision a la Camara de Cuentas, tal como sefiala
la LOU, y la Orden conjunta de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, y de la Consejeria de
Economia, Empleo y Hacienda.

Los Titulos IV y V denominados “De la Tesoreria” y “De la Contabilidad Publica” respectivamente,
adaptan las normas vigentes en estas materias a la Universidad.

El Titulo VI regula los aspectos relacionados con el control interno en cuanto a los principios generales
y a las formas de su ejercicio, mientras que el Titulo VII se dedica al Patrimonio e Inventario. Por ultimo,
el Titulo VIIl se dedica a las responsabilidades derivadas de las infracciones de la ley que supongan
un dafio o perjuicio para la Universidad.

Titulo .- Normas Generales
Articulo 1. Contenido y regulacion
1.- El presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid constituye la expresién cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que como maximo puede reconocer, y de los derechos que se prevén
liquidar durante el ejercicio.

2.- La actividad econémica-financiera de la Universidad se realizara de conformidad con las siguientes
normas:

- Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.
- Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgéanica 6/2001, de
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21 de diciembre, de Universidades.

- Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid aprobados por Decreto 214/2003, de 16 de
octubre, del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid.

- Ley 12/2002, de 8 de diciembre, de los Consejos Sociales de las Universidades Publicas de la
Comunidad de Madrid.

- Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

- Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.
- Ley anual de Presupuestos Generales de la Comunidad de Madrid.

- Orden de 24 de julio de 2017, conjunta de las Consejerias de Educacion, Juventud y Deporte, y
de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda.

- Orden de 22 de mayo de 2015, del Consejero de Economia y Hacienda, por la que se aprueba el
Plan General de Contabilidad Publica de la Comunidad de Madrid.

- Ley 9/1990, de 8 de noviembre, reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid.

- Por las presentes Bases de Ejecucion y, en general, por la legislacion financiera y presupuestaria
aplicable al resto del sector publico.

Titulo II.- De los Presupuestos
Capitulo I.- Contenido, elaboracion y estructura
Articulo 2. Definicion

El presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid sera publico, transparente, unico y equilibrado.
Comprendera la totalidad de los gastos e ingresos que correspondan a la Universidad durante el afio
natural a que se refiera.

Articulo 3. Contenido

1.- Toda la actividad econdmica y financiera de la Universidad se llevara a cabo de acuerdo con lo
especificado en el presupuesto.

2.- El estado de ingresos recogera:

a) Las transferencias para gastos corrientes y de capital fijadas anualmente por la Comunidad
de Madrid.

b) Los ingresos de precios publicos por servicios académicos y deméas derechos que legalmente
se establezcan. En el caso de estudios conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial
y validez en todo el territorio nacional, los precios publicos y derechos los fijara la Comunidad
de Madrid.

Asi mismo se consignaran las compensaciones correspondientes a las exenciones, reducciones o
bonificaciones que legalmente se establezcan en materia de precios publicos y demas derechos.
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c) Los precios de ensefianzas propias, cursos de especializacion y los referentes a las demas
actividades desarrolladas por la Universidad, que seran aprobados por su Consejo Social
junto con los presupuestos anuales en los que se deban aplicar.

d) Los ingresos procedentes de transferencias de entidades publicas y privadas, asi como de
herencias, legados y donaciones.

e) Los rendimientos procedentes del patrimonio y de aquellas otras actividades econdémicas
desarrolladas por la Universidad.

f) Todos los ingresos procedentes de los contratos previstos en el articulo 83 de la LOU.

g) Los remanentes de tesoreria y cualquier otro ingreso.

h) El producto de las operaciones de crédito que se concierten, que deberan ser previamente
aprobadas por la Comunidad de Madrid.

2.- El estado de gastos incluira, con la debida especificacion, los créditos necesarios para atender el
cumplimiento de las obligaciones econdémicas que como maximo puede adquirir la Universidad. Al
mismo se acompanara la relacion de puestos de trabajo del personal de la Universidad, especificando
sus categorias y la totalidad de sus costes.

Articulo 4. Ambito temporal
1.- El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos econdmicos reconocidos durante el ejercicio, cualquiera que sea el periodo del
que deriven.

b) Las obligaciones econoémicas reconocidas hasta el fin del mes de diciembre del ejercicio,
que correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones u otros gastos realizados
dentro del mismo, y con cargo a sus respectivos créditos.

2.- No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente
en el momento de la expedicion de las 6rdenes de pago, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal de la Universidad Autonoma
de Madrid, asi como las que tengan su origen en resoluciones judiciales.

b) Las derivadas de compromisos de gastos adquiridos en ejercicios anteriores para los que
hubiera crédito disponible en el mismo, cuando lo autorice el Rector a propuesta del
responsable del programa, previo informe favorable del Servicio de Contabilidad y lo convalide
el Consejo Social. La peticion del centro de gasto ira acompafiada del oportuno informe en
el que se hara constar, en cualquier caso, la causa por la que no se procedié a la imputacion
a presupuesto en el ejercicio de procedencia e incluira una relacién de las aplicaciones
presupuestarias afectadas.

La imputacion se realizara con cargo a los créditos incorporados, de hacerse tal incorporacion, o con
cargo a los créditos ordinarios equivalentes del presupuesto corriente.

Articulo 5. Estructura

1. La estructura del Presupuesto se ha determinado teniendo en cuenta la organizacién de la
Universidad, la naturaleza econdmica de los ingresos y de los gastos, y las finalidades y objetivos
que se pretenden conseguir.

2. Elestado de gastos del presupuesto se estructura de acuerdo con las siguientes clasificaciones:
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a) La clasificaciéon organica agrupa las dotaciones consignadas en los programas de gastos
por centros gestores, que son aquellas unidades organicas con diferenciacion presupuestaria
y responsabilidad en su gestion.

b) La clasificacién por programas asigna recursos dentro de una estructura funcional por
actividades, teniendo en cuenta los objetivos propuestos para cada uno de los programas.

c) La clasificacion econdémica agrupa los créditos por capitulos separando las operaciones
corrientes, las de capital y las financieras, con el siguiente desglose:

Operaciones corrientes:

Capitulo 1 Gastos de personal.

Capitulo 2 Gastos corrientes en bienes y servicios
Capitulo 3 Gastos financieros.

Capitulo 4 Transferencias corrientes
Operaciones de capital:

Capitulo 6 Inversiones reales
Capitulo 7 Transferencias de capital.

Operaciones financieras:

Capitulo 8 Activos financieros.
Capitulo 9 Pasivos financieros.

Los capitulos se desglosan en articulos, y éstos a su vez en conceptos, que podran dividirse en
subconceptos segun lo establecido en las presentes bases.

3.-El estado de ingresos del presupuesto se estructura siguiendo la clasificacion econémica que
diferencia los corrientes, los de capital y las operaciones financieras, con el siguiente detalle:

Operaciones corrientes:

Capitulo 3 Tasas, precios publicos y otros ingresos.
Capitulo 4 Transferencias corrientes.

Capitulo 5 Ingresos patrimoniales.

Operaciones de capital:

Capitulo 6 Enajenacion de inversiones reales.
Capitulo 7 Transferencias de capital.

Operaciones financieras:

Capitulo 8 Activos financieros.
Capitulo 9 Pasivos financieros.

Los capitulos se desglosan en articulos y éstos a su vez en conceptos, que podran dividirse en
subconceptos segun lo establecido en las presentes bases.

Articulo 6. Anexos

Como documentacion anexa al presupuesto se incluira:
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a) El modelo de distribucion del presupuesto a las Facultades, Escuelas, Departamentos y otros
si los hubiera.

b) La plantilla de personal a 31 de octubre del afio precedente, comprensiva de todas las
categorias de personal, tanto docente e investigador como de administracion y servicios,
especificando la totalidad de los costes de la misma.

c) Elplan de inversiones, si lo hubiera.

d) Los créditos de gastos plurianuales comprometidos.

e) Larelacion de tasas y precios publicos vigentes en el ejercicio.

f) La liquidacion del presupuesto del ejercicio anterior, y un estado de ejecucion del ejercicio
vigente al mes de octubre anterior a la aprobacion del proyecto de presupuesto por el Consejo
de Gobierno.

g) Cualquier otra informacién que el Gerente, el Consejo de Gobierno o el Consejo Social
estimen conveniente.

Articulo 7. Elaboracion, aprobacion y prérroga del presupuesto

1.- Corresponde al Gerente la elaboracion del anteproyecto del presupuesto y planes econdmicos de
la Universidad, para su aprobaciéon como proyecto por el Consejo de Gobierno y remision al Consejo
Social para su aprobacion definitiva.

2.- Si el presupuesto no se aprobara antes del primer dia del ejercicio econdmico correspondiente, se
entendera automaticamente prorrogado por doceavas partes el presupuesto del ejercicio anterior, hasta
la aprobacion del nuevo.

Capitulo Il.- De los créditos y sus modificaciones

Seccion 12.- Disposiciones generales

Articulo 8. Especialidad de los créditos

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que hayan sido
autorizados en el presupuesto aprobado por el Consejo Social, 0 en las modificaciones presupuestarias
aprobadas conforme a estas bases.

Articulo 9. Vinculacién de los créditos

1.- La clasificacion por programas tendra caracter vinculante.

2.- La clasificacion econémica tendré el grado de vinculacion de los créditos que disponga la Ley anual
de los Presupuestos Generales para la Comunidad Auténoma de Madrid.

Articulo 10. Limitacién de los compromisos de gastos

Los créditos para gastos son limitativos. No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia
superior al importe de los créditos consignados en el estado de gastos, siendo nulos de pleno derecho
los actos y disposiciones administrativas que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades
a que haya lugar.

Articulo 11. Gastos de caracter plurianual

1.- La autorizacion o realizacion de gastos de caracter plurianual se subordinara al crédito que autoricen
los presupuestos de la Universidad, para cada ejercicio.
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2.- El numero de ejercicios a que pueden aplicarse estos gastos no sera superior a cuatro. El gasto
que se impute a cada uno de los ejercicios posteriores no podra exceder de la cantidad que resulte de
aplicar al crédito inicial a que corresponda la operacion los siguientes porcentajes: en el ejercicio
inmediato siguiente el 70%, en el segundo ejercicio el 60%, y en los ejercicios tercero y cuarto el
50%. En el caso de los gastos corrientes en bienes y servicios el gasto que se impute a cada uno de
los ejercicios posteriores no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al crédito inicial a que
corresponda la operacion el porcentaje del 100 por 100.

3.- El Consejo Social, en casos especialmente justificados, podra acordar la modificacién de los
porcentajes anteriores, incrementar el numero de anualidades o autorizar la adquisicion de
compromisos de gastos que hayan de atenderse en ejercicios posteriores en el caso de que no exista
crédito inicial.

4.- Los compromisos a que se refiere el presente articulo deberén ser objeto de adecuada e
independiente contabilizacion, e incluirse obligatoriamente en los presupuestos correspondientes.

Articulo 12. Temporalidad de los créditos

1.- Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones, o gastos en general
que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario, sin perjuicio de las salvedades
establecidas en el apartado 2 del articulo 4 de estas bases.

2.- Los créditos para gastos que en el Ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 19 de estas bases.

Articulo 13. Ajustes dentro de la vinculacion juridica de los créditos
Los ajustes presupuestarios entre distintas partidas dentro de la vinculacién definida en el articulo 9,
seran autorizados por el responsable del programa presupuestario afectado en los siguientes
casos:

a) Entre centros gestores dentro de la misma clasificacion econdmica y funcional.

b) Entre subprogramas de un programa dentro de la misma clasificacion econdmica.
Seccion 2?: De las modificaciones de créditos

Articulo 14. Modificaciones de los créditos iniciales

1.- Se entiende por modificacion de crédito la operacion que permite la alteracion de los creditos
inicialmente aprobados, dentro de la vinculacién juridica definida en el articulo 9.

2.- La cuantia y finalidad de los créditos contenidos en los presupuestos de gastos sélo podran ser
modificadas durante el ejercicio, dentro de los limites y con arreglo al procedimiento establecido en las
normas siguientes, mediante:

a) Transferencias.

b) Generaciones.

c) Ampliaciones.

d) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
e) Incorporaciones.

3.- La propuesta de las modificaciones presupuestarias se realizara por el Gerente, e informara de
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todas las realizadas al Consejo de Gobierno y al Consejo Social.
Articulo 15. Transferencias de crédito

1.- Tendran la consideracion de transferencias los traspasos que se produzcan entre partidas con
distinto nivel de vinculacion juridica definida en el articulo 9.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes limitaciones
generales:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No minoraran créditos que hayan sido incrementados con suplementos o transferencias.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de transferencias anteriores, hayan sido
minorados.

Las anteriores limitaciones no seran de aplicacién cuando afecten a créditos de personal.
Articulo 16. Generaciones de crédito

1.- Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como consecuencia de la
realizacion de determinados ingresos no previstos, o superiores a los contemplados en el presupuesto
inicial, realizados en el propio ejercicio y derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, para financiar gastos que
por su naturaleza estan comprendidos dentro de los fines y objetivos de la Universidad.

b) Enajenaciones de bienes y prestaciones de servicios.

c) Reembolso de préstamos.

d) Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones determinadas.

e) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos del presupuesto
corriente.

2.- Las generaciones de crédito sélo podran realizarse cuando se hayan efectuado los correspondientes
ingresos que la justifican. No obstante, en los casos de los apartados a) y d) del parrafo anterior,
podran realizarse una vez efectuado el reconocimiento del derecho o cuando exista un compromiso
firme de aportacion, siempre que el ingreso se prevea realizar en el propio ejercicio.

3.- Cuando los ingresos provengan de la enajenacion de bienes o prestaciones de servicios, las
generaciones se efectuaran Unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la misma
naturaleza que los que se originaron por la adquisicion o produccién de los bienes enajenados, o por
la prestacion del servicio.

Los ingresos procedentes del reembolso de préstamos Unicamente podran dar lugar a generaciones
en los créditos destinados a la concesidn de nuevos préstamos.

4.- Con caracter excepcional podran generar crédito en el presupuesto del ejercicio, los ingresos
realizados en el dltimo trimestre del afio anterior.

Articulo 17. Créditos ampliables

Excepcionalmente tendran la condicion de ampliables los créditos que, de modo taxativo y debidamente
explicitado, se relacionen en el documento presupuestario de cada afo; su cuantia podra
incrementarse en funcion de la efectiva recaudacién de los derechos afectados, o del reconocimiento
de obligaciones especificas del respectivo ejercicio, segun disposiciones con rango de Ley.

Universidad Autonoma de Madrid




Pag. 11
BOUAM Nim 1, de 22 de enero de 2021

Articulo 18. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1.- Cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no
exista crédito adecuado, o sea insuficiente y no ampliable el consignado y su dotacion no resulte
posible a través de las restantes figuras previstas en el articulo 14, deberd procederse a la
tramitacién de un crédito extraordinario en el primer caso, o de un suplemento de crédito del
inicialmente previsto en el segundo.

2.- La propuesta de estas modificaciones correspondera al Gerente, y debera especificar los recursos
que han de financiar el mayor gasto previsto; su aprobacion correspondera al Consejo Social.

Articulo 19. Incorporaciones de crédito

1.- No obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 12 de estas normas, se podran incorporar a
los créditos de un ejercicio los remanentes de crédito del ejercicio anterior, en los siguientes casos:

a) Los procedentes de las generaciones a que se refiere el apartado 2 del articulo 16, en sus
parrafos a) y d).

b) Los que resulten de créditos extraordinarios y suplementarios, o de transferencias de crédito
que hayan sido aprobadas en el Ultimo mes del ejercicio presupuestario, y que por causas
justificadas no hayan podido utilizarse durante el mismo.

c) Los créditos que amparen compromisos de gastos contraidos y que, por causas justificadas,
no hayan podido realizarse durante el propio ejercicio.

d) Los créditos para operaciones de capital.

e) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de derechos afectados.

2.- Los remanentes incorporados segun lo previsto en el apartado anterior sélo podrén ser aplicados
dentro del ejercicio presupuestario en que la incorporacion se acuerde.

Articulo 20. Apertura provisional de créditos

1.- Con caracter excepcional el Rector, a propuesta del Gerente, podra autorizar la apertura provisional
de créditos en el estado de gastos del presupuesto, con el limite méximo del uno por ciento de los
créditos autorizados en cada ejercicio cuando, para atender gastos inaplazables, sea necesaria la
concesion de un crédito extraordinario o suplementario. El Rector daré cuenta de la misma al Consejo
de Gobierno, en la primera sesion que celebre desde la fecha de autorizacion.

2.- Sera condicion necesaria para la autorizacion del anticipo, la previa iniciacion de la tramitacién de
la modificacién presupuestaria correspondiente.

3.- Siel Consejo Social no aprobase la concesion del credito extraordinario o d el suplemento de credito,
se cancelaran los provisionales abiertos y los ya comprometidos se aplicaran a los creditos de gasto
mas similares en sus fines, o cuya reduccién produzca menos trastornos en el funcionamiento de la
Universidad.

Seccion 3% De las competencias en materia de modificaciones de créditos

Articulo 21. Aprobacion de las modificaciones

1.- De acuerdo a la Ley 12/2002, de 18 de diciembre de Consejos Sociales de las Universidades
Publicas de la Comunidad de Madrid y a los Estatutos de la Universidad Autonoma de Madrid
aprobados por Decreto 14/2003, de 16 de octubre, los 6rganos competentes para la aprobacién de las
modificaciones de crédito son:

a) Rector. - Transferencias de crédito entre los diversos conceptos de los capitulos de gastos
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corrientes y de gastos de capital que no excedan del 5 por 100 del monto total del capitulo
afectado.

b) Consejo de Gobierno. - Transferencias de crédito entre los diversos conceptos de los capitulos
de gastos corrientes y de gastos de capital que excedan del 5 por 100 del monto total del
capitulo afectado.

c) Consejo Social. - Transferencias de créditos de gastos corrientes a gastos de capital o
viceversa, con las autorizaciones que en su caso establezca la legislacion aplicable, asi como
el resto de las modificaciones presupuestarias.

Articulo 22. Delegacion de competencias

1.- El Consejo Social delega en el Gerente de la Universidad la aprobacion de las modificaciones
presupuestarias que no excedan de 30.000 euros, en los siguientes supuestos:

a) Generaciones de crédito.
b) Incorporaciones de crédito.

2.- ElI Gerente informaré al Consejo Social de las modificaciones realizadas en virtud de esta
delegacion.

Titulo lll.- De la Gestion Presupuestaria
Capitulo I.- Ejecucion del presupuesto de ingresos
Articulo 23. Normas generales
1.- La gestion de los ingresos de la Universidad a que se refiere el articulo 3 en su apartado 2
se hara de forma centralizada, y su recaudacion efectiva se producira mediante ingreso en las cuentas

corrientes habilitadas al efecto.

2.- La contabilizacion se realizara a nivel de concepto presupuestario, pudiéndose ampliar a nivel de
subconcepto si se considera conveniente para la mejor gestion de los ingresos.

3.- Los centros gestores del presupuesto no podran percibir ingresos o recursos procedentes de
contratos, cursos, convenios, donaciones, etc. Las unidades que los liquiden solicitaran que el ingreso
se efectue a través de la cuenta que determine la Gerencia, a nombre de la Universidad.

4.- A los ingresos en concepto de tasas y precios publicos asi como a los derivados de prestaciones
de servicios, sdlo podran aplicarse las exenciones, bonificaciones o descuentos establecidos en las
normas vigentes.

Articulo 24. Globalidad de los ingresos

Todos los ingresos de la Universidad se destinan de manera global a financiar el conjunto de gastos,
excepto que por su caracter o por acuerdo concreto del érgano competente queden afectados como
ingresos finalistas o especificos.

Articulo 25. Ingresos finalistas o de caracter especifico

1.- Son ingresos finalistas los que deben destinarse, de manera directa y especifica, a la realizacion
de proyectos y contratos de investigacion o cualquier otra actividad concreta de la Universidad, por
estar su concesion condicionada a la ejecucion de los mismos.

2.- Los ingresos finalistas o de caracter especifico se destinaran a la finalidad establecida en el
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acuerdo de concesion, y los gastos afectados seran objeto de contabilizacién independiente para
facilitar su seguimiento y posterior justificacion.

Articulo 26. Reconocimiento de derechos

1.- El reconocimiento de un derecho econdémico es la operacion por la que se contabiliza una deuda a
favor de la Universidad Autonoma de Madrid, exigible a un tercero, quedando éste obligado a hacerla
efectiva.

2.- Solamente se reconoceran como derechos a cobrar los que se deriven de actos, acuerdos,
resoluciones o providencias dictadas por 6rgano competente, y existan garantias suficientes de cobro.

3.- Para reconocer contablemente un derecho a cobrar han de cumplirse las siguientes condiciones:

a) Que se tenga constancia que se ha producido un acontecimiento que haya dado lugar al
nacimiento del derecho de cobro.

b) Que el derecho de cobro tenga un valor cierto y cuantificable.

c) Que el deudor pueda ser determinado.

Articulo 27. Tasas y precios publicos

1.- Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos de caracter oficial seran los
establecidos con caracter cierto, en el Decreto que publique la Comunidad de Madrid para el
correspondiente curso académico, dentro de los limites y con arreglo a la normativa estatal de
aplicacion.

2.- Las exenciones, ayudas, bonificaciones o reducciones que se apliquen a estos precios publicos
seran las establecidas en el citado Decreto, y en la restante normativa de aplicacion. Respecto de la
fijada por la obtencién de matricula de honor se aplicara en el curso siguiente al que se haya obtenido,
siempre que los estudios concernidos supongan progresion académica para el estudiante en base al
numero de créditos, y exceptuados los correspondientes a trabajos de fin de estudios y practicas
externas.

3.- La compensacion de los importes dejados de percibir en aplicacién del apartado anterior sera
instada por la Universidad, ante los organismos competentes.

4.- La Universidad podra establecer exenciones, ayudas, bonificaciones o reducciones con arreglo a
la correspondiente normativa, identificando la partida o partidas del presupuesto de gastos que
compensen los importes dejados de percibir.

5.- El abono de los precios publicos por estudios se efectuara, preferentemente, en pago fraccionado.
En esta modalidad el pago se efectuara en cuatro plazos de igual importe: el primero en el momento
de la matricula, el segundo en el mes de noviembre, el tercero en el mes de enero, y el cuarto y tltimo
en el mes de marzo de cada curso académico.

6.- El impago total o parcial de los precios publicos por estudios sin amparo en causa legal alguna
supondra, para el curso académico corriente, los efectos previstos en las normas aplicables en funcion
de la fecha en que se constate el incumplimiento de la obligacion de pago. Los centros gestores
seguiran el procedimiento establecido por la Universidad para la reclamacién de los importes no
satisfechos, y para la aplicacién de lo establecido en las presentes bases.

7.- La Universidad, en caso de impago de los precios publicos, denegara la expedicion de titulos y
certificados y suspendera, en su caso, el acceso a los servicios asociados a la condicion de alumno.
Para cursos académicos sucesivos, la Universidad exigira el pago de las cantidades pendientes por
matricula en cursos anteriores como condicidn previa de matricula.
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8.- En las instrucciones de matricula de cada curso académico se desarrollaran los correspondientes
aspectos practicos derivados de la ejecucion de estas bases, y del resto de normas vigentes.

9.- Los precios por servicios académicos correspondientes a estudios propios de la Universidad se
aprobaran por el Consejo Social. Tendran la consideracion de ingresos finalistas, y estaran afectados
a la financiacion de los gastos derivados de su imparticidn, sin perjuicio de la compensacion de costes
indirectos a la Universidad.

10.- Los restantes precios, tarifas y derechos por prestacion de servicios, realizacién de actividades o
utilizacion privativa del patrimonio universitario se aprobaran con caracter anual, y se detallaran en un
anexo que acompanara al presupuesto de cada ejercicio.

Articulo 28. Devolucion de ingresos

1.- Los pagos por devolucién de ingresos tienen por finalidad el reintegro al interesado de cantidades
previamente abonadas a la Universidad, siempre que concurran las causas legales que justifiquen su
devolucion. A este respecto, y en relacién con la devolucion de precios publicos académicos, la
obligacién de su pago nace en el mismo momento en que se inicie la prestacion del servicio. Las
instrucciones de matricula de cada curso académico estableceran las excepciones a este principio
general.

2.- El expediente de devolucion se tramitara conforme al procedimiento establecido, y habra de
contener los siguientes datos:

a) Origen de lacantidad que da lugar al reintegro, importe y fecha del ingreso que lo motiva.
b) Razdn legal que sustenta la devolucion.
c) Nombre y apellidos, si se trata de una persona fisica, o razén social si es juridica.

3.- El Rector, a la vista de los datos contenidos en el expediente de devolucidn, dictara la resolucion
oportuna que se comunicara al interesado y al Servicio de Economia de la Universidad.

4.- Cuando la resolucion de devolucion se fundamente en un error material, el reintegro se realizara
por el Servicio de Economia a propuesta del centro gestor correspondiente.

5.- Las devoluciones de ingresos que cumplan los requisitos anteriores se realizaran mediante baja o
anulacion de los derechos liquidados, o minoracion de los ya ingresados, y se aplicaran al ejercicio
corriente.

Articulo 29. Tesoreria
Corresponde al Gerente la gestion de los fondos de tesoreria, estando facultado para realizar
inversiones temporales en entidades financieras que no representen riesgo para la Universidad, y
teniendo en cuenta las previsiones de pagos a realizar en el periodo. En ningin caso
podra invertir en productos de renta variable.
Articulo 30. Recurso al endeudamiento
La Universidad podréa utilizar el recurso de endeudamiento para financiar inversiones, que han de ser
incluidas en el plan o en la programacion plurianual correspondiente. Cualquier operacion de
endeudamiento financiero debera ser aprobada por el Consejo Social, y tendra que contar con la
autorizacion de la Comunidad Auténoma de Madrid.

Capitulo Il.- Ejecucion del presupuesto de gastos.

Seccion 12.- Fases presupuestarias y tipos de pago

Articulo 31. Asignacion de créditos
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Solamente podran autorizarse gastos cuando exista consignacidn presupuestaria adecuada y suficiente
en la unidad de gasto correspondiente, de acuerdo con el procedimiento que determine el Gerente de
la Universidad para cada ejercicio presupuestario.

Articulo 32. Fases del procedimiento de gestion de los gastos
1.- La gestion del presupuesto de gastos se realizara a través de las siguientes fases:

a) Aprobacion del gasto.

b) Compromiso de gasto.

c) Reconocimiento de la obligacion.

d) Ordenacion del pago.

e) Pago material.
2.- Podran acumularse una o mas de las fases en un solo acto administrativo, atendiendo a criterios
de economicidad y agilidad presupuestaria. En cualquier caso, el érgano que adopte el acuerdo
deberéa tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que se incluyan.
Articulo 33. Aprobacion del gasto

1.- La aprobacion es el acto mediante el cual se autoriza la realizacion de un gasto determinado por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.- La aprobacion inicia el procedimiento de ejecucion del gasto, sin que implique relaciones con
terceros ajenos a la Universidad.

Articulo 34. Compromiso de gasto

1.- El compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacidn de gastos previamente aprobados, por un importe determinado
o0 determinable.

2.- EI compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Universidad
a la realizacion del gasto a que se refiera en la cuantia y condiciones establecidas.

Articulo 35. Reconocimiento de la obligacion

1.- El reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el que se declara la existencia de un crédito
exigible contra la Universidad, derivado de un gasto aprobado y comprometido, y que comporta la
propuesta de pago correspondiente.

2.- El reconocimiento de obligaciones se producira previa acreditacion documental, ante el érgano
competente, de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los
acuerdos que en su dia aprobaron y comprometieron el gasto.

Articulo 36. Ordenacion del pago

1.- La ordenacion del pago es el acto por el cual se acuerda que se hagan efectivos los créditos
comprometidos por el gasto liquidado.

2.- Previamente a la expedicion de la ordenacion de pago habra de acreditarse la prestacion del
servicio o el derecho del acreedor.

3.- Las facturas y demas documentos justificativos habran de ser conformados por los 6rganos
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competentes para la comprobacion de la realizacion del servicio o la entrega del bien, de acuerdo a lo
establecido.

Articulo 37. Organos competentes

Corresponde al Rector aprobar y comprometer los gastos previstos en el presupuesto de la
Universidad, asi como reconocer las obligaciones correspondientes y ordenar la realizacion de los
correspondientes pagos.

Articulo 38. Ejecucion material del pago

1.- La ejecucion material del pago es el acto por el cual se produce la salida material o virtual de
fondos de la tesoreria de la Universidad, dando lugar a la cancelacién de la deuda con el tercero.

2.- La ejecucion material del pago se realizara por los servicios econdémicos de la Universidad, mediante
transferencia bancaria. Excepcionalmente se utilizara el cheque nominativo.

3.- Los perceptores habran de acreditar su personalidad o la representacion que ostenten y firmar el
correspondiente recibi, excepto en las transferencias en que el pago material se acreditara con el
justificante bancario.

Articulo 39. Clases de pagos

Los pagos que se efectiien por la Universidad Auténoma de Madrid seran en firme, a justificar, o
por el procedimiento de Anticipos de Caja Fija.

Articulo 40. Pagos en firme

Los pagos en firme procederan en todos los supuestos en que la Universidad disponga de los
justificantes del gasto realizado antes de proceder a su pago a favor de un tercero.

Articulo 41. Pagos a justificar

1.- Cuando, excepcionalmente, no pueda aportarse la documentacion justificativa de las obligaciones
en el momento de su reconocimiento, podran tramitarse propuestas de pagos presupuestarios y
librarse fondos con el caracter de a justificar en los siguientes supuestos:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formular la propuesta de
pago.

b) Cuando los servicios o prestaciones a que se refieran hayan tenido o vayan a tener lugar en el
extranjero.

¢) Cuando porrazones de oportunidad u otras debidamente ponderadas se considere necesario
para agilizar la gestion de los créditos, siendo necesario autorizacion previa del Gerente.

2.- Con cargo a los libramientos efectuados a justificar Unicamente podran satisfacerse obligaciones
derivadas de gastos que se realicen en el propio ejercicio presupuestario.

3.- Los perceptores de estas oOrdenes de pago a justificar quedan obligados a rendir cuenta
justificativa de la aplicacién de las cantidades recibidas. El plazo de rendicion de las cuentas

sera de tres meses, excepto las correspondientes a pagos en el extranjero que podran ser rendidas en
el plazo de seis meses. El Gerente podréa, excepcionalmente, ampliar estos plazos a seis y doce meses
respectivamente, a propuesta del 6rgano gestor del crédito.

4.- En el curso del mes siguiente a la fecha de la aportacién de los documentos justificativos a que se
refieren los apartados anteriores de este articulo, se llevara a cabo la aprobacion o reparo de la cuenta
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por el 6rgano competente.
Articulo 42. Anticipos de Caja Fija

1.- Tendrén la condicién de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter permanente
que se realicen a Cajas Pagadoras, para la atencidn inmediata y posterior aplicacion al capitulo de
gastos correspondiente, dentro del afio en que se realicen, de gastos periodicos o repetitivos tales
como dietas, gastos de locomocion, material no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otros de
similares caracteristicas. Estos anticipos de caja fija tendran la consideracion de operaciones
extrapresupuestarias.

2.- La cuantia global de los anticipos de caja fija concedidos no podra superar el 9% del total de
créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios del presupuesto vigente en
cada momento. Con cargo a estos anticipos podran tramitarse gastos cuyo importe sea igual o inferior
a 5.000 euros, IVA incluido.

3.- Con cargo a los anticipos de caja fija que se doten podran expedirse tarjetas de crédito a favor de
cargos institucionales de la Universidad y de investigadores principales de proyectos, con un limite
maximo de 5.000 euros por tarjeta. Mediante ellas podra realizarse el pago de facturas que
correspondan a los gastos comprendidos en el apartado 1 del presente articulo.

4 .- Las normas para la emision y utilizacion de estas tarjetas se aprobaran por el Consejo de Gobierno
de la Universidad.

Seccion 22.- Obras, servicios y suministros
Articulo 43.- Normas generales

1.- La realizacion de obras, la prestacion de servicios y la adquisicion de suministros con cargo al
presupuesto de la Universidad, se regiran por lo dispuesto en la Ley 9/2017 de contratos del sector
publico, y en las presentes bases.

Articulo 44.- Contratos menores

1.- En aplicacién de lo establecido en la disposicion adicional quincuagésima cuarta de la Ley 6/2018,
de 3 de julio, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2018, tendran la consideracion de
contratos menores los de servicios y suministros con un valor estimado igual o inferior a 50.000 euros,
siempre que se tramiten con cargo a las dotaciones que figuran en el Anexo | de las presentes bases
de ejecucion. Se faculta al Gerente de la Universidad para actualizar dicho Anexo en el transcurso del
ejercicio, si resultara necesario.

2.- Los contratos que se tramiten con cargo al resto de dotaciones incluidas en el presupuesto tendran
esta consideracion cuando su valor estimado sea inferior a 15.000 euros en el caso de servicios 0
suministros, y de 40.000 euros si se trata de obras.

3.- Las cantidades a que se hace referencia en los apartados anteriores no incluyen el Impuesto sobre
el Valor Afadido que sea aplicable.

Seccion 32.- Indemnizaciones por razoén del servicio
Articulo 45. Régimen aplicable
1.- Las indemnizaciones por razon del servicio se regiran por lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002,

de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por razon del servicio, y por lo dispuesto en las presentes bases
de ejecucion presupuestaria.
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Articulo 46. Ambito de aplicacion
La presente normativa sera de aplicacion a:

a) El personal Docente funcionario o contratado que preste sus servicios en la Universidad, asi
como al personal Investigador que mantenga relacion laboral con la UAM.

b) El personal de Administracién y Servicios funcionario o laboral que preste sus servicios en la
Universidad.

c) Los cargos académicos de la Universidad.

d) El personal que, sin tener relacién laboral con la Universidad, se encuentre en situacion de
becario, sabatico, colaborador en proyectos de investigacion o figuras analogas, si los créditos
con que se financia su actividad forman parte del presupuesto de gastos de la UAM.

e) El personal ajeno a la Universidad que forme parte de sus 6rganos colegiados, o sea
nombrado para participar en los 6rganos encargados de la provision de puestos de trabajo,
seleccion de personal o cualquier otro tribunal o comision con cometidos analogos.

f) Los estudiantes que cursen estudios en la UAM, siempre que las indemnizaciones a percibir
correspondan al desarrollo de actividades encomendadas por algun érgano de la Universidad.

Articulo 47. Clasificacion por grupos
1.- Las indemnizaciones se abonaran de acuerdo con la siguiente clasificacion:

Grupo 1: Altos Cargos: Rector, Presidente del Consejo Social y Gerente.

- Grupo 2: Funcionarios de los grupos A y B y personal docente e investigador contratado.

- Grupo 3. Funcionarios del grupo C, D y E. Este mismo grupo se aplicara al personal detallado
en los apartados d) y f) del articulo precedente.

2.- En aplicacion de lo dispuesto en su convenio colectivo, el personal laboral de administracion y
servicios percibira 48,05 euros en concepto de alojamiento, y 32,49 euros en el de manutencion.
Cuando el desplazamiento se efectle al extranjero el importe de la dieta se calculara en funcién del
pais de destino, y sera la que corresponda al grupo 2.

Articulo 48. Importe de las indemnizaciones

Los importes de las indemnizaciones seran los fijados en la normativa vigente, con las siguientes
excepciones:

a) El Presidente del Consejo Social, el Rector de la Universidad, y las personas que les
representen, percibiran la totalidad de los gastos en que incurran con motivo del
desplazamiento, siempre que estén debidamente justificados.

b) En las comisiones de servicio que realice el personal perteneciente al grupo | se podra optar
por el régimen general de indemnizaciones, o por el reintegro de los gastos originados por la
realizacion de la comision.

c) Los drganos con competencia para autorizar las comisiones de servicios del personal de la
UAM, podran asimismo autorizar importes de indemnizacion por gastos de alojamiento
superiores a los establecidos en la normativa vigente, en atencion a la escasa oferta
hotelera, a sus elevados precios u otras circunstancias, haciéndose constar tal extremo
en la documentacion presentada.

d) La indemnizacion por gastos de locomocién del personal a que se hace referencia en el
articulo 46 e) anterior no podra exceder de 300 euros si se produce en territorio nacional o
europeo, ni de 500 en caso de corresponder a otros paises.
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Articulo 49. Asistencias a plenos y comisiones del Consejo Social de la Universidad

El importe a percibir en concepto de asistencia a reuniones del Pleno y de las distintas comisiones
del Consejo Social, sera el que dicho drgano, en uso de las competencias que tiene atribuidas en la
vigente legislacion, haya aprobado.

Articulo 50. Tribunales de Tesis Doctorales

1.- Con cargo a los fondos consignados en el presupuesto, se financiara un méximo de 500 euros por
cada Tribunal de Tesis. En caso de tesis con mencion europea o internacional, el importe maximo a
financiar sera de 700 euros. En caso de superarse estos limites, la financiacion del exceso de gasto
correra a cargo del Departamento o Institucion al que pertenezca el Director de la tesis doctoral.
Excepcionalmente, y sélo en caso de que el coste medio de los tribunales de las tesis defendidas
durante el afio en el programa de doctorado correspondiente no supere los limites indicados, se podran
conceder ayudas superiores. En este caso debera hacerse constar la situacién en una memoria
justificativa, que se unira a la restante documentacion a presentar.

2.- Los miembros de estos Tribunales que soliciten indemnizacion por gastos de desplazamiento
utilizaran el medio de viaje més econdmico y recurriran, en la medida de lo posible, a billetes con tarifa
en clase turista y otros billetes de bajo coste. La indemnizacion que se satisfaga por este concepto no
podra superar los importes establecidos en el articulo 48 d) de las presentes bases de ejecucién. En
caso de superarse este limite, la financiacion del exceso de gasto sera a cargo del Departamento o
Institucion a la que pertenezca el Director de la tesis doctoral.

3.- Los gastos que se abonen a miembros de Tribunales de Tesis en concepto de gastos de alojamiento
corresponderan a un maximo de dos pernoctaciones, tanto si residen en territorio nacional como en el
extranjero. Excepcionalmente, en caso de haberse utilizado una tarifa de desplazamiento mas
economica para la Universidad que comporte una mayor estancia, podria ampliarse hasta un méaximo
de tres pernoctaciones. En este caso debera hacerse constar en una memoria justificativa, que se unira
a la restante documentacion a presentar.

4.- La compensacion de gastos de manutencion de los miembros de estos Tribunales que residan en
el extranjero, se hara segun lo que establece el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
Indemnizaciones por razén del servicio, y no necesitaran ser justificados.

Seccion 4°.- Gestion y tramitacion de ayudas a personal de la Universidad Auténoma de
Madrid

Articulo 51. Asignacion de ayudas de accion social

La asignacion de ayudas se hara segln lo establecido en el Reglamento de Accion Social de la
Universidad Auténoma de Madrid, dentro de los limites que el presupuesto fije para la concesion de las
mismas.

Articulo 52. Gestion y pago de ayudas de accién social

1.- La gestion de las ayudas contempladas en el Reglamento citado se realizara a través de la unidad
de Recursos Humanos, y su pago se incluira en la némina del mes en que se acuerde su tramitacion.

2.- Estas percepciones tendran el tratamiento fiscal que se establece en la legislacion aplicable a estos
supuestos.
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Articulo 53. Gestion y pago de otras ayudas.

1.- La gestion de las ayudas incluidas en el Estatuto del Personal Investigador en Formacion de la
Universidad Auténoma de Madrid se realizara a través del Servicio de Investigacion, que las tramitara
con cargo al presupuesto consignado anualmente para gastos de investigacion.

2.- Estas percepciones tendran el tratamiento fiscal que se establece en la legislacién aplicable a estos
supuestos.

Seccion 5°.- Gestion y tramitacion de facturas
Articulo 54. Obligatoriedad de anotacion en el registro contable.

1.- Las facturas que se reciban en el registro administrativo o las presentadas a través del punto general
de entrada de facturas electronicas, seran inmediatamente anotadas en el registro contable de facturas
de la Universidad a través del sistema de gestion econdmica existente.

2.- La anotacion sera un requisito necesario para tramitar el reconocimiento de las obligaciones y las
propuestas de pago que deriven de las mismas.

3.- Las distintas unidades de gestion econdmica y presupuestaria seran responsables de la anotacion
de las facturas por operaciones realizadas en su ambito.

Articulo 55. Procedimiento para la tramitacion de facturas

1.- A los efectos de la inmediata anotacién de las facturas en el registro contable, se procedera de la
siguiente forma:

- Cuando se trate de facturas en papel, las oficinas de registro de la Universidad las pondran a
disposicidn de los 6rganos destinatarios de las mismas inmediatamente y, en todo caso, en los términos
establecidos en la normativa en materia de registro.

- Las facturas presentadas en el punto general de entrada de facturas electrénicas seran remitidas
mediante un servicio automatico proporcionado por dicho punto.

2.- La distribucién de ambos tipos de facturas se realizaré en funcién de los codigos establecidos para
las distintas unidades de gestién econdmica y presupuestaria, érganos gestores y oficina contable,
basados en el Directorio Comun de Unidades Orgéanicas y Oficinas (DIR3), gestionado por la Secretaria
de Estado de Administraciones Publicas. Estos codigos deberan constar en todas las facturas emitidas
a la Universidad Auténoma de Madrid.

3.- No se anotarén en el Registro Contable de Facturas las que presenten errores u omisiones que
impidieran su tramitacion, ni las que correspondan a otros terceros. Estas facturas seran devueltas al
registro administrativo de procedencia, indicando el motivo de su rechazo.

Articulo 56. Exclusion de la obligatoriedad de presentar facturas en formato electrénico

1.- Quedan excluidos de la obligacion de presentar facturas electronicas los proveedores que efectuen
entregas de bienes o prestacion de servicios a la Universidad por importe de hasta 5.000 euros,
impuestos incluidos.

2.- No obstante lo anterior, los proveedores podran, con caracter potestativo, expedir y remitir facturas
electronicas cualquiera que sea su importe.
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Capitulo lll.- Liquidacion del presupuesto
Articulo 57. Cierre del ejercicio

1.- El presupuesto de cada ejercicio se liquidara en cuanto a la recaudacion de derechos y al pago de
obligaciones, el treinta y uno de diciembre del afio natural correspondiente.

2.- Todos los derechos liquidados durante el afio o que correspondan al mismo, asi como las
obligaciones reconocidas, han de imputarse al ejercicio econémico correspondiente.

3.- Los expedientes de autorizacidn y disposicion de gastos habran de tramitarse con la antelacién
suficiente para que, al final del ejercicio, pueda darse el reconocimiento de la obligacion.

4.- La Gerencia publicaréd las normas, fechas de cierre y plazos de tramitacion de facturas y
documentos contables.

Articulo 58. Cuenta de liquidacion del presupuesto

1.- Al término del ejercicio la Gerencia elaborara la liquidacién del presupuesto y el resto de los
documentos que constituyen las cuentas anuales de la Universidad, que sera firmada por el Gerente y
revisada por el érgano de Control Interno.

2.- A la Cuenta se acompafiara el Informe de Auditoria externa realizada por la empresa contratada a
tal efecto.

3.- La Cuenta sera aprobada por el Consejo Social, y se informara de su contenido al Consejo de
Gobierno.

4.- Una vez aprobadas las cuentas por el Consejo Social, la Gerencia las remitira a la Intervencion
General de la Comunidad de Madrid y a la Direccién General de Universidades e Investigacion, antes
del 30 de junio del ejercicio siguiente.

Titulo IV.- De la Tesoreria

Articulo 59. Definicién

1.- Constituye la tesoreria de la Universidad el conjunto de recursos financieros de la misma, ya sean
en efectivo, valores o créditos de las instituciones, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias.

2.- Las disponibilidades de tesoreria y sus variaciones, quedan sujetas al control y régimen de la
contabilidad publica.

Articulo 60. Funciones de la tesoreria
Son funciones encomendadas a la tesoreria:
a) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones de la Universidad.

b) Servir al principio de unidad de caja mediante la centralizacion de todos los fondos y valores
generados por operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias.

c) Distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la puntual satisfaccion de las
obligaciones de la Universidad.
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d) Responder de los avales contraidos por la Universidad.

e) Tramitar y proponer al Gerente la resolucion de los expedientes relativos a la extincion de
recursos y obligaciones de la Universidad.

f) Negociar el pago con acreedores y entidades financieras por las obligaciones reconocidas,
con objeto de obtener una mayor eficacia en la gestion.

g) Cualquier otra funcidn relacionada con las anteriores.
Articulo 61. Entidades financieras

1.- Los fondos publicos se situaran en el Banco de Espafia y en las entidades financieras que operan
en el territorio de la Comunidad de Madrid o, con caracter excepcional, fuera de ella.

2.- El Rector podra suscribir convenios con las entidades financieras, tendentes a determinar el
régimen de funcionamiento de las cuentas en que se encuentran situados los fondos de tesoreria, y la
operativa bancaria de la Universidad

3.- Trimestralmente se remitira al Consejo Social la informacion correspondiente al estado de los
recursos financieros que constituyen la tesoreria de la Universidad.

Articulo 62. Ingresos y pagos

1.- Los ingresos a favor de la Universidad podran realizarse en el Banco de Espafia, en las
cajas de la tesoreria y en las entidades financieras, mediante dinero efectivo, giros, transferencias,
cheques, domiciliaciones bancarias y cualquier otro medio o documento de pago legalmente admitido.

2.- El pago de las obligaciones podra hacerse efectivo por cualquiera de los medios a que hace
referencia el apartado anterior.

Articulo 63. Proceso de pago

1.- El proceso de pago comprende las siguientes fases sucesivas:

a) La ordenacion del pago, que es el acto que tiene por objeto adecuar el ritmo del cumplimiento
de las obligaciones de la Universidad con las disponibilidades liquidas de la tesoreria en cada
momento.

b) La realizacion del pago, que es el acto por el cual se produce la salida material o virtual de
fondos de la tesoreria.

2.- Las funciones anteriores seran ejercidas bajo la supervision del Gerente.

Titulo V.- De la Contabilidad Publica

Articulo 64. Principios generales

1.- La Universidad estd sometida al régimen de contabilidad publica, siendo de aplicacion a estos
efectos el Plan General de Contabilidad Publica de la Comunidad de Madrid aprobado por Orden de
22 de mayo de 2015, del Consejero de Economia y Hacienda.

2.- La contabilidad publica tiene por objeto reflejar toda clase de operaciones de contenido econémico,

financiero y patrimonial realizadas en la Universidad, asi como los resultados de su actividad,
proporcionar los datos para la formacién y rendicion de cuentas, y facilitar la informacion necesaria para
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la toma de decisiones.

3.- La contabilidad publica se configura como un sistema de registro y de informacion econdmico-
financiera y presupuestaria que tiene por objeto mostrar, a través de estados e informes, la imagen fiel
del patrimonio, de la situacion financiera, de los resultados y de la ejecucion del presupuesto.

4.- La sujecion al régimen de la contabilidad publica conlleva la obligacién de rendir cuentas de las
operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, a la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid
a través de la Intervencion General de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de las competencias del
Tribunal de Cuentas.

Articulo 65. Fines de la contabilidad publica

1.- La contabilidad publica se adecuara al cumplimiento de fines de gestidn, de control, y de analisis
y divulgacion.

2.- Constituyen fines de gestion:

a) Mostrar la ejecucion de los presupuestos poniendo de manifiesto los resultados
presupuestarios, y proporcionar informacion para el seguimiento de los objetivos previstos en
el presupuesto de la Universidad.

b) Poner de manifiesto la composicién y situacién del patrimonio, asi como sus variaciones, y
determinar los resultados desde el punto de vista econdmico patrimonial.

c) Conocer el movimiento y la situacién de la tesoreria.

3.- Constituyen fines de control:

a) Proporcionar informacion para la elaboracién de todo tipo de cuentas, estados y documentos
que hayan de rendirse o remitirse a la Camara de Cuentas y demas drganos de control.

b) Proporcionar informacién para el ejercicio de los controles de legalidad, financiero, de
economia, eficiencia y eficacia.

4 .- Constituyen fines de analisis y divulgacion:

a) Suministrar informacion para la elaboracion de las cuentas econdmicas de la
Universidad

b) Posibilitar el analisis de la situacién econdmica y financiera de la Universidad.

c) Proporcionar informacion, en su caso, a otros destinatarios publicos y privados.

Articulo 66. Principios de la contabilidad publica

La Universidad se regira por los principios contables publicos aplicables a la Administracion de la
Comunidad de Madrid y al sector publico autondmico, que se recogen en la primera parte del Plan
General de Contabilidad Publica de la Comunidad de Madrid, y por los siguientes principios:

a) Planificacién contable.

b) Desconcentracion de las funciones de gestion contable en unidades de contabilidad o centros
contables.

c) Concentracién en el Servicio de Economia de la Universidad de la informacién suministrada
por las distintas unidades de contabilidad o centros contables, a efectos de su agregacion,
consolidacion y, en su caso, elaboracién y rendicion de cuentas.

d) Sistema integrado de informacion contable soportado en medios informaticos.

e) Agilizacion y simplificacién de los procedimientos contable-administrativos.
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Articulo 67. Sistema de informacion contable

1.- La contabilidad publica de la Universidad se llevara en libros, registros y cuentas, a través del sistema
informatico Universitas XXI - Econdmico, considerado a los efectos sefialados como sistema de
informacion contable de la Universidad Autonoma de Madrid.

2.- El sistema integrado de informacion economico - financiera tiene por objeto registrar todas las
operaciones de naturaleza presupuestaria, econémica, financiera y patrimonial que se produzcan, e
integrar la informacién relativa a aquellas que con esta naturaleza se realicen, reflejando los resultados
que surjan del ejercicio de la actividad, y facilitando la informacién que se precise para la toma de
decisiones.

Articulo 68. Cuentas anuales

1.- La Universidad debera formular sus cuentas anuales de acuerdo con los principios contables que le
son de aplicacion, dentro de los seis meses siguientes al cierre del ejercicio economico.

2.- Las cuentas anuales comprenderan todas las operaciones presupuestarias, patrimoniales y de
tesoreria llevadas a cabo durante el ejercicio, e integraré los siguientes documentos, formando todos
ellos una unidad:

a) Elbalance comprendera, con la debida separacion, el activo, el pasivo y el patrimonio neto de
la entidad.

b) La cuenta de resultado econdémico patrimonial formada por los ingresos y gastos del ejercicio y
su resultado.

c) Elestado de cambios en el patrimonio neto.

d) Elestado de flujos de efectivo

e) Elestado de liquidacidn del presupuesto comprendera, con la debida separacion, la liquidacion
del presupuesto de gastos y del presupuesto de ingresos, asi como el resultado presupuestario.

f) La memoria completa, amplia y comenta la informacién contenida en los documentos que
integran las cuentas anuales.

Titulo VI.- Del control de la gestion econémico-financiera
Articulo 69. Principios generales

1.- Sin perjuicio del control que corresponda a la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid y al
Tribunal de Cuentas en el ambito de sus respectivas competencias, la Universidad asegurara el control
interno de sus inversiones, gastos e ingresos bajo la supervision del Consejo Social, mediante
controles de legalidad, eficacia y eficiencia.

2.- El Servicio de Control, en tanto que es la unidad responsable del control interno en el &mbito de la
Universidad, realizara sus funciones con absoluta independencia respecto de las autoridades y demas
entidades cuya gestion fiscalice y, con este fin, podra solicitar a los érganos y unidades administrativas
de la Universidad la documentacion que estime necesaria, asi como realizar auditorias internas de las
distintas unidades de gasto.

3.- El Servicio de Control realizara su labor fiscalizadora de acuerdo a la programacién anual de
actuaciones que elaborara y presentara al Consejo Social y a la Gerencia, antes de su aprobacion por
el Pleno del Consejo Social a propuesta del Gerente. Asi mismo velara por el cumplimiento de los
principios de legalidad y de eficacia en la gestion econdmica de la Universidad.
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Articulo 70.- Forma de ejercicio del control interno

1.- El control interno se realizara mediante técnicas de revision a posteriori, con el objeto de comprobar
que su gestion se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios generales de buena gestion.

2.- Se exceptua de este precepto la revision del envio de los ficheros de némina mensuales a la entidad
bancaria correspondiente, los expedientes de modificacién presupuestaria que hayan de ser
aprobados por el Consejo Social, y la asistencia a las mesas de contratacion, que seran objeto de
revision a priori.

Articulo 71.- Plan anual de actuaciones e informes.

1.- El Servicio de Control elaboraré la propuesta anual de actuaciones a realizar, y la presentara a la
Gerencia y al Consejo Social en el ultimo trimestre de cada afio para su aprobacién.

2.- El Plan de Actuaciones sera aprobado por el Consejo Social de la Universidad antes de finalizar el
gjercicio en curso.

3.- El Servicio de Control elaborara informes periddicos de las actuaciones realizadas, que incluiran
recomendaciones que contribuyan a su mejora. Dichos informes serén remitidos al responsable de la
unidad afectada, a la Gerencia, y estaran a disposicion del Consejo Social.

4 - El Servicio de Control presentara al Consejo Social un informe de seguimiento de las actividades
realizadas en el mes de octubre del afio en curso, y un informe anual sobre las mismas en abril del
siguiente afio.

Titulo VII.- Patrimonio e inventario
Seccion 12.- Normas generales
Articulo 72. Elementos que integran el patrimonio de la Universidad

1.- El patrimonio de la Universidad esta constituido por su inmovilizado material y por su inmovilizado
intangible.

2.- El inmovilizado material esta constituido por los activos tangibles, muebles e inmuebles que:

a) Posea la Universidad para su uso de manera continuada en la actividad academica,
investigadora y administrativa que realiza.
b) Se espera tengan una vida Util superior a un afio.
3.-El inmovilizado intangible esta integrado por el conjunto activos intangibles y derechos susceptibles
de valoracién econoémica de caracter no monetario y sin apariencia fisica, que cumplen, ademas, las
caracteristicas de permanencia en el tiempo y utilizacion en la produccion de bienes y servicios, 0
constituyen una fuente de recursos para la Universidad.

Articulo 73. Criterios de puesta en funcionamiento del inmovilizado

1.- Se considerara que un bien estd en condiciones de funcionamiento cuando se haya expedido el
certificado o acta de recepcion, con efectos de la fecha que figure en dicho documento.

2.- Los gastos por depreciacion del inmovilizado se devengaran a partir del momento en el que los
correspondientes bienes estén en condiciones de funcionamiento.

Articulo 74. Inventario de bienes y derechos de la Universidad.

1.- El inventario de la Universidad incluira todos los bienes y derechos considerados como constitutivos
y representativos de su patrimonio, asi como los que tenga en uso por cualquier titulo juridico con
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validez legal.

2.- Cada uno de los bienes incluidos en el inventario tendra su valoracion, caracteristicas (fisicas,
técnicas, econdmicas y juridicas) y datos necesarios para su identificacion y localizacion. Asi mismo
contendra las modificaciones que se produzcan respecto a la situacion juridica de los bienes.

3.- También incluira los bienes cedidos o a dscritos a otros entes, aunque su valoracién no tenga reflejo
contable.

4 - La valoracién de estos bienes se hara aplicando las normas que se establecen en el Plan General
de Contabilidad Publica de la Comunidad de Madrid.

Articulo 75. Criterios para el inventario de las aplicaciones informaticas

1.- Las aplicaciones informaticas propiedad de la Universidad seran inventariables cuando su valor
unitario supere la cantidad de 3.000 euros, (IVA incluido).

2.- En caso de que se adquiera el derecho al uso de una aplicacion informatica por periodo superior a
un afo, debera procederse a su inventario.

Articulo 76. Concepto de bienes muebles y criterios para su inventario

1.- Se consideran bienes muebles la maquinaria, herramientas, mobiliario y equipos de oficina,
ordenadores, material deportivo, equipos para la docencia y la investigacion, aparatos de climatizacion
independientes, elementos de transporte, etc., No tendran tal consideracidn los bienes fungibles.

2.- Los bienes muebles tendran caracter inventariable cuando retnan simultaneamente las dos
caracteristicas siguientes:

a) Que su periodo de vida util sea superior a un afio.
b) Que su precio unitario de adquisicion sea superior a 600 euros, IVA incluido.

Articulo 77. Permanencia de bienes muebles en el inventario.

Con objeto de racionalizar la gestion y el control del inventario de bienes muebles de la Universidad, a
la finalizacién de cada ejercicio economico y antes de su liquidacion vy cierre, se procedera a dar
de baja en el inventario los bienes muebles que:

a) Tengan un valor de adquisicién inferior al que determinen las bases de ejecucion
presupuestaria vigentes en el ejercicio econdémico afectado.

b) Tengan un valor neto contable inferior a 600 euros, y su valor inicial estuviera entre los
601y los 6.000 euros.

Seccion 22.- Amortizacion del inmovilizado
Articulo 78. Concepto de amortizacion

Se entiende como amortizacion la expresion contable de la depreciacion que normalmente sufren los
bienes de inmovilizado por el funcionamiento, uso y disfrute de los mismos, debiéndose valorar, en
su caso, la obsolescencia que les pueda afectar. La dotacién anual que se realice expresara la
distribuciéon del precio de adquisicion o coste de produccién, durante la vida util estimada del
inmovilizado.
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Articulo 79. Requisitos para la amortizacion de bienes
Para que un bien pueda ser amortizable debera reunir las siguientes caracteristicas:

a) Tener una vida util limitada.
b) Ser utilizado durante més de un ejercicio econdmico.

Articulo 80. Bienes no amortizables

No estaran sujetos a amortizacion los siguientes bienes:
a) Los integrantes del dominio publico natural.
b) Los terrenos y bienes naturales.
c) Las inversiones destinadas al uso general.

Articulo 81. Criterios y tablas de amortizacion

1.- Para el célculo de la amortizacion la Universidad aplicara el método lineal y constante en funcién del
numero de afios de vida util estimados para cada uno de los bienes objeto de inventario, segun la

siguiente tabla:

Edificios educativos, administrativos y de investigacion 75 anos
Instalaciones deportivas y otras construcciones 25 afos
Instalaciones permanentes en edificios (eléctricas y de gas) 25 afos
Otras instalaciones 18 afios
Maquinaria y utillaje 6 6 10 afios
Mobiliario 6 afios
Equipos informéticos, didacticos y de investigacion 4 afos
Elementos de transporte 5 afios
Otro inmovilizado 6 afios

2.- La amortizacion de las aplicaciones informaticas se realizaré sistematicamente en el plazo de
tiempo en que se utilicen, sin que en ningun caso se superen los 5 afios.

Titulo VII.- De las Responsabilidades

Articulo 82. Principios generales

Las autoridades y el personal al servicio de la Universidad Autbnoma de Madrid que con sus actos u
omisiones y mediante dolo, culpa o negligencia, perjudiquen a la misma, incurriran en responsabilidad
civil, penal o disciplinaria que segun el caso proceda.

Disposicion adicional. Desarrollo de las bases de ejecucion

El Gerente podra dictar cuantas normas de desarrollo sean precisas a través de circulares o notas de

servicio, asi como establecer los procedimientos de gestion econdmica necesarios para facilitar el
cumplimiento de las presentes bases.
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Disposicion final. Vigencia de las bases de ejecucion

Las presentes bases de ejecucion entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
Social de la Universidad, y serén de aplicacion en tanto no sean modificadas o sustituidas por otras.
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ANEXO |

CODIGO DESCRIPCION
422C.0.03 | Proyectos de promocion
422C.1.03 | Proyectos Union Europea
422C.1.04 | Otros proyectos europeos
541D.0.00 | Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica
541D.0.01 | Del Instituto de Salud Carlos IlI
541D.0.03 | Programa actividades y proyectos de la Comunidad de Madrid

541D.0.04 | De la Unién Europea e Internacional

541D.0.08 | Fundaciones

941D.0.20 | Inscripciones a congresos

941D.0.23 | Del Instituto de la Mujer

541D.0.99 | Otros

541D.1.24 | Suscripciones

541D.2.00 | Segainvex

541D.2.02 | SIDI

541D.2.03 | CMAM

541D.2.04 | Gabinete Veterinario

541D.2.05 | Centro Computacion Cientifica

541D.2.06 | SECYR

541D.2.07 | Mejoras en las infraestructuras de apoyo a la investigacion
541D.3.00 | Captacion de talento

541D.3.01 | Incentivacion grupos de investigacion

941D.3.05 | Inversiones en investigacion

541D.3.07 | Reformas y equipamientos laboratorios investigacion
541D.5.01 | Estancias cortas en el extranjero FP!I

541D.7.10 | Contratos Ramon y Cajal

541D.7.16 | Técnicos de apoyo a infraestructuras |+D

541D.7.17 | Contratos Postdoctorales Juan de la Cierva
541D.7.21 | Programa de Ayudas FPI

541D.7.38 | Convenio Colaboracion UAM-Fundacion La Caixa
541D.7.45 | Captacion Talento C.M.

541D.7.48 | Programa Intertalentum

541D.7.49 | Programa Beatriz Galindo

541D.7.50 | Programa Marie Slovoska-Curie: Individuales e ITNs
541D.7.51 | Programa de Excelencia para el profesorado universitario
541D.9.02 | Programa ayudas FPI (UAM)

541D.9.03 | Programa Francisco Tomas y Valiente

541D.9.04 | Bolsas viaje para congresos Internacionales
541D.9.06 | Estancias cortas en el extrajero FPI UAM

541D.9.07 | Programa de promocion de proyectos europeos en la UAM
541D.B.01 | Centros e Institutos de Investigacion

541E.1.00 | Servicios cientificos y edificio Trimodular

541E.1.01 | Proyectos de Transferencia
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