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MODALIDADES DE PRACTICAS EXTERNAS Y
PRACTICAS EN EMPRESA CURRICULARES

Practicas Externas y Practicas en Empresa en Entida  des
Colaboradoras: Empresas o Instituciones

Practicas en Emprendimiento
Practicas en el Extranjero
Practicas en ONGs y Agencias de Ayuda al Desarrollo

Practicas Externas No Curriculares que conducenal a
elaboracion de un Trabajo Fin de Grado (12 credito s ECTYS)
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Practicas Externas y Practicas en

Empresa Curriculares
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS ASIGNATURAS DE
PRACTICAS EXTERNAS y PRACTICAS EN EMPRESA
CURRICULARES

Objetivo : complementar la formacion teorica y practica
recibida en la E.P.S. e introducirse al mundo del ejercicio
profesional

Candidatos : se recomienda para estudiantes en su ultimo

ano de carrera por temas de formacion y calidad de las
practicas.

Estudiantes de Ingenieria Informatica
14 créditos = 640 horas de practicas

Estudiantes de Grado y Doble Grado
= Semestre:

Pueden estar asociadas al primer o al segundo semestre
12 créditos ECTS = 300 horas
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS ASIGNATURAS DE

PRACTICAS EN EMPRESA CURRICULARES

Duracion de la jornada laboral para los estudiantes de
Ingenieria Informatica

. Depende del numero de créditos ECTS pendientes (aparte dela s PEC) en
el momento de realizacion de las practicas:
- Por ejemplo:
Numero de : Verano, podria ser una
asignaturas Horas/dia jornada de 7 horas.

pendientes por
cuatrimestre

*Periodo de Septiembre
a Mayo, dependera de
la carga académica que
1 5 se tenga en el semestre

en el que se realizan las
0 7 PEC.




DESCRIPCION GENERAL DE LAS ASIGNATURAS DE

PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

Duracion de la jornada laboral para los estudiantes de Grado
en Ingenieria Informatica

. Depende del numero de créditos ECTS pendientes (aparte dela s PEC) en
el momento de realizacion de las practicas:
- — Por ejemplo:
Numero de creditos *Verano, podria ser una
ECTS maximo que se | Horas/dia jornada de 7 horas.
esten cursando *Periodo de Septiembre
>12 a Mayo, dependera de
12 la carga académica que

se tenga en el semestre
en el que se realizan las
PEC.

4
5
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REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LAS PLAZAS
OFERTADAS POR LAS ENTIDADES
COLABORADORAS

Cubiertas por convenio entre la empresa y la UAM, la FUAM, la
FUE o credenciales del MEC o de alguna otra instancia
universitaria

= Tanto el Convenio Marco como sus Anexos, 0 las credenciales en

su caso, deberan haber completado su tramitacion en un plazo
maximo de 2 meses desde el inicio de las practicas

Descrita en un formulario propio de la EPS (Ficha de practicas)

Horario compatible con la actividad académica del estudiante
Salario minimo, recomendado 435 €/mes

Excluidas las realizadas mediante contrato laboral
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. CUANTAS PLAZAS DE PRACTICAS EXTERNAS
HAY / HABRA?

Las entidades colaboradoras con la E.P.S. se ven afectadas
por factores economicos

La oferta de plazas varia de un afio a otro

Para garantizar la calidad, so6lo las plazas ofertadas a través de
la E.P.S. son validas para PEC y PE.
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CALIFICACION DE LAS ASIGNATURAS DE
PRACTICAS EXTERNAS Y PRACTICAS EN EMPRESA

Memoria final del estudiante (al finalizar el periodo de
practicas)

= Descripcion del trabajo desarrollado
Analisis de las caracteristicas y del perfil de las practicas
Evaluacion personal sobre las practicas realizadas

= ¢Vas a seguir trabajando en la entidad con contrato laboral?
= Firma de aprobacion del tutor de la entidad colaboradora

Informe del tutor de la entidad colaboradora
= En sobre cerrado, informe sobre el trabajo del estudiante
= Calificacion global del rendimiento del estudiante
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DESARROLLO DEL PROCESO DE
PREINSCRIPCION Y MATRICULA (1)

Preinscripcion

. Se consideran 3 plazos (después de cada convocatoria oficial de
examenes):

hasta el 31 de mayo de 2013
hasta el 16 de julio de 2013
hasta el 31 de enero de 2014

Enviar por e-mail a: practicasyproyectos.eps@uam.es  la preinscripcion de
Practicas Externas, un CV en formato .pdf y el expediente académico con la
media del expediente.
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DESARROLLO DEL PROCESO DE
PREINSCRIPCION Y MATRICULA (I1)

Finalizado el periodo de preinscripcion, se ordenaran las
solicitudes en relacion a un baremo que tendra en cuenta el
grado de avance en la titulacion (créditos superados al
momento de preinscribirse) y la nota media de los expedientes
académicos (solo de los que hayan enviado su CV ).

La lista resultante, con DNI de estudiante y su nota final en el
baremo en orden decreciente de nota, se hara publica en la
web de la asighatura y en el tablon de anuncios de 4° curso.

Por riguroso orden, con arreglo a las posiciones obtenidas y
teniendo en cuenta las fechas de disponibilidad de los
estudiantes, a partir del 1 de junio , 17 de julio de 2013 y 22
de enero de 2014 se iran enviando los CV a las entidades
colaboradoras que hayan solicitado estudiantes en practicas.
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ADJUDICACION DE LAS PLAZAS DE PRACTICAS
EXTERNAS Y PRACTICAS EN EMPRESA A
ESTUDIANTES (1)

Las entidades colaboradoras se pondran en contacto con los
estudiantes, para realizar las entrevistas o pruebas que cada
entidad considere en sus procedimientos de seleccion

La entrevista es tanto o mas importante que el expediente
académico

La entidad puede rechazar al estudiante que se le haya enviado en
cuyo caso, la Escuela le enviara el siguiente CV disponible por
orden de puntuacion del expediente

El estudiante puede rechazar la oferta que le haga la entidad, en
cuyo caso, la Escuela volveria a enviar su CV a otra entidad.
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ADJUDICACION DE LAS PLAZAS DE PRACTICAS
EXTERNAS Y PRACTICAS EN EMPRESA A
ESTUDIANTES (1)

¢, Qué pasa si has echado CVs en el Foro de empleo y una
empresa se pone en contacto contigo?

= Contacta con la oficina de Practicas y Proyectos. El
personal de dicha oficina sera quién te asesorara en el
procedimiento a sequir.
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OPCIONES EN EL CASO DE QUE LAS PLAZAS DE
PRACTICAS EXTERNAS Y PRACTICAS EN EMPRESA
SE AGOTEN

En el caso de que al inicio de las clases del 2° semestre, la EPS no
disponga de plazas de PEC/PE, los estudiantes matriculados que
no hayan conseguido plaza podran:

= Modificar la matricula de PEC por otras optativas de 2° cuatrimestre
= Seguir matriculado en PEC, esperando a que la Escuela reciba una nueva
solicitud de PEC.
Los estudiantes de Grado que hayan escogido realizar las practicas
en el 2° semestre y la EPS no disponga de plazas de PEC podran:

= Seguir matriculado en PEC, esperando a que la Escuela reciba una nueva
solicitud de PEC.
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Practicas Externas en Emprendimiento
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PRACTICAS EXTERNAS FORMANDO TU PROPIA
EMPRESA

Objetivo: se trata de que los estudiantes conozcan otra via para
emplearse fomentando su capacidad de emprendimiento

Candidatos : Preferentemente estudiantes en su ultimo afo de
carrera (menos de 60 créditos pendientes)

Finalidad : introducirse al mundo del ejercicio profesional auto
empleandose

Socios: maximo 4 estudiantes.
Duracion : 300 horas
Requisitos :

= Ademas de los ya comentados, tener una idea innovadora, ser pro-activo e «ir a
por ello».

= Asistir con aprovechamiento a las actividades formativas que se establezcan.
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PRACTICAS EXTERNAS FORMANDO TU PROPIA
EMPRESA

Enfoque:

Curso basico impartido por los profesionales del CIADE, la duracion de
este curso esta en torno a 20-30 horas.

Estudio del mercado.

Registro de la empresa.

Presentacion de un plan de empresa viable.
Desarrollo técnico de la idea

Trabajo a realizar tanto en el espacio ofertado por el CIADE en el Hub-
UAM (Pabellon C), comoenlaE. P. S.
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DESARROLLO DEL PROCESO DE PREINSCRIPCION
Y MATRICULA

Para la preinscripcion en esta modalidad, ademas de lo
expuesto anteriormente, se debe presentar antes del 7 de
Junio :

Proyecto, donde se especifique cual es la idea para formar la

empresa tecnoldgica.
Propuesta de tutor técnico , persona asociada a la E.P.S.

Durante la ultima semana de Junio todas las solicitudes
presentadas pasaran por una comision de evaluacion, en ella
los participantes defenderan su idea innovadora.
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DESARROLLO DEL PROCESO DE PREINSCRIPCION Y
MATRICULA

¢, Qué ocurre si no he sido seleccionado?

= Siasilo deseas, podras seguir el proceso normal por la modalidad
tradicional de PEC/PE.

= O bien seleccionas dos asignaturas optativas de 6 créditos de las
ofertadas para cuarto curso de la titulacion en el caso de Ingenieria
Informatica.
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Practicas Externas en el Extranjero
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PRACTICAS EXTERNAS O PRACTICAS EN EMPRESA
EN EL EXTRANJERO

A través de las Becas Erasmus u otras modalidades
Hay una pequefia bolsa de ofertas en Universidades y en empresas

(Portugal, Italia, Rumania, Francia, Austria o Alemania).
= Consultar en la ORI de la EPS

El/la estudiante busca la empresa o institucion (podria ser la misma
Universidad de destino)

La Oficina de Practicas se pone en contacto con la entidad

La Comision de Practicas evaluara si la oferta es aceptada o no como
posible Practica Externas o Practicas en Empresa Curriculares
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Practicas Externas y Practicas en Empresa

en ONGs y Agencias de Ayuda al Desarrollo
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PRACTICAS EXTERNAS Y PRACTICAS EN EMPRESA
EN ONGs Y AGENCIAS DE AYUDA AL DESARROLLO

A traveés de la Oficina de Accién Solidaria

Propuestas por el estudiante con el visto bueno de la E.P.S.

Las ONGs no suelen pagar ya que trabajarias como voluntario
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Practicas Externas No Curriculares que

conducen a la elaboracion de un Trabajo Fin de
Grado
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PRACTICA EXTERNAS NO CURRICULARES QUE
CONDUCEN A LA ELABORACION DE UN TRABAJO
FIN DE GRADO

Antes de finalizar el periodo de practicas curriculares el tutor
de la entidad colaboradora informa a la Oficina de Practicas
sobre las tareas especificas que puedan facilitar la elaboracion
de un Trabajo de Fin de Grado (TFG)

Con ese informe, se visara la calidad de la propuesta y, si es

positiva, se propondra a la comision correspondiente como un
nuevo TFG

A partir de ese momento, los aspectos académicos se regiran
por la normativa de los TFG
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ULTIMAS CONSIDERACIONES (I)

No se desmatriculara a ningun estudiante que haya comenzado
una practica externa

Si un estudiante decidiese abandonar la entidad colaboradora,
aparecera en las actas de la asignatura como No Evaluado

Excepcionalmente, si surgiese algin un problema laboral serio, el
alumno debera ponerlo en conocimiento de la Escuela
inmediatamente, y se intentara resolver de manera individualizada
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ULTIMAS CONSIDERACIONES (II)

Las convocatorias oficiales de examen son ordinaria y extraordinaria.

= Si alguien finaliza las practicas después de la convocatoria ordinaria, la
calificacion se reflejara en su expediente en la extraordinaria.

Sera imprescindible la utilizacion en todo momento del correo
Institucional.

= No se va a contestar ningun mensaje de PEC que no tenga dominio:
“estudiante.uam.es”
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