MDM
p

MASTER

DIRECCION

MARKETING
Universidad Autonoma
de Madrid

/Qué debe incluirse en la Memoria de Practicas?

La Memoria de Practicas no es una memoria de la empresa sino un documento
destinado a contener esencialmente informacién sobre el aprovechamiento curricular
de las practicas (relacion entre el trabajo realizado y los estudios en curso, aprendizaje
de herramientas, valoracién de la integracion laboral del alumno en un equipo
humano), ademas de detallar las actividades realizadas.

Se aconseja una extension de 10 paginas y unos contenidos minimos organizados en
torno a tres grandes apartados:

1.- Introduccion

o Datos personales del estudiante, sin olvidar la licenciatura en curso.

e Procedimiento seguido en la busqueda de las practicas.

e Breve informacién sobre la empresa (nombre, ubicacion, sector de actividad,
organigrama, numero de empleados, posicion que ocupa en el mercado,
infraestructura del lugar de trabajo, material de apoyo existente, etc.).

o Expectativas del estudiante al incorporarse a la practica.

2.- Desarrollo de las practicas

e Situacion del alumno en el organigrama de la empresa (departamento, reporte
directo)

e Duracion de las practicas.

e Descripcion detallada de las actividades desarrolladas durante la estancia de
practicas, teniendo en cuenta, en su caso, el secreto profesional al que esta
obligado.

o Dificultades a las que se ha tenido que enfrentar el alumno a lo largo del
desarrollo de las practicas y soluciones adoptadas.

e Nivel de integracién e implicacién dentro de la empresa. Relacion con el
entorno laboral (jefes directos, companeros, otros departamentos, clientes)

e Formacion interna y externa recibida (cursos, programas informaticos)

3.- Conclusiones

o Valoracion personal del aprendizaje conseguido a lo largo de la practica.

e Aspectos positivos y negativos mas significativos relacionados con el desarrollo
de las practicas.

e Objetivos cumplidos y/o no cumplidos. Habilidades y competencias adquiridas
o reforzadas con las practicas, etc.

e Adecuacioén a las ensefianzas recibidas en la Facultad para el desempeio de
la practica.

e Sugerencias o aportaciones propias sobre la estructura y funcionamiento de la
empresa.

e Sugerencias o aportaciones que el estudiante quiera realizar destinadas a la
mejora de la gestion de las practicas curriculares.

La informacién complementaria podra incluirse en forma de ANEXOS.

Ademas, la memoria debera incluir una portada y un indice paginado. Los cuadros,
figuras y tablas deberan ser legibles y estar numerados adecuadamente. La fuente
recomendada es Arial 12 con interlineado sencillo.



