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http://www.uam.es/ss/Satellite/es/home.htm

INFORMACION GENERAL

> Debes consultar el Plan de estudios del Master que vas a realizar la matricula.

> Sidurante la matricula tienes que interrumpir el proceso, haz click en el BOTON DE DESCONEXION nunca hagas
click en el aspa de cerrar aplicacion, tu expediente sera bloqueado y no podras continuar.

> Si tienes problemas al realizar tu matricula ponte en contacto la admiracion de Posgrado de la Facultad a la que
pertenezca el Master en que vas a realizar la matricula:

« Escuela Politécnica Superior: sxadministracion.eps@uam.es

« Facultad de Ciencias: =posgrado.ciencias@uam.es

« Facultad de Ciencias Econdémicas y Empresariales: sxposgrado.economicas@uam.es

« Facultad de Derecho: administracion.posgrado.derecho@uam.es

« Facultad de Filosofia y Letras: <xgestionmaster.filosofia@uam.es

« Facultad de Formacion de Profesorado y Educacion: sinformacion.fprofesorado@uam.es
« Facultad de Medicina: master.medicina@uam.es

« Facultad de Psicologia: <secretariaposgrado.psicologia@uam.es
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PANTALLA DE ENTRADA A AUTOMATRICULA

El enlace para poder acceder a realizar la automatricula es: https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno _mat.html
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DE MADRID
technological innovation
for universities

Automatricula Teléfonos de ayuda

Debes pulsar para entrar. En la
siguiente pantalla es donde
tendras que introducir el usuario

ENTRAR

R15% ~

13:46
03/02/2016

a [m 'f';) i)
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(& Identificacion - Internet Explorer =) e EE |

tm https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true8&NombreUsuariocAlumno= ALUMAT a8

% @&;Convertir v [ Seleccionar

UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE MADRID

03-02-2016 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

En caso de no recordar la clave de

acceso, puedes obtener una nueva
pinchando en el lugar indicado.

Identificacion € consigue tu acc

« Sino copeces tus claves o tienes algun problema para acceder,
- 1 pulsa aqui. Recomendamos el acceso mediante un ordenador
Usuario/a
: : con lector de pdf.

Contraseii

0 Having problems logging in?

« If you do not know your access keys or are not able to login,
click aqui

Debes introducir tu
usuario y contrasefia (*)
previamente obtenida.

13:51
03/02/2016

R =RD

(*) Si eres estudiante de nuevo ingreso utiliza las mismas claves que utilizaste para realizar tu solicitud on-line.

(*) Si eres estudiantes de la UAM, utiliza tu ID-UAM (correo electrénico) y tu contrasefia.
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ACCESO AUTOMATRICULA.

Para realizar la matricula se debe pinchar en la Opcién de Matricula. NO datos del alumno.

@ Moxilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayu

s
@ & https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos

DE MADRID

Matricula Usuario/a - Ciudadanos Mundo

Desconexion

Matricula

» Datos Alumno

Consulta de documentos

Eleccion grupos de
practicas, seminarios,
tutorias, etc

Consulta asignacion grupos

SR UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE MADRID
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DATOS PERSONALES

Debes revisar tus datos personales para comprobar que son correctos. En caso de no ser correctos, solo puedes modificar los datos de Domicilio y de
nacimiento. Nombre, apellidos o DNI, no puedes modificarlos, en este caso deberds enviar un correo electrénico a posgrado.oficial@uam.es aportando el
DNI/PASAPORTE, escaneado para que se pueda corregir el error. Los datos son importantes que estén actualizados, ya que en caso de tener que realizarle

alguna comunicacién se tomardn los que aparezcan en esta pantalla.

o Y T ———— —— — S ———
@ Matricula - Mozilla Firefox . =il

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda - - - eame e - - S = - -
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@ | https://secretaria-prueba.uam.es/mats/Controlador/7@d2edd 5 c9 491 5c65a01a13 e 9=
Matricula Sigm@ Usuario/a - XX -
Desconexitn &

g Matricula > Matricula

ONI I -

Nombre
Afio
Centro NA
Estudio Tipo de Estudios & - Master
Plan de Estudios Especialidad 0 - El plan no tiene especialidad 3
Régimen 0 - Matricula a tiempo completo
% —
S
Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacién
Personales estadistico matricular del pago
(1] o e e v a1 [Beie e e B o) b (B e e SR T e
MIS DATOS PERSONALES

Domicilio habitual

Fuera de Espafia D

Pais Espefia ]

Domicilio - 200

Cédigo postal [28022 | @

Localidad |"‘ad”d | Q

Provincia [Mzdrid |

Teléfono habitual EEEEE—— |
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lio durante el curso

Domicilio [ |
Cadigo postal |2’B°49 | Q
Localidad madrid @)

Provincia Madrid

Pais Espafia

Teléfono habitual I |

Autoriza difusién del domicilio |

Autoriza difusién del domicilio =

Datos de nacimiento

Fuera de Espaiia D

Fecha de nacimiento [20/11/1551 | ej. DD/MM/AAAA
Pais de nacimiento | Espafiz |

Localidad [M=drid | @

Cadigo postal |2’B°21 | Q

Provincia [Madrid |

Pais nacionalidad [ Espaiia [l

Datos de contacto o

Teléfono Mévil E____________________|

DOtro teléfono mévil | | Opcicnal
E-mail —
Otro e-mail S | O ciona!

m

NoEE=.
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En esta pantalla debe rellenar los diferentes campos que aparecen. Una vez finalizado debera pinchar en “Siguiente”

@ Matricula - Mozilla Firefox - T — - —— D

Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
secretaria-prueba uam.es/mats/Controlador/7@ d2e9d205e120747 8b045457 e3del80 el 2e24 500603020 & @ ebf2f249580da80E 324844548734 bc847 c5f505d dfel 59ccbYcder0930d491 506530121 3158 @bO5a5bed03ed 21 5 ea3al887 a07 28871 8675b5043
02 - Facultad de Deracho | w B

Tipo de Estudios & - Mdster

Estudio 3135 - Master Unive ario en

Plan de Estudios 604 - Master Universitario en Especialidad 0 - El plan no tiene &

Régimen 0 - Matricula a tiempo complato

- ——o— -

Mis Datos Cuestionario Asi asa I ién b
! ico matricular del pago

0 Tras cumplimentar y revisar los Datos Estadisticos pulsar el botén Asignaturas a matricular para/continuar

CUESTIONARIO ESTADISTICO

‘ Estos datos se usarin con fines estadisticos /

m

Datos Estadisticos

Nivel de estudios del padre y madre o tutores

Padre
Madre

Trabajo del padre y madre o tutores y del alumno

Padre [ 53 No const= /
7

Madre [ 58 No const= /

Teterm e ml o i e e 5 No consts =] /

Trabajo del o la estudiante durante el curso actual [ 5 Mo consta / =]

Afto de ingreso al = ersitark [ [=] /

ASIGNATURAS A MATRICULAR
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Para poder realizar la matricula correctamente debes tener el plan de Estudios del Master que desee cursar, para poder consultarlo y conocer los
cadigos de las asignaturas tanto obligatorias como optativas. Normalmente solo le apareceran en pantalla las asignaturas obligatorias. Las
asignaturas optativas que desees cursar deberds introducir el cédigo respectivo para poder matricular dicha asignatura.

@ Matricula - Mozilla Firefox = S s

| (S
Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda - -
B | hitps//secretaria-prueba.uam.es/mats C:nhcla(lm d2edd205e1207 8b045457e3deTa0ed 2e 4ESJJ:HJIaJ& ebf2f349580da8l -Z..lkec\(IHJBMfJ.SEJc& @8c32484454873497 = @65bc947 <5595 d il 59 cch5 cd 79930 d4915ch5a01a131 58 @bI5a5bed93ed 21 5ea3a0887297288719= @48675b5043
= = ererer—er re—rrerergeree e e rer=ree L) w "
Plan de Estudios 604 - M3ster Universitario en Acceso a la Profesién de Abogado Especialidad 0 - El plan no tiene especialidad -

Régimen 0 - Matricula & tiempo completo

+* — Ira apareciéndote el nimero de

o T e créditos matriculados en funcién
isti matricular del pago dela
matricula

de las asignaturas marcadas.

o o e

go para continuar

Debes elegir entre:
ASIGNATURAS A MATRICULAR

a) matricula a tiempo parcial (entre 24 y

36 créditos)
T — Espeda.ida/ b) a tiempo completo (entre 37 y 60

S —— [6 - vt  Sempo compieo [ ] créditos) 4
- Y,

Seleccione una asignatura para empezar

[= OPCIONES

Especialidad

m

Debes pulsar en Anadir, e introducir el
codigo de la asignatura que desees

_ matricular y que no aparezca (p.e.
Plan Fuera del Plan

— asignaturas optativas).
[ (5 woor - y,

.“E B Hmﬁﬁw

[+] 32385 - ESTATUTO PROFESIONAL DEL ABOGADO 102 - Fecultad de - Master Universitario an Accaso 213 oo aiona 6.0 Anusl
Derecho Profesion de Abogado
o 32386 - TECNICAS FORENSES ¥ ESTRATEGIAS DE DEFENSA JURIDICA 102 - Facultad de 604 - Master Universitario en Acceso a la o ciona 9.0 2 1 ¥ | Anual o
Deracho Profesidn de Abogado
o 32387 - PRACTICA CIVIL ¥ MERCANTIL 102 - Facultad de | 604 - Master Universitario en Acceso a la oy cona 9.0 2 L x| Anual 0
Derecho Profesién de Abogado
o ST - e EEL 102 - Facultad da | 604 - Mdster Unwversitario an Accaso @ la (o uo oo e o | g w2 || sore 5
Deracho Profasion de Abogado
o 22390 - PRACTICA AD RATIVA ¥ FISCAL LIE = Fomimndlz (I4= EsiE Unirsmisne snhsr==s = Obligatoria 9.0 2 1 X% Anual o =
Derecho Profesion de Abogado
o 32391 - PROTECCION DE LOS DERECHOS FUNDAME Y PROCESOS 102 - Facultad de 604 - Master Universitario en Acceso = la Obligatoria =0 > 1 0 Anual o
ANTE TRIBUMNALES INTERNACIONALES Derecho Profesion de Abogado 9 : -

e W (S) savene

Para matricular debes ir eligiendo

4|

las asignaturas a matricular
pichando en la cruz.
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Al pasar de la pantalla de Asignaturas a matricular a la de Informacién del pago, pueden aparecer dos ventanas:

La ventana de aceptacién de que la universidad recabe la certificacidon de delitos sexuales. Esta ventana aparece si se ha hecho el mantenimiento en la
asignatura, tal y como se explicaba en los correos que se han enviado a todos los centros. Si no hay ninglin mantenimiento en ese sentido, no aparece la
ventana. Cuando la ventana aparece, hay que informar el nombre del padre o de la madre si se acepta que la universidad recabe el certificado. Si se rechaza

no hace falta informar el nombre. La ventana es la siguiente:
Las siguientes asignaturas requieren un
certificado de los previstos en el art. 13.5 de la
Ley Organica 1/1996, de 15 de enero, de

Proteccion Juridica del Menor, para lo que
autoriza su consulta a la UAM: 17963.

@ Aceptar © Rechazar

Parentesco Nombre del parentesco

|Padre :l Ixxxx

La ventana informativa para los alumnos que marquen discapcidad, que también pueden aceptar o no.

La Universidad Autonoma de Madrd puede facdilitarte apoyos y recursos especificos en respuesta
a tus necesidades y proporcionarte informacion de interés a lo largo de tu vida académica

ACEPTO QUE SE PONGAN EN CONTACTO CONMIGO PARA RECIBIR INFORMACION DE INTERES
=
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INFORMACION DEL PAGO

En esta parte debe indicar, si va a solicitar alguna beca, si quiere pago completo o fraccionado y si quiere domiciliar el pago. En caso que no quiera
domiciliar el pago debe elegir la opcidn de “Entidad Financiera”, en este caso, al final del proceso de la matricula deberd imprimirse los abonarés
para poder acudir al banco presencialmente en cualquier sucursal del Banco Santander y abonar su matricula.

@ Matricula - Mozilla Firefox i T T —— e 3
Archiva,, Fditarg Vens Historiall Marcadaresg Hlerramientas Ay id S NS — . &
B | https://secretaria-prueba.uam.es/mats/Controlador/7@d2e9d205e120 030 1 ebf2f349580 daB06= @1 bedd0984f1624 c& @B c32484454873497 = @E5b 4T c5F595 ddfel 50cch5cde79930 d491 5c65a01a1 31 5@ bA5a5bedd3 ed 21 5 ealalfa T a07 286719= @48675b5043

Asignacidn grupos Plan de Estudios 504 - Maste

manuzles Régimen 1 - Matricula a tismpo parcial

Especialidad 0 - El plan no tiene especialidad — [+

Consulta asignacién grupos

Prematrécula

Consulta prematrécula W+H

Mis Datos Cuestionario Asignaturas a Informacidn Confirmacién

Qompleto.

este caso solo se abonara
las tasas administrativas. (i} Para seleccionar becario condicional utilizar la lista desplegable correspondiente
No se puede marcar pago
fraccionado. En caso de
no concederse la beca, el
pago debera realizarse

Personales estadistico matricular del pago dela
/ \ e
Debes indicar siva a

SOlICItar alguna beca, en o Tras cumplimentar y revisar la Informacién del pago pulsar el botén Confirmacién de la matricula para continuar

INFORMACION DEL PAGU

Aplicacién descuento

FORMAS DE PAGO: Entidad Financiera, con

Tipo de beca ,
= abonaré y pago en el Banco Santander.

Pago a plazos

© Entidad Financiera /

Forma de page © pago Electrénica (TPV)

j o La cuenta bancaria informada

Domiciliacién Bancaria, le aparecerd una ventana

@ pomiciliacién Bancaria

continuacién debe pertenecer a una entidad nacional. No se admiten para que |ntr‘oduzca |OS datos de Ia cuenta donde

Nimero de cuenta bancaria (I

R Debe indicar si va a aplazar el
pago

S I N ) B

e ] e [ - recibira el cargo. Solo para cuentas espafiolas.

TPV, pago mediante tarjeta de crédito

Otros Importes

introduciendo los datos que le pida la aplicacion.

Al final de este proceso la aplicacién le pedira los
datos de la tarjeta. (Excepto American Express).
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En esta pantalla debes revisar tu matricula, tanto las asignaturas que has matriculado, comprobando que aparecen todas las que deseas
cursar a lo largo del curso académico, tanto obligatorias como optativas, la forma de pago elegida, etc antes de proceder a confirmar tu
matricula. Una vez confirmada no podra realizar ninglin cambio. En caso que detecte algun error y haya realizado la confirmacion de tu
matricula, deberds acudir a la Administracién de Posgrado de tu Facultad e informarte del procedimiento que debes seguir para realizar

QUINTA PANTALLA. CONFIRMACION DE LA MATRICULA

cualgquier cambio en tu matricula asi como los plazos en que debes realizar dichos cambios.

Centro de Estudios de Posgrado - Dic

@ Matricula - Mozilla Firefox.

e o
Archivo Editar_Ver Historial Marcadores _Herramientas & B esn - -
@ | hitps//= b mats/C @ 0747b- 7e3deT80£42¢21£5096030:08.@ 0015806 @1 bedd00B4FL624 c£.@8<3248445457307 — @65b 04T cSF55dfSL 26421523330887207283710- @48675b5043
——— A ZUTS7 570 =l
Datos Estadisticos '
Centro 102 - Facultad de Derecho NIA _
» Datos Alumno Estudio 3135 - Mister Universitario en Acceso a la Profesion de Abogado Tipo de Estudios 6 - Master
Asignacion grupos Plan de Estudios 604 - Master Universitario en Acceso a la Profesion de Abogado Especialidad 0 - El plan no tiene especialidad

manuales
Consulta asignacién grupos
Prematricula

Consulta prematrécula

Régimen 1 - Matricula a tiempo parcial
Mis Datos Ci i i i a io! Col i6
Personales estadistico matricular del pago de la matricula
o Tras revisar la informacién resumen de la matricula pulsar el botén Confirmar

Solicitud Provisional de Matricula

Datos generales

Correo institucional I
Autoriza difusién del domicilio No

Curso mas alto 1

Tipo de plan créditos

Alumno condicional becario No

Tipo de descuento 0 - Ordinaria

S e o L e e
6.0 No

32385 ESTATUTO PROFESIONAL DEL ABOGADO Cast. Obligatoria

1 2 1 XX 0 0
32386 | TECNICAS FORENSES Y ESTRATEGIAS DE DEFENSA JURIDICA | 1 Cast. 2 Obligatoria | 1 XX 2.0 0 No 0
32387 PRACTICA CIVIL ¥ MERCANTIL 1 Cast. 1 Obligatoria | 1 XX 2.0 0 No 0
32388 PRACTICA PENAL 1 Cast. 1 Obligatoria | 1 XX 6.0 0 No 0
32380 PRACTICA LABORAL 1 Cast. 2 Obligatoria | 1 XX 6.0 0 No 0

Créd. Mat: Obligatorias: 36.0

Tasas e Importes Matricula

Tasas e Importes

Créditos 12 matricula 36.0 36,23 € 1.304,28 € 1.304,28 €

Total tasas 1.304,28 €

Tasas Administrativas




Gastos de secretaria

| 6,11€

611€

Sequro escolar

| 1,12€

1,12€

Total tasas

Forma de Pago

e s

“ATRAS”.

Si todo es correcto se graba la matricula
pulsando el botén “CONFIRMAR”

Ci algun dato no fuese correcto debes volver a\
las pantallas anteriores pulsando el botén

J
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DOCUMENTACION DE MATRICULA

Al confirmar, aparece la pantalla de documentacidon de matricula, en la cual el alumno puede pulsar a enviarse los documentos. Si no envia los documentos,
aparecerda una ventana avisandole de que no lo ha hecho y que debe hacerlo.

Si la matricula da lugar a abonaré (has elegido la forma de pago por Entidad Financiera), aparece el impreso de abonaré. Si da lugar a mandato de pago, aparece
el impreso de mandato. En este caso solo aparece el impreso de matricula.

Una vez confirmada la matricula, puedes volver a consultar tu matricula desde el siguiente enlace:

https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html

@ Matricula - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

~ - - = . AR OACAT Tal AaTR0md TaFd ol GOEN2 A0 R ol f 2 A0SR 1A R = (G1] NGRALE] £ By (YR-2ARAACARTS e CEEOT AR B0 e S e
@ a https:/{secretaria-prueba.uam.es/mats/Controlador/?@d2e9d205e120747b=@c8b945457e3de789e42e24e5996030a%8@ebf2f349580da806= @1bedd0984{T1624c@8c324 84454873497 =@65bc947c5f595ddf6159cchb5ade? - 9

Matricula Sigm@ Usuario/a - Javier Berges

Desconexid

Matricula = Matricula
~ Matricula t

- Matricula

Documentacion de la matricula

Consulta Matricula

Datos Estadisticos e La matricula se ha confirmado correctamente. En esta pantalla tiene
disponibles los impresos de la matricula realizada. También tiene a su
» Datos Alumno disposicidn los documentos de pago que correspondan en funcién de la
forma de pago seleccionada. Adicionalmente pueden haberse generado otros
Consulta de documentos documentos de interés.
- Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electronico estos
Asignacién grupos documentos para su consulta posterior.

manuales
- Doc = Opciones
Consulta asignacién

grupos
Impreso Matricula 0 @
Prematréicula

Consulta prematrécula .@

En caso de haber elegido la opcidn de pago fraccionado en
esta pantalla te aparecera la opcion de “abonarés de
matricula”, podras imprimirtelos desde esta opcion.
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