Guia breve sobre plagio y citacion
bibliografica para futuros historiadores



¢Qué es el plagio?

FICESI |}

Plagiares hacer pasar por propios textos (por cortos o largos que sean), ideas, conceptos o

materiales ajenos como si los hubiéramos escrito, pensado o elaborado nosotros.

Asi que plagiamos cuando:

Copiamos las palabras textuales de otrapersonayno decimos que son de esa otra persona.

Cuando escribimos con nuestras propias palabraslo que ya ha dicho otra persona, sin decir
que lohemostomado de ella.

Cuando copiamos unaideade otra personasindecirde quién esrealmente.

Cuando citamos documentacién histdrica o referencias bibliograficas que hemos tomado de

otros autoresyno lo decimos, dando aentender que nosotros hemos encontrado esa
documentaciény lacitamos de primeramano.

Cuando tomamos materiales, comoimagenes, mapas, tablas o graficos, de otras personas
sinmencionarde dénde proceden.

El plagio es una forma de fraude. Por esa razon, es castigado severamente.




Asi, la Ley de Convivencia Universitaria(2022) lo contempla como una "falta muy grave":
"Articulo 11. Faltas muy graves:

g) Plagiar totalo parcialmente una obra, o cometer fraude académico en la elaboracion del Trabajo
de Fin de Grado, el Trabajo de Fin de Mdstero la Tesis Doctoral. Se entenderd como fraude
académico cualquier comportamiento premeditado tendente a falsear los resultados de un examen o
trabajo, propio o ajeno, realizado como requisito para superar una asignatura o acreditar el
rendimiento académico."

Fuente: https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2022-2978

Y lo sanciona en consecuencia:
"Articulo 14. Sanciones:
3. Sonsanciones aplicables por la comision de faltas muy graves:

a) Expulsion de dos meses hasta tres afios de la universidad en la que se hubiera cometido la falta.
La sancién con expulsion deberd constar en el expediente académico hasta su total cumplimiento.

b) Pérdidade derechos de matricula parcial, durante un curso o semestre académico."

Fuente: https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2022-2978

éComo evitar el plagio? Es muy sencillo

Es suficiente con reconocer de donde proviene la informacion o los materiales que usamos en
nuestros trabajos.

Asique podemos usarideas, textos o materiales de otras personas, siempre que lo reconozcamos
clara y correctamente.

éComo serealiza este tipo de reconocimiento?
Citando la procedencia.

Citar correctamente la procedencia de todalainformacién que utilizamos es fundamental. No es
simplemente unacuestionformal.

Un trabajo de investigacion que cita mal la informacion que utiliza (o que no la cita en absoluto),
es un trabajo que inmediatamente genera dudas acerca de su honestidad acad émicay su
fiabilidad.




Las referencias, épara qué sirven?

[Lau76; Wil99; Bae04; Cic95]
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Al autor le sirven para dos cosas:

e Evitar el plagioreconociendotodoloque debe aotros autores.

Mostrar al lector que lo que afirma en su investigacion no esunainvencidn, sino que esta
apoyado en pruebas documentales o de otro tipo.

Al lectorle sirven para:

e Disponerde unareferenciaapartirde lacual podercomprobarsi lo que dice el investigador

tiene fundamento o no.

Por esta razon, las referencias bibliogrdficas o documentales son elementos fundamentales de
cualquierinvestigacion histodrica, de los que no se puede prescindirde ninguna manera. Todo lo
que un historiador afirma tiene que tener apoyo documental, y este debe citarse correctamente.
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1 - Fernando Bravo Ldpez, «Estudio introductorio», en Estoria de |los arabes: traduccion castellana del sigloXIV dela
Historia Arabum, de Rodrigo Jiménez de Rada, ed. Fernando Bravo Lépez (Cordoba: UCOPress e Institute for Advanced
Study, Princeton, 2019), 21-241.



Formas de citar referencias bibliograficas

4 {DESU:: es una nota al pie|

La cita en texto (autor-afio)

quicre hacer mis alla del conto plazo. En el siglo xix los tedncas malitares no
wsaban este IEEmino siso estrategia maciomal, que es o erapleado hasta que los
estados han wsbordinado sus estregias de defensa a gramdes sistemas de ulianza
ccondenica, poditica o militar como la Usidn Earopes o la OTAN. Sin dads, una
buesa definicion es la que aparta Paul Kennedy, quien sefala que
ol soado de toda gram estrmegia s¢ tunda sobre Ja polinea, es docir, en la copocidad
de Tos lideres de [ macider de umr o 1odos los clementox de b socoded, militsees v
coviles, en la preservicida y el fomalecimecnno de 11 naciie en of largo plazo, ye sen
s tempo & georra como de pear (Kennedy, 1992: 111y 167-187; Mall, 2006)
5S4 habvin una estrategia esta em dindstica, armalgada eo ¢ modelo expansivo de
Carlos V gue unia Impeno y dimastia, pee lo que ol plan estaba ya prescrito desde
que tras las abdicaciones de 1556 las dos ramas de la Casa de Habsburgo onenta-
ron su politica matrimonial en uniones entre si para garantizar la umidad de su
pacnmonso (Debeis, 2005: Hortal Munoz, 2014; Geevers, 2015)

2 - Manuel Rivero Rodriguez, «El conde duque de Olivares ante la Guerra de los Treinta Afios. ¢ Una gran estrategia?»,
Manuscrits. Revista d’historia moderna, n?38 (2018): 15-34.

La cita de referenciabibliografica en texto (llamada también “autor-afio”)

Consiste encitardentro del cuerpo del texto, entre paréntesis, los datos de laobra de donde
proviene laideaofragmento de texto que estamos utilizando. Paraello normalmente se pone entre

paréntesis el apellido del autor o autora, el aiio de la obra y la pagina o pdginas concretas donde
aparece el texto o ideaen concreto.

Por ejemplo:

“Es rigurosamente cierto decir, portanto, que sin Mahoma, Carlomagno esinconcebible.” (Pirenne
1978: 188).

e Este métodoobliga aincluiral final del trabajo un listado bibliografico con lainformacién
completade todos los titulos citados en el texto (véase mas abajo sobre esto).
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3 - Catherine Infante, «La Virgen de Montserrat entre cristianos y musulmanes», Sharqal-Andalus, n222 (2017-2018): 185-
99.

La cita de referenciabibliograficaen el pie de pagina

Consiste eninsertarun nimero de referencia en superindiceal final del fragmento oidea que hemos
tomado de otro autor o autora, einsertar, en el pie de la pagina, el mismo nimero de referencia



seguidode lareferenciabibliografica que estamos citando (los procesadores de texto hacen esa
tarea de maneraautomatica).

Por ejemplo:

“Incluso dentro de cada nacidn faltabala conviccion de que todos los subditos del mismo principe
tuvieran que hablarlamismalengua.”[1]

[1] JohnR. Hale, La Europa del Renacimiento: 1480-1520, 22 ed. (Madrid: Siglo XXI, 2016), p.72.

Por lo tanto, antes de empezar un trabajo, una de las primeras cosas que debemos hacer es decidir
si vamos a citar la informacion usando el sistema de autor-aio (con bibliografia completa al final),
o el sistema de notas al pie de pdgina, con toda la informacion bibliogrdfica en las notas.

Nota: también existen sistemas mixtos que insertan lareferenciaautor-afio en el pie de paginayno
enel cuerpodel texto. Sivamos a publicaren una revista, normalmente se nos exigira un sistema
determinado



Estilos de citacion

The following citation styles are available:

= APA 6th — American Psychological Association, 6th Edition =

= APA 5th— American Psychological Association, 5th Edition &=

= APA 6th — Annotated with Abstracts - American Psychological Association, 6th Edition &=
= APA 5th - Annotated with Abstracts - American Psychological Association, 5th Edition &=
» AMA — American Medical Association &5

= ASA - American Sociological Association &5

= ASA: BibTeX &

» Chicago 15th Edition (Author-Date System) =

» Chicago 15th Edition (Notes & Bibliography) &=

« Council of Biology Editors - CBE 6th, Citation-Sequence 5

« Council of Biology Editors - CBE 6th, Name-Year Sequence 5

s« Harvard i

» Harvard - British Standard i

« MLA 7th Edition =

= MLA 6th Edition &5

w MI A AHh Editinn Annatatad with Ahctracte f20

Ya escojamos el sistema de autor-afio o el de notas al pie, siempre tendremos que afiadirla
informacidn bibliograficao documental completa, yaseaenel listado bibliografico final o en las
notas al pie. ¢Perocdmo debe aparecer esta informacion?

Existen multitud de estilos de citacion bibliogrdfica. Podéis haceros unaidea de la cantidad de
tipos diferentes visitando esta pdgina web: https://www.zotero.org/styles

Lo importantees:

e Elegirun estilode citacidn que se adectie a nuestras necesidades.

e Seguirlode manera sistematicay coherente a lo largo de todo el trabajo (articulo, TFM,
tesis, etc.).

Veremos algunos ejemplos en varios estilos

CITARUN LIBRO En lareferenciabibliograficade unlibrosiempre debeaparecerunainformacién
clave:

e El autor

e Eltitulo(normalmente en cursiva)



e Los datosde edicion: numero de edicidon (sélo apartirde la22), ciudady editorial (datos que
son optativos dependiendo del estilo) yafio de publicacién

GRANDES OBRAS DE HISTORIA

JAMES ATKINSON

LUTERO Y EL
NACIMIENTO DEL
PROTESTANTISMO

EJEMPLOS:

e Estilo Chicago 17th ed.: Atkinson, James. Lutero y el nacimiento del protestantismo. Madrid:
Altaya, 1997.

e Estilo Harvard: Atkinson, J. (1997) Lutero y el nacimiento del protestantismo. Madrid: Altaya.
e Estilo APA: Atkinson, J. (1997). Lutero y el nacimiento del protestantismo. Altaya.

e Estilo Journal of Modern History: Atkinson, James. Lutero y El Nacimiento Del
Protestantismo. Madrid, 1997.

Si se cita en nota al pie una pagina concreta del libro, esa informacién se afiade al final; por
ejemplo: Atkinson, J. (1997) Luteroy el nacimiento del protestantismo. Madrid: Altaya, p. 45.

Nota 1: cuando se trata de un libro de varios autores, enla referenciase recogentodos los autores.
Cuando son demasiados, se pone el primeroy se afiade "etal." (abreviaturalatinapara"y otros").
Ejemplo: Bartolomé Bennassar et al., Historia moderna, 42 ed. (Tres Cantos: Akal, 1998). Cuando se
trata de un libro colectivo, pero editado por un director o coordinador, se pone a éste como autory
se afiade "ed." 0 "eds.", sisonvarios. Ejemplo: Michel Boeglin, David Kahn e Ignasi Fernandez, eds.,
Reforma y disidencia religiosa: la recepcion de las doctrinas reformadas en la peninsula ibérica en el
siglo XVI(Madrid: Casa de Velazquez, 2018).



Nota 2: si el libro tiene varios voliimenes, se afiade esainformacion, de estamanera, porejemplo:
Fernand Braudel, El Mediterrdneo y el mundo mediterrdneo en la época de Felipe 11,22 ed., 2 vols.
(Madrid: FCE, 2001). Si citamos una paginaconcreta de un volumen, esainformacidn se afiade junto
a la paginacitada; por ejemplo:vol. 1, p. 345.

CITAR UN ARTICULO DE REVISTA ACADEMICA En la referenciade un articulo de revistaacadémica
debe aparecer:

El autor

El titulo (normalmente entre comillas)

El nombre de la revista

El nimerode larevistaenel que aparece el articulo
El afio de publicacién

Intervalo de pdaginas que ocupael articulodentrodel nimero

EJEMPLOS:

Chicago 17th ed.: Boeglin, Michel. «Evangelismoy sensibilidad religiosaen la Sevilla del
Quinientos: consideraciones acercade larepresion de los luteranos sevillanos». Studia
Historica. Historia Moderna, n2. 27 (2005): 163-89.

Harvard: Boeglin, M. (2005) ‘Evangelismoy sensibilidad religiosa en laSevilladel Quinientos:
consideraciones acercade la represion de los luteranos sevillanos’, Studia Historica. Historia
Moderna, (27), pp. 163—-189.

APA: Boeglin, M. (2005). Evangelismoy sensibilidad religiosa en laSevilladel Quinientos:

consideraciones acercade la represidon de los luteranos sevillanos. Studia Historica. Historia
Moderna, 27, 163-189.

|ll

Journal of Modern History: Boeglin, Michel. “Evangelismoy sensibilidad religiosaen la
Sevilladel Quinientos: consideraciones acercade larepresiénde losluteranos sevillanos.”
Studia Historica. Historia Moderna, n227 (2005): 163-89.



S T-V'D I'A HISTORICA

HISTORIA ODERNA

Salamanea

Nota sobre el DOI: El DOI es un sistemainternacional de identificacion de objetos digitales que
adoptalaforma de una URL. En los ultimos afios, conforme las revistas académicas han dado el salto
al formato electrénico, este sistema de identificacidon se haido generalizando. En laactualidad, cada
vezes mas comun que se requieraanadirel DOl de los articulos que se citan enla bibliografia(noen
las notas al pie de pagina). Es, en cualquier caso, algo optativo en un trabajo universitario. De
anadirse, debe hacerse al final de lareferencia, de estaforma:

Rizzuto, Claudio C. «Conversos, judios y conspiracién diabdlicaenlarevueltade las Comunidades de

Castilla, 1520-1521». Cuadernos de Historia Moderna 43, n2 1 (2018): 65-84.
https://doi.org/10.5209/CHMO.60658.

CITAR UN CAPITULO DE UN LIBRO COLECTIVO En la referenciade un capitulo de libro colectivo debe
aparecer:

e Elautor

e Eltitulo(normalmente entre comillas)

e El editordellibro colectivo (si existe)

e Eltitulodellibro

e Los datosde ediciondel libro (véase arriba)
¢ Intervalode paginas que ocupael capitulo

EJEMPLOS:



e Chicago 17th ed.: Benitez Sanchez-Blanco, Rafael. «La historia de los moriscos enlaobra de
Cervantes: apologiade laexpulsion, criticade la limpieza de sangre». En Il Mediterraneo di
Cervantes, 1571-1616, editado por Michele M. Raba, 37-54. Cagliari: Consiglio Nazionale
delle Ricerche e Istituto di Storia dell’Europa Mediterranea, 2018.

e Harvard: Benitez Sanchez-Blanco, R. (2018) ‘La historiade los moriscos en la obra de
Cervantes: apologia de laexpulsion, criticade la limpieza de sangre’, in M.M. Raba (ed.) //
Mediterraneo di Cervantes, 1571-1616. Cagliari: Consiglio Nazionale delle Ricerche e Istituto
di Storia dell’Europa Mediterranea, pp. 37-54.

e APA: Benitez Sdnchez-Blanco, R. (2018). La historiade los moriscos en laobra de Cervantes:
Apologiade la expulsion, criticade lalimpieza de sangre. En M. M. Raba (Ed.), !/
Mediterraneo di Cervantes, 1571-1616 (pp. 37-54). Consiglio Nazionale delle Ricerche e
Istituto di Storiadell’Europa Mediterranea.

¢ Journal of Modern History: Benitez Sanchez-Blanco, Rafael. “La Historia de Los Moriscos En
La Obrade Cervantes: Apologiade La Expulsion, Criticade La Limpieza de Sangre.” En //
Mediterraneo Di Cervantes, 1571-1616, editado por Michele M. Raba, 37-54. Cagliari, 2018.

1L MEDITERRANEO DI CERVANTES
1571-1616

d cura di
Michele Mariz Raba

CONSICLIO NAZIONALE DEL
Sirbsnio oy Storial el Eneys
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CITAR UN TRABAJO ACADEMICO INEDITO

En lareferenciade untrabajoacadémicoinédito debe aparecer:
e Elautor
e Eltitulo

e Eltipodetrabajo (tesis doctoral, trabajofin de master, etc.)



Nombre de lainstitucion donde se realizd

Afio

EJEMPLOS:

Chicago 17th ed.: Pascual Martinez, José. «Los moriscos antiguos murcianos: expulsién,
vueltay permanencia». Tesis doctoral, Universidad de Murcia, 2018.

Harvard: Pascual Martinez, J. (2018) Los moriscos antiguos murcianos: expulsion, vuelta y
permanencia. Tesis doctoral. Universidad de Murcia.

APA: Pascual Martinez, J. (2018). Los moriscos antiguos murcianos: expulsion, vuelta y
permanencia [Tesis doctoral]. Universidad de Murcia.

Journal of Modern History: Pascual Martinez, José. “Los moriscos antiguos murcianos:
expulsién, vueltay permanencia.” Tesis doctoral, Universidad de Murcia, 2018.

CITAR UN ARTICULO DE INTERNET

En lareferenciade unarticulode internet debe aparecer:

Autor

Titulo del articulo (normalmente entre comillas)
Nombre de lapaginaweb

Fechade publicacién

URL

Fechade consulta(enalgunos estilos)

EJEMPLOS:

Chicago 17th ed.: Gil-Benumeya, Daniel. «El Madrid andalusi, entre la historiayla
memoria».Al-Andalusy la Historia, 22 de julio de 2022.
https://www.alandalusylahistoria.com/?p=3716.




e Harvard: Gil-Benumeya, D. (2022) ‘El Madrid andalusi, entre la historiay la memoria’, Al-
Andalusy la Historia, 22 de julio. Disponibleen:
https://www.alandalusylahistoria.com/?p=3716 (fecha de consulta: 28 de octubre de 2022).

e APA: Gil-Benumeya, D. (2022, julio 22). El Madrid andalusi, entre la historiayla memoria. Al-
Andalusy la Historia. https://www.alandalusylahistoria.com/?p=3716.

¢ Journal of Modern History: Gil-Benumeya, Daniel. “El Madrid andalusi, entre la historiayla
memoria.” Al-Andalusy la Historia, 22 de juliio, 2022,
https://www.alandalusylahistoria.com/?p=3716.

Al-Andalus y & Histora

El Madrid andalusi, entre la historia y la
memoria
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DEVINSRAN CRRPLETEGE OF WA

Nota: Hay estilos de citacidon que cambian el formato de la referencia bibliografica dependiendo de
sise insertaenunanota al pie o siseinsertaenla bibliografiafinal. Porejemplo, el Chicago 17thed.,
cuando se trata de la bibliografia, insertalareferencia asi: Atkinson, James. Lutero y el nacimiento
del protestantismo. Madrid: Altaya, 1997, tal y como hemos visto arriba. Perosi la insertaen nota al
pie de paginalo hace asi: James Atkinson, Lutero y el nacimiento del protestantismo (Madrid: Altaya,
1997). También cambia para el resto de tipos de referencia bibliografica (capitulos, articulos, paginas
web, etc.). Porestarazdén hay que conocerbien el estilo de citacidn que se haescogido, teneren
cuentaestas diferenciasy tratarde nocometererrores. USARUN GESTOR BIBLIOGRAFICO NOS
AYUDARA CONESTO (lo veremos mas adelante).

CITAR UN DOCUMENTO CITADO POR OTRO AUTOR

En ocasiones, cuando realizamos un trabajo académico, tenemos lanecesidad de utilizar o citarun
documento que no hemos podido consultar personalmente, pero que conocemos atravésdel
trabajo de otra persona. En este caso, lo mas recomendable es hacertodolo posible porconsultarel
documento original, porunarazoén clara: la personade quienlo hemos tomado puede haberse
equivocado, haberlo trascrito mal o haberlointerpretado erréneamente.

Perosi, por cualquierrazon, nos resultaimposible consultarel original, podemos haceruso del
documento siempre que reconozcamos de dénde lo hemos tomado realmente; es decir: citando al
autory laobra de donde lo hemostomado. Esto se puede hacerde dos formas:

e Citandodirectamentelaobradelaquelo hemostomado, usandolaexpresién"Citadoen" o
"Cit.en", de esta manera: Cit. en Fernand Braudel, El Mediterrdneo y el mundo mediterrdneo
en la época de Felipe Il, 22 ed., 2 vols. (Madrid: FCE, 2001), vol. 1, p. 775.

e Citandoeldocumentoe,inmediatamentedespués, laobrade donde lohemostomado;de
estamanera: Archivo Simén Ruiz, Valladolid, legajo |, ff. 75-6, cit. en Fernand Braudel, E/
Mediterraneo y el mundo mediterrdneo en la época de Felipe 11, 22 ed., 2 vols. (Madrid: FCE,
2001), vol. 1, p. 775.



Lo que nunca se debe hacer es citar sélo el documento, comosilo hubiéramos consultado nosotros
realmente. Hacerlo asiseria una formade plagio: estariamos apropiandonos del trabajo de
investigacion en archivorealizado porotra persona, sin reconocer nuestradeudaconella.

CUANDO REPETIMOS LAS REFERENCIAS

Es muy normal que, a lolargo de un trabajo académico, tengamos que hacer uso varias veces de las
mismas referencias bibliograficas. En estos casos, lo mds comun es utilizaralgln sistemade citacién
resumida paraevitartenerrepetirsiempretodos los datos de los registros bibliogr aficos. Existen
muchos sistemas pararealizaresto. De hecho, cada estilo de citacion suele, ademas, tener unas
reglas concretas para estos casos.

Normalmente, el sistemaes el siguiente:

e Silareferenciase repite inmediatamentedespuésde habersido citada, se remite aesa
primeracita usando laexpresién latina "ibidem" (ibid.). Sin embargo, hay estilos de citacién,
como el Chicago 17th ed., que prescinden del ibidemy, en su lugar, repiten el apellido del

autor, y éstey un tituloresumido si puede haber confusién con otro autor del mismo
apellido citadoinmediatamente antes.

e Siserepite después, cuandoyase han citado entremedias otras obras, entonces se usala
expresion "obracitada" (ob. cit.) o su equivalenteen latin, "opus citatum" (op. cit.) después
de los datos de autor (opcionalmente resumidos usando sélo el apellido); asi, por ejemplo:
Braudel, op. cit., p. 56. Sin embargo, en la actualidad se han generalizado formas de citacién
que usan una forma resumidadel tituloenlugar del "op. cit."; asi, por ejemplo: Braudel, E/
Mediterrdneo, p. 56. Este Gltimo sistemaresultamas Util parael lector, yaque puede
identificarde maneramadssencilla qué obrase esté citando.

Todas estas cuestiones, que parecen muy complicadas, se resuelven de manerasencilla haciendo
uso de un GESTOR BIBLIOGRAFICO que automatiza todas estas tareas (lo veremos més adelante).



Citando documentos historicos
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CITAR UN DOCUMENTO DE UNA COLECCION DOCUMENTAL

Las colecciones documentales son obras contemporaneas que retnen una cantidad variable de
documentos que tienen, porlo general, unatematicacomun. Porejemplo, el Corpus documental de
Carlos V editado por Manuel Fernandez Alvarez (en 5vols.) retine gran cantidad de documentacién
relativaaCarlos Vy su reinado. Si tuviéramos que citar un documento en concreto, écomolo
hariamos? Esto dependerd en buenamedidade los datos que el editor o compiladorde lacoleccion
haya reunido. Seacomofuere, lareferenciade un documento de este tipotendra normalmentelos

siguientes datos:

e Autordeldocumento (siaparece)

e Titulo (aveceslosdocumentosvienensin untitulo explicito. En este caso, esrecomendable
darle uno que describa brevementelo que el documento es)

e Lugar de produccién del documento (siaparece)

e Fecha(siaparece)

e Datos de ediciénde lacoleccion documental donde aparece el documento

e Lugar donde aparece el documento dentro de la coleccién (volumen, paginay/onimerode

documento)

En este caso el formatode la referenciaadoptard unaformasemejante alade la referenciade un

capitulode libro. Véase:



EJEMPLO (referenciacompletaen nota al pie de pagina, en este caso sélo usaremos Chicago 17th
ed.y el estilode la Modern Humanities Research Association, 3rd. ed.):

e Chicago 17th ed.: «CarlosV a Felipe Il, Bruselas, 19de octubre de 1548», en Corpus
documentalde Carlos V, ed. Manuel Fernandez Alvarez, vol. 3, 5 vols. (Salamanca: Ediciones
Universidad de Salamanca, 1977), 42-47.

e MHRA 3rd ed.: ‘CarlosV a Felipe ll, Bruselas, 19de Octubre de 1548’, en Corpus Documental

de Carlos V, ed. por Manuel Fernandez Alvarez, 5vols. (Salamanca: Ediciones Universidad de
Salamanca, 1977), iii, 42-47.

También se podria afiadirel nUmero de documento; en este caso, el 406. Se afiadiria anteso
después de las paginas citadas.



42 MANUEL FERNANDEZ ALVAREZ

A los seremissimos pringipe Maximiliano y pringesa doha Maria,
nuestros muy caros y muy amados hijos y gouernadores de los nues-
tros reynos y sefiorios de Castilla y Aragén.

(A. G. 8., Estado, leg. 76, folio 191; original) ™.

CDhVI
CARLOS V A FELIPE IT
Bruselas, 19 de octubre de 1548

( Esponsales del Principe Maximiliano en Valladolid. Enrique
de Labrit. Donegacién de una peticion hecha para la Condesa de
Faro, S¢ recomienda aue se reduzca el mimero de criados en la
casa de la Infante Dowa Juana, Venta de la Encomionda de Villa-
franca. Arzobisno de Toledo. Convertidos del Reyno de Valencia.
Aranjuez. Estatuto de Toledo. Inquisicion. Proceso contra D.
Francisoo de Tovar. Descontentos de D. Juan de Acwna. Pro-
ceso por deudor a D, Martin de Irizan. Denegacién de un cargo
al hijo del Doctor Corral. Hospital de la Corte. Obispo de Avila.
%’emlu entre ¢l Marqués de Denia v la Justicia de Tordesi-

8).

Serenisimo Principe, nuestro muy caro y muy amado hijo:

Con el correo que se despacho a los 20 del pasado se enbiaron los po-
deres, instructiones y restrictiones para lo tocante a la governacién de
Ia Castilla y Aragén y otros despachos que requerian brevedad, y se
respondié a los punctos més principales y sustanciales de la carta
que nos scriuistes a 4 del passado, como havréis visto. Después llegé el
criado del cardemal de Trento. con la de 24 del miamo, y holgué cuanto
se deue de saber que ¢l pringipe Maximiliano huuiese llegado a Valladolid
v celebridose ¢l matrimonio, aunque me ha desplazido que todaula
se le continte la quartana y se halle con ﬂauueza eapero en Dios que,
con hauer reposado estard en meior disp y si todaui
adelante el mal, paresce que (como s¢ hauia mmcncmdo a phdcar) se¢
deuria mudar y passar al Reyno de Toledo. y assi se podrd hazer no
hauiendo ocurrido o ocurriendo otra cosa en contrario que lo impida,
mirando si hauré otro pueblo que sea mas a propésito que Madrid, por-
que aunque la casa es buena, el lugar es muy ventoso y por esto hauemos
querido hazer memoria aqui de Guadalajara o Talavera. pero yo lo re-
mito alld para que se elija lo que més conuenga.

CITAR UN DOCUMENTO DE UNA COLECCION DOCUMENTAL MANUSCRITA

También existen colecciones documentales que se realizaron enlos siglos pasados recopilando en un
solovolumen diferentes documentos manuscritos, yafueran originales o copias. Estos vol imenes
misceldneos se conservan en bibliotecasy archivos, y para citar su contenido deben reunirselos
siguientes datos:

e Autordel documento (si aparece)

e Titulo (eneste casoesraro que losdocumentos lleventitulo. Porello, es recomendable
darle uno que describa brevementelo que el documento es)

e Lugarde produccién del documento (si aparece)
e Fecha(siaparece)

e Datos relativos alacoleccion documental donde aparece el documento (en este caso, datos
relativosala institucion donde se conservay signatura)

e Lugar donde aparece el documento en cuestion dentro de lacoleccidn (paginaofolio)



EJEMPLO:

¢ Chicago 17th ed.: «Carta del emperador CarlosV al licenciado Lugo, juez de residencia de
Toledo» (Augsburgo, 11 de febrero de 1548), ms. 9175, f.49r9, Biblioteca Nacional de
Espafa.

¢ MHRA 3rd ed.: ‘Carta del emperador Carlos V al licenciado Lugo, juez de residencia de
Toledo’ (Augsburgo, 11 de febrero de 1548), Biblioteca Nacional de Espafia, ms. 9175, f.
49re,

Nota: En este caso, la referencia podriaaparecer resumida, citando Unicamente los datos de la
coleccién manuscritay la localizacién del documento en ella; asi, porejemplo: Biblioteca Nacional de
Espafa, ms. 9175, f.49r2. Pero, a ser posible, merece lapenaconsignaren lasreferencias de este
tipo de documentos otros datos que permitan identificarlos facilmente, especialmente un titulo, al
menos laprimeravez que se citan (dejando lareferenciaresumida paralas siguientes veces).
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CITAR UN MANUSCRITO

Porlodichoen el apartado anterior, se adivinara que paracitar un manuscrito se deben recogerlos
siguientes datos:

e Autor(siaparece o lo conocemos)



e Titulo
e Fecha(siaparece)
e |nstitucion donde se conserva

e Signatura

e Paginao folio(sisecitaun lugarconcretodel manuscrito)

Para obtenerlos datos nos debemos ayudarde la informacién que aparece en laficha del catalogo

delainstitucion donde se conserva el manuscrito.
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EJEMPLO:

Chicago 17th ed.: Rodrigo Jiménez de Rada, «Historia de Espaina», ms. 684, BibliotecaNacionalde

Espafia.

Modern Language Association 9th ed.: Jiménez de Rada, Rodrigo. Historia de Espafia. Biblioteca

Nacional de Espafa, ms. 684.
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CITAR UN DOCUMENTO DE ARCHIVO
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Los datos que deben aparecerenla referenciade un documento de archivo son muy semejantesa
losrelativos a un manuscrito. Deben aparecerlos siguientes:

e Autor(siaparece o lo conocemos)
e Titulo

e Fecha(siaparece)

¢ Instituciéndonde se conserva

e Signatura

e Numerodedocumento (silolleva)

e Paginao folio(sisecitaun lugarconcretodel documentoy éste estafoliado o paginado. En
caso contrario, quizas resulte conveniente que nosotros establezcamos la paginacién o

foliacién)



EJEMPLO:

Chicago 17th ed.: «Informacidn que se dioen el Consejo Real por parte de las dignidades y

candénigos de la sanctayglesiade Toledo», Frias, c. 115, d. 31. Archivo Histérico Nacional, Seccidn
Nobleza.

Modern Language Association 9th ed.: Informacion que se dio en el Consejo Realporparte de las
dignidades y candnigos de la sancta yglesia de Toledo. s.f. Archivo Histdrico Nacional, Seccion
Nobleza, Frias, c. 115, d. 31.

Nota: Comoen el caso de los documentos manuscritos recopilados en colecciones documentales,
también en este caso la referencia podria aparecer resumida, citando Unicamente los datos
relativos ala localizacién del documento; asi, porejemplo: Archivo Histdrico Nacional, Seccidon
Nobleza, Frias, c. 115, d. 31. Perotambién aquiesrecomendable, en aras de la claridad, y cuando
resulta posible hacerlo, incluiruntitulo, al menos laprimeravez que se cita el documento.
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Cuando faltan datos

En muchas ocasiones, ya sea en libros antiguos o en documentos histdricos, faltan datos como el
autor, el lugarde produccion o edicion, el editor o impresor, la fecha de produccion o impresion,
etc. ¢Qué hacer en estos casos?

Para resolverlo normalmente se hace uso de una serie de abreviaturas. Las mas comunesson:
e Sinfecha:s.f.
e Sinlugar:s.l.
¢ Sin editorial:s.e.

e Sinautor: Lo mdscomun en este caso es omitirel autory empezarlareferencia
directamente con el titulo. Sin embargo, en el caso de obras cldsicas que se editan con



"Andnimo" como autor, se podrd éste como autor; por ejemplo: Anénimo. Lazarillo de
Tormes. Editado por Francisco Rico. 182 ed. Madrid: Catedra, 2005.

Nota sobre los corchetes: cuando algunos datos no aparecen en el documento, perolos conocemos
acienciacierta, podemos consignarlos en lareferencia entre corchetes; porejemplo, unacarta sin
fechague sabemos se escribié en 1555, podemos citarla con fechade [1555].

¢Como reproducir una cita textual?

En muchas ocasiones deseamos insertar en nuestros trabajos citas textuales que pueden provenir
de obras historiogrdficas, de documentos historicos o de cualquier otra fuente. { Como debemos
insertar estas citas textuales?

Para hacerlo debemos seguir unas normas basicas:

¢ Hay queserfielalo que se esta copiando. Bajo ninglin concepto se puede alterarun texto
que provengade otro autoro de una fuente histérica. Poneren bocade otra persona
palabras que no son suyas es una faltade respetoy una malapractica profesional que
inmediatamente sembrara dudas sobre lafiabilidad de nuestro trabajo.



Cuando, por alguna razoén justificada (como evitar malentendidos), se alterael texto
original que se estd copiando, se debe avisar expresamente de ello en unanota al pie de
pagina, endonde se explique qué se hahecho exactamente. Esto puede suceder sobre todo
cuando se estan transcribiendo textos antiguos. En estos casos, escomun que los textos no
obedezcanlas normas ortograficas actualesy que carezcan de puntuacidn. Conrespectoa
esto, esrecomendable alterarlos textos lo menos posible, aunque siresultaaconsejable
actualizarla acentuacidnyla puntuacién, paraevitar malentendidos innecesarios
(recuérdese que el sentido de un texto puede cambiar totalmente dependiendo de d énde se
coloca unacoma, por ejemplo). En cualquier caso, como decimos, cualquier cambio debe
explicarse ennotaal pie.

Cuando se citan fragmentos breves (de no mas de 3 lineas), estos debenirentrecomillados.

Cuando se citan fragmentos mas largos, es recomendable copiarlos en parrafo aparte,
sangradoa derechaeizquierda,yconun tipode letraalgo mds pequefio.
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Las abreviaturas de centros, bibliotecas, archivos, etc.

ZMOT
UVP SMM womm

TCO Nps PV RSS
SEO HTTPS GA MOM YTD

bQL MQL CSS CPC HITP TOS

CTA PHP UX

UGC RON
ssm CPM BQ?}A\X[ A%AR CRM pros xMmL

SLA EPC % AIDA ASP I s
SME FAQ BDR APl CPA HIML ‘UBL

SaaS KPI cTR cP0 B2C CR SMP

MRR

ros ESP CMS DNs TS

SERP ISP FTP LTV SMB

VALS RTD PPC RFP
SWOT SMO ¥

WYSIWYG

A lo largo de un trabajo académico resulta muy habitual tener que repetir muchas veces los
nombres de las mismas instituciones. Se trata de un recurso fundamental ala hora, por ejemplo,
de identificarla documentacion que utilizamos con la institucion donde se custodia. Para evitar
tener que repetir nombres a menudo largos, es recomendable usar abreviaturas (o, si se prefiere,
siglas). Si lo hacemos, debemos siempre aclarar al lector con qué nombre completo se corresponde
cada abreviatura. Para hacerlo existen dos sistemas principales:

¢ Para trabajos de corta extension: lo mas recomendable es citarel nombre completo de la
institucién laprimeravez que se menciona, seguido de laabreviatura entre paréntesis,
optativamente afiadiendo laaclaracion "a partir de aqui" u otra equivalente. Esto permite
usar sélola abreviaturaen las siguientes veces que se menciona lainstituci on. Porejemplo:
Archivo Histdrico Nacional (AHN a partirde aqui).

e Para trabajos de larga extension: en este casolo recomendablees afiadirun indice de
abreviaturas, yaseaal comienzo del trabajo o antes de la bibliografiafinal (preferentemente
al comienzo del trabajo, antes de laintroduccién). El indice debera estar ordenado



alfabéticamente y en él se consignaran las abreviaturas seguidas del nombre completo de las
instituciones.

List of Abbreviations
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Los gestores bibliograficos

\

Los gestores bibliograficos son programas informaticos que nos ayudan a evitar errores a la hora de
citar las referencias bibliograficas y los documentos histéricos con los que hemos trabajado.



Ademads, nosayudan con unade lastareas masimportantesala hora de elaborarun trabajo
académico: gestionarla informacion que vamos recopilando.

Por unlado, automatizantodolo que tiene que vercon los sistemasy estilos de citaci én. Porotro,
permitenafiadiralosregistros bibliograficos o documentales que hemos recopilado todala
informacidn que necesitamos almacenar (resimenes, palabras clave, notas de lectura). Finalmente,
nos permiten recuperarde manera eficiente todalainformacidn almacenada, gracias adiferentes

sistemas de busqueda. Asipues, enresumen, nos permiten almacenar, gestionary recuperar la
informacidon de manera muy eficiente.

A vuestradisposicion existen diferentes gestores bibliograficos. Unos se pueden usar con suscripcién
de pago y otros son gratuitos. Los mas conocidos son:

@Ote o

e Endnote

e Refworks

e Mendeley
e /otero

MENDELEY

ProQuest

RefWorks



Using EndNote - ){

Los gestores bibliograficos incluyen, ademads, unaserie de herramientas que facilitan muchisimo el
trabajo:

e Alinstalarse enunordenador se integran con los principales procesadores de texto (como
Word), permitiendo insertarreferencias en notas al pie de paginao entextode manera
automatizada. También crean bibliografias automaticamente, lo que nos ahorra tenerque
estarintroduciendotodas las referencias bibliograficas o documentales de maneramanual.

¢ Ademads, permiten cambiarde estilo de citacion de manera muy sencilla, evitando asique,
de necesitarlo, tengamos que cambiar el estilo de todas nuestras referencias, unaauna,
manualmente.

e Permiten importarregistros bibliograficos de maneraautomaticadesde interneto desde
diferentes bases de datos.

e Permiten gestionarde manera eficiente archivos pdf o de otro tipo (imagenes, videos, etc.)
y vincularlos aunregistro que seacitable en un trabajo académico.

e Algunosde ellos permiten trabajaronliney en red para realizartrabajos en equipo.

Usar gestores bibliogrdficos es muy sencillo. Ademas, en internet hay multitud de tutoriales y
guias que ensefian a utilizarlos. No dejéis de hacerlo.

3. Insertar citas y referencias

4 - Un ejemplo de tutorial. En este caso de Zotero.



Para ampliar

Mas informacion en:

e Guia de la Biblioteca de la UAM sobre citas y elaboracion de bibliografia: el plagio y el uso
ético de la informacion:

- Plagio

— Estilosde citacion

— Gestores bibliograficos

e Guia dela Universidad de Valenciasobre plagio en trabajos académicos
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