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ANEXO II

La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
corona. Las Cortes Generales. El Poder judicial. Economia y Hacienda. El Tribunal Constitucional.
La reforma de la Constitucién.

La Comunidad de Madrid. El Estatuto de Autonomia. Estructura. Competencias de la Comunidad de
Madrid. Potestad legislativa, reglamentaria y funcién ejecutiva.

Las Instituciones de la Unién Europea: Consejo, Parlamento, Comisién y Tribunal de Justicia.

El Procedimiento administrativo. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comiin de las Administraciones Publicas. Las fuentes del Derecho Administrativo. La jerarquia de las
fuentes: la Constitucion, leyes organicas y ordinarias. Disposiciones normativas con fuerza de ley. El
Reglamento. Concepto, naturaleza y clases. Limites de la potestad reglamentaria. La inderogabilidad
singular de los reglamentos.

La Administracién General del Estado: Organizacién administrativa. Los Ministerios y su estructura
interna. Los érganos territoriales.

El Texto Refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico: personal al servicio de las
Administraciones Péblicas. Derechos y deberes. Adquisicion y pérdida de la condicién de funcionario.
Situaciones administrativas. Régimen disciplinario. Planificacién de los Recursos Humanos.
Estructuracién del empleo piblico. El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo: El personal funcionario
de las Administraciones Piiblicas. Seleccién. Provision de puestos de trabajo. Promocién Profesional.
El Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo. Situaciones administrativas de los funcionarios. La Ley
53/1984, de 26 de diciembre de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones
Publicas.

Los Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid: Naturaleza, funciones, principios rectores y
competencias de la UAM. Estructura se la Universidad Auténoma de Madrid. Organos de gobierno,
representacién y administracion. Eleccién y revocacion de érganos de gobierno, representacion y
administracion. Defensor del Universitario. La comunidad universitaria. Del estudio y la investigacion
en la universidad. El Espacio Europeo de la Educacién Superior. La integracién del sistema
universitario espafiol en el espacio europeo de ensefianza superior.

La Ley Orgénica de Universidades: Funciones y autonomia de las Universidades. Estructura de las
Universidades. Del gobierno y representacién de las Universidades. Coordinacién, cooperacién y
colaboracién universitaria. Ensefianzas y titulos. Investigacién y transferencia del conocimiento en la
Universidad. De los estudiantes, del Profesorado y del personal de administracién y servicios.

Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Objeto y &mbito
de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién.

. La Biblioteca: concepto, misién y tipos. Definiciones de biblioteca. Funciones de la biblioteca. Tipos

de biblioteca.

Bibliotecas Universitarias: concepto y funciones. Modelos de Bibliotecas Universitarias. Los Centros
de Recursos para el aprendizaje y la investigacion.

La Biblioteca de la Universidad Auténoma de Madrid.
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. Servicios a los usuarios en la biblioteca hibrida: acceso a la coleccidn, préstamo interbibliotecario.

. Servicios a los usuarios en la biblioteca hibrida: informacién y referencia, difusién de la informacion,

formacién de usuarios y alfabetizaciéon informacional.

. Marketing, promocién y extensién de servicios bibliotecarios. El uso de las redes sociales.

. Proceso técnico en la biblioteca hibrida (I). La coleccién bibliografica. La seleccion. Evaluacion de

las colecciones.

Proceso técnico en la biblioteca hibrida (II). Control de publicaciones seriadas.

Cooperacion bibliotecaria. Cooperacién bibliotecaria en Espafia. Cooperacién internacional.
El Consorcio Madrofio y la Red de Bibliotecas Universitarias Espafiolas (Rebiun)
Instalaciones y equipamiento en las Bibliotecas. Conservacion y restauracion de fondos.

Los sistemas integrados de gestién bibliotecaria (SIGB). Nuevas tendencias. El sistema Alma.
Del catalogo al descubridor: conceptos, evolucién y nuevas tendencias.

Nuevas tecnologias aplicadas a las bibliotecas.

El apoyo a la Investigacién en las Bibliotecas Universitarias. Los repositorios institucionales y el
movimiento de Acceso Abierto. La gestion de los datos de investigacion.

La gestién de la calidad y la evaluacién de los servicios universitarios.
El archivo administrativo. El Archivo de la Universidad Auténoma de Madrid.

Historia del libro y las bibliotecas. El libro y las bibliotecas de la Antigiiedad, la Edad Media, la Edad
Moderna y la Edad Contemporanea.

La industria editorial y el comercio del libro en la actualidad. La edicién electrénica. Perspectivas de
la edicion en el siglo XXI.

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol. Real Decreto Legislativo 1/1996, de
12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando,
aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la materia.
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