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lI1. Instruccion de la Secretaria General por la que se regula el Tablén
Electronico Oficial de la Universidad Autonoma de Madrid.

La Disposicion Adicional Primera del Reglamento por el que se crea la Sede Electronica de la
Universidad Autonoma de Madrid y se establecen las condiciones basicas de acceso de los ciudadanos
a los servicios de la Universidad establece que la publicacion del Boletin Oficial de la Universidad
Auténoma de Madrid en su Sede Electrénica, asi como la sustitucion de la publicacion en el tablon de
anuncios o edictos por la publicacién en la Sede Electronica de actos y comunicaciones se hara efectiva
paulatinamente en funcién del desarrollo de la implantacion de la gestion administrativa por medios
electrénicos.

En la sede electrnica ya se cuenta con un tablén electrénico, si bien se requiere regular y extender su
uso en el proceso de transformacién digital de la Universidad, disponiendo de una serie de instrumentos
basicos al servicio de los ciudadanos en sus relaciones con la Universidad. Esta destinado a servir de
medio oficial de publicacion para aquellos actos y acuerdos que deban publicarse en él y viene a
sustituir al tablon fisico.

En virtud de las competencias atribuidas por el precitado Reglamento,
DISPONGO:
PRIMERO.- Objeto.

1. El Tablén Electrénico Oficial de la UAM es un medio oficial de publicacion de aquellos acuerdos,
resoluciones, comunicaciones o actos administrativos que dicten los 6rganos de la Universidad,
asi como sus unidades y servicios administrativos que, por disposicion legal o reglamentaria,
deban acogerse al principio general de publicidad y ser objeto de publicacion.

2. No seran objeto de publicacion las disposiciones, acuerdos, resoluciones y actos administrativos
que deban ser publicados en el BOUAM u otros boletines y diarios oficiales.

3. Estaraintegrado en la sede electronica de la Universidad y la publicacidn a través del mismo tendra
la consideracion de oficial y auténtica, sustituyendo a todos los efectos a la publicacidn en el tablén
fisico.

4.  Cuando la norma reguladora de un procedimiento no contemple la publicacién en el tablén no se
procedera a la misma salvo que por razones de interés publico debidamente motivadas se
justifique dicha publicacion.

SEGUNDO- Organo competente.

1. Podran solicitar la inserciéon de documentos en el Tablon Electronico Oficial titulares de 6rganos
unipersonales, los secretarios de 6rganos colegiados y los responsables de unidades y servicios
administrativos, asi como los funcionarios en quienes deleguen.

2. La facultad de ordenar la insercién de documentos en el Tablon Electronico Oficial la ostenta la
Secretaria General de la Universidad a través del Servicio de Informacién y Transparencia.
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TERCERO.- Forma y plazo de remision y de exposicion.

1. Los documentos originales destinados a la publicacién en el Tablon Electronico Oficial se remitiran
en formato electronico de acuerdo con las garantias, especificaciones y modelos que se
establezcan.

2. Los solicitantes de publicacion indicaran el plazo de exposicion que los documentos deben
permanecer en el Tablon Electrénico Oficial que, en todo caso, se adecuara a la naturaleza del
documento objeto de publicacion.

3. Los solicitantes de publicacion se responsabilizaran del contenido del documento en orden al
cumplimiento de las previsiones normativas en relacion con la proteccion de datos de caracter
personal.

CUARTO.- Funcionamiento del Tablon.

1. El Tablén serd unico para la Universidad y tendra formato digital de acuerdo con la normativa de
aplicacién. El acceso al Tablon a través de la sede electronica sera gratuito y no exigira
identificacién de ningun tipo.

2. El Tablon dispondra de los sistemas y mecanismos que garanticen la autenticidad, la integridad y
la disponibilidad de su contenido, en los términos previstos en el articulo 17.2 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En
especial, a los efectos del computo de los plazos que corresponda, se establecera el mecanismo
que garantice la constatacion de la fecha de publicacion.

3. El Tablén estara disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afio. Cuando por razones
técnicas se prevea que pueda no estar operativo, se debera informar de ello a los usuarios con la
maxima antelacion posible, indicando cuales son los medios alternativos de consulta que estén
disponibles.

QUINTO.- Estructura del Tablén Electrénico Oficial.
La estructura del Tablon Electronico Oficial se distribuye en las siguientes secciones:

Oposiciones y concursos.

Acuerdos de dérganos colegiados.

. Resoluciones de 6rganos unipersonales.

. Nombramientos, situaciones e incidencias.
Becas y ayudas.
Estudiantes y Ordenacion Académica

. Administracién Electoral

. Otros anuncios.

TETMTMOO®>

SEXTO.- Efectos.

1. Los documentos publicados en el Tabldn tendrén la consideracion de oficiales y surtiran los efectos
juridicos que le sean propios.
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2. Los anuncios de notificacién cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se
ignore el lugar o el medio de la notificacion, o bien intentada esta, no se hubiese podido practicar
se publicaran en el Tablon Edictal Unico (TEU) del BOE de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

SEPTIMO.- Proteccion de datos.

La publicacion de documentos en el Tablon Electrénico que contengan datos de caracter personal se
efectuara con estricta sujecion a la normativa de Proteccion de Datos de Caracter Personal y de
acuerdo con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y
buen gobierno, y el resto de la normativa que en esta materia resulte de aplicacion.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.

La presente instruccion sera aplicable a las actuaciones y procedimientos iniciados tras su entrada en
vigor.

DISPOSICION FINAL UNICA.

La presente Instruccion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad Auténoma de Madrid.
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