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PLAN DE ACCION TUTORIAL DE TITULAC[ON DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID
(Version revisada aprobada en la Junta de Facultad de 27 de Mayo de 2010)

Preadmbulo

El Claustro de la Universidad Autdnoma de Madrid aprobé en junio de 2008 entre sus
lineas generales de actuacion los objetivos de “generalizar la aplicacion del plan de accion
tutorial que permita la orientacion del estudiante y el seguimiento de su proceso de
aprendizaje”. Asimismo, ¢l Consejo de Gobierno de abril de 2008 dispuso en sus “Criterios
para el desarrollo de las ensefanzas” que en el disefio de nuevos grados debe figurar un
programa de orientacion académica de la titulacion que incluya la planificacion de la accién
tutorial.

Dada la necesidad de desarrollo de planes de accion tutorial la Comision para la
Coordinacion del Espacio Europeo de Educacion Superior aprobd el 21 de abril de 2009 un
documento de “Directrices basicas para el plan de accidén tutorial de titulacion de la
Universidad Autébnoma de Madrid”. Tomando como referencia dichas directrices la Facultad
de Ciencias desarrollard e implantara el plan de accidn tutorial de sus titulaciones adaptadas al
Espacio Europeo de Educacién Superior.

1. Objetivos y agentes del plan de accion tutorial (PAT) de la titulacion.

El PAT se articulard en actividades secuenciadas temporalmente en funcion de los
objetivos de la titulacion y las necesidades de informacion, formacion y orientacion de los
estudiantes. La accidn tutorial tendra los siguientes objetivos basicos:

o Facilitar la integracion académica de los estudiantes en el contexto universitario y
fomentar su participacion en la vida universitaria y en los 6rganos de participacién
y gestion.

e Orientar a los estudiantes en la disponibilidad y uso de los recursos para el
aprendizaje.

e Ofrecer apoyo a los estudiantes para configurar su proyecto académico y
profesional.

e Orientar a los estudiantes sobre opciones de insercién laboral y formacion
continua.

Los agentes encargados del desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el
PAT seran los siguientes:

e Universidad: vicerrectorados, Oficina de Orientacidon y Atencién al Estudiante de
la Universidad, COIE, Servicio de Bibliotecas, etc.

e Facultad de Ciencias: vicedecanatos (Oficina de Practicas Externas, Oficina de
Relaciones Internacionales, servicios de informacion, etc.) y coordinadores de
titulacion.

e Profesores tutores.
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2. Fases de desarrollo del PAT

Acogida. Se extiende desde la preinscripcion hasta el final del primer semestre. Es
la fase de transicion de la Educacion Secundaria a la Universidad. En esta fase
tiene lugar la reunion inicial colectiva con los estudiantes, donde se facilitara
informacion sobre planes de estudio, normativa académica, instalaciones, servicios
universitarios, etc. Asimismo, tendrd lugar la presentacion del PAT, de los
profesores tutores y las primeras reuniones con éstos. Al inicio del segundo
semestre tendra lugar una nueva reunion colectiva.

Seguimiento. Se extiende desde el primer al tercer curso de grado y conlleva
orientacion en la planificacion del curriculo (eleccion de itinerarios, movilidad,
practicas externas, etc.), actividades extracurriculares y sugerencias para la
matriculacion de asignaturas y la mejora del rendimiento académico. Asimismo,
se comenzara a ofrecer orientacidn profesional e informacidn sobre trabajos fin de
grado.

Culminacién de estudios e insercion profesional. Comprende el Gltimo curso de
grado. Se facilitara la informacion y orientacién a los estudiantes para la
elaboracion del trabajo fin de grado, las practicas externas, la insercion laboral y la
continuacion de estudios.

3. Funciones de los agentes del PAT

Todos los agentes del PAT actuaran en todas las fases y compartiran los objetivos

generales, si bien las actividades principales a realizar por cada uno de ellos seran diferentes,
tal como se muestra en la Tabla 1.

Tabla 1. Objetivos, agentes y acciones del PAT

Objetivos Agentes Acciones
1. Facilitar la integracion Contacto con preinscritos
académicaen la Reuniones colectivas con los
Decanato

universidad y fomentar su
participacion en la vida
académica y los 6rganos
de gestion universitaria

estudiantes de nuevo ingreso de
las diferentes titulaciones

Profesores tutores

Entrevista inicial, personal y/o
grupal, con el profesor tutor

2. Orientar acerca de los
recursos de aprendizaje a
su alcance

Profesores tutores

Seguimiento de los estudiantes
mediante entrevistas personales
y/o grupales

3. Ofrecer asesoramiento
académico para ayudar a
configurar el proyecto
académico y profesional
del estudiante

Profesores tutores Entrevistas  personales  y/o
grupales

Decanato (Oficina de Jorn,a(_jas informativas §Qbre

RR. Internacionales tematicas .ESpe_C'f'CaS

' ' | (optatividad, trabajos fin de

Oficina de Préacticas
Externas, etc.)

grado, becas, practicas externas,
orientacion profesional, etc.)

Objetivos

Agentes

Acciones

4. Ofrecer asesoramiento
acerca de la insercion
laboral y la formacion
continua

Vicerrectorados,
Decanato, COIE,
profesores tutores

Jornadas de orientacion laboral,
técnicas de busqueda de empleo,
contacto con empresas e
instituciones, etc.
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4. Nombramiento, reconocimiento y formacion de los profesores tutores

Con el fin de asegurar el desarrollo de los PAT incluidos en las memorias de
verificacion de los grados, las Comisiones de Titulacion propondran el nimero y
departamentos de procedencia de los profesores tutores, siendo elegibles todos los
departamentos de la Facultad de Ciencias. A su vez, los departamentos designaran los
profesores tutores de entre los docentes permanentes de su plantilla. En caso de necesidad los
departamentos podran designar profesores tutores de entre los docentes no permanentes,
siendo recomendable la eleccion de Ayudantes Doctores.

A la espera de la aprobacion del Plan de Actividades del Profesorado (PAP) por la
Universidad, la Facultad de Ciencias adoptara con caracter transitorio y revisable un
reconocimiento de la dedicacion de los profesores tutores de dos horas por estudiante
tutorizado y curso académico. Los profesores que actien como profesores tutores tutorizaran
a instancias de las Comisiones de Tiulacién entre 5 y 15 estudiantes, recomendandose un
namero de 10 estudiantes tutorizados. La tutorizacion de un estudiante comenzara en el
primer curso y se mantendra hasta la finalizacion de los estudios, pudiendo considerarse
reasignaciones cuando el itinerario académico elegido por el estudiante se aleje
significativamente del area de conocimiento del tutor. En casos excepcionales los
departamentos podran relevar a un tutor asignando los estudiantes autorizados a otro. Los
profesores tutores recibiran un nombramiento y una acreditacion institucional como tales.

La formacion de los profesores tutores podréa llevarse a cabo mediante manuales,
material on-line o de forma presencial. La Facultad de Ciencias elaborard un manual y
cronograma del PAT dirigido a los profesores tutores. La Universidad ofrecerd un servicio de
formacion de los profesores tutores y de soporte basico del PAT, asi como una pagina web
institucional de informacidn y recursos para la accion tutorial.

5. Cronograma del PAT

En la Tabla 2 se muestra el cronograma del PAT de los grados gestionados por la
Facultad de Ciencias. Las Comisiones de Titulacién podran ampliar las actividades incluidas
en el cronograma de su PAT, si bien la Facultad de Ciencias velara por la homogeneidad en la
estructura de los PAT de sus grados.

6. Coordinacion del PAT
El Vicedecanato de Practicas Externas asumird la funcion de coordinador/a del PAT
del centro. Cada grado contara con un coordinador/a del PAT nombrado al efecto, hasta su

nombramiento el Vicedecanato de Practicas Externas asumird también las funciones de
coordinacion del PAT en los grados.
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Las funciones de coordinacion del PAT de centro incluiran:

e Preparacion de manuales concisos para los profesores tutores con la descripcién de
las actividades a realizar, los plazos y los recursos a utilizar, asi como una guia de
preguntas frecuentes y respuestas recomendadas.

e Contacto con los estudiantes preinscritos para facilitar la informacion relativa a la
Facultad de Ciencias, al grado elegido y ofrecer un servicio de consulta de dudas.
Asignacion de profesores tutores a los estudiantes.

e Mediacion en casos de conflicto entre profesores tutores y estudiantes, y si es el
caso reasignacion de tutores.

Seguimiento y revision del PAT.

e Reuniones con Coordinadores de titulacién y Coordinadores del PAT del grado

para establecer contenidos y cronograma de actividades.

Las funciones de los coordinadores del PAT del grado incluiran:
¢ Reuniones con los profesores tutores para establecer contenidos y cronograma de
actividades.
e Colaboracién en la elaboracion de manuales de los tutores.
Colaboracion en el sequimiento, evaluacion y revision del PAT.
e Colaboracién en la asignacion de estudiantes a tutores.

9. Obligaciones de los estudiantes

Los estudiantes deberan contactar con sus tutores tras la reunion inicial colectivas para
facilitar las reuniones entre tutores y tutelados. La asistencia a las reuniones convocadas por
los tutores sera obligatoria. Es obligacion del estudiante contactar con el tutor antes de iniciar
gestiones académicas tales como anulacién de asignaturas, cambios de matricula o
convalidaciones, para las cuales el informe del tutor podra ser tenido en cuenta como
elemento de decision. Tal informe sera preceptivo para resolver los casos de permanencia.

9. Seguimiento, evaluacion y revision del PAT
Durante los afios de implantacion de los nuevos titulos el PAT serd evaluado y revisado
anualmente conforme se detecte la necesidad de cambios, siempre con aprobacion por la Junta

de Facultad. Se establecera un proceso de encuesta a los agentes implicados en su desarrollo y
a los estudiantes para identificar desviaciones y posibles acciones de mejora y correccion.
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Tabla 2. Cronograma del PAT de los grados de la Facultad de Ciencias
Curso Momento Accion Agentes
Preinscripcion Envio de informacion bésica sobre la | Decanato
facultad y la titulacion. Envio de
datos de contacto para consulta de
dudas
Dia cero Reunion  colectiva.  Bienvenida. | Decanato
Presentacion  de instalaciones, | Biblioteca y otros servicios.
o normativa y servicios. Presentacion | Coordinadores
] de titulacion y curso. Presentacion del | Profesores Tutores
% PAT y los Profesores Tutores
o Inicio segundo | Reunién colectiva. Informacién sobre | Decanato
semestre normativa y valoracion de resultados | Coordinadores
Profesores Tutores
Resto curso Reuniones programadas por el | Profesores Tutores
Profesor Tutor (2-3 anuales)
Reuniones  solicitadas por los
estudiantes
Dia cero Presentacion del curso Coordinadores, Profesores
o Tutores
g Resto curso Reuniones programadas por el | Profesores Tutores
D Profesor Tutor (2-3 anuales)
N Reuniones  solicitadas por los
estudiantes
Dia cero Presentacion del curso Coordinadores, Profesores
Tutores
Resto curso Reuniones programadas por el | Profesores Tutores
Profesor Tutor (2-3 anuales)
o Reuniones  solicitadas  por  los
3 estudiantes
E Mediados  del | Jornada de orientacion profesional Decanato, empresas,
segundo antiguos alumnos, etc.
semestre
Final del | Jornada de presentacion de la | Decanato, Coordinadores
segundo optatividad, trabajos fin de grado y
semestre* practicas externas
Dia cero Presentacion del curso Coordinadores,  Profesores
Tutores
Resto curso Reuniones programadas por el | Profesores Tutores
Profesor Tutor (2-3 anuales)
Q Reuniones  solicitadas  por los
< estudiantes
O Final del | Jornada sobre orientacion profesional | Decanato,  Coordinadores,
segundo y técnicas de busqueda de empleo Colegios Profesionales,
semestre Informacion sobre Posgrados Expertos en  Recursos
Humanos, Empresas,
Antiguos Alumnos, etc.

* en segundo y/o tercer curso en funcion de la ubicacion de las asignaturas optativas en cada titulacion.
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