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Procedimiento y fechas de

solicitud del Trabajo Fin de
Grado

Informacion dirigida a estudiantes que vayan a cursar
el TFG el curso 2024-2025

AVI1SO: se ruega leer con detalle este documento, la guia de la
asignatura, la informacion de las paginas web de los Departamentos
de Ecologia y de Biologia (que se ira actualizando), y consultar las

dudas por mail
siempre a ambos coordinadores

Juan Traba (Dpto. Ecologia) juan.traba@uam.es
Luis Bolafios (Dpto. Biologia) luis.bolarios@uam.es



mailto:juan.traba@uam.es
mailto:luis.bolarios@uam.es

Algunas consideraciones importantes

Metodologia basada en el trabajo autdnomo del estudiante
El director/tutor ejerce de orientador

Asignatura anual. 12 ECTS (300 horas aprox.)

La planificacion (acordada con el director) es esencial

Tipologia de TFG de acuerdo a la naturaleza de la oferta:

- Ofertado por un profesor de la Titulaciéon

- Propuesto por el estudiante

- Propuesto por empresas o Institutos de investigacion ajenos a la
Titulacion

Modalidades TFG

Basados en trabajo experimental de campo o laboratorio
Trabajo de revision bibliografica

Proyecto de investigacion |+D

Proyectos educativos, consultoria, etc.



ACCION

FECHA
PREVISTA

Reunidn informativa — estudiantes 3°
Recopilacién ofertas TFG
Publicacion ofertas TFG

1¢r plazo solicitudes / seleccion /
y preadmisién

Publicacion 12 preadmision estudiantes y oferta
vacante o nueva

2° plazo solicitudes / seleccion /
y preadmision

Publicacidn 22 preadmision estudiantes

Plazo extraordinario solicitudes / preadmision/
y presentacion Impreso de Solicitud+CEl

Publicacion admision definitiva / subsanacion

Sesion TFG — estudiantes 4°

Coordinadores asignatura y estudiantes

Profesores = Coordinadores
Webs Dptos. Biologia y Ecologia

Estudiantes €<—> Profesores
Estudiantes—> Coordinadores

Webs Dptos. Biologia y Ecologia

Estudiantes €—> Profesores
Estudiantes—> Coordinadores

Webs Dptos. Biologia y Ecologia

Estudiantes—=> Coordinadores
Moodle

Moodle

Coordinadores asignatura y estudiantes

15 de marzo
Hasta 26 abril
6 de mayo (aprox)
Hasta 14
junio
21 de junio

Hasta 5
julio

12 de julio

Hasta
31 octubre

Noviembre

12 de septiembre




Explicacion de acciones previas al inicio del
- Ofertas: TFG

Una vez se soliciten a profesores e investigadores de otros centros. A finales de
abril se publicaran en las paginas web de los Departamentos de Ecologiay
Biologia (pestana Docencia — TFG en Biologia).

- Solicitudes/preadmision:

Los estudiantes interesados deben contactar con los ofertantes. También
pueden contactar por su cuenta y acordar un TFG con profesores e
investigadores de su interés, aunque aun no se haya publicado la oferta.

Los estudiantes con TFG acordado enviaran a los coordinadores la plantilla
excel disponible en las paginas web, aproximadamente a finales de la primera
semana de junio.

- Publicacion de preadmision, oferta vacante y nuevas ofertas:
En esta web aproximadamente el 14 de junio.

- 2° plazo y plazo extraordinario:

Se repetiran los procesos anteriores aproximadamente en las fechas indicadas
en la tabla anterior.

En el plazo extraordinario, todo se hara a través de Moodle.



SOLICITUD Y ASIGNACION DEL TFG

¢{QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR?

PARA LA PREASIGNACION:

Publicacidn 22 preadmision
estudiantes

- Solamente se debe enviar por mail a ambos coordinadores la Plantilla Excel con los
datos basicos del TFG (disponible en las webs de los Dptos. de Biologia y Ecologia)

TFG-BIOLOGIA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID
diEIo plisctor/SilAM E;:;‘::’:mi“:'dad Institucién/Entidad
Estudiante Correo aprobacion [Tutor/a Departamento/|Correo Departamento |Correo
Estudiante (1er apellido) Estudiante (22 apellido) {nombre) electrénico Titulo del Trabajo Title Tipo (1) del CEI? {3)(apellidos, Centro (1) electrénico cadlre.ctorla UAM oEntidad (1) |electrénico donde se realiza el
1.2) ) (apellidos, TFG
- nombre)

(1) Pinchar en la celda en blanco y seleccionar una opcién (o especificar Departamento)

(2) Pinchar en la celda en blanco y contestar afirmativamente en cualquiera de los casos siguientes:
A: Investigacién con seres humanos o uso de datos personales
B: La Investigacién implica contacto habitual con menores
C: Utilizacion de muestras bioldgicas humanas o informacion genética
D: Experimentacién animal

E: Utilizacidn de agentes biolégicos de riesgo para la salud humana, animal o para las plantas

F: Uso de organismos modificados genéticamente (OMGs)

(3) Necesario si el TFG no se realiza en alguno de los Departamentos implicados en la Titulacién

(4) Si es un TFG codirigido en los Departamentos de la Titulacién incluir el segundo director/a (el PDIF no puede ser tutor/a y debe aparecer en esta casilla

Si no es un TFG codirigido dejar este apartado sin rellenar

Importante rellenar todas las celdas.

Columna C: En caso de duda consultar el anexo para la autorizacion del CEl anexo al

documento de solicitud del TFG



SOLICITUD Y ASIGNACION DEL TFG

¢(QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR?

PARA LA ASIGNACION DEFINITIVA:

Tras la matricula,

1. Rellenar la Tarea (Entrega Datos y Documentos TFG)
2. Subir a Moodle en la tarea correspondiente el Impreso de
Solicitud TFG+CEI (Comité de Etica de la Investigacion)

Disponible en Moodle al inicio del curso*

*Se puede consultar y descargar en la web, pero solo se
admitira su entrega en Moodle



SOLICITUD Y ASIGNACION DEL TFG

¢(QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR?

PARA LA ASIGNACION DEFINITIVA:

Formalizacion del TFG

Entrega Datos y Documentos TFG

En esta base de datos deberas facilitar todos los datos relativos a tu TFG, y subir los documentos necesarios para su formalizacion: solicitud, CEl, anexo al convenio (si es
necesario), cesion de derechos, etc.

Deberas pulsar Afiadir entrada, y rellenar todos los campos.

Puedes editar tu entrada, pulsando el simbolo de edicion




Impreso de solicitud
del TFG

FACULTAD DE CIENCIAS

PROPUESTA DE TRABAJD FiN DE GRADO

TITULACION | BIOLOGIA

CURSO ACADEMICO: 20 120

1.- Datos de la entidad ofertante sise hace en ia UAM, poner soio &l Departaments)

Ko completn del denaraments, oreanisms o emoresh afertante

Direccion Fostal

Codgo Fostal Locandad

Tedion | Fax s-mall

I1.- Datos del alumno/a

Apsdlidas v Mornbre

e-mal

I11.- Titulo del trabajo

[ A Biclogia Evclutiva y Biodiversidad.
B. Ecologia.
C. Biclogia Celular y Genética.

Indisar Himerario: (Marcar lo que proceda)

Resena de los objetivos y contenido del trabajo, asi como una sinopsis de las tareas a realizar
por =l alumnofa

Direccion del lugar donde se desarrollara el proyecto (si es diferente a Ia del apartado I).




Impreso de solicitud
del TFG

I11.- Datos del director o directores del trabajo

Ap=lidos y nombr=

gy Conbralo

D=partamento; Tr=Eiufo Empresa [inficar IamEen la Grecoion posial =i e == difer=ri= d= (3 indicada =n & aparieds [

Tel&ono directo P ‘==l

Ap=lidcs v nombre

Carga/_oniraio

D=pariaments raliuio/ Empresa [inGicar tambidn [ Grecoin posiel 5 mmia == dier=rie d= (3 ndicada =n o aparieds 1)

Tel&ono direclo Fax e-mail

Rellenar solo en el caso de empresas e institucionas ajenas a la UAM

Ap=lidos v nombre d=l Tuker AcadEmico

Cermo

Gepartaments

Tel&ono direclo Fa =l

IV.- Observaciones

Fecha d= la solicitud:

Firma de diractor/es Firma del Tutorfes académicn/’s (si fusra necesaric)

Firma dal alumno




Anexo para el
Comité de Etica de
la Investigacion

ANEXOD 1B

COMITE de ET ICA
de la INVESTIGACION

Liag

Solicitud de evaluacion por el Comité de Etica de la
Investigacion (CELI-UAM) para trabajos de investigacion en el
ambito docente

De acuerde con el Reglamento del Comité de Etica de la Investigacién de la Universidad
Autdnoma de Madrid, los trabajos de investigacion que se realicen en el dmbito docente
(lo que incluye Trabajos Fin de Grade y Trabajos Fin de Master. entre otros posibles)
deben solicitar la evalvacidn de diche Comité cuande la investigacién impligue a seres
humanos o la utilizacidn de muestras de origen humano, la obtencién y el tratamients
de datos de cordcter persenal, lo experimentacion animal v lo utilizacion de agentes
bioldgicos de riesge u organismes medificados genéticamente, de conformidad con lo
establecido en la legislacidn vigente. Dichos trabajos, en el momento de ser solicitades
¢ adjudicades (segin especifique cada titulacién), deberdn presentar (junte con la
documentacién  sclicitada en coda case) el presente documento  debidamente
cumplimentada.

[ cUursO: |

[ NOMBRE Y APELLIDO DEL ESTUDIANTE: |

[ TETULO DEL TRABAJO; |

[ TIPO DE TRABAJO (especificar TFG, TFM u otro) ¥ TITULACION: |

Indicor si la propugsta contempla alguno/s de los siguientes aspectos:

A* Investizgacion con seres humanos o uso de datos personzles 5L ]
B: Lz Investigacion implica contacto habituzsl con Menores,, ..o cocmmsss 5T L
C: tilizacidn de muestras bioldgicas humanas o informacién genética... 51 MO
b+ Experimentacion animal 5L KO
E- Utilizacion de agentas bicldgicos de riesgo para |z szlud humana,

gnimgl o para las plantas - 51 M

F* Usa de aorganismas modificados genéticamente (QMGE) oo 5I WO




Anexo para el

Comité de Etica de

la Investigacion

En cazo de haber contestade afirmativamente a uno o mds items, indicar si el
trabajo se hace dentro de un Proyecto de Investigacion mds amplio que cuenta con la
aprobacidn de un CEL En el case de tener la aprobacidn de un CET externo a la UAM,
deberd aportar dicho documento.

Titulo del Proyecto:
Investigador Principal:
Fecha y cddigo de aprobacion del CEL:

5i el trabajo de investigacidn no se enmarca en un Proyecto ya aprobado, se ha de
adjuntar una breve memoria que incluya las actividodes a realizar, incluyendo la
metodologio v el material -en su coso- que se va a utilizar. Ademds, se adjuntard la
siguiente documentacian:

- En el supueste A, =i lo investigacidn es prospectiva, se deberd oportor el documento de
consentimiente informado que se utilizard, donde corste lo informacidn detalloda que
recibird el parficipante en el estudio. 5i la investigacidn es retrospectivo se deberd
establecer un compromiso de confidenciolidad sobre los posibles dotos identificatives de
las participontes. En cualguier caso, se detallard si los dotos o el material obtenido serdn
anonimizados o codificados y cdmo se custodiordn. También deberd indicarse el modo de
reclutamiento de les participantes. 5i se trata de experimentocidn clinico se debe adjurtar
el informe del Comité de Etica del Centro en el que se llevard a cabo la experimentacidn,
sefalondo lo extensidn de esta outerizacidn (uses restringidos al provecto, o pora otros
usos relacionados).

- En el supuesto B, aportor la certificacidn negativa del Registro Central de delincuentes
sexuales.(*) En el case de estudiantes extronjeres (incluidos los nocionoles de Estados
miembros de la Unidn Europen), este certificode deberd ser complementado con
certificodo equivalente expedido por el pois de su nocionalided, pudiendo aceptarse lo
aportacidn por porte del interesodo del resguarde de haber solicitade el certificado a las
autoridades de su pais junto con una declaracidn responsable, (* 2)con cardcter provisional

hasta lo aportacién del certificado original.

- En el supueste C, silainvestigacidn es prospectivo, se deberd aportar el documente de
consentimiento informaedo o utilizor donde conste la informacidn detallada que recibird el
porticipante en el estudio. 5i lo investigocidn es retrospectiva deberd presentarse lo
autorizacidn del use de las muestros, que deberdn tratarse de forma andnima, o menos
que se justifigue adecuadamente la necesidad del tratomiento de forma ne andnima, en
cuys coso se necesitard consentimiente informaodo v documento de confidencialidad.

- En el supuesto D, se deberd adjuntar el Informe del Organe Encargede del Bienestar de
los Animales (OEBA) v, en su caso, del Organe Habilitads.

- En el supuesto E. se debe adjuntar el informe del Comité de Bioseguridad o del Servicio
de Prevencidn de Riesgos Loboroles del Centro en el gque se llevard o cabo o




Anexo para e' experimenfacidn. Asimizme, se deberdn enumerar los cgentes bioldgicos a ufilizar v
Comité de Etica de describir los medidas de contencidn del laboratorio donde se van a realizar los trabajos.

'a 'nvestigacién - En el supuesto F, se debe adjuntor el informe del Comité de Biosequridad o del Servicio

de Prevencicn de Riesgos Loborales del Centro en el que ze llevard o cabo la
experimentacidn. e debe decloror la categoria de riesgo de los OMGs empleados y su
procedencia, asi como los orgomismos receptores y donantes empleados v los vectores
utilizadaos.

(¥)kttp- ' wanw minsticia gob.ex'cs/Satellite/ Portal ‘e ‘cindsdanos tramites -sestiones-personales ‘certificado-delitos

[2*) Modelo de declaracidn responsable

Nombre v Apellidoz del astudiante:

Nombre v Apellidoz del Director:

Nambre v Apellidos del Tutor (=1 &l Director a2 axterno):
Departamento:

Centro:

Teléfono:

Comeo electrénice:

Firma del estudiante Firmais) del Director v del Tutor {en su caso)

Fecha:




S| EL TFG SE REALIZA EN UNA INSTITUCION EXTERNA A LA
UAM:

Enviar Solicitud de firma de Anexo a los dos coordinadores, disponible en
las webs de los Dptos. de Biologia y Ecologiay en la de la OPE de
Ciencias.

Una vez firmada por estos, enviar dicha solicitud a la OPE
ope.ciencias@uam.es.

Una vez firmado, el anexo debera subirse a Moodle

SIN DICHO ANEXO AL CONVENIO NO SE PODRA REALIZAR EL TFG EN
NINGUNA INSTITUCION O EMPRESA AJENA A LA UAM


mailto:ope.ciencias@uam.es

UAM

3
Universidad Auténoma 7%
de Madrid o

FACULTAD DE
CIENCIAS

SOLICITUD DE ANEXO DE TFG/ TFM EN ENTIDADES EXTERNAS

DATOS DE LA ENTIDAD:

TUTOR/A ACADEMICO/A:

Nombre y apellidos:

Correo electrénico: Departamento:

Nombre:

NIF: Sector Actividad:

N© Empleados:

Direccion envio documentacion:

Localidad:

Provincia:

C.P.

Correo electronico de contacto:

Correo elect. proteccion de datos:

Teléfono/s de contacto:

TUTOR/A PROFESIONAL:

Nombre y apellidos:

Correo electrénico:

Teléfono:

Descripcion de objetivos educativos:

Departamento: Cargo/puesto:

Tareas y actividades a desarrollar:
FIRMANTE DEL ANEXO DE PRACTICAS:
Nombre y apellidos: Cargo/puesto:

DATOS DEL/ LA ESTUDIANTE:

Nombre y apellidos: DNI/NIE/PAS Extracomunitario: | Teléfono:

NO

Titulacion: Facultad/Escuela:

Correo electrénico @estudiante.uam.es Correo electrénico personal:

Competencias:

DATOS DE TRABAJO:

Titulo: Departamento:

Fecha de inicio: Fecha de finalizacion: NO total de horas: Ayuda econom. mensual:

Horario / dias-semana: | N° de dias: Lugar de realizacion (direccion):

Tipologia: Modo de realizacion:

TFG: Presencial (exclusivamente):

TFM: W Semipresencial (minimo 20% presencial): |
En caso de semipresencialidad, detallar planificacion:

VOBO Firma Coordinador de la Asignatura




RESUMIENDO...

TENDRAN QUE PRESENTARSE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS (volver a consultar las fechas previstas):

1. Plantilla Excel de preadmision (por mail a los Coordinadores de la
asignatura)

2. Rellenar Tarea de Moodle

3. Subir a Moodle Impreso de solicitud del TFG + CEIl (subir a Moodile)

4. Firmar el Anexo al Convenio (en caso de realizarse en otra institucion)
(se realiza en la Oficina de Practicas Externas, Facultad de Ciencias) (subir
a Moodle una vez firmado)

LA PRESENTACION DE ESTOS DOCUMENTOS SERA CONDICION
INDISPENSABLE PARA LA PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG

RECORDATORIO:

TODA LA INFORMACION SOBRE LA ASIGNATURA ESTA DISPONIBLE EN
LAS WEBS DE LOS DPTOS. DE ECOLOGIA Y BIOLOGIA Y ESTARA EN
MOODLE (A PARTIR DE SEPTIEMBRE): FECHAS, PLAZOS,
PROCEDIMIENTOS, ETC. (IMPRESCINDIBLE ACCEDER Y CONSULTAR)
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