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NORMAS REGULADORAS DEL PLAN DE ACCION TUTELAR (PAT) DE GRADO DE
LA FACULTAD DE DERECHO

. OBJETIVOS

En los “Criterios para el desarrollo de las ensefianzas” aprobados por el Consejo de Gobierno
de la UAM en abril de 2008 se dispone lo siguiente:

“De acuerdo con lo establecido en las directrices europeas del sistema de garantia de
calidad se establece que en el disefio de nuevos grados debe figurar un programa de
orientacién académica de la titulacién que incluya la planificacién de la accién tutelar
informando a los estudiantes de los primeros cursos sobre la planificacién de la
formacién, el seguimiento de las habilidades de aprendizaje auténomo vy la
orientacién profesional para los estudiantes de los ultimos cursos. El programa de
orientacién académica estara adaptado a las caracteristicas de los grados, tanto en
las competencias establecidas como en la configuracidn del proceso de aprendizaje.
La efectividad del programa de orientacién académica sera revisada periédicamente
por los coordinadores de la titulacién y las comisiones de seguimiento u érganos
responsables de los titulos, con el respaldo de la Comision para la Coordinacién del
EEES.”

Los referidos criterios aclaran que:

“De forma prioritaria el plan de accion tutorial tendra caracter académico y estara
orientado a facilitar la acogida de los estudiantes y el conocimiento de la universidad,
del centro y de la titulacidn, a orientar la planificacién del trabajo y toma de
decisiones formativas sobre la carrera. En los grados que se estime conveniente la
accién tutelar podra complementarse con mentorias.”

Por su parte, las “Directrices basicas para el Plan de Accién Tutelar de titulacién de la
Universidad Auténoma de Madrid”, aprobadas por la Comisién para la Coordinacion del EEES
el 21 abril 2009, sefialan que:

“El plan de accién tutorial (en adelante PAT) implica que todos los estudiantes
puedan tener un referente académico a quien acudir cuando necesiten orientacién
con respecto a su formacion.”

Estas “Directrices” sefialan, ademas, como objetivos basicos del PAT los que a continuacién
se indican:
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e Facilitar la integracién académica de los estudiantes en el contexto universitario y
fomentar su participacién en la vida universitaria y en los drganos de participacion y
gestion.

e Orientar a los estudiantes en la toma de decisiones académicas y en la disponibilidad
y uso de los recursos para el aprendizaje.

e Ofrecer apoyo académico a los estudiantes para configurar su proyecto profesional.

e Orientar a los estudiantes sobre opciones de insercion laboral y formacién continua.

El PAT de la Facultad de Derecho ha sido elaborado sobre la base de los dos documentos
mencionados (los “Criterios para el desarrollo de las ensefianzas” y “Directrices basicas para
el Plan de Accidn Tutelar de titulacion de la Universidad Auténoma de Madrid”) y teniendo
en cuenta los compromisos asumidos en las Memorias de Verificacion de los Grados en
Derecho y en Ciencia Politica y Administracion Publica presentados este mismo afio a la
ANECA:

Por ultimo, el PAT es complementario a las tutorias académicas —de grupo (obligatorias) e
individualizadas (a peticién del alumno)— previstas para cada asignatura, de acuerdo con las
“Normas sobre ordenacidon académica de los estudios de Grado y de Licenciatura” de la
Facultad.

Il. DISENO DEL PAT DE GRADO DE LA FACULTAD DE DERECHO

1. Estructura general

El PAT de Grado de la Facultad de Derecho se estructura en cuatro fases:

e Ingreso de nuevos estudiantes y proceso de matricula
e Acogida de nuevos estudiantes

e Seguimiento de los estudios

e Culminacion de estudios e insercion profesional

2. Ingreso de nuevos estudiantes y proceso de matricula

En esta primera fase, se prevén tres tipos de acciones:

e Jornadas de puertas abiertas: dirigidas a estudiantes de ultimo curso de bachillerato y

coordinadas por el Vicerrectorado competente en materia de estudiantes.

e Proceso de matricula:

0 Entrega de carpeta con material de matricula e informacién completa sobre
los estudios de Grado, las Jornadas de acogida, etc.
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0 Matricula presencial de estudiantes de primer curso, con asesoramiento
personalizado.

e Actualizacién de la informacién disponible en la Web de la Facultad sobre los Grados
y dobles Grados gue se imparten en ella:

0 Dicha informacién incluird: curriculum de las titulaciones; normas sobre
ordenacion académica, permanencia, etc.; ordenacién académica del
siguiente curso académico; guias docentes de todas las asignaturas que se
impartirdn el préximo curso académico; el PAT; etc.

O La actualizacién debe completarse durante el mes de junio de cada afno.

3. Acogida de nuevos estudiantes

En esta segunda fase, se desarrollaran las siguientes acciones dirigidas a los estudiantes de
primer curso:

e Jornadas de acogida de nuevos estudiantes:

0 A celebrar la semana anterior al comienzo de la actividad docente.

0 Las Jornadas serdn obligatorias para los estudiantes. En ellas se proporcionara
a los estudiantes informacién suficiente para una primera orientacidon en
relacion a la Facultad y a la Universidad.

e Encuesta a los estudiantes:

O A realizar al término de las Jornadas de acogida de nuevos estudiantes, con
cardacter obligatorio.

0 De caracter anénimo, incluira preguntas sobre los contenidos de las Jornadas
de acogida, entre otros aspectos.

O A la vista de los resultados, el Coordinador del PAT podra proponer al
Decanato la realizacion de acciones complementarias.

e Jornadas de acogida para estudiantes extranjeros:

0 Las Jornadas para estudiantes extranjeros se celebrardn en la primera semana
del primer y segundo semestres de cada curso. Se explicara la organizacién
de la Facultad, la estructura de los estudios y las normas académicas
aplicables, los métodos docentes que se siguen (con especial atencién a las
guias docentes), los servicios que ofrece la Facultad (en particular la ORI) y la
Universidad, etc.
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0 Mentores: cada estudiante extranjero que lo desee contara con el apoyo
personalizado de un mentor, que actuarda como orientador tanto en la
actividad académica como en su adaptacion a la vida en el campus.

4. Seguimiento de los estudios

Esta fase abarca a todos los cursos anteriores al Ultimo de cada Grado o Doble Grado v,
entre las acciones que se desarrollan en ella, se incluyen:

e Jornadas de orientacion de titulacion

0 Se dirigen a los estudiantes de los tres primeros cursos de los Grados. Estas
Jornadas tienen por objeto el de servir como mecanismo de asistencia y
orientacién para los estudiantes en sus procesos de aprendizaje, en su
transicion hacia el mundo laboral y en su desarrollo profesional.

O Las jornadas de orientacién se celebrardn a comienzos del primer semestre,
coordindndose con las jornadas de acogida en el caso de los estudiantes de
primer curso.

0 Las jornadas de orientacion serviran como sistemas tutoriales que integren de
manera coordinada las acciones de informacion, orientacion y apoyo
formativo a los estudiantes, desarrollados por el profesorado y el personal
especializado.

0 En las jornadas de acogida y orientacion se pondrd a disposicién del
estudiante informacion relativa a: a) Objetivos de la titulacién; b) Medios
personales y materiales disponibles; c) Estructura y programacion progresiva
de las ensefanzas; d) Metodologias docentes aplicadas; e) Procedimientos y
cronogramas de evaluacién; f) Indicadores de calidad.

0 La Junta de Facultad aprobara anualmente el cronograma de las jornadas de
orientacién.

O En el caso de los Dobles Grados las jornadas de orientacion se realizaran los
dos primeros cursos. En el caso del Doble Grado en Derecho y Administraciéon
y Direccion de Empresas las jornadas se complementardn con talleres
especificos en tercer y cuarto curso organizados por la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales. En el caso del doble Grado en Derecho y Ciencia
Politica y de la Administracion, se celebraran jornadas especificas en tercery
cuarto curso.

Otras acciones en el marco de la fase de seguimiento:
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e Jornadas sobre movilidad:

o

La participacidon en programas de movilidad constituye un aspecto de la
formacidon que quiere extenderse al mayor nimero de estudiantes posible.
Concurrir con éxito a estos programas para cursar una parte de los estudios
en otra universidad requiere una preparacién especifica desde el primer afio
de estudios, tanto en el manejo de lenguas extranjeras, como en la
identificacion del programa de estudios y de la convocatoria que mejor se
acomode a cada situacion particular.

Las jornadas se organizaran durante el primer semestre de cada curso vy
tendran por objeto: exponer los beneficios de la movilidad para la formacion
académica y profesional, presentar los programas y los destinos existentes e
identificar los aspectos concretos de la formacion que deben reforzarse con
caracter previo a la movilidad (segun cada programa y cada Universidad de
destino).

Podran asistir a estas jornadas todos los estudiantes de la Facultad de
Derecho, sea cual sea su curso o Grado. No obstante, se recomiendan
especialmente para los estudiantes de los cursos 22 y 32 (Grado en Derecho y
Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica) y de 32 y 42 (Dobles
Grados).

Los estudiantes del Doble Grado en Derecho y Administracion de Empresas
deberan asistir igualmente a las Jornadas de movilidad especificas de la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales.

Una vez admitido en un programa de movilidad, el estudiante contara con el
apoyo del profesor-coordinador del programa de movilidad correspondiente,
quien le orientara personalizadamente en la eleccion de asignaturas a cursar
en la Universidad de destino y en otros aspectos relacionados con su actividad
académica en ella. Este coordinador podra coincidir con el profesor-tutor del
PAT, pero no necesariamente.

e Jornadas informativas sobre el Posgrado:

0]

Dirigidas principalmente a los estudiantes de tercer curso, se celebraran cada
afio a lo largo del segundo semestre.

Las jornadas informardn sobre los requisitos de acceso a la profesion de
abogado, la normativa y la oferta de mdsters y otros titulos propios.

e Jornadas de orientacidon sobre optatividad, Trabajo de Fin de Grado y practicas

externas:
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Dirigidas preferentemente a los estudiantes de penultimo curso, se celebraran
cada ano a finales del segundo semestre.

Las Jornadas tendran por objeto informar, por una parte, sobre los itinerarios
de optativas y sobre las optativas que se ofertan para cada titulacién o doble
titulacidon; por otra parte, sobre los distintos ambitos en los que pueden
desarrollar su trabajo de investigacién, las normas académicas que presiden
la elaboracién de trabajos y el sistema de asignacion de éstos; vy, finalmente,
sobre el régimen y normativa relativa a la oferta de practicas externas
ofrecidas a los estudiantes de la Facultad por las instituciones que colaboran
con ella.

e Tutorias personalizadas:

0 El estudiante tendra derecho a recibir tutorias personalizadas en el primer
afio y durante los estudios, para facilitar la adaptacion al entorno
universitario y el rendimiento académico, asi como en la fase final con la
finalidad de facilitar la incorporacion laboral, el desarrollo profesional y la
continuidad de su formacion universitaria.

0 Con el objeto de garantizar este derecho, los tutores del PAT fijaran
franjas horarias en que estén disponibles para realizar tutorias previa
solicitud del estudiante.

5. Culminacién de estudios e insercion profesional

En esta ultima fase, el PAT se articulan en torno a dos lineas de accién:

Jornadas de orientacion profesional y sobre estudios de posgrado:

o

0]

Dirigidas a los estudiantes de ultimo curso, se celebrardan en el segundo
semestre.

Las Jornadas tendran por objeto orientar a los estudiantes sobre posibles
salidas profesionales, asi como sobre las ofertas de trabajo y de practicas
externas (remuneradas o no) ofrecidas por instituciones que colaboran con la
Facultad. Asimismo se informara en ellas sobre los estudios de posgrado que
se ofrecen en la UAM y en otras Universidades espafiolas y extranjeras, y
sobre los programas de becas de de movilidad que estan a su alcance.

Foro de empleo y “Encuentro de Empleo”: ademds del Foro de Empleo de la UAM, la

Facultad de Derecho seguira organizando en noviembre, en colaboracién con el

Vicerrectorado de Estudiantes, el “Encuentro de Empleo. Area lJuridica”, con

presencia del sector publico, de despachos de abogados, consultoras, etc. Podrdn
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asistir a él los estudiantes de todos los grados, estando especialmente recomendado
para estudiantes de ultimo curso.

6. Otros mecanismos de apoyo al estudiante

Ademas de las acciones mencionadas en los epigrafes anteriores, los estudiantes podrdn
Contar con el apoyo de las siguientes Oficinas de la Facultad, que le podran informar y
orientar sobre diversos aspectos:

e La Oficina de Informacion al Estudiante.

e La Oficina de Calidad.

e La Oficina de Relaciones Internacionales (ORI).
e La Oficina de Practicas.

e La Oficina de Posgrado.

Ademas, contaran permanentemente con el apoyo del Vicedecano de Estudiantes, a quien
podran exponer sus dudas y, en su caso, formular las oportunas quejas o reclamaciones.

Por ultimo, la Web de la Facultad proporciona al estudiante informacién completa vy
actualizada sobre todos los aspectos que conciernen su actividad universitaria y su vida en el
campus.
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ORGANIZACION DEL PAT DE GRADO

Coordinador del PAT de Grado

rdinacién del PAT de Grado serd desempenada por aquel miembro del PDI que

nombre la Junta de Facultad, a propuesta del Vicedecanato competente en materia de
Calidad, asumiendo, con el apoyo de la Oficina de Garantia de Calidad de la Facultad, las
siguientes funciones:

Elaborar el PAT correspondiente a cada curso académico en aplicacion de las
presentes normas, en colaboracién con los responsables de cada una de las acciones
previstas en ellas.

Proponer a la Junta de Facultad la designacién de los tutores de seguimiento de los
estudios y coordinar sus actividades, proporcionandoles un manual para el desarrollo
de su actividad, los materiales para cada taller y las encuestas a realizar.

Coordinar las demas acciones, dando apoyo a los responsables de su disefio y
ejecucion.

Elaborar los informes de seguimiento, oidos los profesores-tutores correspondientes,
exigidos por la normativa de permanencia y matricula extraordinaria.

Mientras la Universidad no apruebe su Plan de Actividades del Profesorado (PAP), se
reconocerd, por la actividad que desarrolla la Coordinacién del PAT de Grado, una
carga de 4 créditos ECTS por curso académico.

Otros responsables del PAT

Vicedecanato competente en materia de calidad: Coordinacién del PAT de Grado y de
Posgrado, supervision de la ejecucion del PAT y apoyo en todas las fases del PAT.
Vicedecanato de Estudiantes, con el apoyo de la Oficina de Informacidn al Estudiante
de la Facultad: Jornada de puertas abiertas, proceso de matricula y Jornadas de
acogida.

Vicedecanato de Relaciones Internacionales, con el apoyo de los Coordinadores de
los Programas de movilidad y de la Oficina de Relaciones Internacionales (ORI) de la
Facultad: Jornadas de acogida para estudiantes extranjeros y Jornadas de movilidad.
Vicedecanatos con competencias en materia de Ordenacion Académica y de Practicas
externas: Jornadas de orientacidon sobre optatividad, Trabajo de Fin de Grado vy
practicas externas.

Vicedecanato de Relaciones Institucionales y Practicas, con el apoyo de los
Vicedecanos de Posgrado y de Estudiantes y de la Oficina de Practicas: Jornadas de
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orientacién profesional y sobre estudios de posgrado y Foro de empleo y “Encuentro
de Empleo”.

e Coordinador del Master de Acceso a la abogacia: Jornadas de informacidn sobre el
Master de Acceso a la abogacia.

3. Los profesores-tutores

Los profesores-tutores serdn nombrados por la Junta de Facultad, a propuesta del
Coordinador del PAT de Grado, antes del término de cada curso académico, sobre las
siguientes bases:

0 Cada profesor-tutor se hara cargo de la tutoria de un grupo (Seminario) de acuerdo
con el cronograma de actividades que acuerde la Junta de Facultad.

O El profesor-tutor sera consultado para la realizacion del informe de tercera matricula
o permanencia por parte de la coordinacion del PAT.

O Hasta tanto la Universidad no apruebe su Plan de Actividades del Profesorado (PAP),
se reconocera a cada profesor-tutor una carga de 1 crédito ECTS por curso académico
por su actividad; cada profesor-tutor recibird la correspondiente acreditacién.

Los profesores-tutores seran designados preferentemente de entre los miembros del PDI o
del PDIF que se ofrezcan voluntariamente; en su defecto, el Coordinador del PAT solicitara a
cada drea de conocimiento la designaciéon, como minimo, de un profesor-tutor, atendiendo a
criterios de reparto de la carga docente.

V. PAT Y SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE CALIDAD

Como se establece en los “Criterios para el desarrollo de las ensefianzas” de nuestra
Universidad, antes mencionado, el disefio y la implantacién del PAT deberan ser revisados
periddicamente en el dmbito del Sistema de Garantia Interna de Calidad de la Facultad. La
Comisién de Garantia de la Calidad dispondra de la informacién obtenida a través de las
encuestas relativas al PAT para proponer las medidas o planes de mejora que procedan.

Teniendo en cuenta la informacion obtenida a través de las encuestas antes referidas, el
Coordinador del PAT elaborara un informe al término de cada curso académico sobre la
aplicacién del PAT, que someterd a la Comisidon de Garantia de Calidad, junto con propuestas
de mejora, cuya aprobacion final correspondera a la Junta de Facultad.




LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA |

ANEXO: Cronograma del PAT de la Facultad de Derecho
Fase Destinatarios Accion Fechas
Ingreso nuevos Preuniversitarios Jornada de puertas Abril
estudiantes y abiertas
proceso matricula
Todos los cursos Proceso de matricula Julioy
Sept/Octubre
Actualizacién informacion Junio
Web
Acogida de 1¢" curso Jornadas de acogida de Septiembre
nuevos nuevos estudiantes
estudiantes Todos los cursos Jornadas de acogida para Septiembre y
estudiantes extranjeros enero
Seguimiento de los | 12-32 Curso Tutorias de seguimiento Jornadas:
estudios de los estudios A comienzo de cada
curso académico
Tutorias:
Todo el
curso
Todos los cursos, | Jornadas de movilidad Octubre/noviembre

preferentemente 22y 32

22 curso

Jornadas sobre el master de
acceso a la profesién de abogado

Segundo semestre

Penultimo curso

Jornadas de orientacion

sobre optatividad, Trabajo de Fin
de Gradoy

practicas externas

Segundo semestre

Culminacién de
estudios e

insercion
profesional

Ultimo curso

Jornadas de orientacion
profesional y sobre

estudios de posgrado

Segundo semestre

Foro de empleoy
“Encuentro de Empleo”

Noviembre y
Marzo




