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CADA ASIGNATURA, UNA «GUÍA DOCENTE»

Las guías docentes son documentos oficiales

 Establecen las reglas de funcionamiento de la docencia de cada
asignatura.

 Recogen los elementos básicos de una asignatura, relativos a:
 La planificación

 Los objetivos

 Las competencias pretendidas

 Los contenidos del programa

 Los métodos docentes

 Los criterios de evaluación

 …

En su conjunto, las guías docentes desarrollan el plan de 
estudios del Grado 3

https://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1242654726586/1242670821620/guiadocente/detalle/Curso_1%C2%BA.htm
https://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1242654724360/contenidoFinal/Grado_en_Administracion_y_Direccion_de_Empresas.htm
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DOCENCIA EN RED

Plataforma electrónica online Moodle

 Cada asignatura/grupo cuenta con un espacio en Moodle, accesible
para los estudiantes matriculados.

 Acceso con usuario y contraseña del correo electrónico institucional
@estudiante.uam.es, que debe estar activado.

 Apoyo a la docencia presencial.

 Disponibilidad de materiales docentes.

 Utilidad para la entrega y/o realización de pruebas de evaluación.

 Permite el intercambio de información entre todos los estudiantes
del grupo.
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https://moodle.uam.es/
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PLAN DE ACCIÓN TUTELAR (PAT)

El PAT proporciona un tutor académico para cada estudiante 
matriculado en la Facultad a lo largo de toda la carrera

Funciones del tutor PAT:

 Prestar orientación en materia de:

 Especialización académica (itinerarios a seguir)

 Becas y ayudas

 Prácticas en empresas

 Movilidad

 Estudios de postgrado

 Salidas profesionales

 Resolución de procedimientos académicos…
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http://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1242661529530/contenidoFinal/Plan_de_Accion_Tutelar.htm
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 Realizar un seguimiento de la trayectoria del estudiante en sus
estudios, desde el inicio de los mismos, hasta su finalización.

Los estudiantes recibirán una comunicación por correo
indicándoles qué profesor es su tutor PAT. Deberán ponerse
en contacto con él para concertar una primera entrevista.

También dispondrán de información del nombre de su tutor
PAT cada estudiante en la aplicación Sigma, en la que pueden
consultar y gestionar su matrícula y expediente.

Hay listados por Grado, de estudiantes con su
correspondiente tutor PAT en la Web.
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https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
http://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1242661529981/contenidoFinal/Grado_en_Economia_y_Finanzas.htm
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MÁS RECURSOS DE INFORMACIÓN

OFICINA DE INFORMACIÓN AL ESTUDIANTE

 Atención y orientación al estudiante ofrecida por estudiantes

 Situada junto al Salón de Actos, a espaldas de Conserjería

RECURSOS EN LA RED

 La página Web www.uam.es/economicas

 Avisos

 Información al estudiante

 Estudios

 Correo electrónico: institucional @estudiante.uam.es para las
comunicaciones con profesores, cargos académicos, personal de
administración y servicios… 7

https://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1234888142077/contenidoFinal/Oficina_de_informacion_al_estudiante.htm
http://www.uam.es/economicas
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 «Boletín semanal de estudiantes» distribuido los viernes por correo
electrónico (a las listas de correos institucionales de estudiantes)

 Redes sociales:

 Facebook: https://www.facebook.com/facultadcienciaseconomicasuam

 Twitter: @Oiae_EcoUam y @AnaLopezDecana
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https://www.facebook.com/facultadcienciaseconomicasuam
https://twitter.com/oiae_ecouam
https://twitter.com/analopezdecana
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NORMATIVA DE ESPECIAL INTERÉS PARA EL ESTUDIANTE

Normativa propia de la UAM:

 Normativa de Permanencia:

 Matrícula a tiempo completo y matrícula a tiempo parcial.

 Plazo para anulación matrículas: 30 días (45 para estudiantes de nuevo
acceso) desde el inicio clases de cada “cuatrimestre” del curso.

 Porcentaje mínimo de créditos a superar por curso: 25% de los
matriculados (Grado), 50% (Posgrado).

 Nº máximo matrículas para superar asignaturas: 2 (con 2 convocatorias
cada una: ordinaria y extraordinaria. Pese a no ser evaluado, “corre
convocatoria”). Máximo 2 asignaturas por curso con 3ª matrícula.

 Normativa de evaluación académica:

 Derechos y deberes de estudiantes y profesores en la evaluación.

 Realización de las pruebas (calendario, convocatoria, modificaciones…) 9

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1234886368616/contenidoFinal/Normativa_Propia_de_la_UAM.htm
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 Corrección, calificación y revisión de las pruebas

 Reclamaciones

Se recomienda su conocimiento por el estudiante

Es clave la figura del tutor PAT
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REPRESENTANCIÓN DE ESTUDIANTES

En cada grupo, curso y Grado: delegados

En órganos de gobierno  de la Facultad (Consejos de 
Departamento, Junta de Facultad)

En órganos de gobierno de la Universidad (Claustro, Consejo 
de Gobierno, Consejo Social)

Posibilidad de participar en Asociaciones de Estudiantes

 Sin ánimo de lucro.

 Con fines como la educación superior, la promoción de la cultura, la
defensa de valores culturales y universitarios, el desarrollo científico,
artístico o deportivo, o la preparación para el ejercicio de actividades
profesionales y de interés social. 11
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PROGRAMA DE PRACTICAS EN EMPRESAS

Requisitos para cursar prácticas

 Tener el 50% de los créditos superados

 Realizar las prácticas en una entidad con convenio firmado con la
UAM

Reconocimiento de créditos en el plan de estudios

 ADE: 6, 12, 18 créditos

 Economía: 6, 12 créditos

 Economía y Finanzas: 12 créditos

 Gestión Aeronáutica: 24 créditos (incluye talleres)

 Turismo: 12 créditos
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Duración del periodo de prácticas

 20 horas por cada crédito ECTS

 Mínimo de 120 horas (equivalente a 6 créditos ECTS) y máximo 750
horas por curso académico
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 Entidades públicas

 Banco de España

 ICEX

 Ministerio de Economía

 ……

 Entidades privadas

 Consultoras y auditoras: Accenture, Deloitte, KPMG, EY, PWC..

 Banca: BBVA, Banco de Santander, Banco Espírito Santo

 Informática: IBM

 Servicios: Axa, Telefónica, Vodafone,

 Energía: Repsol, CEPSA

 Turismo: Air Europa, Iberia, Paradores, NH Hoteles,
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Empresas/entidades que reciben estudiantes
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… Además

 Programa de cooperación educativa

Dirigido a ADE y Economía

Prácticas en 3º y 4º curso

12 y 18 créditos

www.clubcoopera.net

 Posibilidad de prácticas en empresas en el extranjero

Erasmus Prácticas

….
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http://www.clubcoopera.net/
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PROGRAMAS DE MOVILIDAD

Distintos programas de movilidad

 Erasmus+ (países de la UE y asociados):

 Estudios: 150 acuerdos bilaterales con 120 universidades.

 Prácticas.

 Convenios (resto del mundo).

 CEAL: UAM-Banco Santander (Latinoamérica).

 Beca Mapfre (Latinoamérica).

 SICUE (España).

 Además, Dobles Grados en ADE y ECO con la Universidad Paris
Dauphine.
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https://www.uam.es/ss/Satellite/Economicas/es/1242662890885/contenidoFinal/Doble_Titulo_con_la_Universidad_Paris-Dauphine.htm
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Evolución de la movilidad de estudiantes de la Facultad a otras 
Universidades (outgoing)

Programa Movilidad 2011-2012 2012-2013 2013-2014 2014-2015

Erasmus 262 194 151 183

CEAL 7 1 6 9

Convenios 5 12 23 47

SICUE 3 3 2 2

Total 277 210 182 241

Evolución movilidad de estudiantes de otras Universidades que 
vienen a la Facultad (incoming)

Programa Movilidad 2011-2012 2012-2013 2013-2014 2014-2015

Erasmus 239 224 201 181

CEAL 13 10 14 0

Convenios 54 36 18 16

SICUE 18 14 12 11

Total 324 284 245 208



ACTOS DE BIENVENIDA 2015-2016
FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES

Ventajas

 Intercambio con reconocimiento académico.

 No hay que pagar tasas académicas en destino.

 Experiencia internacional.

 Enriquecimiento académico, cultural y personal.
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Criterios de selección

 Adecuación del estudiante a la plaza.

 Expediente académico.

 Acreditar nivel de idioma: inglés, francés, alemán…
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 Oficinas y servicios administrativos (Gestión de Alumnos, Oficina de
Prácticas en Empresas, Oficina de Relaciones Internacionales)…:

 Biblioteca: amplio catálogo de recursos bibliográficos de apoyo al
estudio y la investigación (en papel y electrónicos). También espacio
de consulta y estudio.

 Red Wi-Fi (Eduroam) en todo el campus para todo el colectivo
universitario. Claves válidas en otros centros universitarios.

 Aulas de Informática: soporte informático para actividades
académicas colectivas o individuales.

 Salas de estudio, para el trabajo en grupos reducidos de alumnos.

 Conserjería: información y atención general al público.

SERVICIOS DE LA FACULTAD



GRACIAS POR VUESTRA 
ATENCIÓN.

BIENVENIDOS


