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Instrucciones para los Doctorandos matriculados en los
programas de Doctorado del RD 99/2011

Doctorado en Biociencias Moleculares

Una vez formalizada la matricula en el Programa de Doctorado, el Doctorando debe gestionar los siguientes

documentos, para su validacion por el Tutor/Director y su posterior evaluacion por la Comision Académica, a

través de la aplicacion informatica de gestion (Tercer Ciclo Sigma):
1. Tramitacién de la firma del compromiso documental (Tras la asignacién de Director)
Realizacion y entrega del Plan de Investigacién (En los primeros 4 meses)

2
3. Realizacion y entrega del Informe anual del Doctorando (En cada evaluacion anual)
4

Gestién del Documento de Actividades (Desde el inicio y a lo largo de toda la tesis en cada

evaluacion anual)

Por su parte, el Director/es y Tutor han de:

1. Firmar el compromiso documental (Director/es y Tutor)

2. Revisar y validar el Plan de Investigacién presentado por el alumno para su evaluacion el primer

afio (Firmado por el Director y validado por el Tutor)

3. Realizacion y entrega del Informe anual del Director validado por el Tutor (En cada evaluacion

anual)

4. Gestién y aprobacion de las actividades realizadas por el alumno a través del Documento de

Actividades. Desde el inicio y a lo largo de toda la tesis en cada evaluacién anual. (Aceptado por el

Director y validado por el Tutor).

Con el fin de facilitar la labor de seguimiento de los Doctorandos inscritos en Programas de Doctorado del

RD99/2011, los Tutores/Directores dispondran de un manual de apoyo a su labor, similar al incluido en las

siguientes paginas para el Doctorando.

Importante: Se recuerda a los alumnos que la comunicacién por parte de los responsables de la

gestion del Doctorado de asuntos administrativos, o relativos al seguimiento y evaluacién, se

realizara a través de la direcciéon de correo electrénico oficial del alumno estudiante.uam.es




Resumen de los aspectos que se evaluaran en las sucesivas tutelas del
doctorado en el programa de Biociencias Moleculares:

Para la evaluacién anual de los estudiantes de doctorado la Comisién Académica del programa valorara los
documentos que se relacionan a continuacion, y que deberan estar a su disposicion en la plataforma Sigma,
convenientemente cumplimentados, un mes antes de la renovacion de la matricula anual (ver los plazos en
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es ES)-Evaluaci%C3%B3n-
anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual ).

El doctorando sera el responsable de que toda la documentacién esté correctamente cargada en el momento
de la evaluacion.

Para todas las tutelas:

-Plan de investigacién. Este documento, en el formato establecido, se subira a Sigma durante los primeros
seis meses desde la matricula y se evaluara el primer afio, pero puede modificarse a lo largo del doctorado.

-Informe del doctorando, explicando brevemente los avances de la tesis en relacién a lo propuesto en el Plan
de Investigacion, de acuerdo con el modelo establecido.

-Informe del director. Este es un documento confidencial al que el doctorando no debe tener acceso, y que
sera elaborado en el formato establecido, firmado y remitido por el director (y en su caso el codirector) al
tutor, que lo firmard y lo subird a Sigma.

-Documento de actividades, subidas por el alumno a Sigma, debidamente justificadas. El tutor las validara
(marcandolas como VALIDADAS) en Sigma.

El minimo de actividades requeridas en las sucesivas evaluaciones sera:
12 tutela: asistencia a 6 seminarios.

22 tutela: asistencia a 10 seminarios + curso formacion + jornada cientifica + Minirevision sobre tema de
trabajo.

32 tutela: asistencia a 10 seminarios + curso formacién


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual

Instrucciones para la gestion del Doctorado (alumnos)

y uso de la aplicacion Tercer ciclo SIGMA

Acceso a la aplicacién Tercer Ciclo Sigma

El acceso a la aplicacion informatica de Tercer Ciclo Sigma puede realizarse desde la pagina del Estudiante

en Tramites vy gestiones, entrando en el Enlace de Servicios Sigma para el alumno.

Las claves asignadas a cada persona son las mismas que ha utilizado en la aplicacién de admisiones de
doctorado.

El Doctorando debera identificarse con su DNI y contrasefia. Le apareceran todas las aplicaciones a las que

tienen acceso los estudiantes.

(2 Identificacién - Internet Explorer = ==

AT

UNIVERSIDAD AUTONOMA]

26-02-2014 Bienvenido/a al sistema de Gestion Acadéemica

Identificacién © REQUISITOS TECNICOS:
* Resolucion pantalla recomendada: 1280 x 1024
R + Maquina Virtual Java recomendada: Version 1.7 en adelante. Para
Dnl l:l descarga de la altima versién, pulsa aqui
+ Navegadores recomendados: Microsoft Internet Explorer 9, Mozilla
Contasss l:l Firefox 21 y Google Chrome 26 o versiones superiores
« Tener activadas cookies y javascript en el navegador (pulsa aqui para
saber como hacerlo)
« Adobe Reader XI o superior

Si bien este manual trata de servir de apoyo a la gestién general del Doctorado por parte del alumno, se
recomienda consultar en cada curso académico la informacién actualizada relativa a la gestién del Doctorado
en las paginas Web de la UAM (calendarios académicos de admisién, matriculacién, evaluacion, novedades
normativas o de procedimiento, etc).

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242650957167/contenidoFinal/Informacion _General.htm



https://www.uam.es/ss/Satellite/es/1234886383964/sinContenido/Estudiantes.htm
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242650957167/contenidoFinal/Informacion_General.htm

Accesos

Encuestas Web
SIGMA
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sigm@
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propias

Matricula Sigm@
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Para acceder a la inscripcion de la tesis hay que entrar en “Tercer Ciclo Sigma”.
Cuando se entra en “Tercer Ciclo Sigma”, al Doctorando le aparecerd la lista de expedientes que tenga en la
Universidad y deberd entrar en el Programa de Doctorado en el que se haya matriculado. Se selecciona

pulsando el icono @

Desconexion

sestion Academica = Gestién fin de estudios = Flan de investigacien v actividades

Seleccién de expediente
102 « o Bl Genado par cambio s sin simultaneided

00969

Si solamente tiene el Programa de Doctorado le aparecera directamente la “inscripcion de la tesis”.

Gestion Académica > Gestién fin de estudios > Flan de investigacion y actividades

Localizacion y seleccion de inscripcién y seguimiento

i Y= Tess s tulo fermade

En esta aplicacion, el Doctorando adjuntara la informacion y documentacion necesaria para su seguimiento y
evaluacion.
El icono de consulta (i) no permitira grabar los cambios en la informacién que se visualiza.

Para realizar cualquier modificacion hay pulsar en el icono modificar @



Informacidn general y gestion de las pestafias del médulo

El mddulo de tesis doctorales consta de cinco pestafias gestionadas por diferentes tipos de usuarios (seccién
administrativa del Doctorado, Doctorando, Tutor). Todos estos usuarios, ademas de los Coordinadores de los

programas, las pueden visualizar y consultar, pero no todos los usuarios pueden modificarlas.

PESTANA USUARIO RESPONSABLE DE SU GESTION
. Inscripcién Seccion Administrativa de Doctorado

[I. Miembros del tribunal Seccién Administrativa de Doctorado

[ll. Directores de tesis Seccién Administrativa de Doctorado

IV. Plan de investigacion Doctorando y Tutor

V. Documento de actividades Doctorando y Tutor

I. Inscripcion

Contiene datos relativos a la inscripcion de la tesis que hayan sido informados a la administracion del
doctorado: Programa, Tutor, titulo de tesis, fechas de inicio y finalizacion...

Se puede consultar por todos los usuarios. En esta pestafia el Doctorando no podra modificar nada. Si es
necesario hacer algin cambio debera contactar con la coordinacion del Programa de Doctorado o la

Administracién de su Centro.

II. Miembros del tribunal
Una vez que la defensa ha sido autorizada y el tribunal de tesis aprobado por la Comision Académica, la
Seccion administrativa de Doctorado introducira la informacién relativa a los miembros del tribunal que

evaluaran la tesis. Se puede consultar por todos los usuarios.

lll: Directores de Tesis
En esta pestafia se mostrara la informacion correspondiente a los datos del Director/es de tesis cuando la
coordinacién del programa de Doctorado haya procedido a su designacion oficial e informado a la Seccién

administrativa de Doctorado para que introduzca la informacién. Se puede consultar por todos los usuarios.

IV: Plan de Investigacién y V Documento de actividades

En estas secciones el Doctorando incluira los documentos relativos a su Plan de Investigacion, Informe anual
y Actividades Formativas, tal y como se describe en las siguientes secciones. Los responsables de su gestion
son tanto el Doctorando como el Tutor, el cual habra de validar los documentos proporcionados por el
alumno, asi como incorporar el informe anual del Director de la tesis.

Estas dos pestafias se pueden consultar por todos los usuarios y su contenido sera la base para el

seguimiento y evaluacion del Doctorando por parte de la Comision Académica del Doctorado.




1. Firmay entrega del Compromiso Documental de Supervision del Doctorando

Se ha de proceder segun se indica en: Compromiso Documental de Supervision de la Tesis Doctoral

Tras formalizar la matricula, la Comisién Académica del Programa dispone de hasta 6 meses para asignar de
forma oficial el Director/es de la tesis doctoral del alumno, segun la normativa adaptada al RD99/2011.

Hasta que no se haya realizado la asignacion oficial de Director/es de tesis, no se podra tramitar la firma y
entrega del Compromiso Documental. El tramite de firma de este documento debe iniciarse por el Doctorando
en el plazo de 1 mes desde el nombramiento oficial del Director/es de la tesis y en todo caso antes de la

evaluacion de la primera tutela académica.

Modelo de Compromiso Documental de Supervision de la Tesis Doctoral

El documento impreso conteniendo las firmas originales del Doctorando, el Tutor y Director, se hara llega a
los Coordinadores del Programa de Doctorado en Biociencias Moleculares para su firma, a través de las
secretarias del Departamento de Biologia Molecular (alumnos matriculados en la Facultad de Ciencias) o del
Departamento de Bioquimica (matriculados en la Facultad de Medicina). Una vez firmado por el Coordinador,
dicho documento se enviara al Centro de Estudios de Posgrado desde estas secretarias, para la tramitacién

de la firma del Vicerrector de Estudios de Posgrado.

Una vez completado el tramite de firmas del documento, éste se enviara desde el Centro de Estudios de

Posgrado a la Administracién de Posgrado de la Facultad correspondiente para su archivo.

Si se autorizara un cambio de Tutor y/o Director por parte de la Comision Académica del Doctorado en
Biociencias Moleculares, se habra de proceder de nuevo a la tramitacién y recogida de firmas en un nuevo

Documento de Compromiso Documental de Supervisién del Doctorando que incluya los cambios realizados.

El Doctorando podra solicitar una copia del Documento de Compromiso Documental de Supervisién del
Doctorando en la Administracién de la Facultad/Escuela (hasta que esté habilitada la descarga de dicho

documento en la aplicacion informatica de Inscripcién y Seguimiento de Doctorandos de Sigma).

(Proximamente se habilitard la inclusién de este documento en la aplicaciéon informética de gestién para el

seguimiento de los Doctorandos)



http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1242675992191/contenidoFinal/Compromiso_Documental_de_Supervision_de_la_Tesis_Doctoral.htm
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Compromiso-Documental/1429099918840.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Compromiso%20Documental

2. Plan de investigacién

El Doctorando debera formular un Plan de Investigacion inicial que seguird para realizar el proyecto de tesis y
que debera ser avalado por el Director de la tesis mediante su firma en el documento impreso que entrega el
alumno y, por el Tutor mediante su validacion en la aplicacion SIGMA. El Plan de Investigacion podra
mejorarse y detallarse a lo largo del desarrollo de la tesis doctoral.

Existe un modelo de Plan de Investigacién para el Doctorado en Biociencias en:

Modelo de Plan de Investigacion

Este Plan de investigacion debera ser entregado por el Doctorando, realizado segun el modelo establecido,
antes de los 6 primeros meses tras la matricula, en las fechas que establezca el calendario académico.

El Doctorando registrara el Plan de Investigacién Inicial en el sistema de gestion académica Sigma de la
Universidad, adjuntando el correspondiente documento. Se podran adjuntar tantas versiones del plan de
investigacién como se necesite hasta que aparezca la fecha de aceptacion que ponga el Tutor/Director. A
partir de ese momento esa versién solamente se podra consultar y sera objeto de evaluacion por la Comisién
Académica del Doctorado que decidird si es valido o requiere de modificacion para ser evaluado

positivamente.

;Como adjuntar el plan de investigacién en la aplicacion de tercer ciclo SIGMA?

Al entrar aparece una pantalla con diferentes “pestafias”. Para adjuntar el plan de investigacion hay que

entrar en la pestafia “Plan de Investigacion” /

sestién Académica > Gestién fin de estudios > Plan de investigacin v actividades

Inscripcion y seguimiento

DMl Pasaporte A ue
Apellidos y nombre
Asignatura

Tipo de asignatura

Plan

Decreto

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades

* Descripcién [

*

(7 C3) ronrter |
Fecha documento [ iddmmpyyyy) Fecha aceptacion (dd/MM/yyyy)
* Afio Académico 2013/14-0 ¥

=

' Primera revision

' Revision semestral

[ (&) vover J () Aseair | (&) Limeiar |

S Intranet local fa = R100%

En el campo “Descripcion” se debera poner el nombre del plan de investigacion que se va a realizar.

Se recomienda la siguiente redaccion para la descripcion:



https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Plan-de-Investigaci%C3%B3n/1429099856779.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Plan%20de%20Investigaci%C3%B3n

12 Entrega (para el primer documento que se adjunta), 22 Entrega, 32 Entrega....
Para adjuntar el documento hay que pulsar el icono NG EIE=AN
Aparece una nueva ventana que permite “Examinar” para localizar el archivo en el ordenador.
Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Aceptar”
Se vuelve a la pantalla inicial.
Nota: Al hacer clic en “Adjuntar”, se abrird una ventana emergente para poder anexar el documento. Hay que
tener habilitadas las ventanas emergentes del navegador. Si el archivo se ha cargado correctamente en la
pestafia del Plan de Investigacion podra verse el nombre del archivo. Si no es correcto o no se ha cargado,

habra que volver a hacer clic en “Adjuntar”.

Una vez adjuntado el documento habra que marcar la fecha del documento que se adjunta en el campo
correspondiente usando el calendario y si es “Primera revisién” (cuando se trate de la versién que el Tutor
debe revisar por primera vez). La “Revisidon semestral” solo se marcara si el Doctorando debe realizar un
nuevo Plan de Investigacién por no haber superado la primera evaluacién de la Tutela Académica de primer
afio. Seleccionar el “curso académico” en cuestion.

Incluir si se desea un texto en el campo de “observaciones”

Hacer clic en “afadir” (abajo al centro)

Si todo ha ido bien, saldra una nueva pantalla con un mensaje de “Registro dado de alta satisfactoriamente”

Se podran adjuntar tantas versiones del plan de investigacibn como se necesite, hasta que aparezca la fecha
de aceptacion que ponga el Tutor. A partir de ese momento, esa version solamente se podra consultar y
guedara a disposicidon de la Comisién Académica para su evaluacion. Las distintas versiones de los
documentos iran apareciendo en la parte inferior de la pantalla como un nuevo campo con la informacion del
documento afiadido, con una serie de iconos a la izquierda que permiten: descargar el archivo; obtener

informacién sobre el mismo; modificarlo; eliminarlo.

Plan

Doctorado en Mateméticas (RD 9972011

Decreto Fecha maxima de finalizacion Tesis 1470372016

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigaciéon Documento de actividades

*Descripcién [

*

Documento | () Aduntar
* LY . \ r Y
Fecha documento 03/12/2013 (dd/MM/yyyy) Fecha aceptacion (dd/MM/yyyy)
* Afio Académico 2013/14-0 &
=

© Primera revision

© Revision semestral

[ (2) vorr B (¥) wear | (8) tmoer |

(L0 ] 2013 Revisisn samestral 04/12/2013 20/12/2013 Prusba 2

3. Informe anual del Doctorando




Cada afio, el Doctorando elaborara un informe para su presentaciéon a la Comision Académica antes de la
correspondiente fecha de evaluacién anual. Para ello, el Doctorando ha de incorporar en el programa de
Gestion y Seguimiento del Doctorando en SIGMA, el informe anual preceptivo segun el modelo establecido.

Modelo de informe del Doctorando

En este documento se hard constar, entre otras cuestiones, las variaciones sobre el Plan de Investigacion

inicial si las hubiere.

¢,Como adjuntar el Informe del Doctorando?

Para adjuntar el informe anual del Doctorando, se ha de ingresar en la pestafia de Plan de Investigacion, y
proceder de forma analoga a lo descrito para la incorporacién del documento Plan de Investigacion, segin se
ha descrito anteriormente.

En el campo descripcion, escribir "Informe del Doctorando_Nombre_Apellidos” y hacer clic sobre (+)Adjuntar.
Aparece una nueva ventana que permite “Examinar’ para localizar el archivo en el ordenador. Una vez
seleccionado el archivo, hacer clic en fAceptar” y se vuelve a la pantalla inicial. Marcar la casilla “primera
revision” o “revision semestral”, segun proceda.

Incluir una “fecha del documento” en el campo correspondiente usando el calendario y seleccionar el “curso
académico” en cuestion. Incluir si se desea un texto en el campo de “observaciones”

Hacer clic en fanadir’ (abajo al centro)

Si todo ha ido bien, saldra una nueva pantalla con un mensaje de “Registro dado de alta satisfactoriamente”
De esta forma, el informe del Doctorando queda a disposicion del Tutor para su validacion y del Coordinador

para su evaluacion por la Comisién Académica del Doctorado.

Por su parte, el Tutor serd el encargado de incorporar el informe anual del Director para la evaluacion del
alumno por parte de la Comisién Académica, de forma anéloga, a través de la aplicacion SIGMA de tercer
ciclo para tutores de Doctorado.
Modelo de informe del Director

4. Documento de Actividades

Desde el momento de su matricula, el Doctorando habra de registrar todas las actividades relacionadas con
su tesis doctoral en un documento individualizado generado en el sistema de gestion académica SIGMA de la
UAM. Este Documento de Actividades del Doctorando (DAD) sera objeto de evaluacion anual por parte de la
Comision Académica del Doctorado.

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es ES)-Actividades-del-
doctorando/1429099856826.htm~?language=es ES&nDept=5&nodepath=Actividades%20del%20doctorando

En esta aplicacion informética aparecen los tipos de actividades ofertadas por el programa, que se habran

dado de alta de acuerdo a la memoria de verificacion del mismo.



https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Evaluaci%C3%B3n-anual/1429099856877.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Actividades-del-doctorando/1429099856826.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Actividades%20del%20doctorando
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Actividades-del-doctorando/1429099856826.htm?language=es_ES&nDept=5&nodepath=Actividades%20del%20doctorando

El programa de Doctorado en Biociencias Moleculares contempla la realizacion de las siguientes actividades
formativas (junto al trabajo de investigacion del Doctorando conducente a la elaboracion de su Tesis

Doctoral):

e Actividad 1: asistencia a seminarios de investigacion.

e Actividad 2: asistencia y participacion en las reuniones cientificas organizadas por el programa de
doctorado.

e Actividad 3: presentacion de trabajos en congresos o reuniones cientificas nacionales e
internacionales.

e Actividad 4: asistencia a cursos nacionales e internacionales de formacion pre-doctoral, desarrollo
de competencias e iniciacion a la docencia universitaria.

e Actividad 5: asistencia a cursos nacionales e internacionales de especializacion cientifico-técnica.

e Actividad 6: elaboracion de trabajos para su publicacién en libros, webs y revistas cientificas.

e Actividad 7: estancias de investigacion en otros centros nacionales o extranjeros.

e Actividad 8: participacion en otras actividades de comunicaciéon y de divulgacion cientifica.

El Doctorando podra inscribir las actividades concretas que considere conveniente proponer para su
formacion investigadora, dentro de cada tipo de actividad del programa o las que le hayan sido indicadas por
su Tutor y/o Director de tesis. Las actividades propuestas por el Doctorando deberan ser autorizadas por su
Director de tesis y validadas por su Tutor, quien revisara periédicamente los documentos de actividades de
los Doctorandos a su cargo a través de la aplicacion SIGMA.

En el Documento de Actividades constara el estado de revisién en que se encuentra cada actividad que podra
ser: Propuesta/propuesta aceptada/ no aceptada/Realizada.

Se recogera la Descripcion de la Actividad, fecha de inicio y final de cada actividad, el pais y entidad donde se
realiz6 y en el campo de observaciones debera anotarse la informaciéon que se considere oportuno hacer
constar en el documento de actividades (horas lectivas en cursos y jornadas; titulo de la contribucion o
presentacion; revista y titulo de la publicacién; nombre de la asignatura en colaboraciones docentes, etc.).

El Doctorando deberéa acreditar las actividades realizadas en el periodo correspondiente (cursos, seminarios,
encuentros, conferencias, ponencias, publicaciones, etc.) y aportar las certificaciones y/o trabajos justificativos
para dejar constancia de ello, anexando estos documentos en el sistema de gestién académica Sigma de la
Universidad.

La Comision Académica del Doctorado evaluar4 anualmente el Documento de Actividades del Doctorado
presentado por el alumno, validado por el Tutor/Director, y ratificado por el Tutor, segin la normativa prevista.
El documento de actividades podra imprimirse.

ACTIVIDADES FORMATIVAS DEL DOCTORADO EN BIOCIENCIAS MOLECULARES
ACTIVIDAD 1: ASISTENCIA A SEMINARIOS DE INVESTIGACION Los estudiantes deberan asistir a un

minimo de seminarios por afio (6 el primer afio, 10 el segundo y 10 el tercero), de tematica propia de las

Biociencias Moleculares, entre los impartidos en la UAM vy las Instituciones Colaboradoras.

10



Todos los Centros participantes en el Doctorado tienen ciclos de seminarios impartidos por prestigiosos
investigadores internacionales a los que los Doctorandos pueden asistir.

Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial)

Detalle de los procedimientos de control

La asistencia a estos Seminarios debera estar avalada por el Director de la Tesis. El Doctorando incluira en el
Documento de Actividades del Doctorando todos los datos de asistencia a seminarios de investigacion, los
cuales seran aceptados y certificados como realizados por el Tutor. La asistencia a seminarios organizados
en la UAM o en cualquiera de los centros de investigacion asociados al programa de doctorado se certificara
documentalmente con el modelo correspondiente que aparece en el Anexo al final de este documento de
ayuda. Estos documentos se incorporaran al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 2: ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN LAS REUNIONES CIENTIFICAS ORGANIZADAS POR
EL PROGRAMA DE DOCTORADO.

El Programa de Doctorado organizara reuniones de las distintas areas de investigacion contempladas en el
mismo, con el objetivo de juntar en un encuentro cientifico a los Doctorandos, sus Directores y Tutores.

En estas reuniones los Doctorandos podran realizar presentaciones de sus proyectos y de los resultados
alcanzados hasta ese momento en su actividad investigadora. Estas presentaciones permitiran hacer el
seguimiento y valoracién de las actividades realizadas. Se recomienda que los estudiantes (a tiempo parcial o
completo) puedan presentar al menos dos comunicaciones en estas reuniones a lo largo de la realizacion de
la tesis doctoral. Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial)
Esta actividad, requiere de la disponibilidad de un espacio y un aporte econdémico, con el que no se cuenta en
la actualidad. Una vez que se cree la Escuela de Doctorado de la UAM esperamos que se pueda disponer de
la cobertura necesaria para la realizacion de este tipo de actividad.

ACTIVIDAD 3: PRESENTACION DE TRABAJOS EN CONGRESOS O REUNIONES CIENTIFICAS
NACIONALES E INTERNACIONALES.

Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) deberan asistir al menos a un congreso o reunion cientifica, de
caracter nacional o internacional y de tematica propia de las Biociencias Moleculares, durante la realizacién
de su tesis doctoral. En estos congresos o reuniones el estudiante presentara una contribucién cientifica en
forma de comunicacién oral o poster. Se trata de una actividad obligatoria para todos los estudiantes (a
tiempo completo o parcial)

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluira en el Documento de Actividades todos los datos de comunicaciones presentadas a
congresos o reuniones cientificas, que deberan venir acompafiados por el certificado de asistencia y/o el aval
del Director de la tesis doctoral. Se indicara el titulo y fecha de celebracién del congreso o reunion, el titulo de
la contribucién cientifica y su caracter (de comunicacién oral o poster), asi como el resumen del trabajo

presentado. Este documento se incorporara al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 4: ASISTENCIA A CURSOS NACIONALES E INTERNACIONALES DE FORMACION PRE-
DOCTORAL, DESARROLLO DE COMPETENCIAS E INICIACION A LA DOCENCIA UNIVERSITARIA.
Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran asistir a cursos (nacionales o internacionales) de

formacion especializada dirigida a la adquisicién y desarrollo de las competencias necesarias para la
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elaboracion, presentacion, lectura y defensa de la Tesis Doctoral, al desarrollo de competencias importantes
para su futura insercién profesional (como, por ejemplo, la redaccion de proyectos), asi como a la iniciacién
en la actividad docente universitaria.

La UAM oferta cursos con estas caracteristicas dentro de su Programa de Formacién Predoctoral:
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es ES)-Actividades-

Formativas/1446783928451.htm?lanquage=es ES&nDept=5&nodepath=Actividades%20formativas

Se trata de una actividad optativa para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). Aunque la
realizacion de estos cursos no es obligatoria, se recomienda la asistencia al menos a un curso a lo largo del
periodo de realizacion de la Tesis Doctoral.
Detalle de los procedimientos de control
El Doctorando incluird en el Documento de Actividades del Doctorando la documentacion relativa a la
asistencia a cursos (incluyendo certificado de asistencia, titulo y resumen de los contenidos del curso y

namero de horas), que sera validada por el Tutor en la forma prevista.

ACTIVIDAD 5: ASISTENCIA A CURSOS NACIONALES E INTERNACIONALES DE ESPECIALIZACION
CIENTIFICO-TECNICA.

Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran asistir a cursos (nacionales o internacionales) de
especializacion cientifico-técnica en el ambito de las Biociencias Moleculares.

Se trata de una actividad optativa para todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). Aunque la
realizacion de estos cursos no es obligatoria, se recomienda la asistencia a un curso al menos, a lo largo del
periodo de realizacion de la Tesis Doctoral.

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluird en el Documento de Actividades del Doctorando la documentacion relativa a la
asistencia a cursos (incluyendo certificado de asistencia, titulo y resumen de los contenidos del curso y

namero de horas), que sera validada por el Tutor en la forma prevista.

ACTIVIDAD 6: ELABORACION DE TRABAJOS PARA SU PUBLICACION EN LIBROS, WEBS Y
REVISTAS CIENTIFICAS.

El estudiante participard de forma activa en la elaboracién y redaccion de los articulos que recojan los
resultados de su investigacion y que se publicaran en libros, webs y revistas cientificas de difusion
internacional y calidad acreditada.

Se considera que una parte béasica de su formacién es adquirir habilidades como escribir en inglés, realizar
basquedas de informacién cientifica preexistente, revisar con efectividad la literatura cientifica, tener
capacidad de sintesis para presentar los resultados y saber discutir la relevancia y las implicaciones de los
mismos en el contexto de su area de especializacion dentro de las Biociencias Moleculares. También debera
aprender todo el proceso que implica una publicacién cientifica, incluyendo el contacto con los editores y
evaluadores y la revisidn de la versién final del articulo.

Se recomienda que esta actividad sea realizada por todos los estudiantes (a tiempo completo o parcial). No

se exige un numero minimo de publicaciones en el momento de presentar la Tesis Doctoral, pero sera
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un elemento a considerar en la calificacién de la misma. Se tendra en cuenta que puede haber casos en
los que los resultados obtenidos estén sujetos a proteccion de la propiedad intelectual, de manera que no
proceda su publicacién.

Durante el periodo de desarrollo de 22 tutela, el estudiante elaborara una mini revisién de su tema de su tema
de tesis. (Maximo 4 paginas incluida bibliografia; Tipo de letra: Arial; Tamafo de letra: 12; espaciado 1,5)
Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluira en el Documento de Actividades del Doctorando todos los datos de los trabajos
cientificos publicados (o enviados a publicar) en libros, webs o revistas cientificas de calidad acreditada en los
que el Doctorando tenga algun grado de colaboracion (con el visto bueno del Director de la tesis doctoral). Se
indicara brevemente el grado en el que el Doctorando ha estado involucrado en la preparacion y redaccién de
la publicacién. Este documento se incorporara al registro de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 7: ESTANCIAS DE INVESTIGACION EN OTROS CENTROS NACIONALES O
EXTRANJEROS.

Se recomienda que todos los estudiantes realicen durante su doctorado al menos una estancia de 3 meses
en un centro de investigacion diferente al de realizacion de la Tesis y preferentemente extranjero (con objeto
de favorecer la movilidad internacional de los estudiantes).

Estas estancias tendrdn como fin principal realizar parte de investigacion, pero se considera una pieza
fundamental en la formacion de los estudiantes, especialmente cuando se realizan en el extranjero, ya que
ello permite conocer otros sistemas educativos y de investigacién, acceder a seminarios y cursos realizados
en otras universidades, mejorar su conocimiento de una segunda lengua y crear su red propia de contactos.
Todos ellos son aspectos fundamentales en la formacion del Doctorando. Ademas, la realizacion de esta
estancia es un requisito para obtener la “Mencién Internacional” al titulo de doctor, que se fomentara para
todos los estudiantes del programa. Se entiende que la mayoria de estudiantes a tiempo parcial tendran
dificultades para realizar estas estancias, por lo que en estos casos se consideraran estancias méas cortas o la
division de la estancia en varios periodos.

Detalle de los procedimientos de control

La Comisidon Académica del Doctorado sera informada de los detalles de la estancia. El estudiante durante su
estancia trabajara supervisado por un profesor o investigador del centro al que se incorpore, quien realizara
un informe final sobre el trabajo realizado durante la estancia y el rendimiento del estudiante. Dicho informe
reflejara no sélo las actividades de investigacion, sino cualquier otra actividad formativa realizada durante la
misma (como la asistencia o imparticibn de seminarios, o la asistencia a cursos especializados), asi como la
formacion recibida por el estudiante en técnicas especificas.

El Tutor del Doctorando incluird en el Documento de Actividades del Doctorando ese informe junto a una
valoracién personal del resultado de la estancia. Toda la documentacion relevante se incorporara al registro

de actividades del Doctorando.

ACTIVIDAD 8: PARTICIPACION EN OTRAS ACTIVIDADES DE COMUNICACION Y DE DIVULGACION
CIENTIFICA.
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Los estudiantes (a tiempo parcial o completo) podran participar en diversas actividades de comunicacion y de
divulgacion cientifica en el &mbito de las Biociencias Moleculares.

Se trata de una actividad optativa pero altamente recomendable para todos los estudiantes (a tiempo
completo o parcial).

Detalle de los procedimientos de control

El Doctorando incluird en el Documento de Actividades del Doctorando los datos de participacion en
actividades de comunicacion y divulgacion cientifica (incluyendo un breve resumen de las mismas con
indicacion del nimero de horas). Esta documentacion sera validada por el Tutor en la formar prevista a través
de la aplicacion SIGMA.

El documento de actividades forma parte de la documentacién que el Doctorando debe presentar a la
Comisién Académica del Programa para su evaluacién anual. Por eso es muy importante que su

contenido se mantenga al diay que haya sido autorizado y revisado por su Tutor/Director.

,Como se informan las actividades formativas en el DAD?

En la pestafia de Documento de actividades es donde el Doctorando habra de gestionar las Actividades

Formativas que ha de realizar durante el Doctorado.

inscripcién  Miembros fribunal  Directores detesis  Plan de investioacion  Documento de actividades
*Tipo de actividad Seleccione. v
Descripcion
Afo academico 2013/14-0 |»
—[CTT — T
B Entidad donde se realizard la actividad
- Departamento/institucion v
- —")
ot [
Pais v
=
& Propuesta
Ficheros adjuntos
€ Para adjuntar ficheros, primero debe dar de alta Ia actividad
[ (5) vovor  J () wowr | (&) oo ] .

Lista S Intranet local o ®00% -

En la parte inferior de la pantalla aparecen los tipos de actividades que el Doctorando debe realizar dentro de
su Programa de Doctorado.
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* Estado |

’7 ® propuesta

Ficheros adjuntos

€ Para adjuntar ficheros, primero debe dar de alta la actividad

[ ) vorer ] () tiear [ (8) o |

- e
2013 3 - Asistencia 2 seminarios de formacién trans Des ign variable Propuesta aceptada

2013 z-

2013

eeee

2013

En la parte superior de la pantalla se completan por el Doctorando las actividades concretas que propone
realizar pudiendo adjuntar los documentos que considere oportunos.
El Doctorando debera proponer las acordadas con el Director de Tesis /Tutor ya que en el documento de

actividades constaran aquellas que hayan sido validadas como “realizadas” por el Tutor de la Tesis.

Inscripcién  Miembros tribunal  Dircclores defesis  Plan deinvesfigacion  Documento de actividades
*Tipo de actividad [seleccion |

Descripcion
Ao académico 2013/14-0 |»
Fecha inicio 1 dd/Mmpyyyy) Fecha fin C  dammpyyyy)
B Entidad donde se realizara la actividad

r 6 | v

" Entidad registrada 1@

~  Otra [
=

* Propuesta
0 Para adjuntar ficheros, primero debe dar de alta la actividad
[ ) vor  J () o | (@) o |
v
S Intranet local Gp v W% v

Para poder informar las actividades deberd utilizarse el desplegable que se encuentra en el campo “Tipos de
actividad”. En este desplegable se muestran todas los tipos de actividades. Se ha de seleccionar una
actividad de esta lista.
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Inscripeion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades

*Tipo de actividad Seleccione.

Descripcion

1 - Seminario - Descripcion variable
ancias en otras universidades o centros de investigacién - Descripcién variable
istencia a seminarios de formacion transversal - Descripcién variable
cin a jormadas, congresos y sesiones temticas - Descripcion variable
stencia y participacin en seminarios avanzados de doctorade - Descripcién variable (dd/MM/yyyy)

[ Entidad donde se realizara la actividad

Afio acadéemico

Fecha inicio

' & | v
" Entidad registrada [ 1®
Ot [
=
& propuesta

’7 Ficheros adjuntos

€D Para adjuntar ficheros, primero debe dar de alta la actividad ~

J Intranet local fa - ®ao0% -

Una vez que se ha elegido el tipo de actividad, podra rellenarse:

- Descripcion de la actividad

- Afo académico en el que se realizara. Por defecto el afio académico en curso.

- Fecha de inicio y fecha fin de la actividad

- Departamento, institucion o entidad en la que se vaya a realizar. Hay que escoger una de las 3 opciones
siguientes:

o 1. Departamento/Institucion: Si el departamento o institucién es de la UAM

o 2. Entidad Registrada: Si estad hecha en una Universidad espafiola. Se buscara en el icono @ si es una
entidad que esta dada de alta en la base de datos.

o 3. Oftra: para el resto de Entidades. Hay un cuadro de texto para indicar la Entidad. En esta opcién hay

gue indicar obligatoriamente el pais de la Entidad, seleccionandolo de la lista desplegable.

*Tipn de actividad | 1 - Seminario - Descripcién variable v‘

Descripeion I &l7))

Afio académico

Fecha inicio [ Teddmmiyyyy) Fecha fin [ ddMmMiyyyy)
" Departamentofinstitucion | v] 1
(" Entidad registrada 1 e 2
" Otra [ ] 3

Pais | v

En el campo de observaciones puede agregarse la informacion que se considere oportuno hacer constar en
el documento de actividades (horas lectivas en cursos y jornadas; titulo de la contribucién o presentacion;
revista y titulo de la publicacion; nombre de la asignatura en colaboraciones docentes, etc.), pero recuerde
gue aparecera en la version impresa del DAD.

Haga clic en #afadit para que la actividad propuesta se registre, de forma que aparecera en una lista en la

parte inferior de la pantalla, con los iconos de consultar, modificar y borrar.
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IMPORTANTE: La actividad académica se crea correctamente si se registran los campos: Tipo de actividad,
Descripcion (si es tipo de actividad variable), Afio académico, Fecha inicio, Fecha fin y Entidad donde se
realizara la actividad.

Para adjuntar ficheros a una actividad.

El Doctorando debera acreditar las actividades realizadas en el periodo correspondiente (cursos, seminarios,
encuentros, conferencias, ponencias, publicaciones, etc.) y aportar las certificaciones y/o trabajos

justificativos para dejar constancia de ello, anexando estos documentos en la aplicacion informatica.

Una vez dada de alta una actividad, ésta se selecciona mediante el icono Modificar @

Al hacerlo, aparece una nueva ventana con el botén Adjuntar, donde hay que escribir al descripcion del
documento y buscarlo la ubicacién del archivo en cuestion mediante el boton Examinar. Una vez
seleccionado, hacer clic en Adjuntar para que la actividad se pueda mostrar en el Documento de Actividades
del Doctorando.

Estos documentos podran ser descargados posteriormente por el Tutor y por el Coordinador del programa.

Aho académico. 2013/14-0 ¥

Fechainicio [o2r12/2005 ] (dd/mmiyyyy) Fecha fin Guazrzois T iddmmiyyyy)

s Entidad donde se realizara la actividad

© Departamentofinstitucion = - Windows Internet Explorer
Entidad registrada [ 1@

=0 __|
) Otra. ’7

Descripcién del documento
Pais

Examinar..

. ... IR [ [0) comr () roeoar |

© Propuesta

[ Ficheros adjuntos

—

Adjuntar

[ (2) vorer | (B) vostcor | (&) timwar |

El Estado con el que el Doctorando da de alta la actividad siempre sera “propuesta” hasta que el Tutor lo
cambie a “propuesta aceptada” o “rechazada” o “realizada”, segun proceda.

2 0ué son los "estados" de las actividades formativas?

Las actividades formativas pueden tener cuatro estados:

ESTADO DESCRIPCION

Propuesta Activado por defecto cuando el Doctorando introduce una actividad.

Propuesta aceptada  El Tutor activa esta opcion si considera la propuesta adecuada para la educacion del

Doctorando.
Validada El Tutor activa esta opcién cuando el Doctorando ha completado la actividad.
No aceptada El Tutor activa esta opcion si considera que la propuesta no es adecuada para ser

valorada en la formacién del Doctorando.
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Solo es posible modificar o eliminar una actividad propuesta mientras el Tutor no haya cambiado su estado.
Una vez que el estado de la actividad propuesta es de Propuesta aceptada, Realizada o No aceptada, el

Doctorando no podra modificarla o borrarla, sélo podra visualizarla y descargar ficheros adjuntos.

Modificar o borrar una actividad

Para borrar o realizar modificaciones de actividades propuestas proceda de la siguiente manera:

- Seleccione la actividad que desea modificar o borrar, de la lista de la parte inferior de la pantalla. A
continuacion haga clic en el icono de Modificar o de Borrar, dependiendo de la accién que desee realizar.

- En cualquier momento se pueden consultar las actividades pinchando en el icono de informacion.

Imprimir el documento de actividades

Haga clic en boton Imprimir, situado en la parte superior de la lista de actividades. La aplicacion genera
entonces un archivo PDF. El documento de Actividades se abrira en una pantalla emergente, por tanto habra

gue tener desactivado el bloqueo de pantallas emergentes en el navegador.

IMPORTANTE: El documento de actividades impreso sélo incluira aquellas actividades cuyo estado sea
“Propuesta aceptada” o “Realizada”, es decir, las actividades que han sido aceptadas por el Tutor o
realizadas. Actividades en situacion de “Propuesta” y “Propuesta no aceptada” no se incluiran en la version

impresa del documento.

Las actividades que no se han registrado correctamente porque no se han introducido todos los campos

obligatorios tampoco se incluiran en el documento.

gl Entidad donde se realizard la actividad

Departamentolinstitucion

_7
Propuesta aceptada r ‘
|— Ficheros adjuntos |
() voer [ (8) oo |
[ (=) imormi
I e

Propuesta

2013 3 - Asistencia  seminarios de formacién transversal - Descripcién variable et

2013 2 - Estancias en otras universidades o centros de investigaciGn - Descripdan variable Propuesta
sceptads

5 - Asistencia v participacién en seminarios avanzades de doctorade - Descripcién Prusb
Prueba 2 Realizadz

4 - Asistencia a jornadas, congresos y sesiones tematicas - Descripcién variable Realizada

2013 | 2 - Estancias en otras universidades o centros de investigacion - Descripcién variable Frobands Propuesta

Propuesta

3 - Asistencia 3 seminarios de formacién transvarsal - Descripcién varizble Temaz 1
aceptada

W
o

(-
OQ@OOOO

& Intranet local 4G - Hio

IMPORTANTE: Una vez generado el documento de actividades, el Doctorando debe hacer llegar copia del

mismo al Director de la Tesis Doctoral para su registro y como apoyo a la emision de su informe.
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5. Evaluacioén

Cada afio académico se estableceran los plazos para la evaluacion de todos los Doctorandos, que se
publicaran en el calendario especifico de Doctorado:

https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es ES)-Evaluaci%C3%B3n-
anual/1429099856877.htm?language=es ES&nDept=5&nodepath=Evaluaci%C3%B3n%20anual

La evaluacion se realiza por la Comision Académica del programa de doctorado, con el fin de determinar que
se mantiene la calidad de la tesis durante su desarrollo.

Al final de cada periodo anual de tutela académica se realizar4 una evaluacion ordinaria de los alumnos
matriculados en el Doctorado. El resultado de esta evaluacion se trasladara a actas y permitird al alumno, en

caso de ser superada, proceder con la matriculacién en la siguiente tutela académica en las fechas previstas.

El primer afio de tutela académica se considerara para la evaluacion:

El plan de investigacidn (Primera revisién), el cual debera ser entregado en los primeros seis meses tras la

matricula. De no ser superado, el Doctorando recibira realimentaciéon dentro de los tres meses posteriores a
Su entrega para su correccion en los términos que precise la Comision Académica.

Al final de cada periodo de tutela, y un mes antes de la renovacion de la matricula anual, se habra de hacer
entrega de:

El Documento de Actividades del Doctorando (DAD): Se valorara el comienzo de la realizacion de actividades

determinadas por el Programa sin que se exija en este primer afio el cumplimiento de los objetivos minimos
establecidos por el Programa para cada actividad.

El Informe de evaluacién del Director: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto y los

comentarios del Director acerca de los progresos del Doctorando.

El informe anual del Doctorando: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto.

En segundo afio y tercer afio (y sucesivos si asi se aprobara) se evaluara:

El Documento de Actividades del Doctorando (DAD): Cumplimiento de los objetivos anuales determinados

por el Programa para cada una de las actividades.

El Informe de evaluacién del Director: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto y los

comentarios del Director acerca de los progresos del Doctorando.

El informe anual del Doctorando: Se valoraran los avances en el desarrollo del proyecto.

¢, Qué calificaciones son posibles?
00 Evaluacién positiva
0 Evaluacién negativa

Consecuencias de una evaluacion negativa

En el caso de una evaluacién negativa, que sera debidamente motivada por la Comisién Académica, el
Doctorando sera reevaluado dentro del plazo de los seis meses siguientes a la fecha de la dltima evaluacion

€en una convocatoria extraordinaria.
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Si la evaluacion negativa se refiere al PI, el Doctorando desarrollard un nuevo plan de investigacién (revision

semestral).

IMPORTANTE: En el caso de una segunda evaluacién negativa del trabajo realizado durante un curso

académico, el Doctorando causara baja definitiva en el programa
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