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U A Universidad Auténoma Escuela
de Madrid de Doctorado

VALIDAR ACTIVIDADES

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA DEL DOCTORADO.
MANUAL PARA TUTORES Y DIRECTORES

I. ACCESO

Envrar

(haga click sobre la imagen para acceder)

a) Acceder al Sistema de Gestién Académica Sigma de la UAM (enlace) con las claves
proporcionadas por la Escuela de Doctorado (1) para los Tutores externos, o las propias de los

Tutores que sean docentes de la UAM.

UAM iz

b) En las pestafias de la izquierda de la pantalla, aparece la aplicacion: “Tercer Ciclo Oficial” (1)

dentro del desplegable de “Mis aplicaciones”.
AP

Jesconexion

UA'M
Universidad Autébnoma
de Madrid


https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/Inicio.html
https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=s&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true
MR.5013975
Resaltado

MR.5013975
Resaltado


c) Aparece un listado con los Doctorando/as a los que se dirige o ha dirigido la tesis doctoral.

d) En la parte inferior, pinchando sobre (+);Quieres consultar las tesis de las que eres tutor?
(1) aparece un listado con las tesis doctorales de las que eres (o has sido) tutor/a

»
UAM v

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/aAPELLIDOS, NOMBRE Ultima conexion: 26/07/2023 14:08:57) Perfil:AGTCP Clave : 0000

11111

Cédigo Profesor NNN Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Tesis Dirigidas
Apellidosynombre 8| Fachainicio 8 P | plazo miximo 8] Estado 8| Titulo de  tesis 6 Decreto 8
defensa 6|

& Apellidos, Nombre  31/12/2020 311212020 . Leida31/12/2020 XX - Programa de Doctorado en Titlo de la tesis  \°
nnnn 99/2011

1 3 ¢ \uieres consultar las tesis de las que eres tutor?

= Para consultar la informacién de cada doctorando/a, hay que pinchar en el botén de
consultar (1)

E Para modificar la documentacion/informacion disponible para cada doctorando/a, hay
que pinchar en el icono modificar (1)

LM s s

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/aAPELLIDOS, NOMBRE Jitima conexion: 26/07/2023 14:08:57) PerfiL: AGTCP _ Clave : 0000

! Gestion Académica > Gestion fin de estudios > Tutoria y direccion de tesis
Control de expedientes de Doctorado (LE3E Glizziics e 11111
Codigo Profesor NNN NiA 0 Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Tesis Dirigidas

Apalidosynombre 8| Fechainicio B | P2l pizo miimo B Estaco )

& Apellidos, Nombre  31/1200 3171272020 . Leida 31/12/2020 XXX — Programa de Doctorado en Titulo de la tesis "2
nnnn 99/2011

B :Quieres consultar las tesis de las que eres tutor?
S N T Y

31/12/2027 En curso Xxx — Programa de Doctorado en tulo informado RD 99/2011

Apellidos ynombre | Fecha inicio 6

pellidos, Nombre 31/12/2020

e) Aparecerd una nueva ventana con los datos del doctorando/a y la informacion asociada a la
tesis doctoral, que no puede modificar (inscripcion, miembros del tribunal y directores de
tesis), asi como tres pestafias para la gestién académica (plan de investigacion, documento de
actividades e informe de valoracion del tutor/director)

»
UAM i

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/a- APELLIDOS, NOMBRE itima conexion: 26/07/2023 14:08:57) Perfil :AGTCP  Clave : 0000

MisAplicaciones ~ Micuenta  Soporte Desconexién

© Cestion i de estudios Gestion Academica > Gestion i de estudios » Tooray dieccon de tesis
Tutoriay d
Inscripcién y seguimiento

Control de.

DNI/ Pasaporte 333333A NiA 111111 NP 222222
Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Asignatura '40504-TESIS DOCTORAL DE POP.

Tipo de asignatt Tesis

Plan NN = Pr rograma de Doctorado en Xxx

Decreto RD 99/2011 Fecha maxima de finalizacion Tesis 11/11/2025

Mostrar registros en baja l6gica

: e e e




l1l. VALIDACION DE LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS

a) Una vez haya accedido al expediente del doctorando/a (seccion ), pulse la pestafia
‘Documento de actividades’ (1). En la parte superior de la ventana podré proponer actividades
para que sean realizadas por el doctorando/a. En la parte inferior podra ver una relacion de
todas las actividades del doctorando/a, modificables hasta su validacion por el tutor.

Propuesta de actividades

a) Completar, o seleccionar en los desplegables, los distintos campos (2): curso académico,
tipo de actividad (de entre las asociadas a cada programa de doctorado):

Seleccione.

Seleccione. ..

188 - Otras acividades - Descripcion variable

202 - Asistencia a defensa de tesis doctoral - Descripcion variable

203 - Cursos de formacion transversal - Descripcion variable

28 - Asistencia a deir on jia) - Descripcion variable

29 - Presentacion de irabajos en congresos cientificos e I iologia) - Descripcion variable
30 - Asistencia a la reunion anual del doctorado (workshop) organizado por el programa de doctorado en microbiologia - Descripcion variable
31 - Elaboracion ge trabajos publicables en revistas de difusion cientifica (Microbiclogia) - Descripeion variable

32 - Estancias de investigacion centros nacionales o extranjeros (Microbiologia) - Descripcion variable

desCripCion Gt esrma e asmms wes i S .5 Y/0 ndmero de horas.
(3) Completar el lugar donde se realizard la actividad
(4) Hacer click en “afadir” para grabar la propuesta

Inscripcién Miembros tribunal Directores de tesis Plan de Tnvssti1 C

'0'1 Documento de actividades ’ﬂermss yvaloracién del director/tutor

Curso académico 2022/23-0 v

Tipo de actividad Seleccione. v

2 Descripcion
Fecha inicio Fecha fin Numero de dias 0

(dd/MM/yyyy) (da/MM/yyyy)

Numero de horas 0,0

Tutor v

N

O Universidad
O Departamentofinstitucién v
3 (O Entidad registrada

O otra

Adjuntar

b) La actividad aparecerd como propuesta (5) en la parte inferior de la pantalla, con la
informacion que se haya introducido, junto al resto de actividades propuestas anteriormente
por el doctorando/a, el director/a, o el tutor/a, o el programa de doctorado. Estas Ultimas
apareceran directamente como aceptadas.

(] ] (]

Propuesta por Doctorando 0 Obligatoria por Programa de Doctorado Propuesta por Tutor / Secretaria / Director / Programa Doctorado

Curso - Numero -
- ipe de acivicad MM“.WHH
5]
4

n 202223 28-Asistencia a seminarios de investlgacion 70 Xlomadas de Enfermedades Raras Propuesta 449980 Doctorando
L]

x



Modificacion (aceptacion/validacion) de las actividades
a) Todas las actividades dadas de alta por el doctorando/a apareceran en estado “propuesta”.
Si no aparece un descriptor, significa que no hay actividades para validar.

b) Accediendoal expediente del doctorando/a en modo edicién, cada actividad se puede
#3 Consultar
[ Editar
s Duplicar
¢ Borrar/Eliminar

c) Hay que pulsar el icono “editar” para poder modificar el estado de la actividad formativa.

d) A la vista de la informacién de la propuesta, seleccione la opcién “‘Aceptada” (1) si la
considera adecuada para la formacion del doctorando/a y/o el progreso de la tesis doctoral; si
no la considera adecuada, seleccionar “No aceptada” (1). Ninguna de estas opciones valida
definitivamente la actividad.

Las actividades propuestas por el programa de doctorado apareceran directamente como
aceptadas.

e) Cuando el doctorando/a suba la documentacion que justifique la realizacion de la actividad,
serd posible descargarla (2) o visualizarla en pantalla (3). Si considera que esté justificada,
debe seleccionar la opcion “Validada” (7). Si es necesario, puede introducir comentarios en el
campo Observaciones.(4) Agregue los comentarios necesarios, pero tenga en cuenta que
apareceran en la version impresa del documento actividades

f) Para que quede grabada la seleccion (1) es preciso pulsar en “Modificar” (5)

IMPORTANTE: El Doctorando solo podrda modificar o borrar una actividad propuesta mientras
que su Tutor/Director no haya cambiado su estado a Propuesta aceptada, Realizada o No
aceptada). A partir de ese momento, queda a disposicion de la Comision Académica del
Doctorado para su evaluacion.



Aparecera un cuadro azul indicando que la operacion ha sido realizada con éxito y la actividad
aparecera ahora en la parte inferior (1), junto al resto de actividades, con el cambio en el

nou

estado “validada”, "aceptada” 0 “no aceptada”

g) Impresién del documento de actividades del Doctorando. EI documento de actividades se
puede imprimir mediante el botdn que esté4 encima de las actividades grabadas (2).

La aplicacion genera un archivo PDF que incluird aquellas actividades formativas que el Tutor
ha marcado como Propuesta aceptada o Validada. Recuerde que las observaciones
introducidas en el documento de actividades apareceran en la version impresa del documento.
El pdf del documento de Actividades se abrira en una pantalla emergente, por tanto, habra que
tener desactivado el blogueo de pantallas emergentes en el navegador.

Propuesta por Doctorando 0 Obligatoria por Programa de Doctorado Propuesta por Tutor / Secretaria / Director / Programa Doctorado

Curso s Numero .
- fieedeseviead MM“.WHH
-—
m
B . de investiaaci

Propuesta
2022/23 28-Asistencia a seminarios de investiaacion 70 X Jornadas de EnfermedadesRaras Propuesta 448980 Doctorando aceptada 141895 Turor 1

L i

X

IMPORTANTE: El documento de actividades impreso sdlo incluird aquellas actividades cuyo
estado sea “Propuesta aceptada” o “Validada®, es decir, las actividades que han sido aceptadas
por el Tutor o realizadas y validadas.

Actividades en situacion de ‘Propuesta” y “Propuesta no aceptada” no se incluirdn en la version
Iimpresa del documento.





