P
U A Universidad Auténoma Escuela
de Madrid de Doctorado

SUBIR INFORME ANUAL

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA DEL DOCTORADO.
MANUAL PARA TUTORES Y DIRECTORES

I. ACCESO

Envrar

(haga click sobre la imagen para acceder)

a) Acceder al Sistema de Gestién Académica Sigma de la UAM (enlace) con las claves
proporcionadas por la Escuela de Doctorado (1) para los Tutores externos, o las propias de los

Tutores que sean docentes de la UAM.

UAM iz

b) En las pestafias de la izquierda de la pantalla, aparece la aplicacion: “Tercer Ciclo Oficial” (1)

dentro del desplegable de “Mis aplicaciones”.
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https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/Inicio.html
https://secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=s&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true
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c) Aparece un listado con los Doctorando/as a los que se dirige o ha dirigido la tesis doctoral.

d) En la parte inferior, pinchando sobre (+);Quieres consultar las tesis de las que eres tutor?
(1) aparece un listado con las tesis doctorales de las que eres (o has sido) tutor/a

»
UAM v

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/aAPELLIDOS, NOMBRE Ultima conexion: 26/07/2023 14:08:57) Perfil:AGTCP Clave : 0000

11111

Cédigo Profesor NNN Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Tesis Dirigidas
Apellidosynombre 8| Fachainicio 8 P | plazo miximo 8] Estado 8| Titulo de  tesis 6 Decreto 8
defensa 6|

& Apellidos, Nombre  31/12/2020 311212020 . Leida31/12/2020 XX - Programa de Doctorado en Titlo de la tesis  \°
nnnn 99/2011

1 3 ¢ \uieres consultar las tesis de las que eres tutor?

= Para consultar la informacién de cada doctorando/a, hay que pinchar en el botén de
consultar (1)

E Para modificar la documentacion/informacion disponible para cada doctorando/a, hay
que pinchar en el icono modificar (1)

LM s s

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/aAPELLIDOS, NOMBRE Jitima conexion: 26/07/2023 14:08:57) PerfiL: AGTCP _ Clave : 0000

! Gestion Académica > Gestion fin de estudios > Tutoria y direccion de tesis
Control de expedientes de Doctorado (LE3E Glizziics e 11111
Codigo Profesor NNN NiA 0 Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Tesis Dirigidas

Apalidosynombre 8| Fechainicio B | P2l pizo miimo B Estaco )

& Apellidos, Nombre  31/1200 3171272020 . Leida 31/12/2020 XXX — Programa de Doctorado en Titulo de la tesis "2
nnnn 99/2011

B :Quieres consultar las tesis de las que eres tutor?
S N T Y

31/12/2027 En curso Xxx — Programa de Doctorado en tulo informado RD 99/2011

Apellidos ynombre | Fecha inicio 6

pellidos, Nombre 31/12/2020

e) Aparecerd una nueva ventana con los datos del doctorando/a y la informacion asociada a la
tesis doctoral, que no puede modificar (inscripcion, miembros del tribunal y directores de
tesis), asi como tres pestafias para la gestién académica (plan de investigacion, documento de
actividades e informe de valoracion del tutor/director)

»
UAM i

Tercer Ciclo Oficial  Usuario/a- APELLIDOS, NOMBRE itima conexion: 26/07/2023 14:08:57) Perfil :AGTCP  Clave : 0000

MisAplicaciones ~ Micuenta  Soporte Desconexién

© Cestion i de estudios Gestion Academica > Gestion i de estudios » Tooray dieccon de tesis
Tutoriay d
Inscripcién y seguimiento

Control de.

DNI/ Pasaporte 333333A NiA 111111 NP 222222
Apellidos y nombre Apellidos, Nombre

Asignatura '40504-TESIS DOCTORAL DE POP.

Tipo de asignatt Tesis

Plan NN = Pr rograma de Doctorado en Xxx

Decreto RD 99/2011 Fecha maxima de finalzacion Tesis 11/11/2025

Mostrar registros en baja l6gica

: e e e




V. SUBIR EL INFORME ANUAL DEL DIRECTOR

El director/a de la tesis elaborara un informe confidencial, segun el modelo establecido por la
EDUAM, que debera tener el visto bueno y las firmas de los codirectore/as y del tutor, para
cada doctorando a su cargo. Este informe es necesario para la evaluacion del doctorando/a
por parte de la Comision Académica. Modelo de informe del Director

¢Quién debe subir el informe a Sigma?

« El Director/a, si es PDI de la UAM, o esta dado de alta en Sigma Tercer Ciclo.
« El Tutor/a, si el Director/a es externo a la UAM y al Programa de Doctorado.

¢Cuando y como subir el informe anual del Director/a?

Anualmente, antes de la fecha fijada en el calendario académico, una copia de dicho
informe debe ser cargada en el aplicativo de Inscripcion y Seguimiento del Doctorando en
SIGMA. Para ello,

a) una vez haya accedido al expediente del doctorando/a (seccion 1), se seleccionara la
pestafia “Informes y valoracion del director/tutor” (1)

b)Una vez alli, marcar en el curso académico correspondiente si la evaluacion es positiva 0
negativa (2).

c) En esta ventana se puede subir el informe (3, X.)y aiadir observaciones (4, (4
UA’M

Tercer Ciclo Oficial _Usuerio/a APELLIDOS, NOMBRE (Jltima conexion: 26/07/2023 14:08:57) PerfiL:AGTCP  Clave 0000
Mis Aplicaciones  Micuenta  Soporte

111111 Nip 222222

orado en Xxx
Fecha maxima de finalizacién Tesis 11/11/2025

d) Al pulsar “subir informe” se abrird una ventana emergente. En descripcion (1) identificar el
documento (i.e, “informe director 23-24", o curso que corresponda) y subir el archivo que
corresponda (2) desde donde esté almacenado en el ordenador. Finalmente, pulse “aceptar”

3

@ subir ficheros al informe del director - Google Chrome - a X

& secretaria-virtual.uam.es/tcso/control/[mtoLook]InformesDirector_TCSOInscripSegFinesSelFichero?idl... &

]
2 [ archivo |

e) Al pulsar “observaciones” se abrird una ventana emergente en la que puede escribir el texto
que desee (1). Finalmente, pulse “grabar” (2)

@ Editar observaciones - Google Chrome - (m] X

& secretaria-virtual.uam.es/tcso/control/[mtoLook][mtoSeleccionar]InformesDirector_TCSOlnscripSegFines?idinscripcion=165021&ano=... &



https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/documento/1446832094747/ApellidosNombre_InformeAnualDirectorTesis.pdf?blobheader=application/pdf&blobheadername1=Content-disposition&blobheadername2=pragma&blobheadervalue1=attachment;%20filename=ApellidosNombre_InformeAnualDirectorTesis.pdf&blobheadervalue2=public



