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Matricula de primera tutela de Doctorado

« Estas instrucciones son para estudiantes/investigadores en formacién que inicidis vuestros estudios de
doctorado, es decir, para aquello-as que os matriculdis en un programa de doctorado regulado por el RD 99/2011
por primera vez.

+ En afios sucesivos deberas renovar tu matricula al inicio de cada curso académico para mantener el expediente
activo. De lo contrario, el mismo quedara cerrado y no podrds sequir siendo considerado alumno del programa de
doctorado en el que has iniciado la tesis.

« Para informacién sobre el proceso de matricula en los sucesivos cursos, consulta la guia de renovacion de la
matricula para estudiantes de doctorado

« Para realizar la automatricula deberds tener un ordenador con acceso a internet e impresora para obtener el
resguardo de matricula y abonaré de pago (si procede).

Acceso a la aplicacion

Una vez admitido al programa de doctorado que has elegido, debes formalizar tu matricula en la universidad en los
periodos previstos para ello en el calendario académico y de matricula. La matricula te otorgara derecho al
seguimiento doctoral y a la utilizacién de los recursos comunes de la universidad, asi como a aquellos necesarios
para el desarrollo de tu trabajo de investigacion. Solo tras la matricula es posible garantizar el cumplimiento de los
derechos previstos por la normativa para los estudiantes de doctorado.

Cémo acceder a al aplicacion
a) En el siguiente enlace de SIGMA:

b) Desde la pagina web de la Escuela de Doctorado:
L ,
UAM| iz
de Doclorado

En la pantalla de automatricula, pulsa IEZ3 (1)

A continuacion, debes iniciar sesién en el Sistema de Gestion Académica, rellenando tus datos de usuario (1) y
contrasefia (2):
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a) ¢Eres Estudiante UAM? (estudiantes que han estado matriculados en la Universidad Autdnoma de Madrid
durante el curso académico anterior)

El usuario y contrasefia para el acceso son los mismos que ya has utilizado en las demés aplicaciones de la UAM,
asociados al correo electrénico ID-UAM@estudiente.uam.es

b) ¢ Eres antiguo estudiante UAM o anteriormente has hecho alguna solicitud de admision en la UAM?

Utiliza el mismo usuario (NIA) y contrasefia

¢) ¢Eres nuevo estudiante UAM (NO has estado matriculado nunca en la UAM y te has registrado o has sido admitido
en la UAM por primera vez este curso)?

Utiliza el mismo usuario (NIA) y contrasefia que creaste en la preinscripcion

En cualquiera de los casos, si has olvidado tu clave tienes un enlace (4) con informacién para recuperarla.

»
UAM lnmmd d Auténoma
de Madri

08-01-2024 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

DOCENTE tu i
2023/2024
Identificacion / gxggggc’.on ’
evoluci@oD

| |
|

Contrasefia

= )

OPINIONE

cuent

0 Consigue tu acceso

oces tus claves s algin problema para accedeffpulsa aqui. fcolendamos ef acceso mediante un
con lector de pd1

0 Having problems logging in?

Pantalla de inicio

Aparecen las distintas aplicaciones Sigma para las que tienes habilitado el acceso. Para matricular, selecciona
Matricula Sigma@ (1), seleccionando después la opcion “Matricula” (2,3) en los dos desplegables que se abren
durante el proceso.

UM posemsaeme

Mis Aplicacionss Seperte [ )

2 |0 e '
Lo “~eula ——
A continuacion, seleccione la opcidn | Y, finalmente, |a nueva opcidn de Matricula
“Matricula” |
Seleccione este enlace para realizar su que aparecerd en el menud
matricula

e — U AM :ﬂf
N
rersidad Auld
de Madrid
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Automatricula

La matricula requiere cumplimentar informacion en diferentes pantallas, siempre dando a hasta llegar
al final para confirmar la matricula, en UNA UNICA SESION:

-——o—o— -

rsonales estadistico tricul del pago

Iy

I

Puedes seleccionar cualquiera de estos pasos en cualguier momento, si bien es aconsejable (para matricular)
cumplimentarlos en el orden que se presentan
Datos personales

La aplicacion presentard los datos que hayas incluido previamente en el proceso de registro, durante la
preinscripcion, o bien los que ya existen en Sigma, por haber sido alumno-a de otras titulaciones en la UAM
Revisa todos esos datos y modifica y/o completa los que sean necesarios; es importante que se muestren tal y
como aparecen en tu DNI/Pasaporte, y que no contengan abreviaturas, prestando atencién a que estén
correctamente acentuados.

Debes confirmar haber leido la informacion relativa a la proteccion de datos (1)

Debes contestar si aceptas recibir informacion en caso de tener necesidades especificas de apoyo educativo (2)

Pulsa (3)




[
U A Universidad Auténoma Escuela
de Madrid de Doctorado

Cuestionario Estadistico

Completar los datos que se preguntan en la pantalla, que tienen fines exclusivamente estadisticos, y pulsar

B2 )

o—8—0 @

wis gatos Cusstionario Asignaturas a Informacion det
personsles ‘estadistico matricutar o

CUESTIONARIO ESTADISTICO

@  Estos datos se usarin con fines estadisticos

Nivet de estudios padre/madre/tutor/tutora legal
Padre/Madre/Tutor/Tutora egal

Padie/Madre Tutor/Tutora egat

Trabajo padre/masretutor/tutora legal
Padre/Madre/Tutor/Tutora egal
Padre/Madre/Tutor/Tutora egal

3 Trabajo a jomada Completa (durante més de res meses) v
Trabsjo del o 3 estudiante durante el curso actual 99 No consta v

Ao de ingreso al sistema universitario 00 v

Asignaturas a matricular

19 Comprueba que el régimen de permanencia (1) es correcto:

Si tu admisién ha sido en régimen de dedicacion a tiempo completo, aparecera “0- Matricula a tiempo completo”
Si en tu admisién solicitaste un régimen de dedicacion a tiempo parcial y éste te ha sido concedido, debe aparecer
“1- Matricula a tiempo parcial”:

2° Matriculate de tu tutela académica de doctorado (OBLIGATORIO en todos los casos):
En la pestafia "Plan” (2)
Seleccionar la asignatura TUTELA PRIMER ANO (3) pulsando en el boton £3 (4)

0—0 5 & D
M dats ] abanaturas 3 oy

Informaciin del
extagisticn matricaar L

0 Tras comptimentar y reviaar Lau Axlgnsturss 3 matrieutar pulaar et beesn Infeemacion det page pars coetinust

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Seleccione las asignaturas con el botén 3

Blsares guose:

0| Cdtes 0| Coef| Cene @ Mddao fl|  Peicde 0 Gops B (stade 0

ElemT- TUTELA R +Escurin 3¢
ano ecanmes

e — us « o o A
[ i stumso 413 Exuriade e — 08 * el ] -
ARD Dacamon
o Elgos-Tutee TEACER 438 2 P " % 5
ARD Seriaes
O oo B -
thes ey SeeIgaLS oo x 0 0 Al o
o 41 - Progrema o8
Sle-TUTE UMD agy.
[ +] - Baate s en Madicina ~estgacian 08 % o 0 vl "
i

¥ Cugin

Miesmann Regrames Set 146§ e un satad de § regane
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La asignatura (tutela primer afio) seleccionada desaparece del listado de asignaturas del plan, apareciendo en M
SELECCION (1). Esta seleccion se puede editar o eliminar % (2).

Asimismo, en la parte superior se modificara la ventanita “Mi matricula” (3) en la que se visualizan el nimero de
asignaturas matriculadas (debe ser 1) y créditos (debe ser 0)

3° Si te corresponde, matriculate de complementos formativos:

Sila Comisién Académica de tu programa de doctorado te ha asignado complementos formativos en tu admisién,
te saldran por defecto y tendrés que realizar la matricula de los mismos ahora, seleccionandolos de igual manera
que la tutela, en esta misma pantalla.

Si todo es correcto, pulsar = 4

M datos. Cuestionarie At 3 Bfrmasiin del S———
preieabes eutaaisticn i paga tam

0 Tras cumplimentsr y revisar Laa Asignaturas 3 matricular putsse o4 ot Informacitn del pege pars continuas

ASIGNATURAS A MATRICULAR

Experistinss - El plan sy tiene especiatone
égimm dr permsenels 0 Maaricula o tipmps compline

Créstton, | Cicko | oo | Mol | Prviodn | Grups | fitia | Dbervoceses. | idioma | O™ | prutaia

o

|_n.num-aann a3 e ca Bscince 441 Brogruma cu Cocsincn 4 Mesicion y Cngia Imeigacst |00 K| Wm0 Bt ar | & | e

0w audgraturs mesilante ciign

sstmpess (25w | sngimees s pigien Srguecn geosel |

Gobdiios 0| G @ Cuno 1

Elenz- UTELA SCURDO. 438 Binuea e

e g e 8o % xx o e [

EE-romes emcen 426 Eseade
%0 Bogencs

an o

SIS TUTELA CUANTO  £18-Escuen oo
Domencs

[ teTEAGW Do
Ko Doconcs

Masoranga Regaos fe 1 ae 86 U ezl g 5 regiam

Informacién del pago

Informacién del pago

Aplicacién Descuento.

Esta casilla (1) no se puede seleccionar. Si estds en alguna situacion (familia numerosa general o especial,
discapacidad, etc) por la que te corresponde legalmente un descuento en tu matricula, debes notificarlo con
antelacion a la administracién de la Escuela de Doctorado (doctorado.gestion@uam.es). En ese caso, la casilla
“Aplicacion descuento” aparecerd marcada, identificando el concepto que te corresponde.

Tipo de beca
Si tienes concedida alguna beca, seleccione esta casilla (2), identificando a continuacion la beca.
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Pago a plazos
Selecciona esta casilla (3) si desea abonar la matricula en cuatro plazos

Forma de pago
Selecciona la casilla correspondiente a la forma de pago que deseas utilizar (4):

e Domiciliacién bancaria: Debes indicar el ndmero de cuenta donde deseas que se te haga el
correspondiente cargo (24 digitos, incluyendo el codigo IBAN) y los datos personales del titular de Ia
cuenta. Es imprescindible que sea una cuenta abierta en Espafia.

Al final de tu matricula se generara un documento llamado “ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO
DIRECTO SEPA" que debes cumplimentar, firmar (el titular de la cuenta) y enviar a la Escuela de
Doctorado. Puedes hacerlo al correo doctorado.gestion@uam.es

e Ingreso en entidad financiera: Puedes efectuar el pago de manera presencial en cualquier oficina del
Banco Santander en territorio espafiol, presentando el abonaré generado por SIGMA en el plazo maximo
de diez dias desde la fecha de matricula. Guarda una copia, pero no es necesario enviar el justificante del
pago a la Escuela de Doctorado.

Aviso para alumnos extranjeros sin cuenta en Espafia: Si te encuentras fuera de Espafia, una vez obtenido el
documento de pago de tu matricula (abonaré) tras seleccionar “pago por entidad financiera” debes realizar una
transferencia desde la sucursal bancaria del extranjero al nimero de cuenta de la Universidad Auténoma de Madrid.
Contacta con doctorado.gestion@uam.es para conocer los datos necesarios para esta transferencia. El importe
que se reciba en la cuenta debe ser exacto, por lo que deberés hacer la transferencia en euros y no en ddlares (u
otra divisa) y tener en cuenta que los gastos corren a cargo del ordenante.

Envia el documento que acredita tu transferencia a la Escuela de Doctorado de la UAM
(doctorado.gestion@uam.es), junto al resto de documentacion requerida para formalizar tu matricula

Otros importes (5)

La matricula en la primera tutela lleva asociado otros conceptos que apareceran en este apartado: seguro escolar
(si eres menos de 28 afios), y las tasas de secretarfa.

Pulsa(6)
40— —0 80

s daton Cusstisnsris Aslgastunss 3 \aretiingd  Conbamaciade
pereanate est0ivtica ot ] o maics

O s cumplimenta revisa 13 I dot g e of ot Eanfimacén o s matricla pis consar

0 R . . L g do e 40 s panati 1 e st g cos v ok o e reairn g s o oty
forma eeaiecidon en c3ey convacatoriy

INFORMACION DEL PAGO

. =l

Tige de bees

age s plaros

o de page

Confirmacion de la matricula

En esta pantalla aparecerd el resumen de la matricula efectuada: asignaturas (tutela y complementos de
formacidn, en su caso), créditos (en su caso), tasas, descuentos, importe total y forma de pago.
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Revisatoda lainformaciény, si es correcta, pulsa la opcion (1). Sialgtn dato no es correcto, ve a la ventana
que corresponda para corregirlo, pulsando la opcién m

—.‘..l—

s dston e Mg Inkosrrschie ek
personales wage

0 Tmrevawia

Solicitud Provisional de Matriculs

ienacen o X o °

ot Mt Bvestigacin: 0.0
(o Sug estigackin: 0.0
[om— - Vgt wkaris I Bt
Sitrn kead=ice b 2eecal o v ] mme e mpme
Tk o e
Desofpciin Bpte Total
] aiit it
o maae st
avsae e
Total impeste matiicita e
Paso de page 27173035 sl A0 Lo 4513 €
Feocma de pago Erozes Fascien
Fecha de rgreskin A0z
0 cas0 s o poder provequir estudios deverd solicitar anutscién ce matricua Pocrd encomtrar Informacion en i wet sodre los plazos ce soticinsd de anulscion (en las comespandiantes paginas de graca /s posgraca).
L de los facitiasos por y s caton i utilizacién g Lsa mismas. Extos datoa ' 833 plstatorm:
3 eatuscién sontina del esbasiants, 35 cema ton Aines ERtagisticot y o informackin.

¢ inkorma igustirees 3l mmmuummwmu;mwawmwmnmmwu«wmmw.aumlwmmuuuumumvmwmthmmammmmmmu
wtizaclon ge recuries Infarmaticas y piatformas teenolegicns resdes ripecieamennc pava detectar el plaghe. o que stlo st obras

8 PERSONALES

018874 RGRD) ¥ 0 372018, 8¢ 5 e diciembre, de Protecchin de Datos Ferscrales y Garantia de Sos Derechas. Digltates (LOPDGI), 1o informams que
Immooumurpmmlﬂmm\mhmoﬁmmoﬂwmmunlm(ﬂhﬁvlpﬂbummhmamnmmmnhwuMoct(lu»:nmlw i scceve a La emision del titula,
o slumnas,

Los dutea proporclonsses s¢ conservarin duranke f Hermpe necesario para s Rralicad para i que Fan shda recsbades y podrin comunicarne 3 otras unldsces e 1a propla o elstint universida drgancs oe (s Adminlstraciin Genaral del Extaday ot s
Camaninag oe Madria.

igents podré ejercet Loy deneemon e ifcacion, Limitaci ian y sposicide al

etaliaa i

Documentacion de matricula

Una vez confirmada la matricula, aqui podras ver el impreso de matricula (1) y el abonaré (si has seleccionado el
pago en entidad financiera, 2). Si has seleccionado pago fraccionado, se visualizara el primer plazo (los abonarés
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del resto de plazos podrés descargarlos posteriormente, consultando tu matricula) Si has escogido la forma de
pago “Domiciliacién bancaria’, encontraras en esta relacion el mandato de domiciliacion bancaria.

Pinchando los distintos iconos podrés visualizar los documentos (2, 4), enviarlos por correo electrénico (,4) o
descargarlos (i5,1,2) para su impresion.

Para firmar la solicitud de matricula (£, 5) deberas introducir de nuevo tu usuario y contrasefia. Si contindas sin
haber firmado podras hacerlo méas tarde, consultando tu matricula.

Pulsa el botdn (6)

Documentacién de La matricula

@  La matricula 5 ha conrmad comectamente, En exta pantalla tiene disponibies los impresos de L matriculs realizada. Tamblén tene 2 s dispo: de paga gue = la forma de paga ici pueden
habierte genersdo otros documentss d interés,
geimly, ceteargee o emiarse por postevior,

imereia ey )

Pava Srmar 3 303000 Of RIS e FEIOLOT LING Y (TR

| M Conti lj

Finalizacién del proceso de matricula

Aparecerad un mensaje confirmando que la matricula se ha procesado correctamente. Pulse el botén el botén
(1) para finalizar el proceso.

@ sumatricuis ha 1560 procrats comeitamenns.

No olvides:

e Sihas escogido la forma de pago “Entidad financiera”, debes imprimir el abonaré, para hacer efectivo el
abono (2 copias).

e Sihas escogido por primera vez la forma de pago “Domiciliacién bancaria” o has cambiado el ndmero de
cuenta, debes imprimir el "Mandato de domiciliacién bancaria” que deberd firmar electronicamente el
titular de la cuenta y enviarla a doctorado.gestion@uam.es

e Una vez finalizado el proceso, la matricula esta condicionada al pago de las cantidades establecidas y al
cumplimiento y comprobacién de los requisitos de acceso, y serd anulada si no aportas la documentacion
requerida dentro de los plazos previstos.



