
REUNIÓN INFORMATIVA

Convocatoria Erasmus+ 2025/2026

TRAMITACIÓN ADMINISTRATIVA



Consentimiento Cesión de datos



Trámites con la universidad de destino

• La ORI hace la NOMINACIÓN de los estudiantes con plaza 
concedida

• Tras la nominación, las universidades de destino contactan 
con vosotros/as para enviaros información de los trámites 
que debéis completar

• TENEIS QUE HACER TODO AQUELLO QUE OS PIDA VUESTRA 
UNIVESIDAD DE DESTINO DENTRO DE SUS PLAZOS

Antes de irte

VUESTRA PLAZA NO ESTÁ ASEGURADA HASTA QUE SEAIS ACEPTADOS/AS POR LA UNIVESIDAD DE DESTINO



Trámites en la UAM (Erasmus+ estudios)
• Aceptar la plaza
• Elaborar tu Acuerdo de Estudios y Learing Agreement
• Introducir IBAN en SIGMA
• Firmar Convenio de Subvención
• Matricularte en la UAM
• Evaluación lingüística en plataforma OLS (NO obligatoria)

Antes de irte

• Certificado de llegada: subir a SIGMA
• Enviar a ORI Medicina el Learning Agreement firmado por 

destino (No necesario si existe acuerdo online – OLA)
• Contactar con ORI Medicina si:

-Modificas el AdE y LA
-Amplias o reduces tu estancia

Durante tu estancia

• Certificado de Notas (Transcript of Records)
• Certificado de estancia: subir a SIGMA
• Cuestionario de la Unión Europea (EU Survey)
• Evaluación lingüística en plataforma OLS (No obligatoria)

Al terminar tu 
estancia



Erasmus+ estudios

ACCIÓN PLAZOS

Aceptar la plaza Ya finalizado

Elaborar Acuerdo de estudios Hasta el 31 de mayo  ¡ojo con plazos de universidades de destino!

Introducir IBAN en SIGMA Del 5-19 de mayo. Os informarán desde el SERIM 
(erasmus@uam.es)

Firmar convenio de subvención En junio (Pendiente de confirmación fechas exactas)

Matrícula en la UAM En los días que os toque (Automatrícula)

Evaluación lingüística OLS No obligatoria. Si cambia criterio os informarán desde el SERIM 
sobre plazos y procedimiento

Modificaciones del Acuerdo de estudios De 1 a 30 de septiembre: Estudiantes 1º Semestre y anuales
de 1 a 15 de febrero: Estudiantes de 2º Semestre

Ampliación de estancia Hasta el 15 de noviembre



• Aceptar la Plaza
• Se Realiza On-line a través de SIGMA

• Acuerdo de Estudios: 2 opciones:

1. Universidad destino NO acepta “Online Learning Agreement (OLA)” (EWP)

Tramitar firmas del acuerdo en formato PDF: 

2. Universidad destino SÍ acepta “Online Learning Agreement (OLA)” (EWP)

No es necesario descargar documentos en PDF

Erasmus+ estudios



1. Universidad destino NO acepta “Online Learning Agreement (OLA)” 
(EWP)

Erasmus+ estudios

Estudiante

• Graba 
asignaturas 
destino

• Relaciona 
asignaturas 
UAM

• Graba
• Informa a 

coordinador/a
• Estado: 

“Acuerdo en 
espera”

Coordinador/a

• Revisa 
acuerdo

• Aprueba el 
acuerdo

• Estado: 
“Acuerdo 
aprobado” 

Estudiante

• Descarga el 
Learning 
Agreement 
(Acuerdo Uni 
destino)

• Firma el 
documento 
PDF

• Lo envía al 
coordinador/a

Coordinador/a

• Firma el 
documento 
PDF

Estudiante

• Envía el PDF a 
la universidad 
de destino

• Una vez 
firmado por 
destino, lo 
envía a la ORI 
con las tres 
firmas



NO NECESARIO DESCARGAR, SE APRUEBA EN SIGMA

DESCARGAR PDF Y GESTIONAR LAS FIRMAS



2. Universidad destino SÍ acepta “Online Learning Agreement (OLA)” (EWP)

Erasmus+ estudios

Estudiante

• Graba 
asignaturas 
destino

• Relaciona 
asignaturas 
UAM

• Graba
• Estado: 

“Acuerdo en 
espera”

Coordinador

• Revisa el 
acuerdo

• Valida
• Mail al 

estudiante
• Estado: 

“Validado”

Estudiante

• Visto bueno 
(acto de firma)

• Tras VºBº no 
modificaciones

• Estado: “Pdt
VºBº Coord”

Coordinador

• Guardar 
propuesta 
inicial

• Visto bueno y 
notificar a 
destino (acto 
de firma)

• Estado: “Pdt
validación 
partner”

• NO 
modificaciones 
hasta respuesta 
del partner

Partner

• Revisa el 
acuerdo

• Estado: 
“Acuerdo no 
validado por el 
partner”

• Estado: 
“Acuerdo 
aprobado”

• En ambos 
casos, 
estudiante y 
coord reciben 
mail 
notificación



Atención al componente virtual

Componente virtual:       ¡¡TODAS VUESTRAS MOVILIDADES SON PRESENCIALES!!

Componente virtual: debéis seleccionar “NO”



Atención al componente virtual

Detalle tipo de movilidad:   Debéis seleccionar: “Semestre(s) sin componente virtual”





• Convenio Financiero
• Convenio/Contrato entre el estudiante y 

la UAM (ayuda financiera)
• Se firma online mediante PORTAFIRMA
• Fecha: durante el mes de junio
• El estudiante tendrá que haber 

introducido en SIGMA el IBAN de su 
cuenta bancaria

Erasmus+ estudios



• Matrícula en la UAM
• Se realiza en las fechas que os indiquen desde Secretaría de alumnos
• IMPORTANTE: Necesario tener aprobado el Acuerdo de Estudios en SIGMA

Erasmus+ estudios



• Matrícula en la UAM
Tenéis que distinguir entre:

• Asignaturas que cursáis en 
Programas de Intercambio

• Asignaturas que cursáis en la 
UAM

Erasmus+ estudios



• Certificado de Estancia
• Lo deben firmar en destino a vuestra 

llegada y al terminar la estancia.
• Cuando os firmen la llegada: SUBIR A 

SIGMA
• Cuando os firmen la salida: SUBIR A SIGMA
• Documento disponible AQUÍ

Erasmus+ estudios

https://www.uam.es/uam/internacional/programas/erasmus-estudios


• Cambios en Acuerdos de estudio
• 1º Semestre y anual:  1-30 septiembre
• 2º Semestre:   1-15 febrero
• Modificar Acuerdo en SIGMA
• Validación del/de la Coordinador/a
• IMPORTANTE: si el cambio afecta a asignaturas UAM se debe informar a 

ORI. Cambio en el acuerdo no supone cambio automático de la 
matrícula

Erasmus+ estudios



• Ampliación de estancia
• Única ampliación posible: 

Estudiante de 1º Semestre a Curso 
completo

• Plazo hasta 15 de noviembre
• Es necesario tener un Acuerdo de 

Estudios viable para el curso 
completo.

• Debe ser aceptado por universidad 
de destino

• Documento disponible AQUÍ

Erasmus+ estudios

https://www.uam.es/uam/internacional/programas/erasmus-estudios


• Renuncia
• Renuncia parcial: Estudiante anual 

que renuncia a un semestre
• Renuncia total: se renuncia por 

completo a la movilidad
• La renuncia debe estar justificada
• Se debe dirigir a la ORI
• Si no existe justificación para la 

renuncia el estudiante no podrá 
participar en futuros programas de 
movilidad

• Documento disponible AQUÍ

Erasmus+ estudios

https://www.uam.es/uam/internacional/programas/erasmus-estudios


• Guía para la movilidad Erasmus
• Encontraréis toda la información 

necesaria
• Documento disponible AQUÍ

Erasmus+ estudios

https://www.uam.es/uam/internacional/programas/erasmus-estudios


Trámites (Erasmus+ prácticas)

CONTACTO EN SERIM: practicas.internacionales@uam.es  

• SOLICITUD FORMAL AL PROGRAMA ERASMUS PRÁCTICA

• Elaborar tu acuerdo de estudios para Prácticas
• ENLACE al Learning Agreement for Traineeship
• ENALCE a guía para su cumplimentación

• Presentar solicitud, que consta de 2 pasos:

• PASO 1: Las solicitudes se presentarán en un formulario electrónico disponible en SIGMA

• Se debe adjuntar a la solicitud el “Learning Agreement for Traineeship” firmado por destino.

• PASO 2: Después de la confirmación de la solicitud en SIGMA, el RESGUARDO DE SOLCITUD que se 
genera se debe presentar "por registro"

(Enlace a toda la información relacionada con la solicitud)

mailto:practicas.internacionales@uam.es
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606952920763/la---before-the-mobility.docx
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606952952442/guia-uam---rellenar-learning-agreement-2024-25.pdf
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://www.uam.es/uam/internacional/convocatoria-erasmus-practicas


Trámites (Erasmus+ prácticas)

CONTACTO EN SERIM: practicas.internacionales@uam.es  

• ANTES DEL INICIO DE LA ESTANCIA (ENLACE)

• Adjuntar a SIGMA declaración responsable de contratación de seguro
• Firmar Convenio de Subvención (Online a través de PORTAFIRMA)
• Matricularte en la UAM
• Evaluación lingüística en plataforma OLS (No es obligatorio)

mailto:practicas.internacionales@uam.es
https://www.uam.es/uam/internacional/erasmus-practicas/antes-del-inicio


Trámites (Erasmus+ prácticas)

CONTACTO EN SERIM: practicas.internacionales@uam.es  

• Durante tu estancia y antes de volver (ENLACE):

• Certificado de llegada. Se debe subir a SIGMA (15 días después de 
llegada)

• Contactar con ORI Medicina y SERIM si:
• Modificas el Acuerdo de Prácticas
• Modificas las fechas de tu estancia

• Estudiantes de medicina: cuaderno de rotaciones (1 cuaderno/rotación)
• Pedir que te entreguen “Learning Agreement - After the Mobility”

mailto:practicas.internacionales@uam.es
https://www.uam.es/uam/internacional/erasmus-practicas/durante-la-movilidad


Trámites (Erasmus+ prácticas)

CONTACTO EN SERIM: practicas.internacionales@uam.es  

• Al terminar tu estancia:

• Learning Agreement – After the Mobility (evaluación). Subir a SIGMA
• Cuadernos rotaciones UAM (Medicina). Enviar a ORI medicina
• Cuestionario de la Unión Europea (EU Survey)
• Evaluación lingüística en plataforma OLS (NO es obligatorio)

mailto:practicas.internacionales@uam.es


CONTRATACIÓN DE SEGURO
• Para TODOS LOS PROGRAMAS es obligatorio estar asegurado. 

El seguro debe incluir como mínimo las siguientes garantías:

• Asistencia médica (gastos médicos, farmacéuticos y de hospitalización) 
por accidente o enfermedad sobrevenida. TARJETA SANITARIA EUROPEA

• Traslado sanitario y repatriación de heridos o fallecidos

• Accidentes

• Responsabilidad civil privada

CONTRATACIÓN DE 
SEGURO:

-Oncampus

-o cualquier otro (CORK)

https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/10938/11566/1761
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606849956718/informacion-seguro-oncampus.pdf


…si necesitas ayuda emocional..

• UNIDAD DE ESCUCHA Y ACOMPAÑAMIENTO DE LA UAM

Apoyo telefónico – WhatsApp - mail

• Servicio telemático de Apoyo Psicológico para Estudiantes de 
Medicina (SAPEM) (Fundación para la Protección Social de la OMC)

https://www.uam.es/uam/estudiantes/escuchayacompanamiento
https://www.fpsomc.es/sapem
https://www.fpsomc.es/sapem


CONTACTOS

ORI Facultad de Medicina:
ori.medicina@uam.es
Teléfono: 91 497 54 01

Fernando Aguilar

Responsables Erasmus Estudios en CANTOBLANCO
erasmus@uam.es

Teléfono: 91 497 51 33

Responsable Erasmus Prácticas en CANTOBLANCO
practicas.internacionales@uam.es

Teléfono: 91 497 31 37

mailto:ori.medicina@uam.es
mailto:erasmus@uam.es
mailto:practicas.internacionales@uam.es

	����REUNIÓN INFORMATIVA��Convocatoria Erasmus+ 2025/2026
	Consentimiento Cesión de datos
	Trámites con la universidad de destino
	Trámites en la UAM (Erasmus+ estudios)
	Erasmus+ estudios
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	�Atención al componente virtual
	�Atención al componente virtual
	Número de diapositiva 12
	Número de diapositiva 13
	Número de diapositiva 14
	Número de diapositiva 15
	Número de diapositiva 16
	Número de diapositiva 17
	Número de diapositiva 18
	Número de diapositiva 19
	Número de diapositiva 20
	Trámites (Erasmus+ prácticas)
	Trámites (Erasmus+ prácticas)
	Trámites (Erasmus+ prácticas)
	Trámites (Erasmus+ prácticas)
	CONTRATACIÓN DE SEGURO
	…si necesitas ayuda emocional..
	Número de diapositiva 27

