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NORMATIVA Y RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER (TFM) ‘

El presente documento en un anexo a la Guia docente de Trabajo Fin de Master (TFM) de la Universidad
Auténoma de Madrid (codigo 32697) para el curso académico 2022-23.

El TFM a realizar sera un trabajo de investigacién en algunas de las siguientes modalidades:

o Trabajo de investigacién con datos procedentes de fuentes documentales (bases de datos, sistemas de
informacién de los servicios de salud) y revisiones sistematicas de la literatura (para esta Ultima
modalidad es necesario que el/la estudiante demuestre tener formacion en Revisiones sistematicas y
metanalisis).

e Trabajo de investigacion con obtencion de datos preliminares (encaminado a continuar con la
investigacion, por ejemplo, en doctorado).

o Trabajo de investigacién con datos de un pilotaje, bien porque el proyecto incluya una herramienta de
nueva creacion o porque el trabajo tenga una logistica complicada.

Consideraciones para la conformacion de la Memoria del TFM:

Partes preliminares
v" Titulo: Debe describir el contenido del trabajo (se aconseja no sobrepasar las 15 palabras)

v' Autoria: estudiante y tutor/a del TFM (también formaran parte de la autoria los y las cotutoras en el caso de
que existan). De los autores y autoras debe proporcionarse su filiacion institucional.

v Resumen (en espafiol y en inglés): Ha de contener el objetivo de la investigacion, la estrategia metodoldgica
basica, los resultados y conclusiones mas relevantes y alguna recomendacién importante (si ha lugar). Se
recomienda que no supere las 250 palabras.

v" Palabras clave (en espafiol y en inglés): Elegir entre 3 y 10 términos o construcciones semanticas, claves en
el trabajo, que lo describan de la manera mas sustancial. Se recomienda la utilizacion de términos
normalizados (tesauro MeSH).

Partes centrales

v"Introduccion: Debe incluir la contextualizacion, fundamentacion y delimitacién del problema de investigacion
del tema, relevancia y objetivos. En este apartado se deben ir intercalando referencias bibliogréficas,
acotadas en el texto, que ayuden a conceptualizar y fundamentar el tema.

v' Objetivos / hipotesis de investigacion.

v Método: Debe incluir el disefio del estudio, la descripcion de la poblacion, el tipo y técnica de muestreo que
se va a desarrollar, las variables e indicadores a utilizar, los instrumentos para la recogida de datos y la
descripcion de los métodos para garantizar la fiabilidad (dependencia) y validez (credibilidad) de los datos.
Contemplara también aspectos éticos y métodos para el tratamiento y analisis de la informacion.

v Resultados: Se recomienda iniciar este apartado con una descripcion de la muestra estudiada. Presentar
informacién pertinente a los objetivos del estudio. En general, se deben describirse los hechos, reservando
la interpretacion para la discusion. Las tablas, graficos, figuras, etc. que se incluyan en este apartado han de
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ser claras y relevantes (pueden ir ubicadas al final del documento, pero adecuadamente acotadas a lo largo
del texto).

v" Discusion: No se deben introducir datos nuevos. Se han de interpretar los resultados del apartado anterior.
Plantear similitudes y diferencias con otros trabajos publicados. Aportar explicaciéon de los hallazgos,
incorporando la literatura pertinente para ello. Expresar las posibilidades de generalizacién de los resultados
obtenidos (validez externa, transferibilidad). Dejar constancia de en qué linea hay que seguir investigando.
Incluir las limitaciones del estudio.

v Conclusiones y Recomendaciones: Todo trabajo ha de finalizar con un apartado de conclusiones. De
manera general se intentara reflejar en qué medida se han podido responder o resolver los objetivos
Ihipdtesis de investigacion planteados. No es obligado incluir Recomendaciones, pero de hacerlo, han de
ser factibles de llevarse a cabo.

Partes finales

v’ Agradecimientos: No es un apartado imprescindible. Se ha de incluir en los agradecimientos solo a aquellas
personas que contribuyeron con ideas valiosas o que realizaron alguna aportacion relevante para el trabajo,
aunque también es habitual en los trabajos académicos, incluir a personas que no han tenido contribucién
cientifico-técnica o académica. Puede también ubicarse al inicio del trabajo, antes del indice.

v’ Bibliografia: Ha de estar referenciada segln las normativas APA o Vancouver. EI nimero minimo de
referencias sera de 30. La bibliografia tiene que estar actualizada y proceder de fuentes primarias. Debe ser
referenciable; han de ser trabajos publicados o que estén accesibles para los lectores y lectoras.

v Anexos: Se pueden mostrar clasificaciones, taxonomias, instrumentos, etc., que facilitan una mejor
comprension del trabajo. Si se debe incluir en este apartado el documento de aprobacion del Comité de
Etica de la Investigacion, permisos institucionales si ha lugar y modelos de consentimientos informados.

PROCESO DE TUTORIZACION

En el TFM, la tutoria es el proceso en el que el docente ayuda al estudiante a tomar decisiones en las diferentes
fases de elaboracién del trabajo, a identificar sus dificultades de aprendizaje y a plantear estrategias de mejora
que le permitan la adquisicion de las competencias necesarias para la defensa final de dicho trabajo.

El proceso de tutorizacion se llevara a cabo por un tutor/a académico, que sera un docente de la titulacion,
aunque podran participar como cotutores/as otro profesorado. La asignacion de los mismos sera realizada por la
Comision Académica del Méaster.

El desarrollo de este proceso lo establecera el tutor/a con el estudiante, aunque se recomienda que al menos se
realicen tres tutorias presenciales:

e Fase de inicio: En la que se establecen los primeros acuerdos respecto al TFM (eleccion del tema y
planteamiento metodoldgico; cronograma; estrategias de busqueda bibliografica, etc).

o Fase de desarrollo: Analisis conjunto del proceso de elaboracidn del trabajo con el fin de introducir las
modificaciones oportunas (presentacion de informes parciales del trabajo, reflexién sobre las dificultades
encontradas, estrategias de mejora).

o Fase final: Tiene como objetivo evaluar la memoria final y preparar la defensa del trabajo.
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DESCRIPCION Y FORMATO DE LOS TRABAJOS

1.

Estructura general del Trabajo:

a) Portada: ha de contener el Titulo del trabajo, nombre del estudiante, nombre del tutor/a y co-tutores/as si
ha lugar. La titularidad de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial de los TFM
corresponde a los/as estudiantes que los hayan realizado. Esta titularidad puede compartirse con las
personas que tutoricen o cotutoricen y con las entidades publicas o privadas a las que pertenezcan, en
los términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente.

b) indice.

c

d

e

Resumen y palabras claves en castellano y en inglés entre 150 y 250 palabras. De 3 a 10 palabras clave.
Introduccidn.

_— —= - =

Objetivos.
f) Método.

g) Resultados.
h) Discusion.

i) Conclusiones.

)
j) Bibliografia: referencia bibliografica de las fuentes documentales utilizadas siguiendo criterios de Normas

de Referenciacion internacionalmente aceptadas (Vancouver, APA, Chicago, etc).

k) Anexos.

2. Criterios formales:

Tipo de letra: Times New Roman

Tamafio: 12

Interlineado de 1,5 espaciado anterior y posterior de 6 puntos, paginado. Margenes 2,5 superior e inferior; 3
cm izquierdo y derecho. Incluir nimero de paginas en el margen inferior derecho.

Contaran con una extension entre 50 y 80 paginas (impresién a doble cara), incluyendo graficos, tablas,
imagenes, bibliografia y anexos.

El trabajo ha de poner de manifiesto la rigurosidad en lo que al uso de fuentes y autores/as se refiere. Se
recomienda ser extremadamente cuidadoso con la utilizacién de textos, debiendo citar siempre su procedencia.
El plagio es motivo de descalificacion en los trabajos.

PRESENTACION Y ENTREGA DEL TRABAJO

La solicitud para la defensa del TFM (Anexo Solicitud), en formato digital, sera enviada a la Secretaria del
Departamento, dentro de los plazos que se habiliten para ello. La memoria del TFM sera entregada via Moodle,
en los plazos establecidos.

El plazo de entrega de los documentos se realizaré con una antelacion minima de 10 dias a su exposicion y
defensa, comunicandose la fecha a través de la plataforma Moodle.

Normativa y Recomendaciones para la elaboracion del TEM pag. 3




UXM Master Universitario en
~——= Facultad

N , / Investigacién
Universidad Autébnoma de MedICIna y Cuidados en Enfermeria

de Madrid
en Poblaciones Vulnerables

DEFENSA DEL TFM

Antes de la exposicion y defensa de los TFM, la Secretaria del Departamento sera la responsable de hacer llegar
a los respectivos miembros de los tribunales el listado de los y las estudiantes que presentaran y defenderan sus
trabajos, asi como el memoria TFM en formato digital.

Comision de Evaluacion:

El tribunal estara conformado por tres titulares y un suplente. El tutor/a y co-tutor/a no formaran parte del tribunal.
Periodos de evaluacion:

- Ordinario (Hasta el 6 de julio de 2023)
- Extraordinario (Hasta el 19 de septiembre de 2023)

El Departamento publicara via Moodle, dia, hora y lugar en que se celebrara la defensa del TFM.
La defensa del TFM sera presencial y publica.

Se establecera un tiempo maximo de 20 minutos para su desarrollo y un turno de preguntas y aclaraciones de no
mas de quince minutos.

El /la estudiante debera demostrar su capacidad para trasmitir los aspectos més relevantes del trabajo pudiendo
ayudarse de los medios informaticos y audiovisuales que estime pertinentes.

Tras la exposicion el/la presidenta invitara a los miembros del tribunal a hacer las aclaraciones oportunas para
poder juzgar la calidad del trabajo.

Finalmente, el tribunal, en sesién privada y de manera colegiada deliberara y procedera a calificar el trabajo que
se registrara en el acta de defensa y evaluacion.

El secretario/a del tribunal sera responsable de cumplimentar el acta que sera firmada por todos los miembros.

La calificacion de la defensa se obtendra de la media aritmética de la calificacion otorgada por cada uno de los
tres miembros del tribunal.

El tribunal hara llegar el acta al profesor/a coordinador de la asignatura TFM que seré la encargada de incorporar
la calificacién obtenida al acta definitiva de la asignatura.

EVALUACION DEL TFM

En la evaluacion del TFM, sin olvidar la necesidad de una verificacion final del logro de competencias, debe
predominar la evaluacién continua orientada al aprendizaje, que focalizara la atencion en los procesos y no sélo
en los resultados, implicara al alumnado de forma activa e introducira una retroalimentacion sistematica que
posibilite el progreso continuo.

e Evaluacion continua
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En esta fase se analizaran conjuntamente las actividades desarrolladas por el alumnado con el fin de determinar
su progreso en el desarrollo de las competencias. Entre los indicadores a tener en cuenta en este proceso se
pueden destacar:

- Trabajo autonomo: gestion del tiempo, identificacion y resolucién de las dificultades de aprendizaje.

- Manejo de las fuentes de informacion: Utilizacion de fuentes documentales diversas, fiables, oportunas y
actuales.

- Estructura de las actividades desarrolladas: Ajustadas a los requisitos establecidos.

- Razonamiento critico: Profundidad en el analisis, discriminando significados y estableciendo conexiones
entre las ideas.

- Comunicacién escrita: Utilizacion correcta del lenguaje y adecuacion de la terminologia al tema tratado.

e Evaluacion final
Tiene como objetivo la evaluacién de la memoria final, asi como de la exposicion y defensa del TFM. Los
criterios de evaluacién a tener en cuenta son los que constan en los cuadros 1y 2.

MEMORIA FINAL

Competencias Genéricas Criterios de evaluacion

Correccién del lenguaje profesional y adecuacion de la terminologia al
tema tratado.
Utilizacion correcta de las reglas gramaticales.

Comunicacion escrita

Estructura y extension ajustadas a los requisitos establecidos.

Edicion de tablas y graficos con una estructura comprensible.

Andlisis del problema vy justificacion de la relevancia del tema de
estudio.

Adecuacién metodoldgica al problema de estudio y rigurosidad de la
Pensamiento critico propuesta.

Claridad en la presentacién de resultados.

Enfoque critico en la discusién de resultados y elaboracién de
conclusiones ajustado a los objetivos / hipotesis de investigacion.

Utilizacién de fuentes de datos diversas, fiables, oportunas y actuales,
Manejo de las fuentes de | tanto de &mbito nacional como internacional.

informacion Andlisis critico de la informacion y de su aplicacién al tema elegido.
Rigor de cita.

Creatividad Originalidad en el enfoque del trabajo.

Cuadro 1. Criterios de evaluacién de la memoria del TFM.
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PRESENTACION Y DEFENSA

Competencias Genéricas

Criterios de evaluacion

Comunicacion oral

Exposicién clara y ordenada, utilizando correctamente el lenguaje
profesional.

Control emocional y habilidad para captar la atencién del auditorio,
poniendo el énfasis en lo mas significativo.

Receptividad frente a las sugerencias y preguntas del tribunal.

Creatividad

Originalidad y adecuacién de los recursos audiovisuales de apoyo a
la exposicion.

Gestion del tiempo

Distribucion equilibrada del tiempo de exposicién en funcion de los
contenidos del trabajo.

Pensamiento critico

Defensa de las ideas planteadas con juicios razonados

Analisis de logros y debilidades del trabajo

Planteamiento de objetivos de mejora

Elaboracién de respuestas fundamentadas ante las preguntas
formuladas por el tribunal

Cuadro 2. Criterios de evaluacion de la exposicion y defensa del TFM.
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