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Procedimiento para la asignacion de Matriculas de Honor
en las asignaturas de Practicas externas y Trabajo de Fin de Master
del Master Universitario en Formacion de Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato (MESOB):

Con caracter general, la evaluacion de las asignaturas de Practicas externas y Trabajo de
Fin de Master se regira por lo dispuesto en la Normativa de evaluaciéon académica de la
Universidad Autonoma de Madrid aprobada en Consejo de Gobierno de 8 de febrero de
2013.

Procedimiento para la asignacion de Matricula de Honor en la asignatura
Practicas externas

Si un/a tutor/a académico/a considera que el/la estudiante a quien ha tutorizado es
merecedor/a de una Matricula de Honor, deberé indicarlo via email al/a coordinador/a
de la especialidad o a la coordinadora del médulo genérico, adjuntando en ese caso la
siguiente documentacion:

1. Informacién completa sobre el/la estudiante: nombre y 2 apellidos, DNI,
estudios (Méaster Universitario en Formaciéon de Profesorado de Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Indicar especialidad).

2. Memoria de practicas.

3. Informe de evaluacion del/a tutor/a profesional.

4. Informe del tutor/a académico (ver anexo 1).

Las coordinadoras y los coordinadores, tanto del moédulo genérico como de las
especialidades, remitiran la propuesta de Matricula de Honor y la documentacién a la
Oficina de Practicas (oficina.practicas.fprofesorado@uam.es) en el mismo momento en
que envian todas las calificaciones.

Desde la oficina de practicas, una vez recabadas todas las propuestas, se enviara la
documentacion y la relacion de solicitudes a la Vicedecana de Practicas de Grados de
Educacion y MESOB en representacion del Vicedecanato de Practicas de la Facultad de
Educacion. La Vicedecana de Practicas nombrara un tribunal compuesto por los
siguientes miembros:

- Vicedecana o vicedecano de Practicas de Grados de Educacién y MESOB.

- Coordinadora o coordinador del médulo genérico.

- Coordinadoras o coordinadores de las especialidades a las que pertenezcan
las/os estudiantes propuestos.

En caso de indisponibilidad de alguna de las coordinadoras o coordinadores, o de que
esté propuesto un estudiante al que haya tutorizado las Practicas externas, sera
sustituido por el o la docente del moédulo/especialidad en quien delegue. Si fuera
necesario sustituir a la Vicedecana de Practicas de Grados de Educacion y MESOB,
asumir esta tarea la Directora del MESOB.

1 Documento aprobado por la Comisién de coordinacion del MESOB en su reunién celebrada el dia 26 de
mayo de 2022. Este documento modifica y sustituye al procedimiento aprobado por la Comisién de
coordinacion del MESOB el dia 19 de febrero de 2021.
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Tras la celebracién del tribunal, la Vicedecana de Practicas informara al correo
institucional del/la estudiante, con copia al tutor/a, si se ha concedido la Matricula de
Honor y desde la Oficina de practicas se procedera a grabarlo en SIGMA.

Para la asignacién de Matricula de Honor, tendran prioridad los estudiantes que hayan
obtenido propuesta en los dos periodos de précticas? (periodo vinculado al médulo
genérico y periodo vinculado al modulo especifico). En el caso de que queden vacantes,
se asignaran a los estudiantes que hayan obtenido propuesta en el médulo especifico,
siendo requisito que hayan obtenido una calificacién global (mo6dulo genérico y
especifico) minima de 9. El nimero de Matriculas de Honor concedidas constituird como
maximo el 5% del nimero de estudiantes matriculados en la asignatura de Practicas
externas de cada especialidad.

En la convocatoria extraordinaria solamente se podra proponer MH en aquellas
especialidades en las que no se haya cubierto el maximo que permite la normativa.

Procedimiento para la asignacion de Matricula de Honor en la asignatura
Trabajo de Fin de Master

En el caso de la asignatura de Trabajo de Fin de Master, y dado que la evaluacion en dicha
asignatura se lleva a cabo por un tribunal compuesto por tres miembros (dos profesores
de la especialidad y un profesor del médulo genérico), la coordinadora o el coordinador
de la especialidad seleccionara de entre los/as estudiantes propuestos para Matricula de
Honor, por los distintos tribunales, aquéllos que hayan obtenido una calificacién méas
alta. El nimero de estudiantes que podran obtener Matricula de Honor no podra superar
el 5% de estudiantes matriculados en la asignatura de TFM de la especialidad.3

Sélo en el caso de que el nimero de estudiantes con la misma calificacion supere el 5%,
se constituird un tribunal formado por los siguientes miembros:

- Vicedecana o vicedecano de Practicas de Grados de Educacién y MESOB.

- Coordinadora o coordinador del modulo genérico

- Coordinadoras o coordinadores de las especialidades a las que pertenezcan
las/os estudiantes propuestos.

En caso de indisponibilidad de alguna de las coordinadoras o coordinadores, o de que
esté propuesto un estudiante al que haya dirigido el TFM, sera sustituido por el o la
docente del modulo/especialidad en quien delegue. Si fuera necesario sustituir a la
Vicedecana de Practicas, asumiré esta tarea la Directora del MESOB.

La Vicedecana de Practicas pondra a disposicién del tribunal copia de los TFM y de las
actillas de los tribunales de evaluacion de las o los estudiantes propuestos. Tras la sesi6on
de evaluacion, la Vicedecana de Practicas para el Practicum del MESOB comunicara a
la gestora del MESOB qué estudiante/s recibe/n la matricula de honor para que pueda
grabarlo en SIGMA.

2 Excepto en la especialidad de Orientaciéon Educativa.
3 En la convocatoria extraordinaria solamente se podra proponer MH en aquellas especialidades en las que
no se haya cubierto el maximo que permite la normativa.
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