Master en Formacion de Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

UlL{M Universidad Auténoma Facultad de Formacion
de Madrid de Profesorado y Educacion

Guia para tutores/as académicos

Master en Formacion de Profesorado de
Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato

Orientacion Educativa

Curso 2023-2024



Master en Formaciéon de Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

Indice

| 5918 CoTe 11 T¢1) () o WSRO 3
3 05 O BV (0) 2 163 (o) s DRSS 3
1.2. Evaluacion de 1as PractiCas .......cccceeeeeecvirieeiiiciiieeeieeieeeeeeiieee e e ene e e e e veaees 5
1.3. Calendario del desarrollo de las practicas .......cccccceeveeeeveereceeiesieenneenseeenneeenee. 6
Anexo 1. Informe de evaluacion de las practicas. Orientacion Educativa.............. 7



Master en Formaciéon de Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

Introduccion

El Méster Universitario en Formacién de Profesorado de Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato se constituye como un proyecto
formativoy profesionalizante que debe integrar teoria y practica contrastando
los conocimientos adquiridos con la intervencion educativa en un contexto
real; se trata, en definitiva, de desarrollar los procesos de ensenanza-
aprendizaje de modo coherente y eficaz en un entorno educativo cambiante,
diverso, exigente y sometido a incertidumbre.

De acuerdo con el plan de estudios de la especialidad de Orientacion
Educativa del Méaster en Formaciéon de Profesorado de Educacién Secundaria
Obligatoria y Bachillerato de la UAM, el m6dulo Practicum supone un tercio del
total de los créditos formativos (20 ECTS) debido a su alta relevancia para el logro
de las competencias profesionales. El Practicum es el marco de aprendizaje
profesional que permite el desarrollo de las competencias necesarias para el
trabajo orientador en el contexto escolar. El médulo Practicum se desarrolla a
través de dos asignaturas: Practicas Externas (14 ECTS) y Trabajo Fin de Méster
(6 ECTS), estando las dos intimamente relacionadas.

Los 14 créditos ECTS que se corresponden con las practicas externas
estan asociados a los modulos genérico y especifico. Equivalen a 350 horas
totales de trabajo del estudiante, de las cuales alrededor de 175 horas son de
presencia en el centro de Practicas y el resto se corresponden con actividades
relacionadas de tipo académico, de investigacion, de preparacion y de trabajo
con sus tutores académico y profesional. Estas horas implican la presencia
por parte de los estudiantes de la especialidad en los correspondientes centros
durante un minimo de 35 dias lectivos, con una permanencia aproximada de
5 horas diarias.

1.1. Tutorizacion

La tutorizacion de las practicas externas se lleva a cabo por dos tutores: un/a
tutor/a profesional en el centro en el que el estudiante realiza las practicas y un/a
tutor/a académico en la facultad.

Seran funciones del/la tutor/a académico:

a) Velar por el normal cumplimiento del desarrollo del programa de practicas.

b) Llevar a cabo la tutoria controlando las condiciones de desarrollo y
realizando el seguimiento de las practicas.

¢) Colaborar con la persona encargada de tutelar las practicas en el centro
educativo.

d) Autorizar las modificaciones que se produzcan en el proyecto formativo
respecto al programa inicial.

e) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas de los estudiantes.

f) Guardar secreto profesional con relaciéon a cualquier informacion que
conozca como consecuencia de su actividad como tutor.
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g) Informar al 6rgano responsable de practicas de su Centro de las posibles
incidencias surgidas.

Las practicas de la especialidad de Orientacion Educativa se desarrollan
de manera alterna a lo largo de todo el curso (entre el 21 de noviembre de
2023 y el 19 de abril de 2024, dos dias a la semana, martes y viernes).

Las actuaciones que tendran que llevar a cabo los docentes seran las
siguientes:

Antes de la incorporacién a los centros:

- Una vez recibida la informacidn relativa a los estudiantes que se les han
asignado y los centros de destino, deberan contactar con el centro de
practicas, via email o teléfono, para presentarse y presentar al estudiante
que realizara las practicas tutorizados por ellos/as. Ademaés, deberan
informarles de las principales caracteristicas de las practicas, de las
fechas de realizacidén, de las tareas que se piden a los estudiantes y de las
funciones que deben desempeiar los tutores profesionales, incluida la
evaluacion de los estudiantes. En la seccién “Informacion para tutores
de los centros docentes” de la pagina web de practicas del Master esta
disponible toda la informacion que se ha remitido a los centros. En este
curso 2023/2024 el contacto con los centros es especialmente
importante, tanto para ser informados de cualquier pauta que los
estudiantes deban tener en cuenta a la hora de incorporarse a los
centros, como para agradecer a los tutores profesionales su
colaboracion, aspecto que se debe valorar conociendo las dificiles
circunstancias que se viven en los centros educativos.

- En la semana previa a la incorporacién a los centros de practicas por
parte de los estudiantes, los tutores/as deberan celebrar una reuni6on con
los/as estudiantes asignados para informarles de las caracteristicas de
las practicas, de las tareas que deben realizar y de la evaluacion de las
practicas. Los estudiantes tienen esta informacién en el documento
“Orientaciones Practicas externas y TFEM” disponible en la web de
practicas del Master, pero siempre es conveniente recordar la
informacion principal.

Durante la estancia en el centro:

- Los/as tutores/as académicos deberan estar a disposicion tanto de los
tutores profesionales como de los estudiantes para resolver dudas y
atender cualquier incidencia que pueda surgir. En caso de que la
incidencia supere la capacidad de gestion del tutor/a académico, debera
poner la situacién en conocimiento de Vicedecana de Practicas de
Grados de Educacién y MESOB, para que se lleven a cabo las actuaciones
oportunas.

- Los/as tutores/as académicos deberan acompafiar el proceso de

aprendizaje del/la estudiante durante el desarrollo de las practicas, y
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hacer seguimiento mediante encuentros (tutorias, seminarios, etc.)
periddicos con el objetivo de acompainar al estudiante en el analisis y la
reflexion de los aprendizajes y experiencias adquiridos durante la
realizacion de las practicas. Asi mismo, debera seguir este proceso de
aprendizaje mediante el contacto con el tutor profesional.

Tras la finalizacion de la estancia en el centro:

- Los tutores académicos deberan remitir a los tutores profesionales el
informe de evaluacion de las practicas (el modelo esta disponible en el
Anexo 1 de este documento, y un modelo en formato Word esta
disponible en la seccion “Informacion para tutores de los centros
docentes”) de la pagina web, y recibiran los informes cumplimentados
con fecha limite el 13 de mayo de 2024. Ademas, deberan también
recibir de los estudiantes la memoria de practicas.

- Una vez recibidos los documentos de evaluacion (memoria de practicas
e informe del tutor profesional), el/la tutor/a académico llevara a cabo
la evaluacion de los estudiantes de practicas asignados. Comunicada la
calificacion a los estudiantes y una vez realizada la revision de
calificaciones con ellos, el profesorado remitira la calificacion a la
coordinadora de la especialidad con fecha limite el 26 de mayo de 2024.
Una vez recibidas las calificaciones, la coordinadora de especialidad
remitira a la Oficina de practicas el listado con las calificaciones de todos
los estudiantes con fecha limite el 29 de mayo de 2024.

1.2. Evaluacion de las practicas

La evaluacion de las practicas externas debe estar basada en el proceso de
aprendizaje del/la estudiante y en el conjunto de las actividades y tareas
docentes desarrolladas, interviniendo en ella el/la tutor/a profesional, el/la
tutor/a académico y, en su caso, el Vicedecanato de Practicas!.

Para la evaluacion de las practicas se tendra en cuenta lo siguiente:

» Informe emitido por el/la tutor/a profesional del centro.

= Participacion activa en actividades formativas presenciales en el centro y en
la universidad (tutorias, seminarios, etc.) y memoria de practicas.

= Informe que, en su caso, emita el Vicedecanato de Practicum.

Ademas, los tutores deberan tener en cuenta que es obligatoria la asistencia
de los estudiantes al centro de practicas durante 5 horas al dia durante los 35 dias
en los que se desarrollan las practicas; si el/la estudiante no cumple este requisito
no podra ser evaluado. Si tras realizar el periodo de practicas el/la estudiante no
entrega la memoria de practicas en el periodo establecido para la convocatoria
ordinaria, podra entregarla en el periodo destinado a la convocatoria
extraordinaria que se recoge en el calendario de desarrollo de las practicas.

! Representado por la Vicedecana de Practicas de Grados de Educacion y MESOB.
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1.3. Calendario del desarrollo de las practicas

A continuacion, se presenta un cuadro resumen con las fechas clave y las
actuaciones a realizar para el desarrollo de las practicas externas durante el curso

académico 2023/2024:

Fecha/Periodo

Actuacion

Del 6 al 10 de noviembre
de 2023

El docente recibe la comunicacion sobre los estudiantes de
practicas y los centros en los que realizaran las practicas. El
tutor/a académico contacta con el/la tutor profesional y se
retne con los estudiantes asignados.

el 21 de noviembre de
2023y el 19 de abril de
2024

Los estudiantes desarrollan las practicas en los EOEP/DO.

Del 25 de abril al 10 de
mayo de 2024

Periodo destinado al anélisis de las practicas bajo la
tutorizacion del/la tutor/a académico.

13 de mayo de 2024

Los/as estudiantes entregan la memoria de practicas al
tutor/a académico para su evaluacion en la convocatoria
ordinaria.

El/la tutor/a profesional envia el informe de evaluacion al
tutor/a académico.

26 de mayo de 2024

El/la tutor/a académico/a envia a la coordinadora de
especialidad la calificacion de practicas. Previamente a este
envio habra comunicado a los estudiantes su calificacion y
se habra realizado la revision de calificaciones. Previamente
a este envio habrd comunicado a los estudiantes su
calificacion y se habréa realizado la revision de calificaciones.

29 de mayo de 2024

La coordinadora de especialidad remite a la Oficina de
practicas las calificaciones de practicas de la especialidad en
la convocatoria ordinaria.

31 de mayo de 2024

Cierre de actas de la convocatoria ordinaria.

Del 3 al 14 de junio de
2024

Convocatoria extraordinaria: Los/as estudiantes que
habiendo realizado las practicas y con informe favorable
del/la tutor/a profesional no hayan realizado el resto de las
actividades, o habiéndolo hecho no hayan superado las
practicas en convocatoria ordinaria, deberan remitir a su
tutores/as académicos la memoria de practicas o las
actividades que les hayan solicitado.

Hasta el 14 de junio de
2024

El/la tutor/a académico/a envia a la coordinadora de la
especialidad la calificacion de practicas en la convocatoria
extraordinaria. Previamente a este envio habra comunicado
a los estudiantes su calificacién y se habra realizado la
revision de calificaciones.

18 de junio de 2024

La coordinadora de especialidad remite a la Oficina de
practicas las calificaciones de practicas de la especialidad en
la convocatoria extraordinaria.

20 de junio de 2024

Cierre de actas de la convocatoria extraordinaria.
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Facultad de Formacion
de Profesorado y Educacion

[ . ,
U A M Universidad Auténoma
de Madrid
Anexo 1

Informe de evaluacion de las practicas. Orientacion Educativa

Nombre del estudiante:
Nombre del centro:

Sr./ Sra. Tutor/a: Le agradecemos que valore al/a la alumno/a de practicas en los
apartados indicados a continuacién, de acuerdo con la siguiente escala: 1: valoracion
minima/ 4: valoraciéon maxima. Si quiere aclarar o ampliar algiin aspecto puede
hacerlo al final en observaciones. Muchas gracias.

I. ACTITUDES Y CAPACIDADES PROFESIONALES GENERALES
1 | Puntualidad y constancia en el trabajo durante las practicas 1 2 3 4
2 | Iniciativa en el desarrollo de las tareas 1 2 3 4
3 | Capacidad de organizacion de las actividades complementarias 1 2 3 4
4 | Habilidad para adaptarse a situaciones imprevistas o nuevas 1 2 3 4
5 Capacidad para trabajar en equipo con los miembros de las ) 5 3 4
distintas estructuras organizativas (DO, equipo de tutores, equipo
directivo, resto de profesorado, etc.)
6 | Curiosidad e interés para ampliar su formacion 1 2 3 4
II. PROGRAMACION Y REALIZACION DE ACTIVIDADES (Si procede)
Programa adecuadamente las sesiones de trabajo: reuniones, orden
7 > . - . . 1 2 3 4
del dia, guiones de actividades, materiales necesarios, etc.
g | Hadesarrollado estrategias adecuadas a las funciones propias de la 1 2 3 4
orientacién educativa
9 Ha utilizado una metodologia adecuada en el proceso de ensefanza (en ) 5 3
sus horas de docencia)
10 | Utiliza bien los recursos y materiales del centro y los completa con 1 2 3 4
otros nuevos
11 | Demuestra conocimientos y habilidades propios de su especialidad 1 2 3 4
12 | Utiliza un lenguaje y tono de voz adecuado, claro y preciso 1 2 3 4
Ofrece un adecuado conocimiento de los resultados (feedback) al
13 . 1 2 3 4
alumnado, al profesorado y a otros profesionales.
14 | Interviene en el proceso de evaluacién de forma adecuada 1 2 3 4
15 | Esinnovador en sus propuestas y en la resolucién de los problemas 1 2 3 4
16 | Realiza actividades de atencion a las necesidades individuales del 1 2 3 4
alumnado
II1. RELA(;IONADAS CON LA INNOVACION Y LA FORMACION EN
EDUCACION (Si procede)
17 | Ha planificado adecuadamente las distintas intervenciones de sus planes 1 2 3 4
de trabajo
18 | Recoge los datos de manera sistematica 1 2 3 4
19 | Consulta e informa de las dificultades para buscar la mejor solucion 1 2 3
20 | Ha desarrollado las distintas fases del proyecto de innovaciéon seganlo | 1 2 3 4
planificado
IV. RELACIONES HUMANAS E INTEGRACION EN EL CENTRO
2o | Trata adecuadamente al personal docente, no docente y al 1 2 3 4
alumnado (facilidad de trato, apertura, afabilidad)
Pone atencion para conocer al alumnado y sus problemas
23 . . . ‘s ; 1 2 3 4
(capacidad de observacién, discrecion, empatia, etc.)
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24 Establece una relacion profesional con los docentes y miembros de 1 5 3
los 6rganos directivos

o5 | Integra la informaci6n y las orientaciones del Tutor Profesional 1 2 3
y del Tutor Académico

26 | Colabora con el Tutor Profesional en sus responsabilidades en el 1 2 3
centro

27 | Apoya al profesorado del centro en tareas no obligatorias 1 2 3

28 | Asisti6 a reuniones con el equipo docente u otras (si procede) 1 2 3

29 | Particip6 en actividades extraescolares, biblioteca, etc. 1 2 3
Se intereso6 en conocer el Proyecto Educativo, el Plan Anual y el

30 | Reglamento de Régimen Interior y otros documentos relacionados con la 1 2 3
funcién de su especialidad.

31 | Su nivel de integracion global en la vida del centro ha sido adecuado. 1 2 3

A continuacion, puede poner una calificacién orientativa de las practicas de 0 a 10:

OBSERVACIONES (exprese la valoracion que le merece la actuacion del/la estudiante, si
considera que no ha quedado reflejada suficientemente en los aspectos evaluados
anteriormente):

ASISTENCIA
Numero de faltas justificadas:

Numero de faltas sin justificar:

Nota: La asistencia obligatoria es de 35 dias lectivos con una media de 5 horas diarias
(lunes y miércoles)

En Madrid, a de de 202

Firma del/de la Tutor/a:

Nombre del/de la Tutor/a:

Nota: Le agradeceré que haga llegar este informe via email al tutor/a del/la estudiante en la
universidad. Muchas gracias.



Miéster en Formacién de Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria y Bachillerato



	Introducción
	1.1. Tutorización
	Las prácticas de la especialidad de Orientación Educativa se desarrollan de manera alterna a lo largo de todo el curso (entre el 21 de noviembre de 2023 y el 19 de abril de 2024, dos días a la semana, martes y viernes).
	Las actuaciones que tendrán que llevar a cabo los docentes serán las siguientes:
	Antes de la incorporación a los centros:
	- Una vez recibida la información relativa a los estudiantes que se les han asignado y los centros de destino, deberán contactar con el centro de prácticas, vía email o teléfono, para presentarse y presentar al estudiante que realizará las prácticas t...
	- En la semana previa a la incorporación a los centros de prácticas por parte de los estudiantes, los tutores/as deberán celebrar una reunión con los/as estudiantes asignados para informarles de las características de las prácticas, de las tareas que ...
	Durante la estancia en el centro:
	- Los/as tutores/as académicos deberán estar a disposición tanto de los tutores profesionales como de los estudiantes para resolver dudas y atender cualquier incidencia que pueda surgir. En caso de que la incidencia supere la capacidad de gestión del ...
	- Los/as tutores/as académicos deberán acompañar el proceso de aprendizaje del/la estudiante durante el desarrollo de las prácticas, y hacer seguimiento mediante encuentros (tutorías, seminarios, etc.) periódicos con el objetivo de acompañar al estudi...
	Tras la finalización de la estancia en el centro:
	- Los tutores académicos deberán remitir a los tutores profesionales el informe de evaluación de las prácticas (el modelo está disponible en el Anexo 1 de este documento, y un modelo en formato Word está disponible en la sección “Información para tuto...
	- Una vez recibidos los documentos de evaluación (memoria de prácticas e informe del tutor profesional), el/la tutor/a académico llevará a cabo la evaluación de los estudiantes de prácticas asignados. Comunicada la calificación a los estudiantes y una...
	1.2. Evaluación de las prácticas
	1.3. Calendario del desarrollo de las prácticas
	Anexo 1
	Informe de evaluación de las prácticas. Orientación Educativa
	ASISTENCIA

