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MANUAL PARA ELABORAR EL ACUERDO DE

ESTUDIOS - Movilidad 25/26

Movilidad sin OLA (Online Learning Agreement)

Algunos destinos de movilidad Erasmus+ no tienen habilitada la opcién de
completar el Learning Agreement a través de la plataforma online (OLA).

Asimismo, las movilidades Sicue y No Europea, tampoco tienen esta opcidon

habilitada, por lo que la tramitacién de su Acuerdo de Estudios debe realizarse de

forma manual siguiendo las instrucciones en este documento.

Doble documentacion

En estos casos, hay que elaborar dos documentos:

- Acuerdo de Estudios:

o

Es eldocumento en el que se especifican las asignaturas que se van
a cursar en la universidad de destino y su equivalencia con las
asignaturas matriculadas en la UAM.

Contrato vinculante entre la UAMy el estudiante.

Se hace a través de Sigma.

Se envia a ori.psicologia@uam.es firmado por estudiante y
coordinador.
Fecha limite de envio: 31 de mayo de 2025

- Learning Agreement:

o

Contiene la misma informacién que el Acuerdo de Estudios, pero
incluye ademas la firma de la universidad de destino.

En Sicue se conoce también como Impreso C.

En movilidad No Europea, las universidades de destino pueden
tener su propio modelo.

Se envia a ori.psicologia@uam.es firmado por estudiante,

coordinador y universidad de destino.
Fecha limite de envio: antes de la incorporacion en la universidad de
destino.
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Partes del Learning Agreement

El documento se realiza en tres fases:

BEFORE THE MOBILITY: Debe ser cumplimentado y firmado por todas las
partes (estudiante, coordinador UAM y universidad de destino) antes del
inicio de la movilidad.

DURING THE MOBILITY: Refleja los cambios de asignaturas una vez el
estudiante esta en la universidad de destino. El estudiante tendra que
respetar tanto los plazos establecidos en la universidad de destino como
los plazos que la ORI establecera para ello.

AFTER THE MOBLITY: Al finalizar la movilidad, la universidad de destino
emitira el Transcript of Records (ToR) con las calificaciones obtenidas.

Normativa e informacion a tener en cuenta

e Lapaginaweb de la universidad de destino (oferta de asignaturas, plazos
de envio de documentacién para estudiantes de movilidad, fechas de
comienzo y finalizacion de los semestres, asignaturas que se imparten

en cada semestre, etc.).
e Elpresente Manual de Acuerdo de Estudios.
e Laconvocatoria de movilidad en cuestién.

e Lanormativa de movilidad de estudiantes salientes de la UAM.

e La normativa del plan de estudios del estudiante (numero de ECTS

optativos, itinerarios...

e El expediente académico del estudiante (asignaturas no cursadas,

créditos optativos ya superados...)

Criterios especificos de convalidacién

Para elaborar una propuesta de Acuerdo de Estudios debe reunirse en primer lugar

la siguiente informacion:

a)

b)

c)
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Numero y tipo de créditos pendientes de cursar.

Maximo y minimo de créditos que se pueden cursar de movilidad (20-36
ECTS/semestre para movilidad semestral, 40-72 ECTS para movilidad anual).

En el caso de estancias semestrales, el estudiante debe comprobar
previamente que las asignaturas de su interés en la universidad de destino
se imparten durante el periodo de estancia escogido. También debera
informarse sobre las fechas de inicio y fin, para asegurarse de que son
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compatibles con las de la UAM, y de las fechas en que estaran disponibles
sus calificaciones.

En el caso de que la universidad de destino tenga varios campus, deben
asegurarse de que las asignaturas se imparten en el mismo campus o que
los horarios y distancias entre campus les permiten cursarlas.

Comprobad que las asignaturas escogidas de la UAM pertenecen a vuestro
plan de estudios 2025/2026, cuya fecha de publicacion suele ser durante el
mes de mayo. Esto es especialmente importante a la hora de escoger
optativas, ya que debéis aseguraros de que se imparten en la UAM en el
mismo curso en que os vais de movilidad.

En el caso en que los créditos de la universidad de destino no sean ECTS, se
consultara a la universidad de destino por la equivalencia oficial en ECTS.

Ademas, es necesario adecuarse a los siguientes criterios de convalidacion:

Se pueden convalidar todo tipo de asignaturas (incluidas las practicas y el
TFG, con criterios particulares a consultar en ORI), sean del curso/semestre
gue sean.

Se permite incluir en el Acuerdo de Estudios asignaturas suspensas 0 no
presentadas de cursos anteriores, excepto las de tercera matricula.

Se recomienda a los estudiantes que, durante el programa de
movilidad, intenten convalidar las siguientes asignaturas:

a. Asignaturas que cursarian en la UAM durante el mismo periodo y el
mismo curso.

b. Asignaturas de otros cursos que se impartan en el mismo periodo que
la movilidad.

En el caso de que los estudiantes de Grado no puedan convalidar las
asignaturas recomendadas, deberan cursar a su vuelta las del
curso/semestre que estuvieron fueray que no hayan podido convalidar.

Las asignaturas se convalidan si existe coincidencia de 2/3 en los
contenidos/competencias y en el numero de créditos entre las
asignaturas de la universidad de destino y las de la titulacion del estudiante
en la UAM (p.ej. si se quiere convalidar una asignatura que en la UAM tiene 6
ECTS, en la universidad de destino la asignatura equivalente debe tener, al
menos, 4 ECTS). Con independencia de lo anterior, el nimero total de
créditos que se cursen en ambas universidades debe estar equilibrado, y en
ningun caso el numero total de créditos cursados en la universidad de
destino podra ser inferior a los convalidados en la UAM.
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El estudiante debe enviar una propuesta de convalidacién a su coordinador,
adjuntando la informacidn relativa a las asignaturas en la universidad de
destino, incluyendo el enlace a dicha informaciéon en la web de la
universidad de destino e indicando la asignatura por la que se quiere
convalidar en la UAM.

En el Acuerdo de Estudios se reflejard la correspondencia directa entre
asignaturas a cursar en destino y su equivalencia en la UAM, cabiendo las
siguientes posibilidades:

a)

b)

1 asignatura en la universidad de destino que se convalida por 1
asignatura UAM.

1 asignatura en la universidad de destino que se convalida por2o
mas asignaturas UAM (en el caso de que la asignatura en cuestion
cubra los contenidos/competencias de varias asignaturas de la UAM
y los créditos se asemejen). En este caso, es importante que el
estudiante sea consciente de que, en el caso de suspender la
asignatura en la universidad de destino, esto se vera reflejado en un
suspenso en las dos 0 mas asignaturas de la UAM vinculadas a ella.
2 asignaturas en la universidad de destino se convalidan por 1 o
mas asignaturas UAM (en el caso de que el conjunto de las
asignaturas de la universidad de destino cubra los
contenidos/competencias de una asignatura de la UAMYy los créditos
se asemejen).

No se autorizara el reconocimiento de cursos de enseflanza de idiomas, salvo

que formen parte de los planes de estudios oficiales de la institucion de

acogiday existan asignaturas equivalentes en el plan de estudios del
estudiante en la UAM.

Grabar el Acuerdo de Estudios en Sigma

En los plazos establecidos para ello, el estudiante debera grabar en Sigma su

Acuerdo de Estudios con las asignaturas acordadas con su coordinador.

Para ello hay que seguir la siguiente ruta:

SIGMA estudiantes> ACCESOS> intercambios de salida> Solicitud de salida

Oficina de Relaciones Internacionales — Facultad de Psicologia abril 2025


https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html

Facultad de

Psicologia :

Mis Aplicaciones Soporte

@ Programas de intercambio !

@ Intercambios de salida

Solicitud de salida

© Intercambios de entrada

Seleccionar con la flecha verde el grado correspondiente>acuerdo de estudios de
la plaza asignada.

_m Tipo de programa de intercambio + Curso académico de salida + Acciones Especiales +

o @ Solicitud Admitida Convenios Internacionales 2014 / 2015

Nueva solicitud de salida para el afio 2014

Programa de intercambio E

Tienes la siguiente plaza asignada

Curso académico de salida + | Tipo de programa de intercambio + |Universidad de destino }:Pais + |Periodo + |Meses de estancia + Estado
2014 Convenics Intemacionales SOPHIA UNIVERSITY | Jspén  Otros 1 Aceptada

Acuerdo de estudios

Para acceder al acuerdo de estudios de tu plaza asignada en la universidad SOPHIA UNIVERSITY hazfdic aqui

Encontraremos cuatro pestafas:

- PRIMERA: Area personal

- SEGUNDA: Introducir asignaturas de destino
- TERCERA: Relaciones con asignaturas UAM
- CUARTA: Imprimiry estado del Acuerdo
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Asignaturas en destino

ignaturas 3 Relacién
Asignaturas E

ZARAGOZ01 -
uAM

Area personal

Cadigo Asignatura Titulo de la Asignatura

Componente virtual.

No v

Periodo en que se imparte Créditos Loeates. Créditos Ects

Créditos: Componente
_ Sotantsant _ oo desnca “*‘m"“'

Xocooooowooo . primersemes

- Cddigo de la asignatura: no es necesario si no lo conocemos

- Titulo de la asignatura: Nombre de la asignatura. En el idioma local o en el
idioma en que vaya a salir en el Certificado de Notas.

- Componente virtual: No

- Periodo en el que se imparte: Primer semestre/segundo/anual

- Créditos locales: Si la universidad de destino utiliza otros créditos que no
sean ECTS.

- Créditos ECTS.

- Grabar

Relacion de Asignaturas UAM

-.—-.—'.—-u—

Area Personal Asignaturas a Relacion
cursar en Asignaturas - U.A.M

0 1. Para relacionar aslgnaturas selecciona una o mas asignaturas de la lista de "Asignaturas en " y una o mas asignaturas de la
lista "Asignaturas en U.A.M" y haz click en el boton grabar. Si no encuentras la asignatura en la tabla "Asignaturas en U.A.M"
puedes hacer click en "Mostrar mas asignaturas”
2. Repite este paso para todas las relaciones que quieras que aparezcan en tu acuerdo de estudios

Créditos |Créditos
Locales ~| Ects = Tipo Créditos
Descripcion * Créditos * Asignatura ¢| Ects + Curso %
DELLA UNIONE 3.0
8.0

3.0
Libre
! Créditos de libre eleccidn eleccidén

GENERALE DEL 8.0

J créditos optativos Optativa

J 17872 - FUNDAMENTOS DE DERECHO FINANCIERO Y 6.0 Obligatoria 6.0

w

TRIBUTARIO 1

- PRACTICAS EXTERNAS 1 6.0 Obligatoria 6.0 4

- FILOSOFIA DEL DERECHO 1 3.0 Obligatoria 3.0 4
3

- DERECHO DE LA SEGURIDAD SOCIAL 1 g Cbligatoria 2 ~

A laizquierda apareceran las que hemos metido en la pestafa anterior.
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Ala derecha, las asignaturas de la UAM.
Deben relacionarse segln se hayan acordado con el coordinador.

Ej. Dos asignaturas en destino se convalidan por una en la UAM.

- Grabar

[ (&) G |

Relacién asignaturas - U.A.M
_ e ————

. - DIRITTO DELLA UNIONE EUROPEA —ean £l asesia nEl nERECuG 1
@ - TEORIA GENERALE DEL PROCESSC 17EE0 - FILOSCRIA DEL DERECHD

Impresion y estado del acuerdo

Tendran que rellenarse al menos los campos marcados con “*”,

icar el intercambio

* lwopo0s | g Fecha prevista de fin * opspozs | g

Fecha de modificacion 04022025 Fecha de aprobacion

- Elnivel de idioma debe ser el alegado en la solicitud.

- Lasfechas previstas de inicio y fin son orientativas

- Tipo de movilidad “Semestre(s) sin componente virtual”.
- Grabar

Proceso de aprobacion

=» Una vez grabado el acuerdo por parte del estudiante, el estado quedara
“En Espera”. El estudiante avisa al coordinador.
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=» Elcoordinador revisa el Acuerdo de Estudios en Sigmayy, si esta de
acuerdo con el contenido, cambia el estado a “Acuerdo Aprobado”. El
coordinador selecciona “Guardar propuesta inicial”.
=>» A partir de este momento ya se podra imprimir el Acuerdo de Estudios

desde el perfil del estudiante y desde el del coordinador/ORI.
= Elcoordinador firma el documento en pdfy lo envia al alumno.

+» ERASMUS: Ademas del Acuerdo de Estudios, se puede descargar el
Learning Agreement con la informacién aprobada en Sigma, para que el
estudiante recabe las firmas del coordinador, de la universidad de destinoy
la suya propia.

++» SICUE: El estudiante tendra que traspasar la informacién aprobada en el
Acuerdo de Estudios al Impreso C (modelo descargable en la web) y recabar
las firmas de la coordinadora, universidad de destino y la suya propia.

+» MOVILIDAD NO EUROPEA: El estudiante tendra que traspasar la
informacién aprobada en el Acuerdo de Estudios al modelo de contrato de
estudios que le faciliten o al modelo estandar de Contrato de Estudios
(solicitar a la ORI).

Modificar el Acuerdo de Estudios

Los estudiantes disponen de un plazo al comienzo de cada semestre, para
notificar a su coordinador cualquier cambio en el Acuerdo de Estudios (debido a
cambios en la oferta docente, solapamiento de horarios, cupo completo en la
asignatura u otras razones). Las modificaciones también pueden consistiren la
sustitucion de asignaturas, la supresion (sin sustitucion) de asignaturas, ajuste en
el numero de créditos de cada asignatura, etc.

Las modificaciones en el Acuerdo de Estudios deben comunicarse a la ORI via
email una vez aprobadas por todas las partes, indicando las posibles
modificaciones que deban realizarse en su matricula en la UAM.

JATENCION!

Elincumplimiento de la obligacién de comunicar en el plazo estipulado los
posibles cambios tendra como consecuencia la pérdida del derecho al
reconocimiento de la parte afectada del Acuerdo de Estudios. En consecuencia,
las asignaturas modificadas sin visto bueno del coordinador seran
automaticamente suprimidas del Acuerdo de Estudios.
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