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Plan de Accion Tutorial de la Facultad de Ciencias de la
Universidad Auténoma de Madrid

(Version aprobada en la Junta de Facultad de 8 de febrero de 2023 y modificada en Junta de
Facultad de 5 de julio de 2024)

Preambulo

El Claustro de la Universidad Autdnoma de Madrid aprobd en junio de 2008 entre sus lineas generales de
actuacién los objetivos de “generalizar la aplicacién del Plan de Accidn Tutelar que permita la orientacion
del estudiante y el seguimiento de su proceso de aprendizaje”. Asimismo, el Consejo de Gobierno de abril
de 2008 dispuso en sus “Criterios para el desarrollo de las ensefianzas” que en el disefio de nuevos grados
debe figurar un programa de orientacién académica de la titulacién que incluya la planificacién de la accion
tutelar.

Dada la necesidad de desarrollo de planes de accidn tutelar, la Comision para la Coordinacion del Espacio
Europeo de Educacién Superior aprobd el 21 de abril de 2009 un documento de “Directrices bdsicas para
el Plan de Accidn Tutelar de titulacion de la Universidad Auténoma de Madrid”. Tomando como referencia
dichas directrices, la Facultad de Ciencias desarrolld e implanté el Plan de Accién Tutelar de sus
titulaciones adaptadas al Espacio Europeo de Educacion Superior, que fue aprobado en Junta de Facultad
de 27 de mayo de 2010. Tras la experiencia adquirida a lo largo de los afos, para adecuarlo a la realidad
de las necesidades de los estudiantes y darle la dimensidn de Plan de Accidn Tutelar de Centro, se llevé a
cabo una actualizacién de éste que fue aprobada en Junta de Facultad de 8 de febrero de 2023.

La informacidn obtenida de los diferentes informes PAT elaborados por el centro, permite hacer una
valoracidon del programa actual que revela varios aspectos susceptibles de mejora en el apartado del PAT
correspondiente a la tutela individualizada. Aprovechando que la UAM aprobd, en la sesion del Consejo
de Gobierno de 12 de abril de 2024, un modelo alternativo del Plan de Accién Tutorial con unas
recomendaciones para su implantacion se plantea la adaptacién de este nuevo modelo en la Facultad, con
el objeto de subsanar las deficiencias detectadas y adecuarlo a la nueva denominacidn.

1. Objetivos y agentes del Plan de Accion Tutorial (PAT) de la Facultad de Ciencias

El PAT se articula en actividades secuenciadas temporalmente en funcidn de los objetivos de la titulacion
y las necesidades de informacién, formacidn y orientacion de los estudiantes. La accidn tutelar tiene los
siguientes objetivos bdasicos:

e Facilitar la integracion académica del estudiantado en el contexto universitario y fomentar su
participacién en la vida universitaria y en los érganos de participacion y gestion.

e Orientar al estudiantado en la disponibilidad y uso de los recursos para el aprendizaje.

e Ofrecer apoyo al estudiantado para configurar su proyecto académico y profesional.

e CQOrientar al estudiantado sobre opciones de insercion laboral y formacion continua.
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En particular, se pretende ofrecer atencion personalizada al estudiantado cuya situacién personal afecta
negativamente a su desarrollo y rendimiento académico. El programa de tutorizaciéon individual va dirigido
fundamentalmente a estudiantes de grado, extendiéndose a estudiantes de posgrado.

Los agentes encargados del desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el PAT son los
siguientes:

e Universidad: vicerrectorados, Oficina de Orientacién y Atencién al Estudiante de Ila
Universidad, Servicio de Bibliotecas, etc.

¢ Facultad de Ciencias: vicedecanatos (Oficina de Practicas Externas, Oficina de Relaciones
Internacionales, servicios de informacién, etc.), coordinacion del PAT de centro y la
coordinacion PAT de cada una de las titulaciones, que recae en el/la coordinador/a de Titulo.
Se puede encontrar informacién sobre estos servicios en la web de la Facultad (http://
https://www.uam.es/Ciencias/).

o Profesorado tutor.
2. Fases de desarrollo del PAT

e Acogida. Se extiende desde la preinscripcion hasta el final del primer semestre. Es la etapa de
transicidon de la Educacion Secundaria a la Universidad. En esta fase tiene lugar la reunién
inicial colectiva con el estudiantado, donde se facilita informacién sobre planes de estudio,
normativa académica, instalaciones, servicios universitarios etc. Asimismo, tiene lugar la
presentacion del PAT, del profesorado tutor y las primeras reuniones con éstos.

e Seguimiento. Se extiende desde el primer al tercer curso de grado y conlleva orientacién en
la planificacion del curriculo (eleccién de itinerarios, movilidad, practicas externas, etc.),
actividades extracurriculares y sugerencias para la matriculaciéon de asignaturas y la mejora
del rendimiento académico. Asimismo,se comienza a ofrecer orientacién profesional e
informacidén sobre los trabajos fin de grado.

e Culminacion de estudios e insercion profesional. Comprende el dltimo curso de grado. Se
facilita la informacién y orientacion al estudiantado para la elaboracion del trabajo fin de
grado, las practicas externas, la insercion laboral y la continuacion de estudios.

3. Funciones de los agentes del PAT

Todos los agentes del PAT actlan en todas las fases y comparten los objetivos generales, si bien las
actividades principales a realizar por cada uno de ellos son diferentes, tal como se muestra en la Tabla 1.
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Tabla 1. Objetivos, agentes y acciones del PAT

Objetivos Agentes Acciones

- . .. Reuniones colectivas con el
Facilitar la integracion

L. . . Decanato estudiantado de nuevo ingreso de
académica en la universidad y

L las diferentes titulaciones
fomentar su participacién en la

vida académica y los 6rganos .
Y & Entrevista inicial, personal y/o

de gestidn universitaria Profesorado tutor
grupal, con el profesor/a tutor
Orientar acerca de los Seguimiento del estudiantado
recursos de aprendizaje a su Profesorado tutor mediante entrevistas personales
alcance y/o grupales
Profesorado tutor Entrevistas personales y/o grupales

Ofrecer asesoramiento

académico para ayudar a . Jornadas informativas sobre
; FI) Y Decanato (Oficina de ; dad
configurar el proyecto . temaéticas especificas (optatividad,

d'g i i Z i | del Relaciones b f dp d (bp
académico y protesional de . - trabajos fin de grado, becas,
i yp Internacionales,Oficina de ) &
estudiante , . practicas externas, orientacion
PracticasExternas, etc.)

profesional, etc.)

Ofrecer asesoramiento acerca . Jornadas de orientacidn laboral,
Vicerrectorados,

de lainsercion laboral y Ia técnicas de busqueda de empleo,

Decanato, Profesorado

formacidn continua tutor contacto con empresas e

instituciones, etc.

4. Asignacion del profesorado tutor al estudiantado

No todo el estudiantado tendra un/a tutor/a PAT preasignado porque no todos los/as estudiantes tienen
las mismas necesidades, pero si que todo el estudiantado tendrd opcion de contar con un/a tutor/a PAT.

Unicamente tendra preasignado un/a tutor/a PAT de forma obligatoria el estudiantado que:

e Haya obtenido una resolucién favorable de permanencia para continuar con sus estudios.
e Tenga una o mds asignaturas en convocatoria excepcional.

El resto podrd adherirse de forma voluntaria al programa en cualquier momento del periodo en el que
estén cursando sus estudios, solicitandolo al coordinador/a PAT del centro
(coordinadora.pat.ciencias@uam.es).

Ademas, se ofrecera la posibilidad de adherirse al programa PAT de forma voluntaria al estudiantado que
haya sido identificado en situacidn de riesgo académico por el Sistema de Deteccidon Temprana, acuda al
Area de Atencidn a la Diversidad Funcional o sea deportista de alto nivel y de alto rendimiento.
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Cada estudiante sera tutorizado como minimo durante un curso académico, produciéndose la salida del
programa cuando lo decida:

e El/la tutor/a PAT en el caso del estudiantado que acceda de forma obligatoria al programa.
e El/la tutor/a PAT y/o estudiante en los casos de acceso voluntario.

5. Nombramiento, reconocimientoy formacién del profesorado tutor

Con el fin de asegurar el desarrollo del PAT incluido en las memorias de verificacion de los grados, el centro
solicitara al profesorado permanente de su plantilla su participacidén en el programa. En caso de necesidad
se podra solicitar la participacidén en el programa de profesorado no permanente, siendo recomendable la
eleccion de Profesores/as Ayudantes Doctor.

El profesorado tutor PAT deberan comprometerse a recibir la formacién especifica para su labor, impartida
desde el Vicerrectorado de Estudiantes en colaboracion con el Vicedecanato de Estudiantes del Centro.

Ofreceran al estudiantado:

e Orientaciéon académica, con especial atenciéon en los procedimientos de permanencia,
convocatoria excepcional, compensacién curricular, convocatoria anticipada y anulaciéon de
matricula.

e Seguimiento de su proceso de aprendizaje, para lo que llevard a cabo tutorias periddicas.

e Apoyo en el desarrollo académico, informando sobre los recursos que la UAM pone a su
disposicidn con este objetivo.

Tendran asignadas las siguientes funciones:

e Realizar tutorias individuales para orientar al estudiante en aspectos curriculares y colaborar en la
planificacion de sus actividades formativas asesorandole sobre su matricula.

e Llevar a cabo el seguimiento de la situaciéon y rendimiento académico del estudiantado que
tutoriza.

e Proporcionar un espacio y ambiente emocionalmente seguro en el que el estudiantado pueda
expresar su malestar, preocupaciones, etc. y derivar si lo estima oportuno a la Unidad de Escucha
y Acompafiamiento o a otros servicios en aquellos casos en los que sea necesario.

Deberan conocer:

e Los procedimientos académicos en los que estd involucrado el estudiantado: criterios de
permanencia, procesos de anulacién total o parcial de matricula, etc.

e Los recursos con los que cuenta la universidad para ofrecer apoyo al estudiantado y mas
concretamente aquellos destinados a estudiantes en situacién vulnerable.

e Los recursos de interés ofrecidos desde la Unidad de Escucha y Acompafiamiento, y orientar y
derivar eficientemente hacia los recursos mas idéneos segun los casos.

El profesorado tutor tendrd un reconocimiento de 0.2 CDP (Créditos de Docencia de Profesorado) por cada
estudiante tutelado (hasta un maximo de 3 CPD). Este reconocimiento de la dedicacién del tutor PAT es el
que se establece en el Plan de Actividades del Profesorado (PAP) aprobado en Consejo de Gobierno de
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12/07/2018, modificado el 23/04/2021 y aprobado en la Comision Técnica de Estrategia (22/04/2024).

El profesorado que actle como tutor/a tutorizara entre 5y 15 estudiantes, recomendandose un nimero
de 10 estudiantes tutorizados. El profesorado tutor recibira un nombramiento y una acreditacion
institucional como tal.

6. Cronograma del PAT

En la Tabla 2 se muestra el cronograma del PAT de los titulos gestionados por la Facultad de Ciencias. Las
Comisiones de Titulacion pueden ampliar las actividades incluidas en el cronograma de su PAT, si bien la
Facultad de Ciencias velard por la homogeneidad en la estructura de los PAT de sus titulaciones oficiales.

7. Coordinacion del PAT

El Vicedecanato de Estudiantes junto con el coordinador/a PAT asumen la funcién de la coordinacién PAT
del centro.
El/la coordinador/a PAT, nombrado por el decano/a, se encargara de:

e Garantizar suficiente profesorado tutor para atender la demanda del estudiantado.

e Realizar la asignacion de estudiantes al profesorado tutor que participe en el programa.

e Coordinar la actividad llevada a cabo por el profesorado tutor y resolver cualquier duda que
puedan plantear.

e Realizar el seguimiento del programa identificando debilidades y planteando acciones de mejora.

e Participar en actividades de intercambio, coordinacion y formaciéon con los coordinadores PAT de
otros Centros.

La labor del coordinador/a PAT tendra un reconocimiento de 6 CDP, tal y como ha quedado establecido
en el PAP aprobado en Consejo de Gobierno de 12/07/2018, modificado el 23/04/2021 y aprobado en la
Comisidn Técnica de Estrategia (22/04/2024)..

Las funciones de los coordinadores PAT de titulacion, que son los coordinadores de titulo incluyen:
e Establecer contenidos y cronograma de actividades.
e Colaborar en el seguimiento, evaluacién y revision del PAT.

8. Seguimiento, evaluacion y revision del PAT

El funcionamiento del PAT serd evaluado anualmente en el Informe de Seguimiento de cada titulacion y
revisado conforme se detecte la necesidad de cambios, siempre con aprobacion por la Junta de Facultad.
Esta establecido un proceso de encuesta a los agentes implicados en su desarrollo y al estudiantado para
identificar desviaciones y posibles acciones de mejora y correccion.

Disposicion transitoria Unica. Cronograma de implantacion
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Tabla 2. Cronograma del PAT de los titulos oficiales (grado y mdster) de la Facultad de Ciencias

Curso Fase Accion Agentes
Envio de informacion basica sobre la facultad, Decanato y Gestién de
la titulacién y datos de contacto para consulta | Alumnos, Vicedecanato de
de dudas. Estudiantes
Reunidn colectiva: Sesion de Bienvenida. . .
. . . ) Vicedecanato de Estudiantes
Presentacidn de instalaciones, normativa y j . -,
. . - ., Coordinadores Titulacion
servicios, Titulacidn y curso. Presentacion y s .
. . Biblioteca, coordinador/a
recursos de la Biblioteca de Ciencias.
., PAT.
o Presentacion del PAT.
E Acogida Informacién sobre normativa académica: Vicedecanatos de Estudiantes,
T Evaluacién, permanencia, reconocimiento de Grado y Posgrado,
créditos por actividades, requisitos de idiomas...| Coordinadores de Grado
Vicedecanato de Estudiantes,
Informacidn sobre la Representacion Estudiantil| Asociaciones de Estudiantes,
Delegados, Consejo de
Estudiantes del Centro
Reuniones programadas por el profesorado
tutor. Reuniones solicitadas por el Profesorado tutor
estudiantado
o Jornadas informativas sobre Programas de Vicedecanato de Relaciones
S movilidad Internacionales
[J]
> .. Jornadas informativas sobre Practicas Externas, | Coordinadores Titulacion,
o | Seguimiento .. - .
S optatividad y Trabajo Fin de Grado Vicedecanato de PE
S ,
8o Reuniones programadas por el profesorado
v tutor. Reuniones solicitadas por el estudiantado Profesorado tutor
Jornadas informativas sobre becas, ofertas de | Vicedecanato de Posgrado,
posgrado (master y doctorado) Coordinacion de Titulacion
Vicerrectorados, Oficina de
- Practicas Externas
Jornadas de Empleabilidad (mesas redondas, . y
L. . Empleabilidad (OPE),
técnicas de busqueda de empleo, contacto con .
8 e Vicedecanatos de Grado, PEy
t L empresas e instituciones) .
©| Culminacidn . . Posgrado, Coordinacién de
S . Informacidn en profesiones reguladas sobre . ., .
de estudios o i Titulacién, Colegios
colegiacién, acceso a la funcién publica, .
.o . Profesionales, Expertos en
ejercicio profesional, etc...
Recursos Humanos, Empresas,
Antiguos Alumnos, etc.
Reuniones programadas por el profesorado
tutor. Reuniones solicitadas por el estudiantado| Profesorado tutor
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Cronograma Implantacion del PAT de las titulaciones (grado y master) de la

Facultad de Ciencias

ACTIVIDAD

ACCION

Fecha

Realizar un listado de
profesorado tutor
voluntario.

Se enviard informacion sobre el modelo
alternativo de PAT (resumen y formulario) a
directores/as de Departamento del Centro,
para que se lo transmitan a su profesorado.

El profesorado voluntario debera completar el
formulario antes de finales de julio.

Hasta 31 julio 2024

Realizacidon de un listado del profesorado a
partir de las respuestas recibidas.

11 de septiembre
2024

Realizar listados de
estudiantes demandantes de
tutoria PAT

Identificar al estudiantado demandante de
un/a tutor/a PAT de forma obligatoria.

Septiembre-
diciembre 2024

Identificar al estudiantado que desee tener un
tutor PAT de forma voluntaria.

Septiembre 2024 a
junio 2025

Establecer el nimero de
tutores/as PAT necesario
para garantizar la demanda
del estudiantado.

En base al nimero de estudiantes a los que se
le deba asignar un tutor/a PAT, se estimara el
numero de tutores/as necesarios.

Diciembre 2024

Convocar al profesorado
tutor a la realizacion de los
cursos de formacion

El profesorado tutor PAT realizara la formacion
especifica necesaria. Esta formacion es
impartida por el Vicerrectorado de Estudiantes
en colaboracién con el Vicedecanato de
Estudiantes del Centro.

Establecidas por
Rectorado

Asignacion del estudiantado

Se asignaran tutores/as PAT a:
e Estudiantado que deba tenerlo de
forma obligatoria.

Diciembre 2024 a

debilidades y plantear acciones de mejora.

al profesorado tutor ) enero 2025
P e Estudiantado que desee tenerlo de
forma voluntaria.
. . Se realizara una primera reunién para
Primera reunidén con los/as .
concretar las actividades que deben llevar a Enero 2025
tutores/as PAT
cabo.
. Seguimiento del programa para identificar .
Seguimiento del programa & prog P Julio 2025
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