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ANEXO 11

NORMATIVA PARA EL DESARROLLO DE
PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES EN ESTUDIOS DE GRADO
Facultad de Ciencias de la Universidad Autonoma de Madrid

El RD 1393/2007, de 29 de octubre, regula la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales,
estableciendo la posibilidad de introducir dichas practicas externas en los planes de estudio. Con
objeto de coordinar las condiciones de realizacién de practicas externas la Universidad Auténoma de
Madrid ha elaborado sus directrices propias, aprobadas en el Consejo de Gobierno de 25 de marzo
de 2011, basandose en el documento “Principios Orientadores de las Practicas Externas” aprobado el
25 de enero de 2010 por el Area de Trabajo de Empleo de la RUNAE y en los Reales Decretos
1497/1981, de 19 de junio, modificado por el Real Decreto 1845/1994, de 9 de septiembre, que
regulan las practicas externas.

Mediante el presente documento la Facultad de Ciencias establece una normativa para el desarrollo
las practicas externas curriculares con el objetivo de asegurar igualdad de oportunidades a todos sus
estudiantes. Las obligaciones por parte de la universidad y las entidades externas para el correcto
desarrollo de las practicas quedan recogidas en el documento “Principios Orientadores de las
Practicas Externas” y en los convenios de cooperacién educativa que se establezcan en cada caso.

1. Objetivo y Alcance.

Las practicas externas son una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes de la
universidad y supervisadas por la misma, cuyo objetivo es permitir aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la adquisicién de competencias
que le preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten su insercién en el mercado
de trabajo.

Podran realizarse précticas externas en empresas, entidades e instituciones publicas o privadas bajo
la direccidn de personal externo a la UAM.

2. Modalidades de practicas externas.

Se establecen dos modalidades de practicas externas:

a) Prdcticas curriculares. Son las practicas externas recogidas como asignaturas en los planes de
estudios.

b) Practicas extracurriculares. Son aquellas que los estudiantes realizan con caracter voluntario
durante su periodo de formacion sin estar incluidas en los planes de estudios. Las practicas
extracurriculares podran ser reconocidas como curriculares si cumplen los requisitos que se
establezcan por las comisiones de titulacién.

3. Organizacion de las practicas externas.
En cada grado la organizacién de las practicas externas curriculares correspondera a los

coordinadores y profesores encargados de la asignatura “Practicas externas”, o equivalente. Serdn
funciones de los encargados de la asignatura:
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a) La coordinacién de las clases previstas en la guia docente si asi lo hubiese previsto la
memoria de verificacién del grado.

b) El establecimiento de contactos con entidades externas para realizar una oferta adecuada de
puestos de practicas.

¢) La coordinacién con las entidades externas para designar los tutores de cada estudiante y
definir el plan de formacion.

d) La asignacion de practicas a los estudiantes.

e) La coordinacién con el Decanato para formalizar convenios de cooperacién educativa con las
entidades con las que se establezca contacto, asi como para preparar la documentacion de
los estudiantes que se incorporen en practicas.

f) La evaluacién de la asignatura.

La labor de los coordinadores y de los profesores encargados de la asignatura sera contabilizada en
su labor docente.

4. Duracion de las practicas externas.

Las practicas externas curriculares tendrdn una dedicacion del estudiante de 25 horas por crédito
ECTS, con la distribucién de trabajo presencial y personal definido en la memoria de verificacidon del
grado correspondiente.

5. Requisitos para la realizacion de practicas externas

Serd requisito para la realizacién de précticas externas curriculares:
a) Haber superado el 50% de los créditos que constituyen la titulacion (RD1497/94).
b) Estar matriculado en la asignatura “Practicas externas” o equivalente.
¢) Cumplir los requisitos establecidos en la guia docente de la asignatura, si los hubiera.
d) No tener relacién contractual con la empresa, entidad o institucién en la que se van a realizar
practicas.

6. Oferta y asignacidn de practicas externas

En los grados en los que las asignaturas de practicas externas tengan caracter optativo la comision de
la titulacidn realizara una propuesta al centro sobre la capacidad de matriculacién.

El Decanato de la Facultad de Ciencias velara por el mantenimiento de colaboraciones con entidades
externas, tanto para realizar una oferta suficientemente amplia de practicas externas
extracurriculares, como para apoyar a los profesores encargados de las asignaturas de practicas
externas en el desarrollo de las mismas.

Los coordinadores de las asignaturas de practicas externas informaran a principio del curso sobre los
plazos y procedimientos para la solicitud de puestos de practicas, asi como sobre los criterios para su

asignacion.

Los estudiantes podrdn acordar con una institucién externa la realizacién de unas practicas, que les
seran asignadas tras la evaluaciéon de su viabilidad por los encargados de la asignatura.
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7. Incorporacion y desarrollo de las practicas externas

Para el desarrollo de practicas externas en una entidad es imprescindible el establecimiento de un
convenio de colaboracién educativa, asi como de un anexo al convenio por cada estudiante que se
incorpore en practicas. El Decanato de la Facultad de Ciencias velara por el cumplimiento de este
procedimiento y dard el correspondiente apoyo institucional y administrativo.

Los estudiantes en practicas estardn supervisados por un tutor profesional designado de entre los
profesionales con formacion adecuada de la plantilla de la entidad externa. Asimismo, se designara
un tutor académico de entre los docentes de la Universidad Auténoma de Madrid pertenecientes a
areas relacionadas con los contenidos impartidos en la titulacién para realizar el seguimiento y
evaluacion de las practicas. Los encargados de la asignatura practicas externas coordinaran la
designacion de tutores académicos.

Los estudiantes deberan conocer y cumplir el programa de practicas y la normativa del centro donde
se realicen. Asimismo, deberan mantener contacto frecuente con su tutor académico informando del
desarrollo de las practicas y de las incidencias que pudieran surgir.

8. Evaluacion de las practicas

Todas las prdcticas externas realizadas llevaran aparejado un procedimiento de evaluacién para
llevar a cabo su calificacion y como elemento para el seguimiento y mejora de los programas de
practicas. La guia docente de la asignatura de practicas externas incluird los criterios de evaluacion.
En todo caso la evaluacién estara sujeta a la normativa académica de la universidad.

El tutor profesional cumplimentara un formulario de evaluacidn sobre el desarrollo de las practicas y
el aprendizaje por parte del estudiante.

El tutor académico emitird un informe sobre el aprovechamiento de las practicas por parte del
estudiante y una propuesta de calificacién atendiendo a los siguientes elementos:

a) Seguimiento del estudiante.

b) Memoria de practicas elaborada por el estudiante.

c) Informe del tutor profesional.

La calificacion de la asignatura practicas externas sera asignada a cada estudiante por los profesores

encargados de la asignatura, conforme con la previsién realizada en la memoria de verificacion del
grado.
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