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PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

PROCEDIMIENTO PARA CALIFICAR LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS
EXTRACURRICULARES

Las Practicas Académicas Externas Extracurriculares (PAEE) realizadas por el estudiantado del Centro
deben ser calificadas con APTO o NO APTO. La persona encargada de llevar a cabo dicha calificacién es

el/la tutor/a académico/a. Para ello, se apoya en:

e La memoria final de practica que el/la estudiante sube a SIGMA al finalizar las précticas
e Elinforme emitido por el tutor o tutora profesional.

ElI RD 822/2021 establece que “El Suplemento Europeo al Titulo (SET) recogerd las prdcticas realizadas por
el o la estudiante”. Por ello, es imprescindible que las PAEE estén calificadas y traspasadas al expediente
del estudiantado antes de que solicite su Titulo, y asi quedaran reflejadas en el SET.

Procedimiento para el estudiantado:

Para poder calificar las practicas, es imprescindible que primero subas la memoria final de practicas a
SIGMA (modelo de memoria publicado en pagina web de pricticas académicas externas). De acuerdo con

el RD 592/2014, en dicha memoria deberan figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

e Datos personales del estudiante.

e Entidad colaboradora donde ha realizado las practica y lugar de ubicacion.

e Descripcidn concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la
entidad a los que ha estado asignado.

e Valoracién de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en
relacién con los estudios universitarios.

e Relacién de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion.

e Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

Para subir la memora a SIGMA, deberds acceder con tus credenciales de estudiante. Una vez dentro,
dirigete al menu principal y selecciona la opcién “Trabajos fin de grado y practicas empresa”. A
continuacion, localiza las practicas extracurriculares, dirigete a la columna “Acceso al espacio del
estudiante” y haz clic en “Acceder”.
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» Ofertas asignadas
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» Ofertas asignadas

Ao Acceso al espacio
Académico Centro Plan Convocatoria Oferta del estudiante
—

Al acceder a la préctica, se mostrara un formulario con varios campos que deberas completar: descripcion
de tareas, valoracién de las tareas, aprendizaje que han supuesto las précticas y problemas planteados.
Ademads, encontrards un apartado para subir el archivo con la memoria final de tus practicas. Para
completar el proceso, es imprescindible hacer clic en “FINALIZAR”.
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Procedimiento para el/la tutor/a académico/a:

Para poder evaluar las practicas, es imprescindible verificar que el/la estudiante haya subido la memoria
final correspondiente en SIGMA. Para ello, desde el menu principal de la plataforma, se debe acceder a
la seccién “Trabajos Fin de Estudios y Practicas en Empresa”:

Desconexion
Campus docente SIGMA 10
Esti usted i 2 un active i de la institucién. Sélo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo, todo intento no autorizado
Encuestas Web SIGMA seri auditado y al do por si se requiri Se prohibe ici el acceso de personal no autorizado a este recurso.

Gestion de Reservas

Movilidad

Pruebas de acceso Universidad

Planes Docentes SIGMA

[T— '
Tercer Ciclo Oficial
I Trab.Fin Estudios y PrEmpreli -
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En esta seccion se pueden consultar los/as estudiantes tutorizados, por curso académico tanto en PAE

curriculares como extracurriculares:

Lista de tus estudiantes de practicas de empresa:

[Cerrar todas as] [Expandir todas

Notificacion
Detalles
oferta | Centre de

asignacién

Caracteristicas

y [Extracurriculal - .
documentacion (Calificacion) Cuestionarios;
del estudiante

101493 - 601 -
Barrio 104 -
380772 505757250  Escribano, B a5 Fauiadde Sr'?(g:ﬁg:"/; = 022 aycon@aycones  aycon@aycon.es & d\sp,:ﬁlb\e B No 4
Laura el : Ciencias
SA (2016)
105286 - PPEE - o1 s
Martinez Estudio teérico de a 104 - '
400403 | 544184052  Sanchez, #3  movidaddelosiones g Facutadde rA0uBdola o DUBHI0%2 jiyeria@e csicees - T e 5] (Apto) 4
Sergio Naen el Giencias " 301 L= P P
Na3Z:2(Si04)2(PO4)
-] 3 estudiantes en convocatoria 991 - PRACTICAS CURRICULARES - FACULTAD DE CIENCIAS - 202122
Barrio LABGRATORIOS DE 104 radusdola 01/12/2021 No
380772 | 50575725)  Escribano, = ANALISIS Y CONTROL #5  Facultad de Z9EHETE2 &= 120172002 3yeon@aycones  aycon@aycon.es ¥ disponible = No (4
Laura del : Ciencias
SA (2016)
" 601-
Martinez 102825 - CSIC - Instituto 104 -
400403 | 544184052  Sanchez, #5  deCienciade Materiales 5 Facutadde So0uad0la o GHOIZ022 e ic esi cices X gaho = No 4
Sergio de Madrid Ciencias "\ G0E Le) P
93333 -CSIC - Instituto 100 601-
Vos Gracia,  m— delnvestigacionen | a— 4o Graduadola 050712021 No a
377921 02798623 o 2] Giencias de la Facultadde c'oimica @3 011012021 - 2montila@csic es A4 disponible 2] No ©

Alimentacion (CIAL) Giencias | ™ (5016)

En la columna “Caracteristicas y documentacién del estudiante” se incluyen tanto el anexo de las practicas
como la memoria final, siempre que el/a estudiante haya subido esta dltima previamente a SIGMA.
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En la columna “Memoria” se puede descargar el informe que el estudiante completa al spibir la memoria
de practicas a SIGMA.

[Cerrar todas convocatorias] [Expandir todas convocatorias]
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Tras la revision de la memoria de practicas, se debera completar el informe de valoracién y adjuntar el
informe del tutor/a profesional (modelo de informe publicado en pédgina web de préacticas académicas

externas) mediante el siguiente formulario.

Finalmente, se calificaran las PAEE. Para ello, hay que ir a la columna “Extracurricular (calificacién)” y
hacer clic en el icono del lapiz para registrar la calificacién (apto/no apto):
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" A Caracteristicas|
. A Notificacion| -
| Apellidos, [Segui Detalles A . y Extracurriculal .
DNIIPasart Nombre | estus oferta Cen xterno asig::ci-’m idocumentacion (Calificacion) Bzl

101493 -

Barrio 104-

ABORATORIOS DE 13/01/2022 No

380772 50575725)  Escribano, A Facultad de a aycon@aycones  aycon@aycon.es =
e APTEE EeTel e B 040212022 disponible

105286 - PPEE - 691
Martinez Estudio tedrico de la 104 .
400403 544184052 | Sanchez, movildad delos iones 5 Facultad de Oraduado/a gaﬁggggg libreria@ch.csic.es R 3
Sergio Ciencias e"(%’;'é‘;‘z

4

o

No
disponible

o
ol4

Naen el
Na3Zr2(Si04)2(PO4)

98520

Barrio » 104-
- LABORATORIOS DE - 0112/2021 No
380772 50575725)  Escribano, 5] |ANALISIS Y CONTROL ¥ Facultadde = 120112022 2Ycon@aycones  aycon@aycon.es A disponible No (4
Laura del APy " Ciencias
Martinez 102825 - CSIC - Insituto 104 O TIETR " . ©
400403  54418405Z  Sanchez, 51 de Ciencia de Materiales ~ §j  Facultad de £ = libreria@ch.csic.esisobrado@icmm.csic.es. A 51 No
Sergio = de Madrid ¥l "Chendas e"(‘zll;’;'é‘)'ﬂ B 3103202 . disponib [ 5]
93333 - GSIC - Instituto 104 691-
Vos Gracia, - de Investigacion en - JgeCraduadola  __ 050772021 " ! No -
377921 02798623Y Ty L2} Giencias de la W3 Facutadde Guimica @3 011012021 - a montila@csic.es X eporive = No 4
Alimentacion (CIAL) (2016)

Universidad Auténoma de Madrid

Facultad de Ciencias o
Pagina4 de 4


https://www.uam.es/ciencias/estudios/practicas-externas
https://www.uam.es/ciencias/estudios/practicas-externas
https://forms.cloud.microsoft/e/VkNdHDh9NQ

