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PRÁCTICAS ACADÉMICAS EXTERNAS 
 

PROCEDIMIENTO PARA CALIFICAR LAS PRÁCTICAS ACADÉMICAS EXTERNAS 
EXTRACURRICULARES 

Las Prácticas Académicas Externas Extracurriculares (PAEE) realizadas por el estudiantado del Centro 
deben ser calificadas con APTO o NO APTO. La persona encargada de llevar a cabo dicha calificación es 
el/la tutor/a académico/a. Para ello, se apoya en: 

• La memoria final de práctica que el/la estudiante sube a SIGMA al finalizar las prácticas 

• El informe emitido por el tutor o tutora profesional. 

El RD 822/2021 establece que “El Suplemento Europeo al Título (SET) recogerá las prácticas realizadas por 
el o la estudiante”. Por ello, es imprescindible que las PAEE estén calificadas y traspasadas al expediente 
del estudiantado antes de que solicite su Título, y así quedarán reflejadas en el SET. 

Procedimiento para el estudiantado: 

Para poder calificar las prácticas, es imprescindible que primero subas la memoria final de prácticas a 
SIGMA. De acuerdo con el RD 592/2014, en dicha memoria deberán figurar, entre otros, los siguientes 
aspectos: 

• Datos personales del estudiante. 
• Entidad colaboradora donde ha realizado las práctica y lugar de ubicación. 
• Descripción concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la 

entidad a los que ha estado asignado. 
• Valoración de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en 

relación con los estudios universitarios. 
• Relación de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolución. 
• Evaluación de las prácticas y sugerencias de mejora. 

Para subir la memora a SIGMA, deberás acceder con tus credenciales de estudiante. Una vez dentro, 
dirígete al menú principal y selecciona la opción “Trabajos fin de grado y prácticas empresa”. A 
continuación, localiza las prácticas extracurriculares, dirígete a la columna “Acceso al espacio del 
estudiante” y haz clic en “Acceder”. 
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Al acceder a la práctica, se mostrará un formulario con varios campos que deberás completar: descripción 
de tareas, valoración de las tareas, aprendizaje que han supuesto las prácticas y problemas planteados. 
Además, encontrarás un apartado para subir el archivo con la memoria final de tus prácticas. Para 
completar el proceso, es imprescindible hacer clic en “FINALIZAR”. 
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Procedimiento para el/la tutor/a académico/a:  

Para poder evaluar las prácticas, es imprescindible verificar que el/la estudiante haya subido la memoria 
final correspondiente en SIGMA. Para ello, desde el menú principal de la plataforma, se debe acceder a 
la sección “Trabajos Fin de Estudios y Prácticas en Empresa”: 

 

En esta sección se pueden consultar los/as estudiantes tutorizados, por curso académico tanto en PAE 
curriculares como extracurriculares: 

 

En la columna “Características y documentación del estudiante” se incluyen tanto el anexo de las prácticas 
como la memoria final, siempre que el/a estudiante haya subido esta última previamente a SIGMA.  
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En la columna “Memoria” se puede descargar el informe que el estudiante completa al subir la memoria 
de prácticas a SIGMA. 

 

Tras la revisión de la memoria de prácticas, se deberá completar el informe de valoración y adjuntar el 
informe del tutor/a profesional mediante el siguiente formulario. 

Finalmente, se calificarán las PAEE. Para ello, hay que ir a la columna “Extracurricular (calificación)” y 
hacer clic en el icono del lápiz para registrar la calificación (apto/no apto): 

 

https://forms.office.com/e/ATirT8PDfw



