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NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION EN
MEDIOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS

1.- Introduccion

De acuerdo con el Manual técnico de identidad visual corporativa de la UAM (MTIC), el presente
documento recoge los requisitos esenciales que debe reunir toda publicacion realizada a través de
los distintos medios de la Facultad, asi como el procedimiento operativo que regula su gestion, con
el fin de garantizar y fortalecer una identidad corporativa coherente, sélida y unificada.

En los ultimos afios se ha constatado una creciente demanda por parte de diferentes colectivos de
la Facultad (departamentos, grupos de investigacidn, institutos de la UAM, etc.) interesados en
ampliar la difusién de actividades académicas especificas —tesis doctorales dependientes de la
Escuela de Doctorado de la UAM (EDUAM), seminarios especializados, congresos nacionales e
internacionales y otras iniciativas de interés para colectivos concretos—. Esta demanda ha
generado una presion significativa sobre los canales institucionales existentes, llegando incluso a
plantearse la instalacion de pantallas adicionales de los departamentos en espacios comunes, y de
manera mas concreta, en las galerias del Centro.

Con el fin de dar respuesta a estas necesidades legitimas, evitando al mismo tiempo la proliferacién
desordenada de dispositivos en los espacios comunes y la consiguiente saturacién visual e
informativa, se actualiza el procedimiento vigente. Debe tenerse en cuenta que el sistema de
gestion de las pantallas del Centro es un software de funcionamiento similar a una presentacién
en secuencia, lo que implica limitaciones técnicas: escasa flexibilidad en la actualizacién, necesidad
de tiempos adecuados de lectura y riesgo de pérdida de eficacia si se incrementa en exceso el
numero de contenidos.

Este marco unificado introduce, junto a los criterios de identidad visual y formato exigibles a toda
publicacidn, ajustes operativos y mecanismos de segmentacion de contenidos, criterios objetivos
de publicacidn y soluciones organizativas que permiten compatibilizar la visibilidad de la actividad
departamental con la coherencia institucional de la Facultad y de la UAM.

Objeto

El presente documento tiene por objeto, de una parte, fijar los requisitos de identidad visual,
formato y accesibilidad que debe cumplir toda publicacidon en los medios de la Facultad y, de otra,
regular el procedimiento de difusién de contenidos en dichos soportes, garantizando un equilibrio
entre la informacion institucional y departamental, evitando la saturacidon informativa vy
preservando la coherencia de la imagen corporativa.
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Ambito de aplicacién

Este procedimiento se aplica a todos los miembros de la Facultad de Ciencias, incluyendo
departamentos, unidades administrativas, personal docente e investigador, institutos y grupos de
investigacion y estudiantado.

Todas las comunicaciones se remitiran a la direccién institucional web.pantallas.ciencias@uam.es

2.- Criterios de comunicacion grafica y visual

Estos criterios son de aplicacién general y deben respetarse en cualquier publicacién, con
independencia del canal de difusion utilizado.

Tipografias admitidas

Las dos tipografias oficiales admitidas son:
e Calibri
e Roboto Condensed

Uso de logotipos

Todos los documentos deben incorporar el logotipo de la Facultad de Ciencias. Tanto éste como
los de sus departamentos estan disponibles para su descarga en la seccion de Comunicacion de la
web de la Facultad.

Para cualquier otro logotipo se tendran en cuenta los requisitos recogidos en el MTIC.

Colores corporativos

Se utilizaran los colores institucionales de la Facultad y podrdn usarse también los corporativos de
la UAM, recogidos en el MTIC.

UAM
CMYK: 71/4/100/45

UAM
CMYK: 100/31/0/0

Facultad de Ciencias
CMYK: 92/59/23/7

RGB: 28/93/145
HTML: #1c5d91

RGB: 74/119/41
HTML: #4a7729

RGB: 0/119/200
HTML: #0077c8

Recomendaciones: lenguaje inclusivo y accesibilidad

Dentro del compromiso con la igualdad y el respeto a la diversidad de las personas, la UAM
promueve el uso de un lenguaje mas inclusivo y representativo. Puedes ampliar informacion en la
Guia para un uso no sexista de la lengua de la UAM.

Para garantizar la inclusion y el acceso equitativo de todas las personas, todos los documentos
deben ser elaborados teniendo en cuenta los criterios de accesibilidad recogidos en la Unidad
Responsable de Accesibilidad Digital de la UAM.
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3.- Requisitos de publicacion en medios de la Facultad de Ciencias

Medios de difusion disponibles

La Facultad de Ciencias dispone de diversos medios institucionales para la difusién de informacidn,
cada uno de ellos con finalidades y formato especificos. Estos canales son: las pantallas de
informacién, los MUPIS, el boletin informativo del estudiantado y la agenda web.

Tipologia de contenidos

Con el fin de ordenar la difusidn y evitar la saturacion visual e informativa, se establecen tres niveles
de contenido:

Nivel Definicion

Contenido institucional prioritario: actos oficiales, convocatorias generales,

Nivel 1 ) o e
informacién académica transversal.

Nivel 2 Contenido académico-departamental: defensas de tesis, seminarios,
congresos especializados, conferencias.

Nivel 3 Contenido especifico o local: actividades internas de grupos o de alcance

reducido.

Los contenidos de Nivel 1 tendrdn prioridad en todos los canales. Los de Nivel 2 se integraran en
franjas especificas de las pantallas. Los de Nivel 3 se limitaran preferentemente a canales digitales
0 a espacios como los MUPIS.

Pantallas de informacion

Para solicitar la difusion de anuncios en las pantallas de informaciéon de la Facultad, deberan
cumplirse los requisitos que se detallan a continuacién:

1. Uso de la plantilla institucional. Sera obligatorio utilizar la plantilla oficial “Plantilla para
pantallas”, disponible en el drea de descargas de la web de la Facultad. Debera respetarse
su disefio original, evitando que el contenido modifique o invada los margenes
preestablecidos.

2. Identidad visual corporativa. La plantilla incorpora el logotipo de la Facultad, por lo que se
evitara su reiteracién. Deberan anadirse otros logotipos cuando resulte pertinente y
siempre que se trate de versiones oficiales.

3. Pertinencia del contenido. La informacidn sera de interés para algun colectivo de la
Facultad.

4. Envio y plazos de publicacion. El anuncio se remitird a la direccién institucional y su
publicacidn se efectuara con 72 horas lectivas de antelacién a la fecha del evento.
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5. Caracteristicas del texto e informacion minima. El contenido deberd ser breve y emplear
un tamafio de letra no inferior a 18 puntos. Cada anuncio debera incluir, como minimo, los
siguientes elementos:

e Imagen

e titulo de la actividad

e breve descripcién

e fecha, horay lugar

¢ responsable de la actividad

e cualquier otra informacién relevante

e cddigo QR, en caso de requerirse ampliacion de la informacién
En aquellos casos en los que se considere necesario dar mayor visibilidad a la actividad o evento,
podra solicitarse su difusion adicional a través de la Agenda web de la Facultad. Para ello, sera
necesario adjuntar, ademas, la siguiente informacién:

e Texto descriptivo de la actividad

¢ responsable de la misma

e fecha deinicioy fin

MUPIs (o expositores verticales)

Se enviara una imagen vertical y en formato JPG o PNG a la direccién institucional

Los MUPIs se destinan preferentemente a la publicacién de contenidos locales o de Grupos de
Investigacion (Nivel 3), asi como a actos de Institutos y temas de baja repercusién que no requieran
espacio en las pantallas centrales.

Boletin informativo del estudiantado

Toda la informacion destinada exclusivamente al estudiantado de la Facultad se publicara en el
Boletin informativo del estudiantado (BIE) de la web. En este espacio se difunden contenidos de
interés académico y formativo tales como becas, ayudas, practicas, masteres, actividades
formativas y eventos relevantes. La informacidn publicada en esta seccidn debera aportar valor
real al estudiantado y estar alineada con estos fines.

Agenda web y otros canales complementarios

Se fomentara el uso de canales complementarios —agenda web, BIE vy listas de distribucion—
siempre que resulte necesario, con el fin de reducir la presion sobre los soportes fisicos (pantallas
y MUPIs).
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4.- Procedimiento de solicitud y gestion

Solicitud

Las solicitudes se realizardan mediante un formulario Unico que incluird: tipo de contenido, unidad
responsable, fechas de difusion, publico objetivo y material en plantilla oficial.

La gestion correspondera al servicio de comunicacion de la Facultad.

Modelo de gestién de las pantallas
Se establece un modelo mixto de gestién:
¢ Pantallas centrales con gestidn del decanato y parrilla equilibrada de contenidos.
¢ Inclusién de bloques tematicos (agenda departamental, seminarios y tesis).
e Publicacién de contenidos locales o de grupos de investigacion en MUPIS.
Patrones de publicacion en pantallas

Con el fin de preservar la legibilidad y eficacia del sistema, se establecen los siguientes pardametros
de duracién y volumen de contenidos por ciclo de presentacién:

Parametro Valor

Duracién por publicacion — Nivel 1 10-12 segundos

Duracién por publicacion — Nivel 2 12-15 segundos

Duracion total del ciclo (6ptimo) 3 minutos

Duracidn total del ciclo (maximo) 5 minutos

Numero total de presentaciones Entre 15y 20

Diapositivas por entidad Una Unica diapositiva
Frecuencia minima de Nivel 1 Al menos 2 veces por ciclo

Mas de 5 minutos o mas de 20

Umbral de saturacion .
presentaciones

Estructura de la emisidn
El orden de la secuencia de contenidos en las pantallas centrales seguira la siguiente estructura:
1. Comunicaciones de Nivel 1

2. Congresos y Seminarios

3. Tesis doctorales
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4. Agenda departamentos

5. Servicios (MUPIS)

6. Actos de Institutos y temas de baja repercusion (MUPIS)

.\\

Ejemplo orientativo de distribucion de contenidos
A modo orientativo, la distribucion de contenidos en las pantallas centrales podria ajustarse a la
siguiente proporcién:

% orientativo Tipo de contenido Ejemplos

Actos oficiales y solemnes, convocatorias
50 % Institucional (Nivel 1) de Junta de Facultad, convocatorias
diversas, informacidon académica general

30 % Académico-departamental Documentacion de Biblioteca,
() . . . .
(Nivel 2) seminarios, conferencias, congresos
Tesis doctorales, recordatorios,
20% Agenda general y transversal informacién de servicios, actividad

cultural

Ejemplos de bloques tematicos rotatorios:

e Bloque 1: Informacion institucional.

e Bloque 2: Congresos, Biblioteca.

¢ Bloque 3: Tesis doctorales, Seminarios.
e Bloque 4: Agenda de departamentos.

e Bloque 5: Informacion general y servicios.

5.- Criterios de publicacién y control de saturacidon

Criterios de valoracion

Seran criterios de valoracién: interés académico, alcance del publico, claridad de la informacién y
adecuacion al formato institucional.

Se priorizaran actividades de impacto transversal y se limitarda la reiteracion excesiva de
contenidos.

Control de saturacion
Se establecen mecanismos para evitar la saturacion:
e Duracion limitada de las publicaciones.
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¢ NuUmero maximo de contenidos simultaneos.

e Revision periddica de los materiales publicados.

6.- Gobernanza y vigencia

Gobernanza

La supervisién del procedimiento correspondera al decanato del Centro y al delegado del decano
para Comunicacién y Laboratorios Docentes, que realizara el seguimiento periédico y propondra
mejoras continuas, siempre en la linea de las dictadas por el Gabinete de Comunicacién vy el
responsable de dichas actuaciones.

Periodo de prueba

El presente procedimiento se implantara inicialmente con caracter piloto durante un periodo de
seis meses desde su presentacion a Junta de Facultad. Finalizado dicho periodo, se realizara una
evaluacién de su funcionamiento, incorporando en su caso las modificaciones que resulten
necesarias.
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