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PROCESO DE SOLICITUD DE INSTANCIAS SIGM@

INFORMACION GENERAL

A través de la plataforma Sigm@ Estudiante se tramitaran las siguientes solicitudes:

- Madificacién y anulacién de matricula, total o parcial

- Reconocimiento de ECTS por actividades universitarias

- Acreditacion del nivel de inglés

- Convocatoria anticipada

- Tribunal de Compensacidn Curricular

- Entrega de documentacion de matricula (Familias Numerosas, Mandato de Domiciliacion SEPA,...)

PROCEDIMIENTO

Se debe acceder a Sigm@ Estudiante utilizando el correo estudiantil de la UAM

21-11-2024 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

0 Informacion importante sobre practicas no remuneradas
Identificacion

Parz poder realizar practicas externas, 25 necesario disponer de un nimero de
=filizcion z Iz Seguridad Social y comunicario en el Sistema de Gestidn académicaa la
mayor brevedad posible. Agui t= explicamos como hacerlo.

@ Encuestas de actividad docente 2024/2025

ENCUESTAS T
pe AcTivibpap CADA PASO CUENTA

DOCENTE TU VALORACION, NUESTRA MOTIVACION

ﬂ 2024/2025
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Tras acceder a la plataforma, se debe entrar en el apartado Solicitud de instancias, donde se abrird un apartado con
“Mis solicitudes” y “Nueva Solicitud”


https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
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U[‘{M Universidad Auténoma
de Madrid

Publicacién Horaria
Solicitud de instancias
Depdsito on-line de tesis

Tramitador de solicitudes

Mis tramites

Mis tramites

Mis solicitudes

Resultados
1D Estudiante MNIA DHNI Prioridad Centro Estudio Solicitud
e 2303 Sin 104 - 445 - Modelo de
8 especificar Facultad Graduado/a  Instancia
de en Biologia  General
Ciencias
ey 1621 Sin 104 - 445 - Modelo de
8 especificar Facultad Graduado/a  Instancia
de en Biologia  General
Ciencias
Mostrar| 10 w | registros Anterior n Siguiente

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

4

A través de la pestafia “Nueva Solicitud” se podra acceder al vinculo “Modelo de Instancia General”
En este vinculo, nos aparece primero la Normativa que se aplica en cada una de las Facultades. También encontrara
las pestaiias de “Documentacion” y “Calendario y plazos”. Para iniciar el tramite, hay que pulsar “Iniciar Tramite”
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deMadrid

Tramitador de solicitudes

Mis tramites

Mis tramites

Nueva solicitud

@ Categoria -

Modelo de Instancia General I

Nueva solicitud

Modelo de Instancia General

Normativa

Antes de rellenar esta solicitud compruebe que para el trémite que desea realizar no existe un procedimiento v plazo

especifico en su Centro. Si es asi, esta solicitud podria ser rechazada.
Escuela Politecnica Superior

Facultad de Ciencias

Facultad de Derecho

Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales

Facultad de Filosofia y Letras

Facultad de Medicina

Facultad de Formacion de Profesorado y de la Educacion

Facultad de Psicologia

4 Volver I P Iniciar tramite I

Apareceran en pantalla sus datos personales y los distintos expedientes que tenga en la Universidad Auténoma de
Madrid. Debe acceder al expediente respecto al que quiere hacer la solicitud, ya sea de Grado o Master. Para
acceder, debe pulsar el simbolo que se asemeja a un cursor blanco en un recuadro verde D

Seleccionar estudio

-~

Seleccionar estudio

Buscar:

Estudios

Tipo de
estudio Centro Estado del expediente

5- Grado 104 - Facultad de 445 - Graduado/a en Biologia
Ciencias
u 6 - Master 106 - Facultad de 702 - Master en Bioinformética
Medicina v Biologia Computacional
u 6 - Master 350 - Escuela 702 - Master en Bicinformatica

Politécnica Superior v Biologia Computacional
Mostrar| 10 w | regisiros

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Cemadeo por estar solicitado
yio en posesion del titulo

Cemade por abandono o por
solicitud del interesado

Cermrado por segregacion o
desdoblamiento de centro

Anterior - Siguiente
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Lo primero que le aparecera sera “Datos de la solicitud”, donde deberd cumplimentar los apartados Expongo y
Solicito en funcién de lo que vaya a solicitar. En la modificacion de matricula, ya sea anulacién o ampliacion, es
imprescindible indicar el cédigo y nombre completo de las asignaturas. Desde aqui continuara al apartado de
“Documentacion”, donde podra adjuntar la documentacién que sea necesaria para su solicitud , siendo
imprescindible una copia de la matricula para cualquier modificacién de la misma. El peso maximo por documento
es de 5 MB, pudiendo adjuntar varios documentos. Es necesario que el titulo del documento no contenga tildes o
el sistema devolvera un error indicando que el nombre del documento contiene caracteres no permitidos

Datos de |. licitud
atos de la solicitu Nuevo documento

-
Datos de la solicitud TR TE AT

Tipo de ficheros permitidos: pdf,_doc, docx

Expongo
Tipo de Documentacion Estudiante
documento
£ Observaciones
Solicito £
11150
Pocumento _'F‘Cﬁ Seleccionar documento
4

INFORMACION BASICA SOBRE EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSOMALES m
En cumplimiento de o dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679, General de Proteccion de Datos (RGPD) y en la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales
(LOPDGDG), le informamos que los datos de cardcter personal obtenidos mediante la cumplimentacion del presente
formulario van a ser tratadoes por la UAM con |a finalidad de Gestionar su solicitud
La Universidad se encuentra legitimada para el tratamiento de sus datos personales por ser necesarios para el Documentos adj untos
cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos (art 6.1e) del RGFPD)
Los dates propercionades se conservaran durante el tiempo necesario para la finalidad para la que han side - -
recabados y pedran comunicarse a otras unidades de Ia propia o distinta universidad ix ix

De acuerdo con |a normativa vigente podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion, supresion y
oposicién al tratamiento de sus datos enviande un correo electrénico a la direccion
delegada.protecciondedatos@uam.es

Puede consultar Ia informacién adicional y detallada sobre ¢l tratamiento de sus datos personales en nuestra pagina

Tipo de documento: Documentacién

Estudiantz Tipo de documento: Documentacién
Adadido: 21/11/2024 Estudiante

4= Anterior Ahadido: 21/11/2024

Tras haberlo cargado todo, solo faltaria confirmar la solicitud. Se generara un resguardo de su solicitud que podra
descargar como justificante del tramite.

Confirmacién

Datos de la solicitud

Solicito

Expongo

Documentacion

i i
descargar (19).pdf descargar (20) paf
Tipo de documente: Documentaciin Tigo de documento: Documentaciin
Estudiane Estudiants
Adadido: 21/172024 Adadido- 2111112024

& Confrmar solctud
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Tras completar su solicitud, podra volver a “Mis solicitudes” donde figurara su nueva solicitud y el estado de la misma
(Pendiente de Tramitar, En Tramite, Favorable,...). Todas las comunicaciones se haran a través del apartado de

“Avisos” dentro de la solicitud.

Se recomienda revisar la solicitud por si hubiera un aviso de relevancia para la resolucién. En caso de que la
Administracién le requiera nueva documentacion, podrd adjuntarla en el apartado de “Documentacion”. Si necesita

incluir alguna anotacién, puede incluirla pulsando en “Afadir Anotacion” en el apartado “Avisos”

I (/i tiites

Mis trimites

Mis solicitudes

Resultados
1D Estudiante NIA DNI
Z®a 2461

Mostrar 10w registros

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 regisiros

Avisos
Avisos

¥ Antiguas primero

ﬁ_ima conexion: 21/11/2024 11:07:39) - Estudiante

Modelo de Instancia General (Pendiente de tramitar)
Se ha afaide el documento: descargar (20).pdf

Tipo de documento: Documentacion Estudiante - Descargar

ﬁ_tima conexion: 21/11/2024 11:07:39) - Estudiante

Modelo de Instancia General (Pendiente de tramitar)
Se ha afadido el documento: descargar (19).pdf

Tipo de documento: Documentacion Estudiante - Descargar

Prioridad
Sin especificar

Sin especificar

Sin especificar

Centro

104 - Facultad de Ciencias

404 - Facultad de Ciencias

104 - Facultad de Ciencias

Estudio
445 - Graduadola en Biologia

445 - Graduadola en Biologia

445 - Graduadola en Biologia

Solicitud
Modelo de Instancia General

Modelo de Instancia General

Modelo de Instancia General

Estado

Pendiente de tramitar

Desfavorable.

Desfavorable.

Fecha solicitud 17 Fecha resolucion

21/11/2024

20/11/2024

171102024

201112024

1711072024

Ultima modificacion
2011112024

201172024

17102024

Anterior - Siguiente

I + Afiadir anotacién I

@ 21/11/2024 11:43

@ 21/11/2024 11:43



