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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION PRACTICAS EXTRACURRICULARES

1. Memoria e Informes

El estudiante debera realizar la memoria final de las practicas y subirla a Sigma > Trabajos fin grado y
practicas empresa > Espacio alumno.

El tutor académico debera cumplimentar su informe de valoracién y adjuntar el informe del tutor
profesional a al Gestor del Departamento.

2. Calificacion

El tutor académico calificara las practicas (apto/no apto), para ello, debe acceder en el menu
principal de SIGMA - Trabajos Fin de Estudios y Practicas en Empresa - a la opcion Consulta de
alumnos tutorizados:

En el caso de las practicas extracurriculares que aparecen en la parte inferior del listado, deben clicar
en el simbolo del lapiz para grabar la calificacion
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3. Traspaso al Expediente:

La oficina de practicas que haya tramitado el anexo hara el traspaso de la calificacion al expediente en
la fecha de cierre de actas posterior a la finalizacidn de la practica. Excepcionalmente y, por causa
justificada, podra hacerlo en una fecha alternativa, siempre posterior a la finalizacién de la practica.

Aprobado en Comision Delegada de Empleabilidad del 25/6/2024



