MANUAL PARA SOLICITAR CENTRO DE PRACTICAS

Tenéis que acceder a Sigm@ estudiantes, y os acreditais con usuario y contrasefia y una
vez dentro, accedéis al médulo que ponga practicas en empresas:

@ secretaria-virtualuam.es/cesmes/Controlados/Tiogica=com.sigma uninavs g web SG

En la siguiente ventana debéis acceder a la inscripcion con el DNI, NIE o pasaporte.

DB httpe//secrataria-virtual.uam.es/cosmos/Cantro

@ secretaria-virtual.uam.es/cosmos/Contre

UI{M :“li‘\‘l“\:vui.\l Autdnoma

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte

©  Cowenios

@ Inscripcidn

Inscripeién alumng

©  Gestion Académica

© Bxplotadisn

©  Mantenimientes Generales

En la siguiente ventana escogeréis la Convocatoria, donde se encuentran todas las ofertas,
gue se debe corresponder con la especialidad en la que estdis matriculados-as:

Tipo de gk 3 17: Practicas de Empresa es(™
Académico 2025/26-0 4 Periodo Sin definir
vocatoria
=] Hasta Fecha
Localidad Cualquiera w Turno Indiferente
Periodo de la oferta Cualquiera

Las convocatorias para el curso 25-26 son:


https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
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1821 MESCE. Administracién de Empresas y Econamiz

MESCA Biclogia y Gaclogia

MESOR. Dibujo
1828 MESDE Filosafia
1827 MES0A. Fiica y Quimicz
1828 MES0A. Frances
1823 MESOE. Gacgrafia & Histaria
1830 MESDA. Griega y Latin
1831 MESOE. Inglés
1832 HMESCE. Lengua Castellana y Litaraturs
1833 MESDE. Educacidn Fisica
1834 MESDE. Misica
1835 MESOB. Crigntacian Educstiva
183e MESDE. Alagacionss
1837 MES0E. Matamaticas
Tipo de asignatura 17: Practicas de Empresa especial
Afo Académico 2025/26-0 i

Convocatoria

Desde Fecha
LCTICAS EXTERNAS: PRACTICAS EXTRACURRICULARES 202526

Localidad 1831: MESOB. Inglés

6 S A i
B e i 1836 MESOB. Alegacio

R266: Practicas Cugggares con Ayuda de Estudios de la OPE para grado

e 1867 Praciicas Cumiculares con Ayuda de Estudios de la OPE para posgrado
15into

Especialidad

Tutor externo Apellidos

Una vez dentro de la convocatoria de la especialidad, aparecera una pantalla como la que
sigue en la que estan todas las ofertas de esa especialidad. Estas son ficticias, ya que las
ofertas del curso 25-26 no estan activas aun.
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Debéis pulsar los “+” para ir afiadiendo las ofertas en las que estéis interesadas-os

=]

(4] Amorés (Id 64045) (33777)

2 (1d 63444) (83546}

Equipo General Colmenar Viejo (ld 72124) (83545)

Fontenebro 11 {Id 61637) (§3542)

a
a
n Escuels Ideo (Id 64083) (83527)
a
a

Fuentelamreyna (Id 55314) (83528)

scar 0 =} D b W 3

El nimero maximo de centros a elegir sera de 10 y el minimo 1.

: Oferta
® 1 Cardenal Herrera Oria (Id S6706) (83548)

x 2 Equipo General Alcobendas (ld 70058) (33543)
® 3 Equipo General Colmenar Visja {id 72124) (33545)
b 4 4 Escuels Ideo (Id 64083) (83527)

x 5 Fontenebro Il (Id 61637) (83542)

Una vez hayais elegido los centros en los que deséeis realizar las practicas, podréis moverlos de
posicidn, para ello tenéis que pinchar en el centro y arrastrar hacia arriba o hacia abajo.

© ofera
Inscripcion de ofertas

@ Inscripddn

Inscripcién alumne ‘

© Asignacién
©  Gestion Académica
© Explotadin
©  Mantenimientos Generales Orden de _
preferencia
x 1 Cardensl Herrera Oria (d 56706) (E3548)
x 1 Equipo General Alcobendas (Id 70058) (83543)
H
i x Equipo General Colmenar Viejo (Id 72124) (83545)
b4 4 Escuela Ideo (1d 64085) (33527)
x 5 Fontenebro Il (Id 61637) (83542)
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Ver la diferencia entre las dos imagenes. El centro 3 de la imagen anterior, en la siguiente es
el 2

UBM |nscripcién - Google Chrome

& secretaria-virtual.uam.es/tfepe/control/AccesolnscripcionAlumno

| -
©  Convenios | rabajos fin grado'y practicas empress

© ofer
Inscripcion de ofertas

@ Insoipdidn

50> Insaripeién alumna

Inscripeién alumne ‘

©  Asignacién
O  Gestidn Académica
Q@  Explotacién
©  Mantenimientos Generales Orden de a .
= Oferta Departamento,/Area/Servid
preferencia
x 1 Cardenal Herrera Oria (Id 56706) (B3548)
x z Equipo General Colmenar Viejo (Id 72124) (33545)
o 3 Equipo General Alcobendas (ld 70058) (33543)
x < Estuela Ideo (Id 64083) (83527)
x H Fontenehro Il {Id 61637) (83543)

Si decidis elegir mdas de 10 centros, saldra el siguiente cuadro de didlogo

I

secretaria-virtual.uam.es dice
El alumno ha realizado el maximo de inscripciones a ofertas permitidas
- por las convocatoria

Aceptar

OO

OPCIONES SELECCIONADAS (5 )

Cuando estéis convencidos-as de que ya tenéis los diez centros donde deseais realizar las practicas, pinchais
en aceptar.

183 Inseripeitn - Goagle Chrome

@ secretana-virtualuam estlepe/control/Accesolnscr pOIngumno
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Aparecera una ventana en la que no sera necesario rellenar nada. Pinchais en Aceptar.

=l

—
H e e

La ultima ventana es un archivo pdf imprimible o descargable en el que se ve la relacién de
centros que habéis seleccionado.

Si antes de que finalice el plazo (en fecha que se estipule) decidis cambiar de centro, se puede
hacer repitiendo los pasos anteriormente explicados, todas las veces que quieras.

Pero debéis recordar que la ultima eleccion es la que se queda grabada en la plataforma. Y
después de esa fecha no se podrd modificar.

Si la primera vez seleccionaste 10 centros deberéis eliminar tantos como quieras afiadir con el
“aspa” y cambiarlo por otros nuevos, ordenando los centros por orden de prelacion.

. . Inscripcion de ofertas
Inscripcién de ofertas
Orden de
" Oferta Deparc
Orden de Ofenta Degartamd e
x Equipo General Colmenar Viejo (id 72124} (3545)
1 Jui| enersl ienar Viejo
x 1 Cardenal Herrera Oria (Id 56706) (3548) fadee 2 -
x 2 Equipo General Alcobendas (14 70058) (83543)
x 2 Viejo (1d 72124) (§3545)
x 3 Escuels Ideo (Id 64083 (83527)
x 3 bendas (Id 70058) (83543)
x 0 Fontenebro I (1d 61637) (83542)
x 4 Escuel Ideo (1d 64083) (B3527) o SIE RS B
s Puerts de Ls Sierra (1d 73726) (8353
® 5 Eontenebro 1l (Id 61637) (83542) x Buerta de |a Sierra (1d 73726) (£3537)

Si comparas las dos imdgenes y veras que ha desaparecido el centro 1y ha aparecido el centro 5





