UA'M
Universidad Auténoma
de Madrid

NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Visto bueno de la Comisién de Garantia de Calidad en los Estudios.
Aprobado en la Junta de Centro de la Escuela Politécnica Superior el 08/06/2022.

1.- Rango de aplicacidén

1.1.- Normativa aplicable a todas las Titulaciones Oficiales de Master de la Escuela Politécnica Supe-
rior de la Universidad Auténoma de Madrid, que sustituye a normativas anteriores.

1.2.- Estanormativa aplica a los actuales masteres:
e Master Universitario en Ciencia de Datos (MUCD).
e Master Universitario en Deep Learning for Audio and Video Signal Processing (MUDL4AVSP).
e Master Universitario en Ingenierfa Informatica (MUII).
e Master Universitario en Ingenieria de Telecomunicacion (MUIT).

e Master Universitario en Investigacion e Innovacion en Inteligencia Computacional y Sis-
temas Interactivos (MUI2ICSI).

1.3.- Igualmente, aplica a estudiantes de titulos interuniversitarios que realicen su Trabajo Fin de
Master (TFM) en la EPS, siempre que no entre en conflicto con los convenios de dichos masteres,
gue tendrian precedencia a esta norma:

o Master Universitario en Métodos Formales en Ingenieria Informatica (MUMFII).
o Master Universitario en Image Processing and Computer Vision, Europeo (MUIPCV).

1.4.- También aplica a los Programas de Master Combinados y a futuros Masteres Universitarios Ofi-
ciales de la EPS.

2.- Directores, codirectoresy ponente del TFM

2.1.- Condiciones del los directores, codirectoresy ponentes

2.1.1.- Eldirector, codirectory el ponente del TFM deberan, en cualquier caso, cumplir al menos una
de las siguientes condiciones:

e Disponer de una titulacién igual o superior a la que otorga el Master.

o Disponer de una titulacién asimilable, a juicio de la Comisién de Coordinacion y Segui-
miento del Master, a la que otorga el Master.
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e Aportar una extensa y destacada experiencia investigadora o profesional en el &mbito
del Méaster, valorada positivamente por la Comision de Coordinacion y Seguimiento del
Méster.

2.2.-Direcciodn

2.2.1.- EITFM podré ser dirigido por:

e Unprofesor permanente de los centros de la UAM que impartan docencia en el Master
(en adelante, Centros) con vinculacion permanente a la UAM.

e Un profesor sinvinculacion permanente de los centros de la UAM que impartan docen-
cia en el Mdster (en adelante, Centros).

e Por un profesor, investigador o doctorando de los Centros de la UAM que no imparten
docencia en el master.

e Porun investigador o profesional externo a la UAM.

2.2.2.- Salvo en el primer caso, deberd existir un ponente del TFM, que sera profesor permanente de
los Centros que imparten docencia en el master.

2.2.3.- Eldirector,y en su caso el ponente, velara por la adecuada calidad académica del TFM, asi co-
mo por que las competenciasy la carga de trabajo asociadas al mismo sean acordes con la memoria
de verificacion del Master.

2.2.4.- En casos justificados y aprobados por la Comisién de Coordinacidn y Seguimiento del Mds-
ter, el TFM podra ser codirigido por un maximo de dos codirectores. En caso de que ninguno de los
codirectores sean profesores permanentes de los Centros con vinculacion permanente a la UAM,
serd necesario que exista adicionalmente un ponente del TFM que si o sea. En caso de que los dos
codirectores sean profesores del mismo departamento, la propuesta de TFM debe incluir una jus-
tificacion detallada de la codireccion. La Comisién de Coordinacion y Seguimiento del titulo serd la
encargada de dar el visto bueno a la codireccion después de estudiar la justificacion presentada.

2.2.5.- Para asegurar una adecuada dedicacion a las labores de direccion o codireccion, los profe-
sores de la EPS no podran dirigir o codirigir el equivalente a 4 TFMs de forma simultédnea. En casos
excepcionales podra solicitarse superar este limite, siempre que la Comision de Coordinacion y Se-
guimiento del Titulo lo apruebey el nimero total de trabajos de fin de master dirigidos por el profesor
no sea superior a 6.

3.- Ofertayasignacionde TFMs

3.1.- El coordinador de la asignatura TFM mantendra una lista actualizada de oferta y asignacion de
TFMs.
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3.2.- La lista de oferta se actualizara al menos durante los meses de enero, junio y septiembre con
las ofertas que envien los profesores de los Centros al coordinador de la asignatura TFM por correo
electroénico u otro medio telematico habilitado para dicho fin.

3.3.- La asignacion se realizara en el momento en que el proponente de la oferta notifique el es-
tudiante asignado al coordinador de la asignatura TFM por el mecanismo que dicho coordinador
establezca. La asignacion sera efectiva siempre que se cumpla el apartado 2 de esta normativa.

3.4.- En cualquier momento del curso serd posible realizar de manera simultanea la oferta y la asig-
nacion del TFM por mutuo acuerdo con el estudiante, comunicandolo para ello al coordinador de la
asignatura TFM.

e En el Master en MUI2ICSI cada estudiante cuenta con un Tutor Académico desde su
ingreso en el Master. Dicho tutor serd considerado, por defecto, el Director del TFM de
dicho estudiante. Por este motivo, la oferta y asignacion de TFMs en el Master MUI2ICSI
se realizara de acuerdo con el punto 3.3 de esta normativa, no siendo necesario, por
tanto, mantener un listado actualizado de ofertas de TFM.

3.5.- Los Departamentos deberan garantizar que la oferta de TFMs sea acorde a la potencial deman-
dade TFMs en cada Méastery de modo proporcional alaimplicacion del Departamento enla docencia
del Méster.

3.6.- Cuando proceda, los directores de TFM deberan solicitar la evaluacién del Comité de Etica UAM
en el momento de su asignacion (ver apartado 6).

4.- Calendariode defensas

4.1.- Los periodos anuales de convocatorias de defensas publicas de TFMs se publicardn cada curso
académico. La correspondiente comision delegada de la Junta de Centro elaborara y elevaré a dicha
Junta de Centro la propuesta de calendario.

4.2.- El calendario contendra informacion sobre los periodos de presentacion de proyecto, presen-
tacion de la memoria del TFM en el registro de la EPS y defensa publica del TFM.

4.3.- El calendario se confeccionara a partir del calendario académico de la UAM para masteres ofi-
cialesy velard, en lo posible, por los intereses de los estudiantes y de los tribunales.

4.4~ Encada curso académico el estudiante tendrd derecho a dos convocatorias entre el total de los
periodos de defensa ofertados en el curso académico.

4.5.- ADVERTENCIA A ESTUDIANTES, DIRECTORES Y TUTORES: A efectos de becas y otros tramites
administrativos, para que se considere dentro del curso académico, la defensa del TFM deberd tener
lugar antes del cierre oficial del curso académica en julio.
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5.- Presentacidon del proyectoy propuestade tribunal

5.1.- Elestudiante presentara, dentro del periodo asignado en el calendario, un proyecto del TFM con
el titulo del mismo, contenido, plan de trabajo incluyendo dedicacion, y propuesta de seis miembros
deltribunal. Almenos tres de ellos serdn externos al grupo de investigacion del director/esy ponente.
Dicho proyecto contendra el visto bueno del director o codirectores y en su caso, del ponente. La
propuesta de proyecto se entregara electronicamente a la Administracion de la EPS a través de la
direccion gestionmastereps@uam.es. El estudiante deberd conservar el mensaje de confirmacion
de recepcion de la Administracion de la EPS como mecanismo de acreditacion de su presentacion.

5.2.- Laestructura del documento de propuesta de TFM se adecuard ala plantilla adjunta como ane-
X0 a esta normativa.

6.- Revision por el Comité de Etica

6.1.- Para el desarrollo del Trabajo de Fin de Master, tanto el director y codirectores como el estu-
diante deberan respetar la normativa vigente en lo referente a:

e Proteccion de Datos de caracter personal (LOPD y demds normativa sobre la materia).

e Buenas practicas en investigacion (véase Codigo de Buenas Prdcticas en Investigacion
de la UAM, aprobado en Consejo de Gobierno y otra normativa que resulte de aplicacion
segun el caso).

e Propiedad intelectual e industrial.

6.2.- Cuando proceda, los directores de TFM deberan solicitar la evaluacidn del Comité de Etica UAM
en el momento de su asignacion. En el momento de ser adjudicados se debera descargar la "Solicitud
de Evaluacion del Comité de Etica" y enviarlo cumplimentado al coordinador de la asignatura TFM,
quién los remitira a la "Comision de Investigacion e Innovacion (CII)" para su revision antes del envio
definitivo al CEI-UAM. Junto a la solicitud, se debera adjuntar una breve memoria que detalle las
actividades a realizar, incluyendo la metodologia y el material, en su caso, que se va a utilizar. Los
trabajos que se realicen en el marco de un proyecto de investigacion que cuente con la aprobacion
de un Comité de Etica de la Investigacién deberan adjuntar la aprobacién de dicho proyecto por
parte del CEI-UAM.

6.3~ Las solicitudes de evaluacién por el Comité de Etica deberan remitirse al Coordinador de la ti-
tulacién, quien, a su vez, centralizard las solicitudes para remitirlas al Subcomité de Etica del Centro.
Este subcomité comunicara al CEI-UAM sus resoluciones.

6.4.- Encualquier caso los TFM siempre podran defenderse, aungue no cuenten con esa evaluacion,
lo que no se podra es otorgar un visado ético de ningun trabajo a posteriori, y por tanto si ese certi-
ficado es requerido para una posterior publicacidn no se podra otorgar por ninguna instancia.
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7.- Modificaciones formales del TFM

7.1.- Sidurante el desarrollo del TFM surgieran modificaciones significativas respecto a la propuesta
aprobada, se debera salicitar aprobacion de las modificaciones cumplimentando el anexo para tal
efecto. Las modificaciones propuestas seran evaluadas y aprobadas por la Comision de Coordina-
ciény Seguimiento del Master. Dependiendo de la envergadura del cambio a realizar, los plazos de
solicitud seran:

e En el caso de cambios significativos, como cambio de contenidos, objetivos o plan de
trabajo, el plazo serd de al menos dos meses antes de la entrega de la memoria.

e Si los cambios son de caracter menor, como cambios en el titulo que no afecten al
contenido, objetivos o plan de trabajo, el plazo serd de al menos 15 dias antes de la
entrega de la memoria.

7.2.- Tanto el director como el estudiante podran solicitar, de mutuo acuerdo o unilateralmente, anu-
lacion del compromiso para la realizacion del TFM asignado. Sera la Comision de Coordinaciony Se-
guimiento del Master la encargada de aprobar dicha cancelacion a la vista de los datos aportados
y/0 solicitados a cualquiera de los implicados en el TFM. La solicitud de cancelacion se realizard me-
diante instancia segun el modelo del anexo para anulacion del TFM.

8.-Solicitud de defensa

8.1.- Unavez superadas todas las asignaturas obligatorias y optativas del Master, incluyendo adicio-
nalmente aguellos complementos formativos que se hubieran indicado en el momento de la admi-
sion al Master, se podré solicitar la defensa del TFM.

8.2.- Elestudiante que desee defender su TFM:

e Enviard electronicamente ala direccion gestionmastereps@uam.es lamemoria del TFM
en formato PDF.

o El estudiante debera conservar el mensaje de confirmacion de recepcion de la Admi-
nistracion de la EPS como mecanismo de acreditacion de su presentacion.

8.3.- Laportada de lamemoria deberd adecuarse a la plantilla adjunta como anexo a esta normativa.
La memoria debera incluir un resumen del trabajo, con una extension minima de una pagina (sin
incluir referencias bibliograficas) y méaxima de dos.

8.4.- El envio de la memoria vendra acompanado de un documento de Solicitud de Defensa que se
adecuara a la plantilla adjunta a esta normativa. El documento de Solicitud de Defensa incluira:

Mdster cursado, ya sea de forma individual o combinada con otro méster.

o Titulo del TFM.

Nombre del estudiante.

Nombre del director o directores, y en su caso, del ponente.

e Competencias adquiridas en el TFM de acuerdo al Master cursado.

Dedicacion del estudiante al TFM.
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o Justificacién de resultados extraordinarios.
o Autoriay originalidad del TFM.

e Firma del estudiante, director o codirectores, y en su caso, del ponente.

8.5.- Encasodeque el TFM haya dado lugar a resultados excepcionales que, a juicio de director, codi-
rectoresy, en su caso, panente, lo hagan merecedor de una calificacion superior al 9,5 (ver apartado
10.6) deberd incluir un informe sobre dichos resultados y la documentacion que los acredite, en su
caso. Dicho documento estara firmado por el estudiante y su director, codirectores y ponente, si
procede.

8.6.- Ejemplos de documentos que acrediten los resultados excepcionales podran ser:

e Enelcaso de transferencia tecnolégica al sector productivo se solicitard carta emitida
por la empresa con membrete y firma en la que se declare justificadamente que el TFM
ha dado lugar a un producto gue esta siendo utilizado por la empresa o institucion.

e En el caso de publicaciones cientificas internacionales, copia del articulo en el que
conste nombre de la revista o0 acta de congreso, numero, volumen, doi o cualquier otra
informacion identificativa. Para las publicaciones aceptadas pero no publicadas, se pre-
sentara carta de aceptacion de la editorial o del comité responsable de la evaluacion.

e En el caso de una patente, copia del registro de la solicitud.

8.7.- Este informe de resultados excepcionales sera remitido a los miembros del tribunal junto con
los criterios que la Comision de Coordinaciony Seguimiento del Master haya establecido para poder
optar a una calificacion superior al 9,5.

8.8.- El director o codirectores y el ponente (en su caso) enviaran a gestionmastereps@uam.es un
informe en el que se explique lacomponente de investigacidn, innovaciény/o de caracter profesional
deltrabajoy sejustifique laadquisicion de las competencias asociadas al TFM asi como la dedicacion
del estudiante acorde con el numero de ECTS del TFM, y una propuesta de calificacion, que sera
ponderada por el tribunal seguin lo indicado en la memoria de verificacion del Master.

9.- Composicidndel tribunal

9.1.- Eltribunal serd nombrado por la Comisian de Coordinacion y Seguimiento del Master.

9.2.- Eltribunal estara formado por tres miembros que actian como titulares, mas tres suplentes. Los
titularesy suplentes se elegiran, preferiblemente, entre los miembros de la propuesta realizada en la
entrega del Proyecto (ver apartado 5). Los miembros del tribunal deberan realizar su investigacion
0 actividad profesional en el campo en el que se ha desarrollado el trabajo o en otros afines.

9.3.- Todos los miembros del tribunal tendran una titulacion igual o superior a la otorgada por el Mds-
ter.

9.4.- Al menos un miembro del tribunal y uno de los suplentes deben ser externos a los grupos de
investigacion a los que pertenezcan, en su caso, director(es) y ponente.
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9.5.- Elpresidente del tribunal serd miembro de alguno de los departamentos que imparten docencia
en el Master.

9.6.- Uno de los miembros del tribunal puede ser ajeno a los departamentos que imparten docencia
en el Master.

9.7.- En ningun caso el director, directores o ponente del TFM podran formar parte del tribunal, pero
si podran informar oralmente al tribunal, a puerta cerrada tras el turno de preguntas y antes de la
deliberacion para establecer la calificacion del TFM. En este informe oral se valorara el trabajo del
estudiante. El informe oral podra ser sustituido por un informe escrito que entregaran al presidente
del tribunal antes de la defensa del TFM.

10.- Desarrollo de la defensay evaluacion

10.1.- La defensa del TFM se realizard en sesion publica, ante el tribunal nombrado por la Comisién
de Coordinacion y Seguimiento del Titulo.

10.2.- El director, codirectores o ponente (si fuera necesario) deberan reservar el aula o sala en la
gue se va a defender el TFM y comunicara la reserva, con suficiente antelacion, a los miembros del
tribunal, al candidatoy al coordinador de la asignatura de TFM.

10.3.- Laexposicion del trabajo tendra una duracion aproximada de 30 minutos, seguida de un turno
de preguntas por parte del tribunal.

10.4.- EITFM se calificara segun lo establecido por la memoria de verificacion del Mastery los acuer-
dos tomados por la Comisiéon de Coordinacion y Seguimiento del Master. Los criterios deben ser
claros y unanimes para cada curso académico y estaran reflejados en la guia docente del TFM.

10.5.- La calificacion estara en escala numérica de 0 a 10 y con un decimal. Se indicara asimismo
la calificacion cualitativa correspondiente (0,0-4,9: suspenso, 5,0-6,9: aprobado, 7,0-8,9: notable o
9,0-10: sobresaliente).

10.6.- Para que un TFM pueda ser calificado con una puntuacion superior a 9,5 en la nota emitida
por cada miembro del tribunal y en la nota final, debera haber generado resultados excepcionales.
Dichos resultados excepcionales deberan haber sido reflejados en un informe incluido en el docu-
mento de solicitud de defensa del TFM (ver punto 8.4). Con esta documentacion y después de la
defensa publica, el tribunal tendra la potestad de emitir una calificacion superior al 9,5 si asi lo esti-
ma oportuno.

10.7.- Eltribunal cumplimentara y firmara un acta con la calificacion final del estudiante.

10.8.- La mencion de matricula de honor se realizard de forma unificada, considerando el nimero
total de matriculados en el trabajo de fin de Master. Después de terminar el plazo de defensas de
TFMs de cada curso académico, una comision nombrada al efecto llevara a cabo una evaluacion de
los TFMs leidos y concedera la calificacion de Matricula de Honor entre los TFMs que han obteni-
do una calificacion de Sobresaliente, hasta el maximo establecido por la normativa aplicable. Para
dicha evaluacion se tendra en cuenta el impacto producido por las publicaciones, patentes, transfe-
rencias tecnoldgicas, y cualquier otra contribucion equivalente o superior a las anteriores a las que
haya dado lugar el TFM, siendo valorada la importancia de la contribucion individual del estudiante
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evaluado. Para realizar esta evaluacion se solicitard a los posibles candidatos informacién actualiza-
da hasta el dia 31 de octubre tras el cierre del curso académico, no entrando en consideracion los
méritos producidos tras esa fecha.

11.- Disposicidn final

11.1.- Esta normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacidn en Junta de Centro.
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