Universidad Autonoma
de Madrid

ANEXO 11

I. Legislacién General y Organizacion Publica

1.

9.

La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. EI Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

Las instituciones de la Union Europea: el Consejo Europeo, el Consejo, el Parlamento Europeo, la
Comision Europeay el Tribunal de Justicia de la Unién Europea, segun el Tratado de la Unién Europea.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: politicas
publicas para la igualdad. Principio de igualdad en el empleo.

Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades (I): Funciones y autonomia de las Universidades. Naturaleza, creacion,
reconocimiento y régimen juridico. Estructura de las Universidades. Del gobierno y representacion de
las Universidades. Coordinacion, cooperacion y colaboracion universitaria. Evaluacion y acreditacion.

Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades (I1): Ensefianzas y titulos. Investigacion y transferencia del conocimiento en la
Universidad. De los estudiantes, del Profesorado y del personal de administracién y servicios. Régimen
econdmico Yy financiero. El Espacio Europeo de Ensefianza Superior. La extension universitaria.

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I): Titulo preliminar (naturaleza, funciones,
principios rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (Estructura se la Universidad Auténoma
de Madrid). Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administracion) Titulo noveno
(Eleccion y revocacion de Organos de gobierno, representacion y administracion). Titulo tercero
(Defensor del Universitario). Titulo sexto (la Comunidad Universitaria).

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (11): Titulo cuarto (Del estudio y la investigacion en
la universidad). Titulo quinto (De la evaluacién en la UAM). Titulo octavo (Servicios universitarios).
Titulo séptimo (Régimen econdmico y financiero). Titulo décimo (Régimen juridico y administrativo).

La proteccion de los datos de caracter personal en la Administracion Publica. Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales: los principios
de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y Encargado del tratamiento. Régimen
sancionador.

. Actividad administrativa y ofimatica.

La Administracion Electrénica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

10. Sistema informatico de gestion econémica Universitas XXI Econdmico (I): Funcionalidades bésicas y

componentes del sistema.

11. Sistema informético de gestién econdmica Universitas XXI Econémico (Il): Parametrizacion del

sistema y mantenimiento de tablas.
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Sistema informéatico de gestion econdmica Universitas XXI Econdmico (l11): Gestion de usuarios.
Permisos y perfiles, grupos de usuarios, alta/modificacién de usuarios.

Sistema informético de gestion econémica Universitas XXI Econémico (IV): Componente de gestion
centralizada.

Informética béasica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Sistemas de
almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones basicas de seguridad informatica.

Principales funciones y utilidades de los Procesadores de texto: Word. Hojas de calculo: Excel. Bases
de datos: Access.

I11. Derecho administrativo.

16.

17.

18.

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Coman de las Administraciones
Publicas (I): Titulo preliminar (Disposiciones generales). Titulo | (De los interesados en el
procedimiento). Titulo Il (La actividad de las Administraciones Publicas).

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Coman de las Administraciones
Pablicas (I): Titulo 1l (De los actos administrativos). Titulo 1V (De las disposiciones sobre el
procedimiento administrativo coman). Titulo V (De la revision de los actos en via administrativa).

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Titulo preliminar: Capitulo |
(Disposiciones generales). Capitulo Il (De los Organos de las Administraciones Publicas). Capitulo 111
(Principios de la potestad sancionadora). Capitulo VI (De los convenios). Titulo I: Administracion
General del Estado. Capitulo I: Organizacion administrativa. Capitulo I1: los Ministerios y su estructura
interna

IV. Gestion de personal.

19.

20.

Real Decreto Legislativo 5/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico: objeto y &mbito de aplicacién. Personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Derechos y deberes. Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario.
Ordenacion de la actividad profesional. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo: El personal funcionario de las Administraciones Publicas.
Seleccidn. Provision de puestos de trabajo. Promocion Profesional. La Ley 53/1984, de 26 de diciembre
de incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas

V. Gestion académica

21.

22.

Marco normativo para el acceso y admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado de las
universidades publicas.

Marco de desarrollo de las ensefianzas universitarias oficiales de grado y de méster. Ordenacion segun
su normativa. Ordenacion de las ensefianzas oficiales de doctorado. Normativa de master y doctorado
en la Universidad Auténoma de Madrid. Régimen juridico para la expedicién de titulos oficiales
Universitarios y del Suplemento Europeo al Titulo. Sistema Europeo de Créditos (ECTS). Sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en territorio nacional.
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Precios Publicos de estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de naturaleza
académica en las universidades de la Comunidad de Madrid. Régimen de exenciones, bonificaciones y
reducciones. Su aplicacion dentro del marco de la Universidad Auténoma de Madrid: especificidades
en cuanto a su aplicacion.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (1):
Adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. EI reconocimiento de créditos por actividades
universitarias culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion para
estudios de Grado. Reconocimiento por acreditacion profesional. Tribunal de compensacion. Régimen
de permanencia de la UAM.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (I1):
Los Titulos propios y la formacion continua. Relaciones internacionales y programas de movilidad.

V1. Gestién econdmica.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
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34.

35.

El presupuesto. Tipos de presupuestos. El presupuesto clasico: principios. Nuevos sistemas
presupuestarios

La Ley General Presupuestaria.
Las Leyes de Estabilidad Presupuestaria.

El concepto de gasto publico. Nacimiento y exigibilidad de las obligaciones. El acto administrativo de
gasto.

Gestidn presupuestaria. Fases del procedimiento de la gestion de los gastos. Ordenacion del pago.
Organos competentes. Pagos. Concepto y clasificacion. Pagos por obligaciones presupuestarias.
Anticipos de caja fija. Pagos a justificar. Justificacion de libramientos.

Los ingresos publicos. Criterios de clasificacion de los ingresos publicos. EI impuesto: concepto y
elementos. Principales figuras impositivas.

El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas: Naturaleza, objeto y ambito de aplicacion. Sujecién
al impuesto. Gestion del impuesto.

El Impuesto sobre el Valor Afadido. Naturaleza y ambito de aplicacion. Entregas de bienes y
prestaciones de servicios. Operaciones no sujetas. Adquisiciones Intracomunitarias de bienes.
Importaciones de bienes. Exenciones. Repercusion del impuesto y tipos impositivos. Deducciones.
Regla de prorrata.

Las tasas: Concepto, ambito de aplicacion, hecho imponible, sujeto pasivo, devengo, gestion y
liquidacion. Principales tasas establecidas. Los precios publicos.

El presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid: caracteristicas y estructura. Ingresos y gastos
presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion. Modificaciones presupuestarias.
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La contabilidad publica: concepto. Activos, pasivos, gastos e ingresos. El concepto de Patrimonio. El
resultado del ejercicio. EI Plan General de Contabilidad Publica. Objetivos, fines y dmbito de
aplicacién. Normas de registro y valoracion. Inmovilizado material. Inmovilizado intangible.

Las cuentas anuales. Normas de elaboracion. El balance de situacién. La cuenta de pérdidas y
ganancias. La memoria de las cuentas anuales.

La contabilidad analitica. Concepto de coste. Clasificacion de los costes. La regla 23.

Subvenciones: Concepto, naturaleza y clasificacién de las subvenciones. Procedimiento de concesion
y pago. Justificacién. Reintegro.

Patrimonio de las Administraciones Publicas: concepto y clasificacion. Bienes de dominio publico y
bienes patrimoniales: concepto legal y principios. La regulacion del patrimonio en la Universidad
Auténoma de Madrid. Gestion del patrimonio en la Universidad Auténoma de Madrid.

El control de la gestion financiera. Clases de control. EI control administrativo: idea general, clases y
sistemas. Los 6rganos personales de control administrativo.

El control interno de la gestion financiera. El control de ingresos. El control de los gastos: fases.
Controles de legalidad u de oportunidad. EI control sobre programas. Funcién de la contabilidad en el
control interno. Los 6rganos de control externo en las comunidades auténomas. Especial referencia a
la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid.



