Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO 11

TEMARIO ESCALA DE AYUDANTES DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS DE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

Blogue I- Temario General

1. La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. EI Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

2. Las principales instituciones de la Unién Europea: el Consejo Europeo, el Consejo, el Parlamento
Europeo, la Comision Europea y el Tribunal de Justicia de la Unién Europea.

3. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

4. Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades (I): Funciones y autonomia de las Universidades. Naturaleza, creacion,
reconocimiento y régimen juridico. Estructura de las Universidades. Del gobierno y representacion de
las Universidades. Coordinacion, cooperacion y colaboracién universitaria. Evaluacion y acreditacion.

5. Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades (I1): Ensefianzas y titulos. Investigacién y transferencia del conocimiento en la
Universidad. De los estudiantes, del Profesorado y del personal de administracion y servicios. Régimen
econémico y financiero. El Espacio Europeo de Ensefianza Superior. La extension universitaria.

6. Estatutos de la Universidad Autonoma de Madrid (1): Titulo preliminar (naturaleza, funciones,
principios rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (estructura se la Universidad Auténoma
de Madrid). Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administracion) Titulo noveno
(eleccion y revocacion de 6rganos de gobierno, representacion y administracién). Titulo tercero
(defensor del Universitario). Titulo sexto (la comunidad universitaria).

7. Estatutos de la Universidad Autonoma de Madrid (l1): Titulo cuarto (del estudio y la investigacion en
la universidad). Titulo quinto (de la evaluacion en la UAM). Titulo octavo (servicios universitarios).
Titulo séptimo (régimen econdémico y financiero). Titulo décimo (régimen juridico y administrativo).

8. La proteccion de los datos de caracter personal en la Administracion Publica. Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

9. Ley 40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico.

10. Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Publicas.

11. Concepto y funcion de archivos. Clases de archivos.

12. El sistema de archivos espafiol.

13. El sistema de archivos de la Comunidad de Madrid.

14. El archivo: edificios, depositos e instalaciones.

15. El archivo: conservacion y restauracién de documentos.

16. Los archivos universitarios, produccion y gestiéon documental. El archivo de la Universidad Auténoma
de Madrid.

17. Legislacion espafiola sobre patrimonio artistico, bibliogréafico y documental.

18. La ley de propiedad intelectual y la proteccidn de datos personales. Implicacion en bibliotecas.

19. Aspectos relevantes de la ley de transparencia, acceso a la informacion puablica y buen gobierno Ley
19/2013, de 9 de diciembre.

20. Seguridad e higiene en el trabajo. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.
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Historia del libro y las bibliotecas: de la antigiiedad a la invencion de la imprenta

Historia del libro y las bibliotecas: los siglos XVI al XIX

El libro y las bibliotecas en los siglos XX-XXI

La edicion en la actualidad. Libros electronicos, dispositivos de lectura, plataformas y servicios.

La edicion en la actualidad. El mercado editorial académico y cientifico.

llustracion y encuadernacion del libro.

El patrimonio bibliografico espafiol.

La biblioteca universitaria. Situacién en Espafia.

La Biblioteca de la Universidad Auténoma de Madrid.

La formacion profesional de bibliotecarios: nuevos perfiles y habilidades profesionales.

Organizacién espacial y equipamientos de las bibliotecas universitarias.

Preservacion y conservacion del fondo documental. La preservacion de documentos digitales.
Recoleccion web.

Gestion y desarrollo de las colecciones en las bibliotecas universitarias. Criterios de seleccidn,
mantenimiento, evaluacion y expurgo.

Gestion de los recursos documentales electronicos: contratacion y modelos de comercializacion. Las
licencias de uso. Las licencias transformativas.

Gestion de los recursos documentales electronicos. Aspectos legales del suministro de informacion
electronica. Principales estandares para la medicién del uso.

Proceso técnico de los fondos documentales. Normas descriptivas: ISBD y reglas de catalogacion.
FRBR y RDA. Gestion de autoridades.

Sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria y las nuevas plataformas de servicios bibliotecarios. La
plataforma Alma.

Servicios al usuario en la biblioteca universitaria: acceso a los fondos.

Servicios al usuario en la biblioteca universitaria: informacion bibliogréafica y de referencia,

Servicios al usuario en la biblioteca universitaria: formacién de usuarios.

Gestion de la calidad en la biblioteca universitaria.

Marketing de bibliotecas universitarias. Las redes sociales.

Extension bibliotecaria.

Bibliometria. La investigacion en el campo de la documentacion e informacion cientifica.

La gestidn de revistas cientificas. Open Journal System.

Técnicas de recuperacién de informacién. Herramientas para la integracion de recursos.

Lenguajes documentales. Principales sistemas de clasificacion en bibliotecas.

Andlisis documental. Indizacion. Resimenes.

Fuentes de informacion en Medicina

Fuentes de informacidn en Ciencia y Tecnologia.

Fuentes de informacidn en Ciencias Sociales

Fuentes de informacion en Humanidades.

El sistema espafiol de investigacion cientifica y desarrollo tecnologico.

La evaluacion de la actividad investigadora (ANECA y CNEAI). Tendencias en el apoyo a la
investigacion en bibliotecas universitarias.

Los sexenios de investigacion y los indicadores de calidad.

La investigacion en la Universidad Auténoma de Madrid.
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El portal de produccién cientifica de la UAM y el gestor curricular.

La comunicacién cientifica: evolucion, tendencias y situacion actual. Principales tipos de publicaciones
cientificas.

La comunicacion cientifica. Buscadores académicos. Perfiles de investigador, redes sociales
académicas e identificadores personales.

El movimiento de Ciencia Abierta en Europa.

El movimiento de Ciencia Abierta en Espafia.

Los repositorios institucionales.

El Repositorio Institucional de la UAM Biblos e-Archivo.

Gestion de los datos de la investigacion. Principales iniciativas espafiolas de datos cientificos en abierto.
E-cienciaDatos.

Cooperacion bibliotecaria. La situacion en Espafia.

Cooperacion bibliotecaria. La situacion internacional.

El Consorcio Madrofio.

La Red de Bibliotecas Universitarias Espafiolas (REBIUN)

El Espacio Europeo de Educacion Superior y su repercusion en las bibliotecas universitarias.

Nuevas metodologias docentes. Produccién de objetos digitales de aprendizaje en abierto: OER,
MOOC:s, etc. El papel de las bibliotecas.
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