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VICEGERENCIA DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
SERVICIO DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO

CODIGO DEL PUESTO ...ttt r sttt s s s s s s s enseseseseseseeeeneneenenans 5020228
DENOMINACION DEL PUESTO ... Bibliotecario/a
NIVEL C.D. oiitieeieeeieeeie sttt e et e et e et e e te e st e e s aeestbeessaeeabaeensaesaseesasaessseesasaenseeensaeenseesnbaessseesaseensseesses 22
COMPL. ESPECIFICO ANUAL.....oeiitiieiieecitteseeeeteeeeteeeteesteesaeeseteesaseestaeeseessaesnseesnsessnsessnns 13.750,68 €
JORNADA . ...ttt eee e e eee e eeate e e eeaae e e eeaseeeensreeeennneeesenneeenn Tarde con dos mafianas (T2)
SUBGRUPO ADSC. ..ottt ettt e e e e e e e et ettt e e e e eeeseaa st aeseearesssanaaeeasssssssannnseeesessrsnnnns Al1/A2
CUERPO/ESCALA ......cooeeveeereereenne, Escala Facultativa de Archivos, Bibliotecas y Museos de la UAM/

Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de la UAM

FUNCIONES:

- Colaboracioén con sus superiores en la organizacion y funcionamiento de la biblioteca.

- Realizacion de la gestion de los procesos de la biblioteca.

- Colaboracidn en la planificacién, programacién y coordinacién de las actuaciones del personal
bajo su dependencia, procurando que dispongan de objetivos definidos para la realizacién de
su trabajo en la biblioteca.

- Cualquier otra tarea de cardcter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que

tiene asignadas la biblioteca.

MERITOS ESPECIFICOS

PUNTUACION
MAXIMA
Experiencia acreditada en puestos similares, en especial en bibliotecas universitarias que 12
dispongan de las herramientas de gestion empleadas en la UAM.
Conocimiento hablado y escrito del idioma inglés o de otras lenguas de la Unién Europea, 3
excluidas las espafiolas.
CURSOS
PUNTUACION
MAXIMA
Tratamiento documental de materiales: catalogacion, formatos MARC, clasificacion y 4
Tesauros.
Aplicaciéon de tecnologia a bibliotecas: Internet, elaboracion de la pagina web, edicién
electrdnica, correo electrénico, SIGB, procesadores de texto, hojas de cdlculo y bases de 5
datos.
Recuperacion y difusién de la informacion: fuentes de informacién en diferentes
disciplinas, gestidn de la informacion, difusion y comunicacién de servicios, formacién de 5
usuarios, derechos de autor, evaluacion de la investigacion cientifica.
Cursos de inglés (nivel minimo B2). 1




