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VICEGERENCIA DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
SERVICIO DE PROYECTOS EUROPEQOS

CODIGO DEL PUESTO veeeteeeeee et eeeee et et eeeeeeeeeseeeeseaeeeeeseeeeseaseneeseaseeeeseseseesenseseaseneesenseneeseseseaseneeseaseneesensenen 5007241
DENOMINACION DEL PUESTO.......oiuiueteteeeeeeetctete et eteseeteaetesesessasse st seses s ssaesesesessnsssetesesesssnassesesens Jefe/a de Seccién
INIVEL €D ettt ettt ettt e e e e e et ee e et e e e e e e e e e aa s b e eeeeesesasaa e eeaassassssannnseaesessssanansseesssssssnnnnseeesssssssnnnneesessssssnnnn 24
COMPL. ESPECTFICO ANUAL ...ttt et et eeetetetee e et eeeeeaseeeeeseasenesesesseesaseseseeeaseseeeeseseasenenenesnens 15.755,68 €
JORNADA ...ttt et e et e e et e e e tte e e e tte e e e ataeesssaeeassseeeaansaeesnseaeesteeeeansaeeannsees Mafana y dos tardes (M2)
SUBGRUPO ADSC . ..euiiiiieeieiiiieie e e e eeeteree e e e e e ettt ee e e s e e e e etaata e aaeeessesstannsaseesesssssnnnssseesssssssnnsnseeessssssnnnneseeessrsrsnnnaneens Al1/A2
CUERPO/ESCALA ..ttt ettt eaveesseaee e v Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM/
Escala Gestién Administrativa de la UAM /
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FUNCIONES JEFE/A DE SECCION:

- Colaboracion con los 6rganos superiores en la programacion de actividades y definicién de objetivos, asi como
en su ejecucion y seguimiento.

- Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacién de la Seccidn. Direccidn, tramitacidn, impulso y
supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccion.

- Direccidn de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar las tareas de la
unidad para la consecucién de los objetivos fijados.

- Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las anteriormente

descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que tiene asignadas la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

- Deteccion, andlisis y difusion de convocatorias europeas (programas marco) e internacionales, tanto de
proyectos de investigacion como de convocatorias de otros programas relacionados.

- Tramitacion y seguimiento de las propuestas para participacion en convocatorias publicas internacionales de
I+D; control durante todo el procedimiento desde su inicio hasta la concesion.

- Asesoramiento al Personal investigador de la universidad para la gestién de sus actividades investigadoras
financiadas con ayudas internacionales.

- Justificacién econdémica y/o cientifica técnica de las ayudas internacionales concedidas a la universidad.
Preparacién de documentacion para auditorias externas.

- Elaboracién y mantenimiento de documentacion relacionada con la actividad investigadora en proyectos

europeos desarrollada en la universidad. Elaboracion de informes
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MERITOS ESPECIFICOS

PUNTUACION
MAXIMA
Direccidn y coordinacion de equipos de trabajo. 3
Conocimiento de programas internacionales de ayudas de investigacién. Programa 5
Horizonte 2020 y otros.
Conocimiento de las aplicaciones telematicas de las entidades financiadoras para la solicitud,
gestion y justificacion de ayudas internacionales: Portal del Participante de la Comision 4
Europea.
Experiencia en la utilizacidon de herramientas de gestion econdmica, gestiéon de RRHH y de 3
seguimiento de ayudas de investigacion.
CURSOS
PUNTUACION
MAXIMA
Administracién general: Ley de contratos del sector publico. 2
Administracién general: Convenios en la ley de régimen juridico del sector publico. 2
Herramientas de gestion de la investigacion (Universitas XXI y otros). 2
Programa Marco de investigacion de la UE (Horizonte 2020). 5
Idiomas (inglés). 4




