Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO1

ORGANISMO: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

Cadigo del puesto: 7015261

Unidad: Vicegerencia de Economia y Recursos Materiales

Subunidad: Servicio de Gestion Tributaria y Tesoreria

Denominacion del puesto: Jefe/a de Servicio

Funcionario/a subgrupo: A1/A2

Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de la Administracion de la UAM.

Escala de Gestion Administrativa de la UAM.
Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas.
Ex 11.

Nivel de Complemento de Destino: 26

Complemento especifico anual: 22.800,24 Euros.

Jornada: Disponibilidad horaria.

Forma de Provision: Libre Designacion.

Funciones del puesto:

Elaboracion y presentacion de los modelos mensuales de liquidacion del IRPF.

Elaboracion y presentacion de los modelos mensuales de liquidacion del IVA.

Pago de impuestos.

Recepcion y gestion de las notificaciones electronicas de la AEAT.

Soporte y atencion a los requerimientos de la AEAT.

Gestion de Tesoreria.

Elaboraciéon y remision de informacién econdmica mensual requerida por los distintos érganos
de las AAPP.

Colaboracion en trabajos de auditoria y fiscalizacion en materia tributaria y de tesoreria.
Direccion del equipo de personal adscrito al Servicio.

Realizacion, a solicitud del Gerente y del Vicegerente de Economia y Recursos Materiales, de
todas las labores y tareas que sean necesarias para el cumplimiento de las funciones
consustanciales a su cargo.
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