
 

 

ANEXO I 
 

ORGANISMO: UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE MADRID 
 
Código del puesto: 7015261 
 
Unidad: Vicegerencia de Economía y Recursos Materiales 
 
Subunidad: Servicio de Gestión Tributaria y Tesorería 
 
Denominación del puesto: Jefe/a de Servicio  
 
Funcionario/a subgrupo: A1/A2 
 
Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de la Administración de la UAM. 
    Escala de Gestión Administrativa de la UAM. 
    Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas.  
    Ex 11. 
 
Nivel de Complemento de Destino: 26 
 
Complemento específico anual: 22.800,24 Euros. 

    
Jornada: Disponibilidad horaria. 
 
Forma de Provisión: Libre Designación. 
 
Funciones del puesto: 
 

- Elaboración y presentación de los modelos mensuales de liquidación del IRPF. 
- Elaboración y presentación de los modelos mensuales de liquidación del IVA. 
- Pago de impuestos. 
- Recepción y gestión de las notificaciones electrónicas de la AEAT. 
- Soporte y atención a los requerimientos de la AEAT. 
- Gestión de Tesorería. 
- Elaboración y remisión de información económica mensual requerida por los distintos órganos 

de las AAPP. 
- Colaboración en trabajos de auditoría y fiscalización en materia tributaria y de tesorería. 
- Dirección del equipo de personal adscrito al Servicio. 
- Realización, a solicitud del Gerente y del Vicegerente de Economía y Recursos Materiales, de 

todas las labores y tareas que sean necesarias para el cumplimiento de las funciones 
consustanciales a su cargo. 

 

 
 

 

Código Seguro De Verificación 7A58-5445-627AP6D5A-5A31 Fecha 23/01/2021

Firmado Por Teodoro Conde Minaya - Gerente - Gerencia

Url De Verificación https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7A58-5445-627AP6D5A-
5A31

Página 4/4

https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7A58-5445-627AP6D5A-5A31
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7A58-5445-627AP6D5A-5A31

