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¢Como presentar una solicitud de Permanencia?
Paso a paso

Antes de proceder a la presentacidn de la solicitud le recomendamos leer la Bases de la Convocatoria
de Permanencia

Para presentar una solicitud de Permanencia, debes dirigirte a la pagina web de la
Universidad Auténoma de Madrid y, en la Sede Electrénica de la UAM, acceder al
procedimiento de Permanencia, en la seccidn de estudiantes.

Acceso: https://sede.uam.es/

& 3 C [B hups//sede-pre.uames/ss/Satellite/SedeElectronica/es/home htrr as

Sede electrénica

VALIDACION IS EXPEDENTES IS NOTRICACIONE S

ot

PROCEDMAIENTOS TABLON

En la seccion de
estudiantes

A continuaciéon, se mostrard la ficha de Permanencia en la que puedes encontrar
informacidn y documentacion relativa al tramite. Muévete hasta el final de la ficha y haz clic
sobre el botdn “iniciar trdmite on-line”.

Ares de descarges
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I.  INICIACION DEL TRAMITE

.7

En la pantalla que aparece a continuacion, introduce tu usuario (direccion de correo
@estudiante.uam.es) y contrasefia.
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En la siguiente pantalla podrds comprobar como se ha creado un expediente electrénico
para el que le ha sido asignado un niumero.

Se crea un
expediente
electrénico. Lee
la pestafia de
“Ayuda” y

luego pulsa
sobre la
pestafia “datos
adicionales”

Universidad Auténoma de Madrid

Tramite de su expediente [® Usar asistente]

Procedimiento

01038 Solicitud de Permanencia

Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacién - Comprobacion - Seleccionar Titulacion SPI2017-00034

Ayuda Datos adicionales

Instrucciones para completar este tramite

En el caso de que haya iniciado una Solicitud de P para esta con puede consultar Buzon> Expedientes en curso que ha iniciado> y seleccionar el
nimero de expediente perteneciente a "01-03S Solicitud de Permanencia” para continuar con el trémite anterior

Para presentar su solicitud de permanencia, siga los siguientes pasos
1. Apartado “Datos adicionales” - seleccién de la titulacién para la que solicita la permanencia

Debe cumplimentar los siguientes campos
- ¢Expediente Académico?: este campo incluye un desplegable en el que se muestra la/s titulacion/es en la/s que debe solicitar la pemanencia para continuar sus estudios universitarios.
Seleccione una titulacién de entre las que aparecen en el desplegable

IMPORTANTE: si ha incumplido permanencia en més de una titulacion, debera presentar una solicitud de permanencia especifica para cada una de las titulaciones que desee continuar
cursando. En este caso, el desplegable mostrard mas de una titulacion.

En el caso de que no se muestre ninguna titulacion. o no se muestre la titulacin para la que desea solicitar la pemanencia, deberd seleccionar la opcion "Ninguna de las anteriores”, con lo
que finalizaré el expediente sin que haya presentado su solicitud de permanencia. Si este fuera el caso, pongase en contacto con su Centro de estudios

2. Pulse el botén “Tramitar® para continuar con el siguiente paso.

£Que desea hacer con este tramite?

« politica de cookies « aviso legal  « proteccion de datos
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Tramite de su expediente [# Usar asistente]

Procedimiento

01035 Solicitud de Permanencia

Fase - Tramite

1. Iniciacion - Comp ion - S Titulacion

Ayuda | Datos adicionales |

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

Formulario especifico para este tramite

¢Expediente Académico? : -

¢Que desea hacer con este tramite?

de Madrid

1y
UNIVERSIDAD AUTONOMA

oD IDED

N° de Expediente

Selecciona el expediente

académico castigado y

pulsa “Tramitar”

« politica de cookies 4 aviso legal ¢ proteccion de datos

En caso de tener dos expedientes, selecciona exclusivamente aquel para el que incumples la
Normativa de Permanencia. Si incumples la Normativa en dos o mas expedientes, deberas
presentar una solicitud de Permanencia por cada uno de los expedientes.

. FASE DE CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Trémite de su expediente [« Usar asistente]

Procedimiento

014035 Solicitud de Permanencia

Fase - Trimite

Erp—

2 Acontnuacén pulss ¢l botSn “Guardar y con

Pinch en s pesista Dosumentos'y complets s sohctud en:09-03 Formulan Electrinioo de SolicRud de Pemanensia pe” que Seb cumpimentar e forma obigators

CEDIEPED©

N° de Expediente

[—
Lee la pestafia
de “Ayuda” y

sobre el boién "Abri para

<l b “Examinar’ para adiuniar de f

3."Documentacién para anexaral expedents’,
12000 421 0 0 papeiera, respectamEn'E.

5

ntar |2 documentacin jusificaiiva de su suacidn personal ica o profes

3

s documento "B

momenoy hasa el dia aneriora 2

haz clicen la

pestafia
“Documentos”

el botbr

IMPORTANTE Caracierisicss oe oS domumentos 3 Snexar:

4n “Fimary Tramitar”, A contnuacin Ie sa)

e mensaje en paniala: “Enhoraby licitud ha

su locaiizacién, =l caso que desee adjuar documentacion jusilicativa con poserioridad.

= nsianie de wamiacin’ feeha y hors de presenacién de s soliud) & en

£Que desea hacer con este trimite?

Pulse “Tramitar” para continuar

Madrid

ediene’. Esie

« polfbca de cookies < avisolegal  « profecoitn de datos
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Tramite de su expediente [® Usar asisiente]

Procedimiento SELECCIONAR FIRMAR
01-038 Solicitud de Permanencia TITULACION HE(;TIHR

Fase - Tramite N° de Expediente

1.Iniciacién - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion SP/2017.00034

| Ayuaa | Documentos Datos adicionales

Paso 1 para

Formularios a cumplimentar en este tramite

. cumplimentar la
01.03 F io Electronico de Solicitud de ia.pdr | |Rellenar Formularia |§ P

Documentacién para anexar al expediente solicitud: Haz
01-03 Exposicion de Motivos.pdf @, o

Documentos anexados al expediente

clic sobre

“Rellenar

Formulario”

0KB 10240 KB ; 10240 KB
Usado 0 Ficheros L= 10 Ficheros Maxime 10 Ficheros

Seleccione ellos anexo/s a incomorar al expediente mediante el boton "Examinar™

Archivo:

¢Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar™ para continuar.

o oo L L S o

Aparecerd, en una ventana emergente, el formulario de solicitud de Permanencia.
Comprueba que todos los datos que en él aparecen son correctos y selecciona los motivos
por los que has incumplido la Normativa para la Permanencia.

@ Utilice el boton Cerrar para volver a su expediente.

Notas:
- Asegurese de tener activada su direccién de correo elecronico de fa LIAM
- Indigue su e-mail personal si desea recibir Un aviso en esta directidn que tiene disp enlasede dnica de 1a UAM Ia notificacion de Ia resolucion de su solictua

Graduado/a en Historia

PARA EL ANO ACADEMICO 2014

POR NO HABER SUPERADO EL MINIMO DE CREDITOS NECESARIOS, EXPONIENDO LOS SIGUIENTES MOTIVOS:

# Simultaneidad de estudio y trabajo

—
¥ Enfermedad ‘
Ofras situaciones de valoracién objetiva

1) rcar que es obligatorio adjuntar un explicativo de los motivos por las que no ha cumplido los requisitos de permanencia de estudios
2) rd que los deven ser originales o copias electrdnicas de documentos fisicos originales (ver documento "01-03
Documentacion a Presentar Junto 3 Solicitud.par) |

Notas.

- Consiento expr aque cualquier &n a notificacidn relacionada con esta soficitud se rdiice a través de medios electrénicos. En su virtud, declaro conocer los
efectos de los actos administrativos realizados por medios elg en debida forma y surten los efecios que |as leyes les
reconocen

- Dedaro quela on electron U na vez o copla fiel de la documentacion original, asumiendo la
responsabiiidad que en su caso se me impute por I3 no auty -

- Consiento exprasamente a que &l Consejo Social, en caso =] I ecclona d 0s IOS mentos fisicos oniginales para la constatacion de la

autenticidad de las copias electronicas adjuntadas a la pres

motivos pulsamos el
boton “Guardar”

En cumplimiento de lo dispussto en la Ley Orginica 1877
lmﬁwmmﬁd—:. fitularigad oe Is Universidas
Orginice. .

1 informa que ios datos pencnales facilitados se incorporan y
o8 expedientss S0minisratvos INIBATCs CON esta Universicad. hl
I i
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Tramite de su expediente [® Usar asistente]

Procedimiento

01-038 Solicitud de Permanencia

Fase - Tramite N® de Expediente
1. Iniciacion - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion SP/2017-00034

| Ayuda ‘| Documentos Datos adicionales Paso 2 pa ra
Formularios a cumplimentar en este tramite CUmpIimentar la

01.03F o | ico de Solicitud de Per ia.pdf |[RelenarFomuario] solicitud:

Documentacién para anexar al expediente Adjunta el PDF

0103 Exposicion de Motivos.pdf

v Plazos admision Alex pdf < conla
D dos al diente exposicion de
motivos que
0kB 10240 KB . 10240 KB
Usade 0 Ficheros o3 10 Ficheros timo 10 Ficheros 9

hayas
redactado,
pulsando el
botdén

Seleccione ellos anexofs a incorporar al expediente mediante el boton "Examinar”

Archivo Examinar

£Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar™ para continuar. “Examinar” Yy
seleccionando el
documento

e Madrid + politica de cookie!

UNIVERSIDAD AUTONOMA
IRIRET

Tramite de su expediente [ Usar asistente]

Procedimiento SELECCIONAR FIRMAR
01-03$ Solicitud de Permanencia TITULACION HEI:‘J:TW

Fase - Tramite N° de Expediente
~itar
1. Iniciacién - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion spr201
[ Avuda | Documentos Datos adicionales Paso 3 para

Formularios a cumplimentar en este tramite cu mp“mentar |a
0103 F i ico de Solicitud de | jo.pdf |Rellenaromnuiaria) v solicitud: Anexa

Documentacién para anexar al expediente

todala
01-03 Exposicion de Motivos.pdf

W  Plazos admision Alex pdf ¥ documentacion
D al . e
que justifique
14061408303 i ; 140614093036-phpapp01.pdf los motivos
phpapp01.pdf
— B e, — = e

pulsando en

Seleccione ellos anexo/s a incorporar al expediente mediante el botan "Examinar”

“ -
archie: Examinar
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Tramite de su expediente [« Usar asistente]

Una vez

Procedimiento

01-03$ Solicitud de Permanencia

realizados los

tres pasos, nos Fose -Trdmite

1. Iniciacién - Solicitud - Cumplimentar Solicitud y Anexar Documentacion

CEDEIDED ©

N° de Expediente

SP/2017-00034

desplazamos

[Apuda

verticalmente

| Documentos

| Datos adicionales

Formularios a cumplimentar en este tramite

o 01-03 F lari de Solicitud de ia.pdf |Rellenar Formulario|

hasta el final de Lo
la pagina ) 0103 Exposicion de Motivos.pdf o

p g y - w  Plazos admision Alex.pdf @ = <P i
pulsamos el al
boton 14061409303 140614093036-phpapp0T.pdl @ 0
u-l— B ” phpapp01.pdf

ramitar

sk fwigsKa Mésimo fzioks

Seleccione elflos anexols a incorporar al expediente mediante el botén “Examinar™

Aschivo:

¢Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar" para continuar.

1. FASE DE TERMINACION

Para que la solicitud quede registrada y tramitada correctamente, debes seguir los
pasos que se indican a continuacion hasta ver en pantalla el mensaje “Enhorabuena, su
solicitud ha sido registrada correctamente”.

AUTONOMA

Tramite de su expediente

1

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante su usuario y contrasefia.

» 0103 F, io El de Solicitud de P ia.pdf

* La pulsacién del botén "Firmar", implica la aceptacién plena y sin reservas de su voluntad y consentimiento para la firma de los documentos asociados a este tramite.

Firmary tramitar

Para registrar la
solicitud es

necesario pulsar el

botén “Firmary
tramitar”

Ina de Madrid « politica de cookies  + aviso legal  « proteccion de datos
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Tramite de su expediente

Informe de Tramitaci

SELECCIONAR CUMPLIMENTAR Fl-'ln
TITULACION SOLICITUD REGISTRAR

ormacio
@ Enhorabuena, su sol

Instante de tramitacion: 19-05-2017 12:5

tud ha sido registrada correctamente.

Identificador del Expedientssc2paiz ooz

A continuacién

Documentos generados en el tramite

01-03 io Electronico de Solicitud de P ia.pdf a pa recera un
» Firmado con el identiicador 1495191439524 en la fecha 2017-05-19T10:57:19.524Z (UTC) ;
Registrado como Entrada con nimero 201700000851 en Ia fecha 19-05-2017 12:67:23 mensaje
confirmando la
D ion anexada al
) correcta
01-03 Exposicion de Motivos.pdf

Registrado como Entrada con nimero 201700000851 en la fecha 19-05-2017 12:57:23

presentacion de la

Otros ficheros anexados en el tramite SOI|C|tUd

i sirrequl 140614093036-phy 01.pdf
Registrado como Entrada con numero 201700000851 en la fecha 19-05-2017 12:57:23

Ir a todos sus tramites pendientes Continuar con este expediente

a de Madrid

« politica de cookies « aviso legal  « proteccion de datos
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