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INSTRUCCIONES DE MATRICULA CURSOS DE IDIOMAS

Tienes que acceder a Sigma a través de nuestro acceso y tu ID de usuario y contrasefia:

https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat_idiomas.html

También puedes entrar a Sigma de estudios oficiales con tu ID de usuario y contrasefia pero
selecciona la opcién OTRA FORMACION UAM y a continuacién ESTUDIANTES SERVICIO DE

IDIOMAS.
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A continuacién, haz clic sobre la opcién MATRICULA. El sistema te muestra a continuacién la
pestafa ALTA DE NUEVA MATRICULA. En el cuadro ESTUDIO A MATRICULAR, selecciona la
convocatoria activa de Linguaskill y haz clic en el botén ALTA DE NUEVA MATRICULA.

Matricula Masiva Alumno matricula

Adaptaciones estudios

Borrada masivo preinscripciones

©  Gestion Econdmica
Alta de nueva matricula Gestidn de matriculas previas (0) Centro de notificaciones Bitdcora

© Gestion de Propuestas

Alta de nueva matricula

@ sima
@  Para realizar una nueva matricula, primero debe seleccionar el estudio que corresponda de entre Los disponibles en La lista que se muestra a continuacién.
Una vez seleccionado el estudio a matricular pulse en alta de nueva matricula. Si el estudio que pretende matricular no se encuentra en la lista, pulse en buscar

otro estudio para acceder 2 una pantalla de biisqueda avanzada.

Estudio a matricular: 17"3/6 - INGLES (Periodo 1 - Matricula del 01/09/2023 al 30/06/2024) (ADMITIDO)

3 Attz de nuev> matricula

En la pantalla siguiente, el sistema muestra tus datos personales. Si esta todo correcto, activa la
casilla para dar tu conformidad sobre el uso del tratamiento de dichos datos y haz clic sobre el
botédn ACEPTAR que se encuentra en la parte inferior de la pagina.
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INFORMACION BASICA SOBRE FI TRATAMIENTO DE TUS DATOS PERSONALES (RGPD)
Responsable: UAM.

Finalidad: Matricula y gestion de expediente académico.

Legitimacion: El tratamiento de tus datos es necesario para la formalizacidn de la matricula universitaria.
Destinatarios: Ministerio competente.

Derechos: acceder. rectificar v suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica en la informacién adicional.

Inf: on adi 1: Puede ltar la infe on adicional v detallada sobre Proteccidn de Datos en el enlace de politica de privacidad de
la UAM.

Reglamento Geners| Proteccidn de Datos

=8 K

A continuacién, haz clic en el botén ACEPTAR

El sistema muestra a continuacion el curso en el que te puedes matricular. Para elegir el grupo
que te interesa, haz clic sobre el botdn # que aparece junto al cédigo

@ Sseleccione asignaturas de La tabla de asignaturas disponibles mostrada a continuacion para afiadirlas a su seleccion para la matricula

I ™ S S R e T B

206332 NIVEL B2.1 60 2023724

a 207761 NIVEL 42 60 202324

@  Para poder formalizar 12 matricula se validarn Los siguientes requisitos

Aplicar Descripcién Condicién Tipo
Requisito Asignatura a inscribir/matricular @y | Asignaturas

=3 =3

El sistema muestra los grupos disponibles en el nivel correspondiente y el nimero de plazas
qgue quedan. Selecciona el que mas te interese y haz clic en el botén ACEPTAR.

206332 - NIVEL B2.1 x -

Seleccion de grupos de asignatura

@ se debe seleccionar un grupo de asignatura de cada una de las tipologias presentes
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E-6 Nivel B2.1 - Presencial, Lunes y miércoles de 9:00 a 20
10:30 h
o s E-7 Nivel B2.1 -Presencial, Lunes y miércoles de 13:00 a e -
- £-8 Nivel B2.1 - Presencial, Martes y jusves de 13:00 2 e
O 10 . 20
0 rrap - 4:30 h
a 1 E-3 Nivel B.1 - Presencial, Martes y jueves de 14:30 a e -
16:00 h
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Aplicar y
Requisito Asignatura  inscribir/matricular wy | Asignaturas
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206332 NIVEL B2.1 2023/24

@ secleccione asignaturas de La tabla de asignaturas disponibles mostrada a continuacion para aiadirlas a su seleccion para la matricula

T T S Y R T

207761 NIVEL 42 60 202324

@ Para poder formalizar la matricula se validarén Los siguientes requisitos

Aplicar Descripcién Condicifn Tipo

Requisito Asignatura a inscribir/matricular L.1) Asignaturas

Si todo esta correcto, haz clic en ACEPTAR.

En la siguiente pantalla, puedes seleccionar la opcidn correspondiente si tienes derecho a una
bonificacién en la tasa académica (no hay bonificaciones en la tasa administrativa). Te tienen
que haber grabado esa condicidn en la secretaria de tu facultad.

Para seleccionar la opcidn que te corresponda, haz clic en el campo APLICAR DESCUENTO. Se
activard el cuadro que aparece a la derecha con los datos grabados en la secretaria de tu
facultad.

Pulsa el botén CALCULAR TOTAL y a continuacion, haz clic sobre el botéon ACEPTAR.

I8 Formacién na Reglada - Google Chrome - u} X
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seleccionar cudl de ellas se abonara en concepto de matricula. Si desea consultar el detalle del importe de alguna de Las tasas disponibles, puede pulsar el icono -

situado a su izquierda.

[ e ]

® Tasa Reducida para estudiantes de Lz UAM que soliciten beca 5 oo

@ o consta que tenga derecho a aplicar ninguna bonificacion.

Aplicar descuento /

e
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@ Tz Examen Certicacion B3 7000¢

@ A continuacion se deben informar los datos del pagador que abonaré el importe de La tasa seleccionada arriba. También se debe indicar e informar La forma de
pago elegida para dicha tasa.

Tipo pagador Alumno
Descripcion pagador NOMBERE DEL ESTUDIANTE

Forma de pago Pago Electrénico (TPV) v

Importe a cargo 70,00 €

Fecha final
Pago dinico {dd/mmyazzz) 16/06/2023

En la pantalla siguiente, el sistema muestra un resumen de las opciones elegidas por el/la
estudiante. Si todo esta correcto, haz clic sobre el botén CONFIRMAR. Si quieres revisar algo,
haz clic sobre el botén VOLVER.

Vigencia edicin 01/09/2023-30/06/2024 2
Tipo estudio Curso Idioma

Asignaturas Matriculadas
I T S R S N N

oeatn 10-E-§ Nivel B2.1 - Presencial,
08352 NIVELE2L Martes y jueves de 13:00 814300

Toml aréditos. 6.0

60 Anual

Tasas académicas
it
MNOMBRE DEL ESTUDIANTE Alumno Pago Electronico (TPV) Unico 16/09,/2023 228.00€

Total Tasas académicas

228.00€

Pago Electronico (TPV) 50.00€
Total Tasas administrativas 50.00€

Tzsz administrativa Servicio de Idiomas

Importe matricula: 278.00 €

Cuando pulsas el botdn CONFIRMAR, el sistema te muestra a continuacién una pantalla en la
gue debes introducir los datos del titular de la tarjeta bancaria con la que se va a realizar el
pago. Hay que introducir el nombre completo y datos de contacto.

También va a pedir una direccién de correo electrénico, que puede ser personal o la de la
UAM.

También tienes que autorizar las condiciones del pago online que vas a realizar. Para ello,
tendrds que activar la casilla correspondiente:
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Actividad académica MTC - Matricula TCSP N
Tipo de estudio 4- Estudios Propios
Importe a pagar 7000
[ confirmo que acepto Los términos y condiciones de uso para pago online
TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO PARA PAGO ON-LINE: Los pagos se realizardn a través del TPV a favor de la Universidad de Auténoma de Madrid con CIF Q-28180134, con
domicilio fiscal en la Calle Eistein, n® 3 de Madrid. Web: www.uam es. Durante el proceso de pago se requerird autenticacién de titularidad de la tarjeta a través de los mecanismos
de verificacién propios de Ia entidad bancaria emisora de |z tarjeta. Politica de devoluci6n, cancelacian: La Universidad Auténoma de Madrid aplicaré su normativa propia en cuanto
a 15 cancelacion o devolucion, en los supuestos contemplados en la misma y en la Orden de Precios Pablicos por la prestacion de servicios universitarios aprobada para cada curso
académico per la Comunidad de Madrid. En Los supuestos de devolucién, La solicitud se presentard y tramitara en las Unidades de Gestion Académica de las distintas Facultades y
Escuela (htp;/fwwwuam es/UAM contacta), mediante solicitud expresa al efecto y aportando la documentacion requerida. Para proceder a la cancelacion se debera contar con la
autorizacion de la Universidad mediante resolucion expresa de acuerdo con dicha normativa y lo dispuesto en la Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Piblicos. En todo caso,
Las devoluciones solo podran realizarse mediante transferencia bancaria a los datos bancarios que nos facilite el usuario. Tarjeta de crédito VISA o MASTERCARD: Te garantizamos
que cada una de las wansacciones realizadas en la Universidad Autdnoma de Madrid es 100% segura. Todas las operaciones que implican L2 transmisién de datos persenales o
bancarios se realizan utilizando un entomo sequro. La Universidad Auténoma de Madrid utiliza un servidor basado en a tecnologia de sequridad estdndar S5L (Secure Socked Layer).
Toda La informacién que nos transmitas viaja cifrada a traves de la red. (Si desea saber més, visita nuestra seccion Pago Seguro). Asimismo, los datos sobre tu tarjeta de crédito no
quedan registrados & ninguna base de datos sino que van directamente al TRY (Terminzl Punto de Venta) del Banco. Ademés, te Informamos que en un esfugrzo por proporcionar
mayor sequridad a Los propietarios de tarjetas de crédito, hemos incorporade en nuestra pasarela de pagos el sistema de pago seguro denominado CES (Comercio Electrénico
Seguro). De esta forma, si eres titular de una tarjeta “securizada™ siempre podra efectuar pagos con tarjeta VISA o MASTERCARD en nuestra tienda. En el caso de que tu tarjeta no
esté adherida 2 este sistema de paqo, la Universidad Autdnoma de Madrid sélo admitira el pago con tarjeta de crédito VISA o MASTERCARD a clientes con antigiiedad y fiabilidad
demostradas ameriormente. En ambos casos, 3l pagar con tarjeta VISA o MASTERCARD se solicitardn siempre Los siguientes datos: el nimero de tarjeta, La fecha de caducidad, y un
Cédigo de Validacién que coincide con las 3 Gltimas cifras del nimero impreso en cursiva en el reverso de su tarjeta VISA o MASTERCARD, ofreciendo, de esta forma, més garantias
acerca de la sequridad de la transaccion. Importante: EL fraude con tarjeta de crédito es un delito y la Universidad Auténoma de Madrid entablara accién judicial contra todo aquel
que realice una transaccion fraudulenta en nuestra tienda on-line.
VI Master
0 *
Nombre y apellidos
» .
P comreo etectr
Mévil +34
" *

Nombre y apellidos

Correo electrénico

Mévil +34

Pais Espaiia ~

Direccidn

Poblacién Madrid

Provincia Madrid v

m

Una vez que pulsas el botén ACEPTAR, el sistema conecta con la pasarela de pagos en la que
tendras que introducir el nimero de la tarjeta bancaria, la fecha de caducidad y el Cédigo de
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& Santander
1 Seleccione
método de pago
Datos de la operacién Pagar con Tarjeta Vs & ~
Importe: 1.800,00€ N° Tarjeta:
]
= UNIVERSIDAD
Comercio:  AUTONOMA Cadudidad:
[SPAIN) B mm aa
Terminal: 66765876-1 Céd. Seguridad:
a ©
Pedido: 61910

Fecha: 13/07/2020 18:10

“D H"‘" @ posturcor
=

-
Powered by ¢ Red:=vs

ledsys Servicios de Procesamiento. 5L - Todas los derechos resen:

Una vez introducidos los datos, haz clic en el boton PAGAR.

Es muy posible que, por motivos de seguridad, tengas que introducir también algin dato
adicional que tu banco te envie al teléfono mdévil y el sistema te muestre una pantalla adicional
en la que introducir dicho cddigo.

==

Simulador de autenticacion 3DSecureV1

Seleccione la respuesta de autenticacion:

Autenticacién con éxito

Denegar autenticacion
Attempt

Enviar

Servicio
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': 4 Resultado de
lc:::-Jnsalcchf»n

Datos de la operacion . ‘ gg}gggmc’m AUTORIZADA CON CODIGO:

Importe: 1.800‘,00 €

Numero Tarjeta: ¥ =====5(004

. UNIVERSIDAD

Comercio:
AUTONOMA Url Comercio:  https://WWW.UAM.ES
(SPAIN)

Terminal: 66765876-1

Nimero

pedido: 61909

Fecha: 13/07/2020 146:11

E_El CONTINUAR

p
Pm'ere::ib',l& Red -,"'S

La matricula queda formalizada cuando puedes descargarte el resguardo del pagoy el de la
matricula.

Adaptaciones estudios

Matricula Masiva ‘

Borrado masivo preinscripciones

40— —0—0—0 0§

Biisqueda de Gestiones de Datos Alumno Datos Acceso Datos Resumen Documentos a
Alumno matricula Académicos matricula imprimir

©  Gestién Econdmica

© Gestién de Propuestas

Documentos generados en la matricula

@  En esta pantalla tiene disponible el resguardo de L matricula realizada.

Documentos disponibles L:] Visualizar Documento
Resguarda matriculs P
Documento de pago: Recibo ~ APEEI=

Si tienes cualquier problema, por favor, contacta con servicio.idiomas@uam.es.
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