GUIA ORIENTATIVA PARA LA MATRICULA DE IDIOMAS

(esta guia es orientativa y podria no ajustarse exactamente a lo reflejado en pantalla)

HELP GUIDE FOR THE ENROLMENT FOR THE LANGUAGE COURSES (NB page display may be subject to slight changes)

Conectarse a la siguiente direccién web para acceder al sistema/ Click on the following site to enter the Sigma
application:

https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno mat idiomas.html#

Cuando acceda a la matricula, se mostrara la siguiente pantalla / Once you access the enrolment session, the
following screen will be displayed:

* % B 2 @ - Pdanar Sequidsdr Hemamiertss @

53 - | W niversidad Aténoma de Ma. .@SIGM@

Gestion Universitaria

[UNIVERSIDAD AUTONOMA] S | GMA

DE MADRID

Bienvenido al sistema de gestion académica en red de la UAM

ENTRAR

D intraret local av Hioow v

Para comenzar con el proceso, debe pulsar el botén “ENTRAR” /For starting the proccess you must click on
“ENTRAR”

Se mostrara la pantalla de “IDENTIFICACION” / The following screen will be displayed:

18-07-2014  Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

Identificacion ) REQUISITOS DE ACCESO:

« Debes acceder con tu DNI completo compuesto por un nimero de
Wi 8 cifras y letra a continuacion, sin espacios ni otro separador. Si fu

DNI fuera un nimero de menos cifras, complétalo con ceros a la
Contrasefia 1zquierda
« De igual modo, los documentos acreditativos de estudiantes
i — extranjeros, deberdn contener todos los caracteres

@) REQUISITOS TECNICOS:

« Resolucion pantalla recomendada: 1280 x 1024

« Maquina Virtual Java recomendada: Version 17 en adelante
Para descarga de la Gtima version, pulsa aqul

« Navegadores recomendados: Microsoft Internet Explorer 9, Mozilla
Firefox 21 y Google Chrome 26 o versiones supenores

« Tener activadas cookies y javascript en el navegador (pulsa aqul
para saber como hacerlo)

« Adobe Reader X o superior

Debe introducir el usuario y la clave utilizados para inscribirse en la prueba de nivel. The “usuario” and password
are the same as the ones you have used for registering for the placement test.

Una vez introducidos los datos de “Identificacion”, pulse “ENTRAR” / Once you have introduced the
“Identificacion” data, click on “ENTRAR”
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https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat_idiomas.html

Se mostrara la siguiente pantalla / The following screen will be displayed:

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas ~ Ayuda X @ Convertir ~ [B Seleccionar

UAL)

\

[UNIVERSIDAD AUTONOMA
DE MADRID

Tercer Ciclo sigme@

Desconexién @

Seleccionar “Matricula”
Click on “Matricula”

Pasaporte Idiomas

Alumno

Consulta/Reimpresion de
matricula

Inscripcién prueba de
nivel

UNIVERSIDAD AUTONOMA

H100% ~

Se mostrara la siguiente pantalla / The following screen will be displayed:

Alta de nueva matricula ~ Gestion de matriculas previas (3)

Alta de nueva matricula

here and select the study “espafiol”

0 A continuacién se muestra la list; estudios que tienen
actualmente un periodo de cula abierto. Seleccione el

estudio en el que desee ar la matricula, y a continuacion
pulse en alta de n matricula para iniciar el proceso de

matricula.
Estudio a matricular: [Pulse aqui para seleccionar un estudio... :
Salaccione un estudio de entre los disponibles a continuacién ]

1134/12 - TITULO PROPIO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID: MASTER EN CIENCIAS FORENSES (Perioda 1 - Matricul del
01/06/2016 &l 31/12/2017) (ADMITIDO) (1 '

1298/5 - TITULD PROPIC DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID: MASTER EN APOYOS A BERSONAS CON DISCAPACIDAD
INTELECTUAL O DEL DESARROLLO Y SUS FAMILIAS: PROCESOS PSICOLOGICOS Y CALIDAD DE VIDA PERSCONAL Y FAMILIAR (Ler

Alta de nueva matricula Gestion de matriculas previas (0)

Alta de nueva matricula

0 A continuacion se muestra la lista de estudios gue tienen
actualmente un periodo de matricula abierto. Seleccione el
estudio en el que desee realizar la matricula, v a
continuacién pulse en alta de nueva matricula para iniciar
el proceso de matricula.

1393/19 - EXAMEN DE CERTIFICACION DE INGLES (Periodo 1 - Matricula del 06/04/2018 al 30/05/2018) *

Estudio a matricular:

(matricula directa)

O I —

Seleccionar “Alta de nueva matricula” / Click on “Alta de nueva matricula”
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Se mostrara la siguiente pantalla / The following screen will be displayed:

Proceso de Alta de Matricula

Afo académico 2019/20-0

Centro 400-5ERVICIO DE IDIOMAS Dept. 400-SERVICIO DE IDIOMAS
Estudio 15331 - INGLES

Periodo de matricula 2 Fechas periode de matricula 22/07/2015 - 30/12/2019
Nombre DNI/Pasaporte

Resumen de Estudio =

_. . -’ - =~ =~

Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacion Documentos a
matricula Académicos Matricula imprimir

Datos del alumno

Datos Personales

NIP

NIA
DNI/Pasaporte *
Tipo documento NIF
Sexo * ® Hombre O Mujer
Primer apellido * Segundo apellido «
Nombre * Correa electrénico
Niimero S5 Correo electrénico 2 *
Cesién de datos @ si O no

INFORMACION BASICA SOBRE EL TRATAMIENTO DE TUS DATOS PERSONATLES (RGPD)

Responsable: UAM.

Finalidad: Matricula v gestidn de expediente académico.

Legitimacion: El tratamiento de tus datos es necesario para la formalizacion de la matricula universitana.

Destinatarios: Ministerio competente.

Derechos: acceder. rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos. como se explica en la informacién adicional.

Informacién adicional: Puede consultar la informacidn adicional v detallada sobre Proteccién de Datos en el enlace de politica de privacidad de la UAM.
Reglamento General Proteccion de Datos

[ He teido y acepto

Compruebe que sus datos personales son correctos. Check that your personal details are correct.

Nota: En la seccion “Nacimiento”, en “cddigo postal” indicar siempre 99999 / NB: In the section “Nacimiento”

in “cédigo postal” you must write 99999.

Marque la casilla “He leido y acepto” y pulse aceptar. Click on “He leido y acepto” and click on “Aceptar”
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Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

. . . |
Bisqueda de Datos Alumno Datos Datos Page Confirmacién Documentos a
Estudios Académicos Matricula imprimir
Introduccion de datos académicos de la matricula
Mi matricula
5 . - - Asignaturas
€) c£xisten 240 Plazas libres en el estudio propio.
-
Eliminar todas
Q & 204622 Nivel €1 2015716
0 Seleccione asignaturas de la tabla de asignaturas disponibles
mostrada a continuacién para afiadirlas a su seleccion para la
matricula
Asignaturas disponibles para matricular
Seleccionar todas
PR T . _ ., Plazas
Ccédigo * Descripcién Curso + Afio Acad. ¢ —
~

Debe seleccionar “modificar” para que le aparezcan los grupos y horarios disponibles para el nivel que

tiene asignado / You must click on “modificar” in order to see the available groups according to your assigned level.

Pulse “Aceptar” / cClick on “Aceptar”

Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

Si_tiene derecho a tasa reducida/subvencionada por ser estudiante Erasmus, de convenio

internacional, pinchar en “solicita beca” y seleccionar lo que corresponda / If you are eligible for the

reduced fee (Erasmus students, International Agreements, etc...), click on “solicita_beca” and choose the

corresponding option.

Introduccién de los datos de pago de la matricula

Seleccién de beca

Se solicitabeca @ si () No
® Tipo de beca

22, Beca Erasmus
24. Beca Convenios Intemacionales que lo tengan asi establecido

31, Beca CEAL

32. Estudiantes de la Paris-Dauphine

Seleccién de tasa académica para matricula

0 A continuacién se muestran las tasas académicas aplicables a la
matricula en curso, junto con el importe correspondiente a cada
una de cllas. Se debe seleccionar cual de ellas se abonara en
concepto de matricula. Si desea consultar el detalle del imparte
de alguna de las tasas disponibles, puede pulsar el icono situado
a su izquierda.

® Tasa por estudio (Tipo: Tasa Estudiantes con Beca)

o 60,006

Datos del pagador

0 A continuacién se deben informar los datos del pagader que
abonara el importe de la tasa seleccionada arriba. También se
debe indicar e informar la forma de pago elegida para dicha

tasa.

Alumno
[Ciudadanos del Mundo

Tipo pagador

Descripcién pagador

Importe a cargo 60,00 €

Pulse “Aceptar” / Click on “Aceptar”

Pagina 4 de 8



Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

-r——0— 00— _— °

Biisqueda de Datos Alumne Datos Datos Pago

Confirmacién Documentos a
Estudios Académicos Matricula

imprimir

Confirmar Datos Matricula

0 A continuacién se muestran los datos seleccionados para su
matricula. Confirme que estos datos son correctos. Si no lo fueran,
puede volver atris en el proceso y volver a editarlos. Una vez valide
et T G L e T (e o0 e ey

Aiio académico 2016/17-0

Centro administrativo 400-SERVICIO DE IDIOMAS

Nombre S

DNI/Pasaporte S

NIA —

NIP —

E-mail —

Estudio 1264/21 - ESPARIOL PRIMER CUATRIMESTRE
Vigencia edicién 01/01/2016-31/05/2016

Tipo estudio Curso Idioma

Asignaturas Matriculadas

. 1 - ELE-24 Lunes y miércoles de 5:30 2
204623 Nivel C1 PR Custrimestral

Tasas e Importes

Compruebe que los datos son correctos. Si son correctos pulse “Confirmar”. Check that the details are
correct and click on “Confirmar”.

Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

© A continuacion se deben informar los datos del pagador que abonars el importe de La tasa seleccionada arriba. También se debe indicar ¢ informar La forma de pago elegida para dicha
tasa.

Tipo pagador Alumno

Descripcién pagador A——
Forma de pago Pago Electrdnico (TPV)
Referencia de cobro {opcional) Pago Electrdnico (TPV)

Informacidn adicional (opcional) Entidad Financiera

Importe a cargo

Use “Pago Electrénico TPV” con tarjeta de crédito o débito. Use “Pago Electrénico TPV” by credit or debit card.

Si no fuera posible, puede seleccionar “Entidad Financiera”. Al final del proceso debe imprimir el
documento de pago (abonaré) y pagar el curso en efectivo en el Banco Santander en un plazo de dos

dias habiles. if it is not possible, you can choose “Entidad Financiera”. At the end of the process, you must print the
payment document (abonaré), and pay the course in cash at the Banco Santander in two working days.

Pagina 5 de 8



Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

N\ - w > o -

Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacién Documentos a
matricula Académicos Matricula imprimir

Realizar pago por TPV
Informacién del pago seleccionado ~

Centro 400 - SERVICIO DE IDIOMAS
Actividad académica MTC - Matricula TCSP

Tipo de estudio 4 - Estudios Propios
Importe a pagar 290,00 €

Debe aceptar las
[T] confirmo que acepto los términos y condiciones de uso para pago online condidiones
PETIE" 05 pagos se realizarén a través del TPV a favor de la Universidad de Auténoma de Madrid con CIF Q-28180134, con domicilio fiscal en la Calle

Eistein, n° 3 de Madrid. Web: www.uam.es. Durante el proceso de pago se requerird autenticacion de titularidad de la tarjeta a través de los mecanismos de verificacion propios de la entidad bancaria
‘emisora de la tarjeta. Politica de devolucion, cancelacion: La Universidad Autdnoma de Madrid aplicaré su normativa propia en cuanto a La cancelacidn o devolucién, en los supuestos contemplados en la
misma y en la Orden de Precios Publicos por la prestacion de servicios universitarios aprobada para cada curso académico por la Comunidad de Madrid. En los supuestos de devolucidn, la solicitud se
presentard y tramitaré en las Unidades de Gestion Académica de las distintas Facultades y Escuela (httpy//www.uam.es/UAM/contacto), mediante solicitud expresa al efecto y aportando la decumentacién
requerida. Para proceder a la cancelacion se deberd contar cen la auterizacién de la Universidad mediante resolucién expresa de acuerde con dicha nermativa y Lo dispuesto en la Ley 8/1989, de 13 de
abril, de Tasas y Precios Publices. En todo caso, las devoluciones solo podran realizarse mediante transferencia bancaria a Los datos bancarios gue nos facilite el usuario. La UAM ha adoptade las medidas
de Indole técnica y organizativa necesarias para garantizar la sequridad de los datos de cardcter personal y evitar su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

|
VIS,
E——

Acepte las condiciones y pulse “Aceptar”. Click on “Confirmo que acepto los términos y condiciones de uso para

pago on line”

Se mostrara la siguiente pantalla: / The following screen will be displayed:

& Santander Costel

Seleccione
método de pago
Datos de la operacién PagarconTarjeta " @] &9 = ~
Importe: ‘ MN® Tarjeta:
=
. UNIVERSIDAD
Comercio:  AUTONOMA DEM Caducidad:
(ESPANA) B mm aa
Terminal: 57779514-1 C6d. Seguridad:
a (2]
Pedido: 29933
Fecha: 06/04/2018 12:15
Verified b MasterCard. 1
VISA Secureco Pagarcon I 'pﬂg! ’

»
Powered by * Red:vs

{c) 2014 Redsys Servicios de Procesamiento. 5L - Todos los derechos reservados.

Indicar los datos de la tarjeta y pulsar “Pagar”/ Fill in the data and click on “Pagar”

Se mostrara una pantalla similar a esta: / A similar screen like the one below will be displayed:
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Verified by
VISA

Avtentrcaren Comeri

~ @ serviked

Electrémico Segure

Esta o3 la Frase de Control que usted definid para identficar al

Sertvidor de Autentzacion
| 0

A continuacion le presentamos los datos de la operacidn de
compra para | que se nos etd solickando autonzacidn:

NO Tarjeta

Comerco
Descripcidn Producto
Importe Operacitn
Fecha y Hora

UNIVERSIDAD AUTONOMA

40,00 Euros
17/09/2018 06:33:27

Rogamos informe su Codigo de Idemtificacion Personal - CIP - en
el siguiente apartado y pulse Aceptar para que el Servidor de
Autenticacion verifigue su identidad.

[ aceptar | [ cancetar |

Se mostrara la siguiente pantalla: / The following screen will be displayed:

Castellano il

Resultado de
la
transaccion

Datos de la operacion !

UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE M

OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO:
198340

Importe:

MNiamero Tarjets: e ———ei—

Comercio:

Url Comercio: http:/fwnwrw.uam.es

(ESPANA)
Terminal: ]
Nuamero
pedido: . ]

Fecha: 06/04/2018 12:41

ﬁ CONTINUAR

Powered by QRednys

~

o — T =

Eistein, n° 3 de Madrid. Web: www.uam.es. Durante el de paga se

uerird autenticacin de titularidad de la tarjeta a través de Los mecanismos de verificacion

emisora dz Iamj"
misma y en Lz Ori |

ios de a entidad bancaria

presentara y trami
requerida. Para pr|
abril, de Tasas y P
de indole técnica

Espere por favor ...

A\ Este proceso de confirmacidn del pago con la entidad bancaria puede tardar varios minutos.

spere mientras se confirma la informacién del pago ~

contemplados en la
cién, [a solicitud se

12 documentacion
1y 8/1988, de 13 de
loptado las medidas
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Se mostrara la siguiente pantalla:/ The following screen will be displayed:

Documentos generados en la matricula

0 La matricula se ha grabado correctamente. En esta pantalla tiene
disponible el resguardo de la matricula realizada. También tiene a
su disposicién los documentos de pago que correspondan en
funcién de la forma de pago seleccionada.

Documentos disponibles = Visualizar Documento

Resguardo matricula @ @ 9
Documento de pago: Redbo [ ) @ e 9 @

Puede imprimirse los documentos generados pulsando aqui. Print the documents here.
IMPORTANTE: hasta que no se obtiene el resguardo de matricula el estudiante no estara matriculado.

IMPORTANT: you are not enrolled until you have the “resguardo de matricula”.

[UNIVERSIDAD AUTONOMA]
DE M

E MADRID

Tercer Ciclo Sigm@ Usuario/a - GISSENISRNNES

Desconexién ¥

Matricula
Autopreinscripcion Tercer
Cido

—_— ~
Matricula Proceso de Alta de Matricula

Inscripcion prueba de nivel

Consulta/Reimpresiones Afio académico 2017/18-0
preinscripcion Centro 400-SERVICIO DE IDIOMAS Dept. 400-SERVICIO DE IDIOMAS
Estudio 1393/19 - EXAMEN DE CERTIFICACION DE INGLES
Periodo de matricula 1 Fechas periodo de matricula 06/04/2018 - 30/05/2018
= e —— —
Resumen de Estudio (i)

Pulse en “Desconexidn” para finalizar correctamente con su proceso de matricula / Click on “Desconexién”

to finish the process.
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