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GUIA PARA HACER TU EVENTO ACCESIBLE

Area de Atencién a la Discapacidad de la Oficina de Accién Solidaria y Cooperacién
Ultima actualizacién: Mayo/2017

Si vas a realizar jornadas, congresos o eventos y quieres intentar hacer el disefio del
evento lo mads accesible posible, puedes seguir esta guia para ayudarte a garantizar la
accesibilidad a todos los participantes.

Esta es una guia general que no reemplaza la asesoria especifica a cada caso
' gue te podemos prestar desde la Oficina de Accidon Solidaria y Cooperacion. Asi

que si deseas mas detalles, ponte en contacto: 91 497 7628 o
[ ] programa.discapacidad@uam.es

¢Como saber si asistiran personas con necesidades de apoyo a mi evento?
Ademads de anticipar y tener en cuenta toda la informaciéon que te daremos, te
recomendamos que si el evento requiere inscripcion previa, incluyas en el formulario
las siguientes preguntas que te ayudaran a tener una idea clara de las necesidades de
los asistentes y te permitira contactarles, en caso de requerir mas informacion:

1. ¢(Tienes necesidades de apoyo? = Si/No

2. Sihas respondido “Si”, éicudles son?

ACCESIBILIDAD FiSICA

e Debes tener en cuenta que por un lado esta la accesibilidad al salén como
espectador y por otra, la accesibilidad al salén como ponente, es decir, a la
tarima. Si la tarima es baja (de 1 o 2 escalones bajos) te podemos ofrecer una
rampa portatil desde la Oficina y es posible que también tengan en tu facultad.
Si es mas alta, te recomendamos cambiar de saldn.

e Debes pensar no solo en la accesibilidad directa al salon en cuestion sino en
gue haya bafios adaptados y accesibles relativamente cerca.

ACCESIBILIDAD A INFORMACION
Intérprete de Lengua de Signos Espaiola (ILSE)

e Sjtu evento hace parte de los estudios de un estudiante con discapacidad
auditiva matriculado en la UAM que requiera ILSE, el estudiante podra asistir
con el ILSE que se le ofrece desde la Oficina. Sin embargo, es un ILSE para el
estudiante y NO para el evento.

e Sjtuevento es abierto a todo publico y sabes que asistira alguien que requiere
ILSE (que no sea estudiante de la UAM o si lo es, tu evento no hace parte de sus
estudios), deberas contratar un servicio de ILSE a partir del presupuesto para tu
evento. Ponte en contacto con el Area de Atencidn a la Discapacidad si deseas
mas informacién sobre dénde obtener estos servicios.
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Este servicio no se ofrece desde la Oficina, sin embargo, puede ser importante
para personas con discapacidad auditiva que lleven audifonos, y a los que se les
facilitara poder percibir la informacién hablada durante tu evento. Ponte en
contacto con el Area de Atencidn a la Discapacidad si deseas mas informacién
sobre dénde obtener estos servicios.

Subtitulado

Varios

Este servicio no se ofrece desde la Oficina, sin embargo, puede ser importante
para personas con discapacidad auditiva, intelectual y otras, que les cueste
seguir el ritmo de la informacién hablada durante tu evento. Ponte en contacto
con el Area de Atencién a la Discapacidad si deseas mas informacidn sobre
donde obtener estos servicios.

Ofrecer los folletos informativos en version Word, no solo en pdf cuando las
compartas en Internet (el formato Word les permitird cambiar las
caracteristicas del documento para que se adecue mejor a las necesidades de
cada quien).

Cuando envies los correos de confirmacion a los asistentes, incluye un mapa de
la universidad y una explicacién de cédmo llegar al salon del evento.

Pega folios con flechas que le puedan indicar a la persona el camino correcto
hasta el salén del evento (por ejemplo, uno en la entrada principal y otro justo
frente al salén o en el pasillo del salén).

Si hay diapositivas, trata de que no estén llenas de texto y que sean de facil
lectura. Puedes considerar incluir formatos de alto contraste (p. ej. Letra
amarilla sobre fondo negro) o de gran tamano. De igual forma, te
recomendamos intentar describir cualquier imagen que haya en la diapositiva.
Si hay videos, intenta buscar una versién subtitulada. Si no la hay, entrega por
escrito un resumen del video con los puntos mas importantes.
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LISTA RAPIDA PARA COMPROBAR LA ACCESIBILIDAD DE TU EVENTO
Estas preguntas te pueden guiar en general:

[0 ¢Es accesible en silla de ruedas? Los pasillos deben ser amplios y no tener
obstrucciones para la seguridad de los usuarios con movilidad reducida o visién
reducida.

[0 ¢élas sefalesy carteles estan en contraste alto y tamafio grande para que lo
puedan leer personas con visién reducida?

[0 ¢El personal del evento sabe como responder ante solicitudes de ajustes de
parte de personas con discapacidad? (Por ejemplo, si hay bafio accesible, si hay
intérpretes de lengua de signos).

[0 ¢El personal del evento saben de las dificultades que pueden darse al
comunicarse con personas con discapacidad?

[] éLos materiales o presentaciones (incluyendo paginas web, carteles, folletos,
etc.) se han disefiado teniendo en cuenta la accesibilidad?

[0 ¢Aparece en algun lugar publicado una declaracién del compromiso con la
accesibilidad y que se atenderan solicitudes de ajustes para personas con
discapacidad? (un ejemplo puede ser: “Nuestro objetivo es que todos los
materiales y productos sean accesibles para todos. Informe a nuestro personal
de las barreras de accesibilidad que puedas encontrar y solicite ajustes para
hacer nuestros programas y recursos informativos accesibles para usted").

[0 ¢éTodas las publicaciones estan disponibles o pueden estar disponibles en
formatos alternativos como braille, letras grandes y version electrénica?

[0 ¢Los materiales pueden leerse desde diferentes alturas y sin que haya muebles
obstruyendo?

[0 ¢El personal del evento esta consciente de que hay visitantes que quizad no
alcancen los lugares donde hay folletos?

[0 ¢élas presentaciones usan letras grandes y claras que puedan ser leidas desde el
fondo de la habitacién?

[0 En caso de mostrar paginas web, ¢se muestran agrandadas para que todos

puedan leerla?

¢El contenido principal de las presentaciones se lee en voz alta?

[0 En caso de mostrar videos, ¢existen subtitulos para el video? ¢Hay una
transcripcion disponible en texto?

[0 Sientu evento los participantes utilizan ordenadores, é¢estds informado sobre
las posibilidades existentes de tecnologia de apoyo? ¢Las mesas de
ordenadores tienen altura regulable?

J

Adaptado y basado en DO-IT (2017). Equal Access. Universal Design of Conference
Exhibits and Presentations

Extraido de: http://www.washington.edu/doit/equal-access-universal-design-
conference-exhibits-and-presentations
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