
 

ANEXO I 
 

Código puesto: 8004PF1 

Unidad: Dirección de Infraestructuras 

Subunidad: Seguridad 

Denominación del puesto: Jefe/a de la Unidad 

Especialidad: Información, control de accesos y estado de las instalaciones 

Grupo: PF 

Nivel salarial: 13 

Horario: Jornada partida y disponibilidad horaria 

 

Requisitos generales: 

 

- Acceso interno: Titulado/a superior, con relación jurídica-laboral de carácter fijo y en 

situación de servicio activo. 

- Acceso libre: Titulado/a superior 

 

Requisito imprescindible: 

 

- Poseer el título de Director de Seguridad o Jefe de Seguridad, expedido por el Ministerio del 

Interior. 

Experiencia evaluable:  

 

- Experiencia de al menos cinco años en un entorno de trabajo relacionado con la organización 

de servicios de información y control de accesos y de estado de las instalaciones. 

- Capacidad de comunicación, negociación y liderazgo; orientación profesional a la satisfacción 

de las necesidades de los usuarios. 

- Experiencia en procesos de mejora de calidad aplicados a la actividad anteriormente descrita. 
Experiencia en gestión de proyectos para la aplicación controles de acceso y estado de las 

instalaciones, similares a las universitarias. 

Funciones a desempeñar: 

 

- Organizar el Servicio de Información y Control de Accesos en el Campus de Cantoblanco y en 

la Facultad de Medicina. 

- Preparar de planes de actuación y organizar la seguridad para actos universitarios de carácter 
oficial y cualquier otro evento que tenga lugar en la Universidad Autónoma de Madrid. 

- Controlar y supervisar los servicios de seguridad y vigilancia contratados por la Universidad. 

- Elaborar propuestas y pliegos técnicos para la puesta en marcha de sistemas de seguridad en 

edificios y dependencias universitarias, así como los informes que sean requeridos en relación 

con el servicio. 

- Controlar el correcto estado y funcionamiento de las instalaciones de seguridad existentes en 

los edificios y dependencias universitarias, y adoptar las medidas necesarias para su 

reparación. 

- Coordinar las actuaciones que requieran la intervención de los servicios de emergencia y/o 

seguridad de ámbito local, y colaborar con los mismos. 

- Ejercer la jefatura del personal adscrito a la Unidad de Información y Control de Accesos de la 
Universidad Autónoma de Madrid. 

- Organizar y supervisar los servicios extraordinarios de guardia y custodia de edificios, 

prestados los fines de semana y festivos en las facultades, con motivo de la celebración de 

eventos de carácter ocasional. 

 

Código Seguro De Verificación 6467-7252-3143P4376-4642 Fecha 12/11/2021

Firmado Por Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - Gerente - Gerencia

Url De Verificación https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=6467-7252-3143P4376-
4642

Página 3/4

https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=6467-7252-3143P4376-4642
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=6467-7252-3143P4376-4642


 

Formación adicional: 

 

• Conocimiento de las pautas a seguir en los casos de primeros auxilios.  

• Habilidades en información y comunicación con el público. 

• Conocimiento de las aplicaciones informáticas que dan soporte al funcionamiento del servicio.  

• Conocimiento de la normativa en materia de protección de datos y prevención de riesgos 

laborales. 

• Conocimiento del funcionamiento de las universidades públicas, siendo este un aspecto 

deseable. 
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