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ANEXO |

ORGANISMO: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID
Cadigo del puesto: 2001271
Unidad: Gerencia
Subunidad: Servicio de Control
Denominacién del puesto: Jefe/a de Servicio
Funcionario/a subgrupo: Al
Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM.

Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas

Ex11.

Nivel de Complemento de Destino: 27
Complemento especifico anual: 23.465,64 euros
Jornada: Disponibilidad horaria (DH)

Forma de Provision: Libre Designacion (LD)

Funciones del puesto:

. Ejercer la direccion administrativa del Servicio de Control.
. Coordinar y dirigir los trabajos del personal a su cargo.

. Proponer el plan de actuaciones anual para su aprobacion por el Consejo Social, asi como
organizar y controlar su ejecucion.

. Supervisar las pruebas y auditorias realizadas por los miembros del equipo a su cargo.

. Recopilar, actualizar y poner a disposicion del personal dependiente las disposiciones
legales y normas relacionadas con las actividades anuales desarrolladas por el Servicio.

. Formar parte de la Comision Econdmica del Consejo Social, asi como de otros 6rganos
colegiados que se determinen.

. Asistir y participar como miembro nato en las sesiones de las mesas de contratacion
convocadas.

. Emitir informes definitivos de las actividades anuales (segun plan anual) y con la
periodicidad que en el mismo se haya acordado, asi como presentar los informes de las
actividades realizadas por el Servicio de Control al Consejo Social

. Revisar y firmar las modificaciones presupuestarias que se presenten al Consejo Social para
su aprobacion, debido a su caracter o a su cuantia.

. Coordinar con el resto de los Servicios de la Universidad la auditoria externa anual.

. Realizar un seguimiento de las recomendaciones y acciones de mejora establecidas por los
auditores externos y el propio Servicio de Control.
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Establecer las relaciones adecuadas con los diferentes Servicios, con el fin de llevar a cabo
acciones que mejoren la gestion, a propuesta bien de Control o del Servicio que lo

proponga.

Cualesquiera otras funciones afines al puesto que le sean encomendadas o resulten

necesarias para el correcto funcionamiento del Servicio.
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