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FUNCIONES JEFE/A DE AREA:

e Colaboracién con sus superiores en la organizacion y funcionamiento de la Unidad.

¢ Realizacion de la gestion de los procesos de la Unidad.

e Colaboracién en la planificaciéon, programacion y coordinacion de las actuaciones del
personal bajo su dependencia, procurando que dispongan de objetivos definidos para la
realizacion de su trabajo en la Unidad.

e Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a
las anteriormente descritas que pueda serle encomendadas por razén de las competencias

gue tiene asignadas a la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

e Gestion especifica de los procesos ligados al desarrollo de los estudios de doctorado:
atencién a los doctorandos y al personal de la Escuela, recopilacion de documentacion,
inscripcién y seguimiento de doctorandos, presentacion de la tesis.

¢ Atencion al pablico sobre todo en el ambito del Doctorado.

e Colaboracién con el resto de los ambitos de gestion del Doctorado.
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