
 

 

ANEXO I 

 

ORGANISMO: UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE MADRID 

 

Código del puesto: 4017271 

 

Unidad: Vicegerencia de Estudios y Extensión Universitaria 

 

Subunidad: Empleabilidad  

 

Denominación del puesto: Jefe/a de Servicio 

 

Funcionario/a subgrupo: A1 

 

Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de Administración de la UAM. 

  Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas.  

  Ex11. 

 

Nivel de Complemento de Destino: 27 

 

Complemento específico anual: 23.465,64 Euros.  

 

Jornada: Disponibilidad horaria. 

 

Forma de Provisión: Libre Designación. 

 

Funciones del puesto: 
 

Bajo la dependencia de la Vicegerencia de Estudios y Extensión Universitaria: 

 

• Desarrollo de las líneas estratégicas de empleabilidad que ponga en marcha el Vicerrectorado de 

Estudiantes y Empleabilidad.  

• Apoyo a todas las acciones que para el desarrollo profesional de estudiantes y titulados emprenda 

el Vicerrectorado en función de la demanda y las necesidades sociales. 

• Gestión integral de las unidades administrativas correspondientes desde el punto de vista 

académico, administrativo y económico. 

• Coordinación de todos los agentes implicados en la empleabilidad y el desarrollo profesional de 

estudiantes y titulados de la UAM. 

• Gestión de la página web y de las redes sociales de las unidades administrativas correspondientes. 

• Control de la calidad de los servicios. 

 Méritos a valorar: 

 

• Experiencia y conocimientos en prácticas externas, inserción laboral y desarrollo profesional de 

estudiantes y titulados. 

• Experiencia en gestión académica y económica. 

• Conocimiento de las correspondientes aplicaciones informáticas. 

• Experiencia en dirección y gestión de equipos de trabajo.  

• Conocimiento de inglés. 
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