Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO 11
CARACTERISTICAS DEL PUESTO A CUBRIR

DENOMINACION: TECNICO ESPECIALISTA

GRUPO PROFESIONAL: C

NIVEL SALARIAL: C1

ESPECIALIDAD: LABORATORIO

DESTINO: FACULTAD DE MEDICNA — DEPARTAMENTO DE ANATOMIA, HISTOLOGIA Y NEUROCIENCIA

Funciones y conocimientos especificos:

e Recepcidn de cuerpos donados; verificacion y archivo de la documentacidon acompafiante.

e Tréamite de bajas en el Registro Civil del término municipal de Madrid.

e Atencidn de la linea de informacion telefonica del Programa de Donacion de Cuerpos de la Facultad de
Medicina.

e Gestion de la base de datos de donantes.

e Relacién con la empresa encargada de los traslados funerarios.

e Actualizacion de contenidos de la Pagina Web del Programa de Donacion.

e Apoyo logistico en la organizacion de précticas y examenes.

e Gestion de pedidos de material de laboratorio, material quirdrgico y reactivos, etc.

o  Gestion del almacenamiento, reposicion y eliminacion del material utilizado en la unidad/servicio.

e Supervision de la limpieza, seguridad y cuidado del material.

e Archivo y mantenimiento de material para la docencia de grado y posgrado.

e Agquellas otras tareas que por necesidades del servicio le sean encomendadas, siempre y cuando estas no
supongan la realizacion de cometidos especificos correspondientes a otras categorias profesionales.

Experiencia profesional y conocimientos:

e Se valorara la experiencia en puestos similares.

Formacion y experiencia adicional valorable:

e Cursos de formacion relacionados con las funciones a desempefiar.
e Conocimientos de bases de datos.
e Conocimientos de editor de paginas web.
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