Universidad Autonoma
de Madrid

PROGRAMA SEMILLAS 2022

Oficina de Accién Solidaria y Cooperacion

GUIA PARA LA PRESENTACION TELEMATICA

PARA REALIZAR EL PROCESO DE SOLICITUD TELEMATICA ES NECESARIO CONTAR CON UN CERTIFICADO
ELECTRONICO. PARA LA OBTENCION DE DICHO CERTIFICADO ES NECESARIO CONTAR CON UN TIEMPO

DE LA SOLICITUD

DE ANTELACION YA QUE DICHA OBTENCION NO ES AUTOMATICA.

1. Web de la UAM: https:/iwww.uam.es/uam/inicio

Clic en Sede Electrénica al pie de la pagina web:

Portales

Sede electronica

BOUAM

CIVIS

Defensor Universitario

0000

Fundacién
Universidad-Empresa

Sobre nosotros La UAM
Portal del empleado Facultades
Intranet Secretaria General Bibliotecas
Portal de transparencia Campus
Calidad Agenda
Directorio de Contactos Noticias

Comunicacion e Imagen InstitucionalPublicaciones

Tecnologias de la informacién FUAM
Politica de privacidad Contacto Aviso legal
UAM Covid 19
= N
I'II' NS uni>ersia

EMPRENDIA

Informacion para...

Estudiantes

PDI

PDIF

PAS

Alumni

Accesibilidad

«» Santander

Universidodes



https://www.uam.es/uam/inicio

UA'M
Universidad Autonoma

de Madrid

2. Registro electronico desde la web de la UAM: https./sede.uam.es/sedefinicio

Clic en el logo de Registro electrénico:

Buscar el English
' SEde Contacto | Mapa Web
UAI 'I electréonic@
SEDE PROCEDIMIENTOS TABLON VALIDACION MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES

Verificaciéon de sede

[ ] '] ,
electrénica
Bienvenido a la sede electrénica de la Universidad '
Auténoma de Madrid. Desde agui podra realizar sus tramites

s IDOS LOS SERVICIOS EN TU MAN%

Tramites mas habituales. Acceda al listado completo pulsando el mend "PROCEDIMIENTOS™
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Clic en Aceptar:

@ sede.uam.es

Atencion, va a salir de la Sede Electronica de la UAM

( ancelar
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3. Web del Registro electrénico: https://rec.redsara.es/reqistro/action/are/acceso.do

Identificacion como Interesado y unicamente con Certificado digital:

(‘ Registro Electronico gn\u.es

cl@ve

<Quien presenta el tramite? Interesado v
éMétodo de identificacion?, | Certificado Dighal v |

2 |dentificate

AVISO IMPORTANTE:

= Se recuerda que este Registro Electrdnico se ofrece para que realicen envios solo ciudadanos y empresas.

« En ningtin caso deberén figurar como Interesados las Administraciones Publicas. Estos registros podran ser rechazados en el destino.

« Las Administraciones Publicas deben intercambiar sus registros por la Plataforma del Sistema de Interconexion de Registros (SIR) a través del
registro de sus Oficinas de Registro y no este servicio electrénico de registro.
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4. Formulario de solicitud desde el Registro: nttps:/rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
Completar de la siguiente manera:

4.a:
(‘ Registro Electrénico N

¥ GOBIERNO
%ﬁf BEERARA gob.es

A d et

Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2)

© En dos sencilos pasos podra dirigir un registro a la Administracion General del Estado. Cumplimente sus
datos, adjunte sus documentos en esta pagina, y complete el proceso en la pagina siguiente.

Datos del interesado

== Persona fisica

Datos obligatorios para realizar el alta del registro

Tipo de documento Nimero de documento Mombre

Primer apellido Segundo apellido

-
== Direccién del interesado

@ Tipo de via Nombre y nimero de via Bloque Escalera Piso Puerta

\ > L1 [

@ Cddigo postal (Obligatorio si el pais es Espaiia) @ Teléfono

@ Fais Provincia (Qbligatorio si el pais es Espafia)
\. v | v
@ Localidad (Obligatorio si el pais es Espafia)
(53
Datos de la solidtud
Organismo destinatario
|Universidad Auténoma de Madrid | W Buscador

Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.

[/ /

|Att: oficina de Accién solidaria y Cooperacién - PROGRAMA SEMILLAS |

\\
\\ Asunto
\\

Expone

Presentacion dentro de plazo de la ficha de solicitud para la participacion en el Programa Semillas de la Oficina de Accidn Solidaria y
Cooperacion de la UAM|

Expone: Presentacion dentro de plazo de la ficha de solicitud para la participacion en el Programa
Semillas de la Oficina de Accién Solidaria y Cooperacién de la UAM

(Continuacion):
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| 4] 3843 | 4000

\\ Solicita

Sean dirigidos a la Oficina de Accidn Solidaria y Cooperacidn de la UAM los documentos que adjunto a continuacidn:

1. Ficha de presentacion del proyecto Semillas
2. Documento de identidad [DNI, NIF, NIE, indicar segun el casao]
3. Certificado de emparonamiento [si es el caso]

4| 3718 | 4000

Documentos anexos

= Formato de ficheros permitidos: ppty, jpa, jpeg, td, xml, xsig, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, doc, ritf.
= Tamafio maximo por fichero: 10 Mb.

« Tamafio maxime del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.
= Nimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

= En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacion incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al nimero de documentos

anexos y/o al tamafio de los mismos, puede realizar un segundo asiento registral con el resto de informacidn indicando en el asunto del mismo la referencia al nimero de
registro del primero.

= Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarlo. Le recomendamos que consulte el estado de su registro en
la pestafia "Blsqueda de registros”

4‘ Afiadir documento ,

Seleccione el medio de aviso que desea:

= Correo electrdnico: Se enviara, al correo electrénico indicade previamente, un aviso de alta de registro, y de recepcidn por parte de la oficina del Organismo destinatario.

[ Deseo recibir alertas por correo electrénico sobre este registro Correo electrénico =

Protecdon de datos

» Los datos personales facilitados mediante el presente formulario serdn tratados por la Secretaria General de Administracidn Digital con la finalidad de recepcidn, registro y
traslado al drgano competente para su tramitacion.

= Podré ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de realizar el registro debe leer la siguiente informacidn adicional sobre proteccidn
de datos personales.

< + Siguiente

O —

Solicita: Sean dirigidos a la Oficina de Accién Solidaria y Cooperacion de la UAM los documentos
que adjunto a continuacion:

1. Ficha de presentacién del proyecto Semillas
2. Documento de identidad [DNI, NIF, NIE, indicar segun el caso]

3. Certificado de empadronamiento [si es el caso]
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5. Confirmacion del formulario de solicitud y envio definitivo:

https.//rec.redsara.es/registro/action/are/realizarSegundoPasoRegistro.do

Salir
E = = (‘ Registro Electrénico s

I A e e

Alta de registro electronico (Paso 2 de 2)

© A continuacion se muestran Jos datos del registro. * Datos obligatorios para realzar el alta del registro

Resumen de la solicitud

A continuacidn se muestra el resumen de los dates introducides en su solicitud de registro electrénico:

== Datos del interesado

NIF:

Nombre:

Direccidn:

Teléfono:

Correo electrénico: ) -
== Datos de la solicitud

Orga_nlsmq Universidad Auténoma de Madrid
destinatario:

Asunto: Att: oficina de Accién solidaria y Cooperacion - PROGRAMA SEMILLAS

Presentacién dentro de plazo de la ficha de solicitud para la participacion en el Programa Semillas de la
Oficina de Accion Solidaria y Cooperacion de la UAM

Expone:

V]

Sean dirigidos a la Oficina de Accién Solidaria y Cooperacion de la UAM los documentos que adjunto a
continuacion:

Solicita: 1. Ficha de presentacion del proyecto Semillas !
: 2. Documento de identidad [DNI, NIF, NIE, indicar segun el caso]
3. Certificado de emparonamiento [si es el caso]

== Documentos anexos

Extracto del ) '
documento: Ficha de presentacion del proyecto
Nombre del ) ' )
documento: Ficha de presentacion del proyecto Semillas .docx
== Alertas
Alerta SMS: No
Alerta Mail: Si ‘/_\

+ Siguiente

x Cancela

Aviso Legal -
Atencidn e Informacion q0bes
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7. Firmay envio del documento:

Con ello deberia aparecer un mensaje de confirmacion del envio de la documentacion.

Si en el paso 4.b ha solicitado recibir alertas por correo electrénico sobre este registro, debera llegar una
notificacion al email indicado (recomendado).

Para cualquier duda o consulta en relacion al proceso de solicitud, por favor envia un email a
proyecto.semillas@uam.es o llama al 0034 91 497 2149 de 9:00 h. a 15:00 h. de lunes a viernes.

ATENCION: PARA COMPLETAR EL PROCESO DE SOLICITUD ES NECESARIO ENVIAR ADEMAS LA
DOCUMENTACION OBLIGATORIA (FICHA DE SOLICITUD Y DNI/NIE) POR EMAIL A
proyecto.semillas@uam.es DENTRO DEL PLAZO (VER CONVOCATORIA).

NO SE ADMITIRAN SOLIITUDES FUERA DE PLAZO O PRESENTADAS DENTRO DE PLAZO UNICAMENTE POR
REGISTRO O POR EMAIL.
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