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El procedimiento administrativo en el Derecho espafiol: la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. Los actos juridicos de la Administracion: publicos y privados. El acto administrativo. Los recursos
administrativos.

3. Los organos de las Administraciones Publicas. Los 6rganos colegiados de las Administraciones Publicas.

4. La potestad sancionadora. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas.

5. LaUnion Europea. Los Tratados constitutivos de las Comunidades Europeas. El Tratado de Lisboa: el Tratado
de la Unién y el Tratado de Funcionamiento de la Unién. El proceso de ampliacién. Las instituciones.

6. La Administracién Electrénica. Principios generales. Regulacion legal.

7. Aspectos relevantes de la Ley de Transparencia, acceso a la informacion pablica y buen gobierno Ley 19/2013,
de 9 de diciembre.

8. Seguridad e higiene en el trabajo. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

9. Politicas de igualdad de género. Politicas de integracion de las personas con discapacidad.

10. Los estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid.
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1. La biblioteca universitaria. Concepto, funciones, servicios. Situacién en Espafia.

2. LaBiblioteca de la Universidad Autdnoma de Madrid.

3. El sistema espafiol de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico. La investigacion en la Universidad
Autoénoma de Madrid.

4. Bibliometria. La investigacién en el campo de la documentacion e informacion cientifica.

5. La cooperacion bibliotecaria.

6. El valor de los consorcios en la gestion bibliotecaria. EI Consorcio Madrofio. Rebiun.

7. Planificacion estratégica y direccion por objetivos en las bibliotecas universitarias.

8. Gestion de los recursos humanos en las bibliotecas universitarias. Estructura de la Universidad Auténoma de
Madrid.

9. Lagestion econdmica en las bibliotecas universitarias. El presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid.

10. Marketing de bibliotecas universitarias. Las redes sociales en las bibliotecas universitarias.

11. Gestion de calidad: la mejora continua y los planes de calidad. Encuestas de satisfaccién de usuarios. La
gestién por procesos. La gestion por procesos en la Biblioteca de la Universidad Autonoma de Madrid.

12. Organizacion espacial y equipamiento de las bibliotecas universitarias.

13. El acceso a la informacion en las bibliotecas universitarias: catadlogos, herramientas de descubrimiento, etc.
Situacién y tendencias.

14. La edicion electrénica y su repercusion en las bibliotecas universitarias, EI mercado editorial académico y
cientifico.

15. Gestidn de la coleccion electronica de la biblioteca universitaria. Seleccién. Modelos de adquisicion. Proceso
técnico.
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17.
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22.
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24.
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Gestion de la coleccion en papel en las bibliotecas universitarias. Seleccion. Modelos de adquisicion. Proceso
técnico.

Evaluacion de la coleccion impresa y electronica.

Indicadores de rendimiento en el &mbito bibliotecario.

Las cartas de servicio y el compromiso de la biblioteca con los usuarios.

La formacidn profesional de bibliotecarios: nuevos perfiles y habilidades profesionales.

El espacio europeo de educacién superior. Tendencias en la ensefianza universitaria (mooc, virtualizacion,
aprendizaje cooperativo, gamificacion). Su repercusion en las bibliotecas universitarias.

Concepto y funcion de archivos. Clases de archivos. El sistema de archivos espafiol. El sistema de archivos de
la Comunidad de Madrid.

El archivo como centro de conservacion. Edificios, depdsitos e instalaciones. Conservacion y restauracion de
documentos.

Los archivos universitarios, produccioén y gestion documental. El archivo de la Universidad Auténoma de
Madrid.
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Lenguajes documentales. Descriptores, encabezamientos de materia, tesauros.

Principales sistemas de clasificacion en bibliotecas. La CDU y la clasificacion de la Library of Congress.
Normas y estandares de descripcion bibliografica: FRBR, RDA, MARC, Dublin Core El mantenimiento y
evaluacion de los catalogos. Los catalogos colectivos.

Preservacion y conservacion de los materiales bibliogréaficos. Preservacion de libros y documentos valiosos.
Preservacion de colecciones digitales.

La biblioteca centrada en el usuario: disefio de servicios para estudiantes y docentes

Los servicios de referencia e informacion bibliografica en las bibliotecas universitarias.

Principales fuentes de informacion en ciencias sociales y humanidades.

Principales fuentes de informacion en ciencia y tecnologia.

Principales fuentes de informacion en biomedicina.

. Principales fuentes de informacién para un CRIS.
. El portal de produccion cientifica de la Universidad Auténoma de Madrid y el gestor curricular.
. Acceso al documento original. Accesibilidad de los fondos, préstamo, préstamo interbibliotecario y suministro

de copias, técnicas de reproduccion de documentos.

Extensidn bibliotecaria. Organizacién de exposiciones.

Formacion de usuarios. La alfabetizacion informacional.

La era de la informacidn y la sociedad en red.

Las leyes que protegen la propiedad intelectual en Espafia. Implicaciones en los servicios bibliotecarios.
La proteccién de datos de caracter personal y su implicacién en las bibliotecas universitarias.

Nuevas formas de atencion al usuario: la web 2.0 y su uso por parte de las bibliotecas universitarias.

La nueva comunicacién cientifica y académica. El movimiento de Acceso Abierto y los repositorios
institucionales.

La gestion de los datos de investigacion y el papel de las bibliotecas.

Los sexenios de investigacion y los indicadores de calidad en Ciencias Sociales y Humanidades.

Los sexenios de investigacion y los indicadores de calidad en las Facultades de Ciencias y Medicina.

La evaluacion de las revistas cientificas.

La descripcién y préstamo de materiales archivisticos.
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