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ANEXO 11

TEMARIO DE LA ESCALA DE GESTION ADMINITRATIVA CON IDIOMAS DE LA UAM

I.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, UNION EUROPEA Y PROTECCION DE DATOS

1.

El procedimiento administrativo en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones. El acto administrativo y los recursos administrativos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones.

Los 6rganos de las Administraciones Publicas. Los érganos colegiados de las administraciones publicas en la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Los convenios celebrados por las Administraciones Publicas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Pablico.

Organizaciény funcionamiento del sector publico institucional en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Pablico.

Las Instituciones de la Union Europea: El Parlamento, EI Consejo Europeo, La Comision Europea y el
Consejo.

Principios de proteccidn de datos. Derechos de las personas y Autoridades de proteccién de datos en la Ley
Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
La Administracion Electrdnica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comn de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pdblico.
Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno:
Transparencia de la actividad publica. Buen gobierno.

I1.- GESTION ACADEMICA

10.

11.

12.

13.

La Ley Organica de Universidades: La autonomia universitaria. Funciones de la Universidad. Naturaleza,
creacion, reconocimiento y régimen juridico de las Universidades. Estructura de las Universidades. El
Gobierno y la representacion de las Universidades. La coordinacion universitaria. Estudios en la Universidad.
El Espacio Europeo de Educacion Superior. Investigacion y transferencia del conocimiento en la Universidad.
La Extension universitaria. Régimen de estudiantes.
Los Estatutos de la Universidad Autdnoma de Madrid: La naturaleza, funciones, principios rectores, funciones
y competencias de la UAM. Estructura de la UAM. Organos de gobierno, representacion y administracion de
la UAM. El Defensor del universitario de la UAM. La Comunidad Universitaria. Eleccion y revocacion de los
organos de gobierno, representacion y administracion. El Estudio y la investigacion en la UAM. Servicios
universitarios en la UAM. Régimen de estudiantes. Reforma de los Estatutos.
El marco de desarrollo de las ensefianzas universitarias oficiales de grado y de master. Real Decreto 822/2021 ,
de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad. El acceso y la admisidn a las ensefianzas universitarias oficiales
de grado: Real Decreto 412/2014, de 6 de junio; Orden 47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden
1647/2018, de 9 de mayo).
La ordenacidn de las ensefianzas oficiales de doctorado. El Real Decreto 99/2011, de 28 de enero. Las Escuelas
de doctorado. El acceso y la admisién a las ensefianzas universitarias oficiales de master y a las ensefianzas
oficiales de doctorado.
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14.

15.

16.

17.
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Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (1):
Adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La continuacion de estudios universitarios espafioles
y extranjeros. Régimen de evaluacion y convocatorias. Compensacion por evaluacion curricular. Régimen de
permanencia.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (I1): Los
Titulos propios y la formacién continua. Relaciones internacionales y programas de movilidad.

Régimen juridico para la expedicion de titulos universitarios oficiales y del suplemento europeo al titulo.
Homologacion y convalidacion de titulos y de estudios extranjeros de educacion superior.

Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de naturaleza
académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. Régimen de exenciones, bonificaciones,
reducciones y compensaciones. Régimen general de becas y ayudas al estudio. Otras becas y ayudas para
postitulados. Otros precios publicos y tasas.

111.- RELACIONES INTERNACIONALES

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

La internacionalizacién del Sistema Universitario Espafiol (SUE). La Conferencia de Rectores de
Universidades espafiolas (CRUE) y la Comisién Sectorial Crue-Internacionalizacién y Cooperacion. El
Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE).

Las relaciones internacionales en la UAM: Vicerrectorado de Internacionalizacion, el Servicio de Relaciones
Internacionales y Movilidad y las Oficinas de Relaciones Internacionales. De las Relaciones Internacionales a
la Internacionalizacion. Estrategia UAM 2025: la estrategia de internacionalizacion de la UAM. La
«internacionalizacion en casa». Otros mecanismos de internacionalizacion. Plan DQOing, Plan Adld.

Normativas de movilidad de la UAM. Normativa reguladora de la movilidad de estudiantes de la UAM:
estudiantes salientes, (Aprobada en el Consejo de Gobierno de 6 mayo de 2016). Normativa reguladora de la
movilidad de estudiantes de la Universidad Auténoma de Madrid: estudiantes entrantes, (Aprobada en el
Consejo de Gobierno de 6 mayo de 2016). Normativa que regula el régimen de admision y matricula de los
estudiantes visitantes en la UAM, (Aprobada por Acuerdo 16 del Consejo de Gobierno del 18 de marzo de
2016). Normativa de coordinadores de movilidad (Aprobada por Acuerdo del Consejo de Gobierno 17 de junio
de 2016).

Otras normativas de Relaciones Internacionales de la UAM: Normativa sobre acuerdos y convenios
internacionales de la UAM con universidades o instituciones extranjeras, (Aprobada en el Consejo de Gobierno
de 25 de junio de 2004). Normativa de Coordinadores de Movilidad, (Aprobada en el Consejo de Gobierno de
17 de junio de 2016). Normativa para la gestion de los recursos liberados procedentes de proyectos
internacionales, Aprobada por Acuerdo del Consejo de Gobierno el 13 de noviembre de 2015.

La Declaracion de Bolonia y el Espacio Europeo de Ensefianza Superior (EEES). Desarrollo y aplicacion en
Espafia, adaptacién del Sistema de Universitario Espafiol (SUE) al EEES. Estrategia para la
internacionalizacion de las universidades espafiolas 2015-2020. El sistema europeo de transferencia y
acumulacién de créditos (ECTS).

La politica de la Unién Europea en el campo de la educacion y la formacién. El «marco estratégico para la
educacion y la formacion» (Estrategia Europa 2020).

El nuevo Programa Erasmus+ 2021-2027. Objetivos y caracteristicas mas relevantes del Programa. Prioridades
del Programa: Inclusion y diversidad, Erasmus+ digital y Erasmus+ ecoldgico. Participantes en el Programa.
Estructura del Programa: Acciones.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
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La participacion de las instituciones de Educacién Superior en el Programa Erasmus+. La acreditacion
Erasmus. La Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE). Acreditacion erasmus para coordinadores de
consorcios de movilidad.

Accion Clave 1 (KA1): Movilidad educativa de las personas. Acciones de movilidad Erasmus+ en Educacion
Superior. Movilidad entre los paises del Programa K131-HED. Movilidad desde paises del programa
Erasmus+ hacia paises asociados K131-HED Movilidad entre paises del programa y no asociados K171-
HED. Movilidad para estudios. Movilidad para periodos de formacion practica. Movilidad combinada.
Movilidad para docencia. Movilidad para formacion. Proyectos de corta duracion. Programas intensivos
combinados. Normas de financiacién para las acciones de movilidad. Apoyo organizativo. Digitalizacion:
La iniciativa de la Tarjeta Europea de Estudiante (ESC) y de Erasmus Sin papel (EWP).

Accion Clave 2 (KA2): Cooperacion entre organizaciones e instituciones. Asociaciones para la Cooperacion.
Asociaciones de Excelencia. Accién Erasmus Mundus. Asociaciones para la innovacion. Desarrollo de
capacidades.

La iniciativa de Universidades Europeas. La Universidad Europea CIVIS: Definicién, miembros, objetivos y
estructura. CIVIS Hubs, CIVIS Open Labs. Iniciativas de movilidad a través de CIVIS: movilidad de larga
duracion, CIVIS courses, microprograms, Open online courses, CIVIS BIPs...

Accion Clave 3 (KA3): Respaldo al Desarrollo de Politicas y a la Cooperacion. Acciones Jean Monnet en el
ambito de la Educacién Superior.

El Espacio Iberoamericano de Conocimiento (EIC). La Organizacion de Estados Iberoamericanos para la
Educacion, la Ciencia y la Cultura (OEl).

Otros programas de movilidad. Programas espafioles de movilidad nacional: SICUE. El programa de
movilidad con Suiza (SEMP). El programa Turing. Otros programas de internacionalizacion propios de la
UAM: Movilidad de estudiantes del CEAL.

Acceso y admisién de estudiantes internacionales en la UAM: estudiantes de intercambio, estudiantes
regulares, estudiantes visitantes, estudiantes de programas de Study Abroad (SAM). Tasas diferenciadas.
Reconocimiento y homologacidn de titulaciones extranjeras.

La Oficina de Acogida internacional de la UAM. Tramites de extranjeria. La situacion juridica de los
estudiantes extranjeros en el Estado espafiol. La situacion juridica del personal docente e investigador
extranjero en el Estado espafiol. El papel de las embajadas y consulados en la proteccion de los estudiantes
espafioles en el extranjero.

La trascendencia del aprendizaje de las lenguas para la internacionalizacién de la universidad. EIl apoyo
linguistico en linea en el Programa Erasmus+. Los recursos y programas de la UAM en el campo del
aprendizaje de las lenguas. EI Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER).

Programas Internacionales de Estudios. Dobles/Mdltiples titulaciones internacionales. Titulaciones conjuntas
internacionales. Normativa que regula el establecimiento de Programas Internacionales de Estudios en la
UAM, aprobada por Consejo de Gobierno de 10 de febrero de 2017.

Asociaciones universitarias internacionales. Asociaciones, grupos y redes internacionales de universidades.

NAFSA. APAIE y EAIE. Asociaciones internacionales de estudiantes: la ESN. El Programa de Mentores en
la UAM
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37. Cooperacion internacional: Instituciones y programas. La Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional
para el Desarrollo (AECID): Definicion y estructura. Cooperacion y Educacién: Becas y Lectorados MAEC-

AECID. La Fundacion Carolina: Mision y naturaleza. Organos de gobierno. Becas

38. Gestion econdmica, tramitacion y pago de becas y ayudas a la movilidad en la UAM. Los programas
informaticos de gestion de la movilidad: SIGMA Movilidad.
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