U d Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO |
VICEGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
SERVICIO DE NOMINAS Y SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO DEL PUESTO ..ttt et e ettt e et et e e et e et neenee e 6010222(*)
DENOMINACION DEL PUESTO ...ttt ettt eeee et e e Jefe/a Seccidn
LY = O 22
COMPL. ESPECIFICO ANUAL ... oottt 14.360,16 €
N[ @ T N Y A Mafiana y dos tardes (M2)
SUBGRUPO ADS . .ceiiiiiiii et e e et e e et e e et et e et e e e et s eb et e ebesnesnss Al/C1
CUERPO/ESCALA. ... e Escala Gestion Administrativa de la UAM/

Escala Administrativa de la UAM
Ex11

(*) Laincorporacién en este puesto se realizara a partir de enero de 2023.

FUNCIONES DEL PUESTO:

Colaboracion con los 6rganos superiores en la programacion de actividades y definicion de
objetivos, asi como en su ejecucion y seguimiento.

Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacién de la Seccion. Direccion, tramitacion,
impulso y supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccién.
Direccion de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar
las tareas de la unidad para la consecucién de los objetivos fijados.

Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que
tiene asignadas la Unidad.

Gestion econdmica de las modificaciones administrativas con repercusion en némina del
personal de administracion servicios de la Universidad Autbnoma de Madrid (tanto personal
funcionario como personal laboral).

Inclusién y control en ndmina de los pagos puntuales que se realizan con cargo a distintas
partidas presupuestarias de la Universidad Auténoma de Madrid (PAS y PDI).

Control y cuadre de los anticipos y préstamos solicitados por parte del personal de la
Universidad Auténoma de Madrid.

Control y pago de las ayudas de Accién Social que procedan, al personal de la Universidad
Auténoma de Madrid.

Atencidn a los usuarios.

Codigo Seguro De Verificacion 4474- 3362- 7561P526E- 696C Fecha 21/11/2022

Firmado Por

Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - Gerente - Gerencia

Url De Verificacién https://sede. uam es/ Val i daci onMvi | es?codi goFi r ma=4474- 3362- 7561P526E- Péagina 2/2
696C



https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=4474-3362-7561P526E-696C
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=4474-3362-7561P526E-696C

