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GUIA DE AYUDA PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DE
VERIFICACION Y MODIFICACION DE TiTULOS DE GRADO

(de acuerdo con el modelo establecido en el Real Decreto 822/2021)

En este documento se relacionan los diferentes apartados a completar en la memoria para la solicitud de VERIFICACION
de titulos oficiales de Grado en la aplicacion de la sede electronica ministerial, de acuerdo con el modelo de memoria
establecido en el Anexo Il del RD 822/2021, de 28 de septiembre por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

En cada apartado se incorporan en color azul y cursiva instrucciones y recomendaciones de la Fundacion para el
conocimiento madri+d relativas a la informacién a incluir de acuerdo con las directrices de la Guia para la Verificacion
y Modificacién de los titulos oficiales de Grado y Master y que seran tenidas en cuentas para la evaluacion del titulo
por dicha agencia.

También puede consultarse el manual de usuario disponible en la plataforma informatica de la sede electrénica ministerial.

En el caso de solicitud de MODIFICACION de titulos de Grado, los requerimientos y recomendaciones de la agencia
evaluadora también aplican para de los apartados de la memoria que se solicite modificar. Ademas, se seguiran las
indicaciones técnicas que se encuentran al final de esta guia.

1. DESCRIPCION, OBJETIVOS FORMATIVOS Y JUSTIFICACION DEL TiTULO

[1.1-1.3] Denominacidn, ambito, menciones/especialidades y otros datos basicos

Descripcion general

Nivel Académico: Grado

Denominacion corta [Incluir la denominacion del titulo que formara parte de la denominacion especifica. Como
norma de estilo, todas las palabras llevaran la primera letra en mayuscula, excepto las preposiciones, articulos y
conjunciones]

- La denominacion del titulo sera en castellano.

- Se recomienda que los titulos que se imparten exclusivamente en espafiol no utilicen en su denominacion
palabras o expresiones en una segunda lengua, salvo que sea un término ampliamente aceptado en la comunidad
académica o profesional correspondiente.

- Para poder incluir la denominacion en espafol y en una segunda lengua, el titulo debe cumplir alguna de las
siguientes condiciones:

a) El titulo es bilinglie (al menos la mitad de los ECTS del plan de estudios se imparten en esa segunda
lengua, excluidos las practicas académicas externas y el TFG).

b) Todo el titulo se imparte en esa segunda lengua.

c¢) Al menos uno de los grupos de estudiantes cursa los créditos correspondientes a las asignaturas
obligatorias en esa segunda lengua, a excepcion del TFG y las practicas académicas externas.
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- Para que un expresion o concepto pueda aparecer en la denominacion, el 20% de los créditos obligatorios del
titulo debe referirse a la misma (excluido el TFG).

- La denominacion de los titulos que habiliten para el ejercicio de profesiones requladas debe ajustarse al
acuerdo del Consejo de ministros y a la Orden Ministerial correspondiente.

Denominacién especifica: [Se genera de forma automatica tras confirmar la Denominacion corta]
Graduado o Graduada en [Denominacion corta] por la Universidad Auténoma de Madrid

Nivel MECES [Elegir Nivel 2 del desplegable]
[En el caso de grados con al menos 300 ECTS de los que 60 0 mas tengan nivel de Master y se quiera solicitar
la adscripcion al Nivel 3 MECES, se podra elegir el Nivel 3 y se completara el desplegable]

Solicita adscripcion al Nivel 3 de MECES: Si

Titulo conjunto: No / Nacional / Internacional [Elegir la opcién correspondiente del desplegable y completar los
campos generados]

[En el caso de titulos conjuntos es necesario completar los datos de todas las universidades participantes en
los apartados 1.4-1.9 Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas]

- En el caso de titulos conjuntos, la universidad responsable ha de aportar el convenio de colaboracion entre
todas las instituciones que participan en la imparticion del titulo. No se admitiran propuestas de convenios,
convenios no firmados, no vigentes o no actualizados. Este convenio debe recoger toda la informacién relevante
para proceder a su evaluacion.

a) Titulo conjunto Nacional
-Descripcion del convenio [Cuadro de texto]
-Adjunto del Convenio [Adjuntar documento PDF con el convenio de todas las universidades
participantes]

b) Titulo conjunto Internacional
-Descripcion del convenio [Cuadro de texto]
-Adjunto del Convenio [Adjuntar documento PDF con el convenio de todas las universidades
participantes]
[En los titulos conjuntos internacionales solo puede elegir uno de los dos casos siguientes:]

b.1) Titulo conjunto internacional que aporta informe de otra agencia EQAR (DA 6 @ del RD):
-Informe de evaluacion emitido por 6rgano extranjero EQAR: Si

-Programa de Universidades Europeas: No

-Plazo para la renovacion de la acreditacion (en afios)

-Adjunto del informe de evaluacion emitido por drganos extranjero EQAR [Adjuntar documento
PDF con informe]

b.2) Titulo conjunto internacional en el marco de un Programa de Universidades Europeas de la
Comisién Europea (DA 7 2 del RD):

-Informe de evaluacion emitido por 6rgano extranjero EQAR: No

-Programa de Universidades Europeas: Si

-Plazo para la renovacion de la acreditacion (en afios)
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-Adjunto del informe de evaluacion del plan de estudios en el marco del Programa de
Universidades Europeas [Adjuntar documento PDF con informe]

[En el caso de titulo conjunto internacional de Programas de Universidades Europeas NO sera
necesario completar todos los apartados de la memoria. Los apartados que son de obligada
cumplimentacién en la memoria abreviada son los siguientes:

1.1-1.3 Denominacidn, ambito, menciones/ especialidades y otros datos basicos
1.4-1.9 Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas

2. Resultados del proceso de formacion y de aprendizaje

3.1. Requisitos de acceso y procedimientos de admisién

3.2. Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos

41. Estructura basica de las ensefianzas (solo PDF del Plan de Estudios)

71. Cronograma de implantacion]

Rama [Elegir una rama de la lista desplegable]
Ambito de conocimiento [Elegir un ambito de Ia lista desplegable]

[Como ayuda para completar este apartado se puede consultar el Anexo | de la Guia de la Fundacion madri+d y
las Directrices y orientaciones para la elaboracion y evaluacion de las modificaciones de planes de estudios para
la_adaptacion de la adscripcion a los ambitos del conocimiento de los titulos universitarios oficiales de Grado y
Master Universitario de REACU 27 de mayo de 2022]

- Los titulos universitarios oficiales de Grado deberan adscribirse a uno de los ambitos del conocimiento
establecidos en el Anexo | del RD 822/2021.

- Los ambitos del conocimiento de las titulaciones son campos de estudio a efectos de adscripcion del titulo.

- El ambito de conocimiento al que se adscribe el titulo debe atender a la coherencia académica con los ambitos
de conocimiento de los médulos, materias o asignaturas que conforman sustancialmente la formacion basica que
se desarrolla en el plan de estudios.

- Los ambitos de conocimiento son los que aportan las asignaturas que conforman sustancialmente la formacion
basica que se desarrolla en los Grados, garantizando asi una formacion transversal y reforzando el caracter
generalista de este ciclo.

- Al menos la mitad de los créditos de formacién basica de un grado deben estar vinculados al mismo ambito de
conocimiento al que se adscribe el titulo: 60 ECTS para titulos de 240 ECTS.

- El ambito, pues, viene establecido por las tematicas que aportan las asignaturas que conforman sustancialmente
la formacion basica que se desarrolla en los Grados. Y, por supuesto, por la tematica del titulo.

- Para asignar el ambito de conocimiento hay que tener en cuenta los objetivos del titulo, los perfiles de egreso y
las asignaturas de formacién basica.

Agencia evaluadora [Se genera automaticamente]

Menciones [Si las contempla, afiadir las menciones que se reflejaran en el titulo pulsando el botén “Nuevo” para
cada una]

Denominacion

Créditos [Minimo el 20% de la carga de créditos total del titulo, sin computar los créditos del TFG]
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¢Es obligatorio cursar una mencion de las existentes para la obtencion del titulo? Si/No [Elegir lo
que proceda]

- Los titulos podran incluir una o varias menciones teniéndose que especificar el nimero de créditos (ECTS) que
los estudiantes deben cursar para obtenerlas.

- Cada mencion tendra como minimo el 20% de la carga de créditos total del titulo, sin computar los créditos del
TFG. Podran incluirse en las menciones los créditos de las practicas académicas externas si son especificas.

- En los grados con itinerario académico abierto se podran escoger asignaturas de primer curso de los estudios
que participan en el programa y excepcionalmente asignaturas de segundo curso.

- En el caso de titulos que incluyan Mencién Dual podran también incluir otras menciones. Se establecera el
numero de créditos asociados a la Mencion Dual, que tendran caracter optativo, aunque puede haber excepciones
que tendrian que justificarse. Se incluira el nimero de créditos del plan de estudios que se desarrollaran en la
entidad colaboradora (empresa, organizacion, institucion o administracion, etc.), teniendo en cuenta que entre el
20 y el 40 por ciento de los créditos del titulo se desarrollaran en la entidad colaboradora. Dentro de tales
porcentajes se debera contemplar los correspondientes al Trabajo fin de grado.

Mencion Dual: Si/No [Elegir lo que proceda]

Adjunto Convenio Mencién Dual [Si el titulo contempla la Mencién Dual, adjuntar documento PDF con
el convenio entre la UAM y la entidad colaboradora]

[1-4-1.9] Universidades, centros, modalidades, créditos, idiomas y plazas

Solicitante [Se trata de la universidad que presenta la solicitud. En el caso de titulos conjuntos, sera la
universidad coordinadora]

[Seleccionar el centro de imparticion de la universidad solicitante del listado desplegable en la columna “Afiadir
centro de imparticion”. Se puede seleccionar y afiadir mas de un centro de imparticion por universidad]

Participantes [En el caso de titulos conjuntos, afiadir las otras universidades participantes en el convenio
pulsando el botdn “Nuevo” para cada una]

Tipo de entidad [Elegir del desplegable]

Denominacion [Se puede buscar filtrando]

Universidad [Elegir del desplegable]
[Seleccionar el centro de imparticién de las universidades participantes del listado desplegable en la columna
“Afadir centro de imparticion”. Se puede seleccionar y afiadir mas de un centro de imparticion por universidad]

Centro de imparticion: [Se incorporan automaticamente en la tabla las Facultades o centros de imparticién
seleccionados en cada una de las universidades. Puede haber méas de un centro por universidad]

[En el caso de mas un centro de imparticion, marcar el centro responsable en la columna correspondiente]

[En el caso de centros acreditados institucionalmente, marcarlo en la columna correspondiente]

- El centro de imparticion responsable de un titulo es aquel que asume la responsabilidad de su imparticion y de
los procesos de evaluacion correspondientes. Asume la coordinacion para el desarrollo de las ensefianzas.
Debera ser obligatoriamente un centro integrado (propio), o adscrito, de la universidad.
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[1.4-1.9.1] Datos del centro de imparticion [Acceder a este apartado pulsando en la columna “Seleccionar” del
Centro de imparticion]

Informacion referente al centro en el que se imparte el titulo: [Marcar la modalidad o modalidades de
imparticion de ensefianza del titulo (Presencial / Hibrida / Virtual) e indicar las plazas asignadas a cada una]

- La modalidad presencial, hibrida o a distancia se refiere exclusivamente a las titulaciones. El caracter presencial
0 a distancia se refiere a las actividades formativas y su proporcion definen la modalidad de la titulacion de
acuerdo con los porcentajes que establece el RD 822/21, art. 14, 7:

La proporcion de créditos no presenciales para que un titulo tenga la consideracion de hibrido sera la
situada en un intervalo entre el 40 y el 60 por ciento de la carga crediticia total del titulo de Grado.

En términos de carga crediticia, un Grado podra definirse como impartido en modalidad virtual cuando
al menos un 80 por ciento de créditos (ECTS) que lo configuran se imparten en dicha modalidad de
ensefianza.

- Si un titulo se impartiera en mas de una modalidad, se ofrecera de modo tnico la siguiente informacion: criterios
y procedimientos de admision, perfil de ingreso y egreso y resultados de aprendizaje, pues son independientes de
la modalidad elegida.

- Se debe diferenciar en cada modalidad: numero de plazas ofertadas, planificacion de las ensefianzas,
dedicacion del profesorado, recursos humanos e infragstructuras, etc.

- En los casos de imparticion virtual o hibrida, se debe disponer de un procedimiento para informar explicitamente
y con antelacion suficiente a los estudiantes donde tendran lugar las actividades formativas que exigieran
presencialidad (por ejemplo, practicas académicas externas, en laboratorio, determinado tipo de pruebas de
evaluacion, etc.).

- A efectos de computo, por cada crédito ECTS se consideran entre 25 a 30 horas de trabajo del estudiante, de
las que entre 8 y 12 horas por ECTS diferentes a las de trabajo auténomo del estudiante, seran actividades
formativas (sean presenciales o virtuales o una mezcla de ambas) dirigidas por el profesor. Son actividades
formativas, a estos efectos, todas aquellas acciones o procesos de aprendizaje dirigidas por el profesorado en
interaccion (presencial o virtual) con el alumnado.

- Con el fin de justificar el etiquetado de la modalidad del titulo (presencial, hibrido o virtual), de acuerdo con
los intervalos establecidos en el RD 822/2021 (art. 14.7), se debe aportar un calculo justificado del nimero de
horas global de actividades formativas presenciales y no presenciales. El porcentaje de virtualidad se calculara
sumando las horas totales de actividad formativa no presencial dividido por el numero total de horas de actividades
formativas del titulo (excluidos el TFG/TFM y las PAE), asegurando asi que dicho computo esta en los intervalos
establecidos en el RD 822/2021.

Modalidad presencial

- Se considera modalidad presencial cuando el conjunto de la actividad lectiva se desarrolla por profesores que
comparten el mismo espacio fisico con estudiantes, o bien unos y otros se ubican en espacios docentes de la
misma universidad con comunicacion e interaccion sincrona e interactiva (por ejemplo, en diferentes campus).

- Las actividades formativas se imparten en modalidad presencial cuando las mismas implican coincidencia de
estudiantes y profesores en el mismo espacio fisico y a la vez en el tiempo. Si una actividad formativa implica que
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el estudiante y el profesor estan en un espacio docente de la misma universidad con comunicacion e interaccion
sincrona e interactiva se considera que es presencial.

Modalidad virtual / a distancia

- Se considera modalidad virtual cuando el conjunto de la actividad lectiva que se enmarca en el plan de estudios
Se articula a través de la interaccion académica entre el profesorado y el estudiantado que no requiere la presencia
fisica de ambos en el mismo espacio docente de la universidad.

- Las actividades formativas se imparten en modalidad virtual cuando no hay coincidencia de profesores y
estudiantes en el mismo espacio fisico con posibilidad de interaccién directa y sincrona. Ofrecen muchas
variedades practicas.

Modalidad hibrida / semipresencial

- Se considera modalidad hibrida cuando la actividad lectiva que enmarca el plan de estudios engloba
asignaturas o materias de caracter presencial y virtual (no presencial).

Plazas ofertadas:

Numero total de plazas ofertadas en el centro [NUmero de plazas de nuevo ingreso por cursos de los que
conste el titulo]

Numero de plazas de nuevo ingreso para primer curso

- Si procede, han de concretarse las correspondientes a cada centro de la misma universidad y, en su caso,
modalidad de imparticion.

- La suma de las plazas ofertadas por modalidad lengua de imparticién y de los centros en que se oferten debe
coincidir con las plazas autorizadas.

- En el caso de titulos con Mencion Dual, se concretara el nimero de plazas ofertadas en el titulo para dicha
Mencion. El nimero total de plazas ofertadas en el titulo se corresponde con la suma total de las plazas ofertadas
en el titulo e incluira las asociadas a la Mencion Dual.

[Si el titulo forma parte de una doble titulacién, se incluiran las plazas de nuevo ingreso]

Idiomas en los que se imparte: [Afiadir los idiomas de imparticion el titulo pulsando el botdn “Nuevo” para cada
uno]j

- Para poder indicar en la memoria que hay una segunda lengua de imparticién, debe existir, al menos, una
asignatura (basica u obligatoria) que se imparta exclusivamente en esa segunda lengua, excluyendo las
asignaturas especificamente de idiomas.

- Se considera bilingiie la titulacion que imparte al menos la mitad de los ECTS del Plan de Estudios en una
segunda lengua (se excluyen TFG y practicas académicas externas).

- Las titulaciones impartidas tnicamente en otra lengua distinta del espafiol, bilinglies o que tuvieran un grupo que
cursa el plan de estudios en un idioma que no sea el espafiol, presentaran en la memoria de verificacion en
espariol y en el otro idioma al menos los textos correspondientes a las dimensiones 1.1, 1.2, 1.3, 2 (Resultados
de aprendizaje), 3.1, ademas de las denominaciones de los modulos, materias y/o asignaturas de la dimension 4.
En los epigrafes correspondientes a las demas dimensiones debe concretarse c6mo se organizara la imparticion
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en esa otra lengua: habran de especificarse los recursos humanos y materiales necesarios; Si Se crearan grupos
segun lenguas de imparticion; nimero de plazas de matricula prevista encada uno de ellos; nivel de conocimiento
de idioma segun el MCERL que se exigira a los estudiantes, el requerido a los profesores de esas materias.

Créditos [Indicar los créditos a superar por los estudiantes en el plan de estudios por cada categoria para la
obtencién del titulo]

Créditos de formacion basica

Créditos obligatorios

Créditos optativos [Pueden incluir créditos de practicas no obligatorias]

Créditos practicas académicas externas [Solo si son practicas obligatorias]

Créditos trabajo fin de grado

Créditos ECTS [Se genera automaticamente. Créditos totales por superar para obtener el titulo resultado de la
suma de las categorias anteriores: 240 en el caso de titulos de 4 afios]

- Los titulos de grado tendran 240, 300 o 360 ECTS.
- Cada curso académico tendra 60 ECTS.

- Los créditos de formacion basica representaran al menos el 26% del total de los del titulo y, al menos un 50%
de estos créditos de formacion basica estaran vinculados al mismo ambito de conocimiento en el que se inscribe
el titulo. El resto podran estar relacionados con otros ambitos del conocimiento diferentes.

- Las practicas académicas externas curriculares no superaran el 25% del total de los créditos del titulo.

- En los grados con Mencion Dual, las practicas académicas externas ocuparan entre el 20 y el 40% de los
créditos de la titulacion.

- Los Trabajos de Fin de Grado (TFG) tendran entre 6 créditos como minimo y un maximo del 10% del total de
los créditos del titulo (24 ECTS en el caso de titulos de 240 créditos)

[1.10] Justificacidn [Adjuntar documento PDF con la informacion]

- Justificar brevemente el interés académico, cientifico, profesional y social de la titulacion, destacando por su
especial interés la incardinacion del titulo en la estrategia de la universidad, su contexto y, sobre todo, la capacidad
para alcanzar los resultados que se plantean.

- Incluir una descripcion de los procedimientos de consulta internos y externos utilizados para la elaboracion del
plan de estudios.

- Justificar la modalidad de ensefianza elegida (presencial, hibrida, virtual, bilingie., dual, etc.)

- Los grados que habilitan a ejercer profesiones reguladas deben sefialar expresamente que se ajustan a las
normas vigentes especificas sobre esas titulaciones. No necesitan argumentar su interés académico, investigador
o profesional, como el resto de las titulaciones, salvo cuando presenten novedades de enfoque o especializacion.

Pagina 7|27

Servicio de Estudios de Grado
Ordenacion Académica



UAM
Universidad Auténoma
de Madrid Guia de ayuda para la verificacion y modificacion de titulos oficiales (v5 julio 2024)

- Las propuestas de grado que no habilitan para una profesion regulada, pero si son requisito imprescindible
de acceso a un master que habilita para ello, deben justificar como la formacion propuesta cumple los requisitos
de entrada que establece ese master.

- En el caso de que el titulo contemple la Mencién Dual, se debe incluir una justificacion de la oportunidad
académica de la Mencion Dual propuesta y los referentes de similares caracteristicas académicas que la
sustentan; asi como la relacion de esta estructura curricular con las caracteristicas socioeconomicas de la zona
de influencia del titulo. Debera quedar patente la singularidad de la Mencién Dual respecto a otros modelos
formativos, por ejemplo, los que se basan en “practicas académicas externas”.

La Mencién Dual no es una intensificacion curricular ni un itinerario formativo especifico, se trata de una estructura
curricular especifica. En el caso de que la Mencién Dual se configure como una intensificacion curricular o itinerario
dentro del titulo, se debera realizar una comparacion entre el modelo formativo dual y el no dual que muestre las
diferentes vias de adquisicion de los resultados aprendizaje definidos para el titulo.

- En el PDF de este criterio debe incluirse de forma adicional otra informacion como:

-Los ECTS de matricula minima y maxima necesarios segun curso y tipo de matricula (tiempo
completo/tiempo parcial) [Informacion registrada en el anterior modelo de memoria y sin apartado
especifico para incluirse en el actual modelo]

-Mayor detalle de los perfiles de egreso del titulo, si fuese necesario [Por espacio limitado en el
apartado 1.14]

[1.11-1.13] Objetivos formativos, estructuras curriculares especificas y de innovacion docente

Objetivos formativos [Cuadro de texto]

- Los objetivos deben ser claros y precisos, propios del titulo en cuestion y no llevar a confusion en cuanto a su
alcance o contenidos. Han de expresar los fines de la titulacion.

- En Grado los objetivos han de mantenerse en el nivel de la formacion basica y generalista.

- Han de ser coherentes con la justificacion, el nivel MECES y el perfil de egreso en primer lugar y luego, ademas,
con los resultados de aprendizaje, actividades formativas, sistemas de evaluacion, caracteristicas del profesorado
y personal implicado, perfil de ingreso requerido, calendario de implantacion, previsiones en los resultados, efc.

- Incluir brevemente los objetivos de las menciones si las hubiera.

- lgualmente se han de incluir los objetivos de las estructuras curriculares especificas que se incorporen en la
planificacién de las ensefianzas.

- En el caso de Mencion Dual, se describiran los objetivos propios de la Mencién Dual propuesta.

Estructuras curriculares especificas y estrategias metodologicas de innovacion docente (opcional)
[Adjuntar documento en el caso de que el titulo las contemple]

Estructuras curriculares especificas:

- Incluir una breve justificacion de su inclusién en el titulo, basandose en la pertinencia y adecuacion para el
proceso de ensefianza-aprendizaje.
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- Aportar la informacion que permita valorar su coherencia y adecuacion con los objetivos y resultados de
aprendizaje del titulo.

- Se debera asegurar que quienes las sigan logren los conocimientos, competencias y habilidades fundamentales
del titulo universitario oficial que contenga estas estructuras curriculares especificas.

- Especificamente, en el caso de que se contemple en este apartado la Mencién Dual, se incluira en este criterio
una breve explicacion de su objetivo y la mejora que supondria para la capacitacion del estudiantado para mejorar
su formacion integral y mejorar su empleabilidad.

- Los Grados con itinerario académico abierto y las Dobles titulaciones con itinerario especifico NO se
consideran una estructura curricular especifica y NO tienen que incluirse en este apartado.

Estrategias metodolégicas de innovacion docente [Como ayuda para completar este apartado se puede
consultar el Anexo lll de la Guia de la Fundacién madri+d]

- Si un titulo se disefia expresamente con estrategias metodoldgicas de innovacién docente especificas, las
actividades formativas y los sistemas de evaluacion correspondientes deberian alinearse con ellas.

- Cuando existan tales estrategias de mejora permanente de la calidad de la ensefianza y del aprendizaje, se ha
de aportar el enlace web a las mismas e indicar brevemente cémo se aplican o configuran en el titulo propuesto.

- Indicar si hara algun reconocimiento especifico de ellas (por ejemplo, mediante la expedicion de un documento
acreditativo).

[1.14] Perfiles fundamentales de egreso y profesiones reguladas

Perfiles de egreso: [Cuadro de texto. Si el espacio no fuera suficiente, puede incluirse la informacion en el PDF
anexo del apartado 1.10 Justificacion]

- Sefalar la actividad profesional para la que capacita la titulacién y en qué nivel de ejercicio profesional.

- Incluir el conjunto de cualificaciones académicas y profesionales que alcanza un egresado tras finalizar la
titulacién que ha cursado.

- Debe haber coherencia entre los perfiles de egreso y los resultados de aprendizaje del titulo.

- Han de concretarse en los campos profesionales en los que los egresados pueden desempefiar con éxito las
tareas habituales que presenta la vida real.

- Los perfiles de egreso del titulo deben definirse con claridad e incluir, en su caso, los efectos para el ejercicio de
actividades profesionales requladas (titulaciones que habilitan oficialmente para determinado ejercicio profesional
0 que solo se da “habilitacion de acceso” a una titulacion habilitante).

- Deben ser perfiles realistas: los grados proporcionan formacion basica y general; los masteres, especializada.
Los perfiles profesionales que se pueden ejercer han de ser proporcionados.

- Si se necesita un mayor detalle sobre los perfiles de egreso, debe incluirse en el pdf del apartado de justificacion.

Habilita para profesion regulada: Si/No [Elegir lo que procedal]
Profesion regulada: [Seleccionar en la lista desplegable]
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Condicion de acceso para titulo profesional: Si/No [Elegir lo que proceda]
Titulo profesional: [Seleccionar en la lista desplegable]

[Los campos de profesion regulada y condicién de acceso para titulo profesional son incompatibles y no pueden
tomar el valor “Si” de forma simultanea]

2. RESULTADOS DEL PROCESO DE FORMACION Y APRENDIZAJE

[Afadir resultados de aprendizaje del titulo pulsando el botén “Nuevo” para cada uno]
[Completar para cada resultado de aprendizaje los siguientes datos:]

Cadigo [Formulacion libre]
Descripcion [Texto]
Tipo [Seleccionar del desplegable: Conocimientos o Contenidos / Competencias / Habilidades o Destrezas]

[Para su formulacion correcta de su descripcion se puede consultar el Anexo Il de la Guia de la Fundacién madri+d]

- Los resultados del proceso de formacion y aprendizaje son declaraciones de lo que se espera que un estudiante
conozca, comprenda y sea capaz de hacer al final de un proceso de formacion y aprendizaje.

- El conjunto de estos resultados del proceso de formacion y aprendizaje se presentaran clasificados en:

1) Conocimientos o contenidos que han sido comprendidos, mediante la asimilacién de teorias, informacion,
datos, hechos, principios y practicas relacionados con un campo. Son el resultado de la asimilacion de informacion
por medio del aprendizaje. Verbos: Conocer, comprender, describir, expresar, explicar, efc.

2) Habilidades o destrezas para aplicar conocimientos y utilizar técnicas a fin de completar tareas y resolver
problemas. Se pueden describir como cognitivas (uso del pensamiento ldgico, intuitivo y creativo) o practicas
(destreza manual y uso de métodos, materiales, herramientas e instrumentos). La habilidad siempre se debe
redactar de forma especifica y ligada a la teméatica de la titulacion. Verbos: Utilizar, aplicar, experimentar,
demostrar, etc.

3) Competencias o capacidades demostradas para utilizar conocimientos, destrezas y habilidades personales,
sociales, actitudinales y metodolégicas, asi como los valores éticos, en situaciones de trabajo o estudio y en el
desarrollo profesional y personal. La capacidad de aplicaciéon de conocimientos y habilidades con una mayor
abstraccion, ya sea en el entorno laboral, social o investigador, para una finalidad concreta en el ambito de la
titulacion. El verbo de desemperio puede coincidir con los de habilidad, sin embargo, el objeto y finalidad deben
profundizar en la capacidad comprensiva, de analisis critico y ejecucion del egresado (entorno profesional o
laboral) y no en la mera aplicacion de conocimientos.

El verbo de desemperio del resultado de aprendizaje establece si es un conocimiento o contenido, habilidad o
destreza, o competencia.

- Condiciones que deben cumplir:

- Ser coherentes con la denominacion del titulo, su @&mbito de conocimiento, los objetivos formativos y los perfiles
de egreso.

- Ajustarse a la capacidad previsible de los estudiantes, la viabilidad organizativa del plan de estudios y la
adecuacion del sistema de evaluacion que valore el progreso en el aprendizaje.
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- Corresponderse con los niveles propios de grado o master universitario (MECES).
- Especificarse los resultados que se obtienen (si fuera el caso) a través de una mencion o especialidad.
- Ser evaluables y ha de garantizarse su adquisicién por todo el estudiantado.

- Estar redactados de forma clara y precisa. Deben detallarse de tal manera que permita comprobar el nivel de
MECES que corresponde. La formulacion sera: Verbo de accion + Contenido + Contexto.

- Ser especificos, alcanzables, relevantes, limitados en el tiempo (antes de terminar la titulacion, no a futuro).

- En el caso de titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, estos resultados
deben incluir las competencias recogidas en las correspondientes 0rdenes ministeriales. Las competencias que
aparecen recogidas en las diferentes 6rdenes ministeriales deben clasificarse, a criterio de la universidad, en
resultados del proceso de formacion y aprendizaje (conocimientos, habilidades y competencias).

- Estos resultados se asignaran, en la dimension 4 (Planificacion de las ensefianzas), a las diferentes materias o
asignaturas del plan de estudios, en coherencia con sus contenidos y actividades formativas.

- Los resultados de la titulacion se adquiriran principalmente mediante las materias obligatorias del titulo.

- Las materias o asignaturas optativas pueden incluir resultados de aprendizaje propios que no se incorporaran
en este apartado, sino que deberan detallarse en las fichas correspondientes de las asignaturas. [Esta informacién
tendria que incorporarse en las fichas por materia en el documento PDF del apartado 4.1 de la memoria]

- Con caracter general, se sugiere como referencia un numero orientativo de 25 en el caso de un master, pudiendo
ser un numero superior en el caso de un grado, y siempre teniendo en cuenta los establecidos para los titulos
regulados y que habiliten para una profesion.

- En el caso de titulos con Mencién Dual, NO se tendria que aportar en esta dimension resultados de aprendizaje
diferentes a los ya contemplados en el titulo, pues la mencion dual es una via alternativa para consegquir los
resultados previstos.

3. ADMISION, RECONOCIMIENTO Y MOVILIDAD

3.1 Requisitos de acceso y procedimientos de admision

¢Cumple requisitos de acceso segun la legislacion vigente? Si
Descripcion: [Cuadro de texto]

[Desde el Servicio de Estudios de Grado se incorporaran enlaces a los procedimientos y criterios generales para
el acceso y admision de estudiantes a los estudios de Grado en la Universidad Auténoma de Madrid. Tendra que
completarse en este apartado el resto de informacion relativa al Perfil de ingreso y requisitos especificos de acceso
que pudiera contemplar el titulo, como las exigencias de nivel de idioma]

[En los titulos que habiliten para el ejercicio de una profesion regulada, debera atenderse a las condiciones de
acceso de la Orden Ministerial correspondiente]

- Los criterios de admision deben ser objetivos, publicos, de naturaleza académica, y transparentes. Han de
permitir una relacion ordenada de candidatos cuando la demanda supere a la oferta de plazas y asequrar
igualmente que los candidatos tienen la formacién adecuada para aprovechar los estudios.

Pagina 11|27

Servicio de Estudios de Grado
Ordenacion Académica



UAM
Universidad Auténoma
de Madrid Guia de ayuda para la verificacion y modificacion de titulos oficiales (v5 julio 2024)

- Indicar qué 6rgano realizara el proceso de admision, su composicion y los criterios de valoracion de los méritos
y las pruebas de admision especificas utilizadas (si fuera el caso) en el sistema de seleccion que establezca la
propuesta.

- Incluir el perfil de ingreso recomendado, que deber ser piblico y previo a la matriculacion del estudiante. El
perfil describiré las capacidades, conocimientos previos y el nivel adecuado para el aprovechamiento de la
titulacion.

- Informar de las lenguas que se emplearan en el proceso formativo y el nivel exigido en las mismas. Si el titulo
se imparte en otra lengua ademas del espafiol se debe sefalar expresamente que se requiere como criterio de
admision un nivel de dominio de esa lengua equivalente a un nivel B2 del MCERL. Para los estudiantes de habla
no espafiola se debe exigir como minimo el mismo nivel en espafiol.

- Si las hubiera, se deben indicar las pruebas de admision especificas utilizadas.

- En el caso de titulos con Mencion Dual, recoger en este apartado los criterios de seleccién de estudiantes a
admitir en la Mencion Dual en el caso de que la demanda supere la oferta de plazas prevista para dicha Mencion.
Estos criterios han de estar baremados, ser de naturaleza académica, publicos, estar descritos con claridad y no
inducir a confusion y ser coherentes con el ambito tematico del Titulo y los criterios de admision generales al titulo,
al igual que los restantes criterios de admision en el titulo.

Se han de incorporar las condiciones bajo las cudles los estudiantes se matricularan y cursaran la Mencion Dual
tanto académicas como laborales. Especificamente se ha de explicitar que los estudiantes de la Mencion Dual
pueden abandonarla siempre que no se haya superado la mitad de los créditos definidos para la obtencién de la
citada Mencion y el procedimiento arbitrado para ello, tal y como indica el RD 822/2021.

Se recogera en el contrato para la formacion dual universitaria que las actividades formativas o tareas en la propia
empresa que recogen actividades profesionales necesariamente han de ser retribuidas.

3.2 Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos

Reconocimiento de Créditos cursados en centros de Formacion Profesional de Grado Superior [Indicar
créditos maximos y minimos a reconocer. Si no hay, indicar 0]

[Adjuntar en su caso documento PDF con el Convenio UAM y Comunidad de Madrid y tablas de
reconocimiento.].

Reconocimiento de Créditos cursados en Titulos Propios [Indicar créditos maximos y minimos a reconocer.
Sino hay, indicar 0]

[Adjuntar documento PDF con informacién del Titulo Propio si se extingue por implantacion del Grado oficial].

Reconocimiento de Créditos cursados por acreditacion de Experiencia Laboral y Profesional [Indicar
créditos maximos y minimos a reconocer. Si no hay, indicar 0]

[Los informes de evaluacién recibidos han incidido en la necesidad de describir muy pormenorizadamente el
procedimiento que aplica el Centro para el reconocimiento de créditos por acreditacion profesional]

- Si el departamento competente en formacién profesional de la Comunidad de Madrid hubiera aprobado un
convenio sobre reconocimiento de créditos entre la universidad y un centro de formacion profesional de grado
superior, la proporcion de créditos reconocibles para los titulos objeto del acuerdo podra llegar al 25% del
correspondiente titulo universitario oficial de grado. En este caso se aportara el enlace a la documentacion
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aprobada por la Comunidad Auténoma que permita acreditar la vigencia de este convenio. El convenio debe estar
aprobado con posterioridad a la verificacion del grado y nunca antes.

- Se reconoceran hasta un maximo 6 ECTS por 12 meses de experiencia profesional acreditada. Justificar
coherencia con los conocimientos, competencias y habilidades de las asignaturas reconocidas.

- El total de créditos por experiencia laboral y profesional acreditada y por estudios universitarios no oficiales
propios o de formacién permanente no podra superar el 15% del total de créditos del plan de estudios del titulo
oficial.

- Excepcionalmente podra superarse este porcentaje (incluso llegar a la totalidad) para quienes provengan de
estudios universitarios no oficiales, a condicion de que el titulo no oficial deje de impartirse y sea extinguido y
reemplazado por el nuevo titulo universitario oficial en el cual se reconozcan los créditos académicos (salvo el
TFG). En este caso se adjuntara un documento con la informacion del plan de estudios del titulo propio.

Descripcion: [Cuadro de texto]

[Desde el Servicio de Estudios de Grado se incorporaran enlaces a las normativas aplicables para el
reconocimiento de créditos en la UAM]

- Si los hubiera, indicar criterios especificos de reconocimiento de la titulacion.
- No se pueden reconocer los créditos que corresponden a Trabajos de Fin de Grado.
- En los titulos de Grado puede reconocerse:
a) hasta la totalidad de los créditos de formacion basica entre titulos del mismo éambito de conocimiento;

b) los créditos del resto de materias y asignaturas siempre que exista coherencia entre los conocimientos,
las competencias y las habilidades que definen las materias o asignaturas objeto de las mismas;

¢) como minimo 6 créditos a las actividades universitarias de cooperacion, solidarias, culturales,
deportivas y de representacion estudiantil. También se podran reconocer otras actividades que reconozca
0 admita la universidad. La totalidad de los créditos reconocidos en este apartado no podran superar
nunca el 10 por ciento del total de créditos del plan de estudios.

3.3 Movilidad de los estudiantes propios y de acogida [Cuadro de texto]

[Desde el Servicio de Estudios de Grado se incorporaran enlaces generales a normativa e informacion de
movilidad en la UAM, debiendo completarse solo la informacion de movilidad especifica en el titulo o el centro]

- Aportar el enlace al documento publico o pagina web del procedimiento para la movilidad y acogida de
estudiantes establecidas o que se prevén establecer.

- Si se contempla, indicar la movilidad especifica que se ofertara en el titulo. No se tienen que aportar convenios,
sino una propuesta de movilidad basada en lo ya existente o previsible en la universidad.

4. PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

[La informacion a aportar en este apartado se corresponde con el contenido de las tablas incluidas en el Anexo
IV de la Guia de la Fundacién madri+d]
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- Los planes de estudios de grado contendran toda la informacion sobre la formacion tedrica y practica que el
estudiante deba adquirir: aspectos basicos del ambito de conocimiento, materias basicas, obligatorias y optativas,
seminarios, practicas académicas externas, trabajos dirigidos, Trabajo Fin de Grado (TFG) u ofras actividades
formativas.

- Los planes de estudio de las titulaciones que habilitan para el ejercicio de profesiones reguladas deberan ajustarse
a la normativa especifica correspondiente. Aunque el titulo no otorgue atribuciones profesionales, si constituye la via
de acceso a titulos que si las conceden, el primero debera ajustarse a lo dispuesto en la normativa del titulo al que da
acceso.

- Si se plantean distintas modalidades de imparticion (presencial, virtual o hibrida) es necesario que se presente la
informacion de la dimensién 4 de la memoria para cada modalidad. La informacién por incluir sera para cada uno de
los médulos, materias o asignaturas y para cada modalidad de ensefianza: Presencial (mismo espacio fisico), Hibrida
(40-60% 96-144 ECTS no presencial) o Virtual (al menos 80% 192 ECTS).

- Si el titulo propuesto se imparte en espafiol y en una segunda lengua, o solo en esa sequnda lengua, es necesario
que la informacién del mddulo, materia y/o asignatura de la dimension 4 de la memoria se presenten en ambas /0 en
esa lengua.

4.1 Estructura basica de las ensefianzas

Plan de estudios
[Adjuntar documento PDF con la explicacién de la estructura y condiciones generales del plan de estudios. En
este documento también podra informarse de las posibles vias para cursar o reconocerse créditos optativos en el
plan, si son aplicables, de acuerdo con la normativa de la UAM, asi como de la manera de realizar las practicas
externas y el TFG]

[Se incorporaran las tablas 4A, 4B y 4C del Anexo IV de la Guia de la Fundacion madri+d, asi como también la
tabla 4D por cada materia del Anexo IV de la Guia. En la tabla 4D es el Unico lugar en la memoria donde se puede
informar las actividades formativas, sistemas de evaluacion, contenido y observaciones correspondientes a cada
materia]

[Si fuera necesario incorporar informacion de materias o asignaturas ademas de la contenida en el desglose del
plan de estudios por niveles en la dimension 4, habria que incluirla en este apartado.]

[Los datos que se aporten en este apartado sobre modulos, materias y/o asignaturas (denominacion, créditos,
semestre, etc.) que también se encuentren incluidos en el desglose del plan de estudios por niveles en la
dimensién 4, tendran que ser coincidentes]

- El plan de estudios se puede estructurar en médulos, materias y asignaturas. Se recomienda que, en la
propuesta de titulo, la Planificacion de las Ensefianzas descienda al nivel de asignaturas. Si se describe a nivel
materia debe aportarse la denominacion de las asignaturas que lo componen y una descripcion detallada de los
contenidos de la materia, que permita valorar su coherencia y pertinencia en el plan de estudios.

- En caso de articularse el plan de estudios en médulos, debe aportarse la distribucion de materias o de asignaturas
que comprenden. Del mismo modo, si se articula en materias, debe aportarse su distribucion de asignaturas
independientemente del caracter de la materia. En ambos casos, debera indicarse para cada asignatura, su
denominacion, tipologia, el nimero de ECTS, su organizacion temporal y la lengua de imparticion.
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- Para cada uno de los médulos, materias o asignaturas que compongan el plan de estudios y en su caso, de los
complementos de formacion, se especificara:

- La denominacién de cada modulo/materia/asignatura.
- Numero de créditos ECTS.

- Tipologia: basica, obligatoria, optativa, practicas académicas externas, TFG/TFM. En el caso de las
materias, si incluyeran asignaturas optativas y obligatorias o basicas, se denominara mixta. Como
minimo, la mitad de los ECTS de formacion basica deben estar vinculados al mismo ambito de
conocimiento del titulo, estructurados en asignaturas de al menos 6 ECTS cada una.

- Ambito de conocimiento o campo de estudio al que se adscribe cada asignatura basica.
- Organizacion temporal.

- Resultados basicos de aprendizaje (conocimientos o contenidos, competencias y habilidades o
destrezas). Las materias y asignaturas optativas pueden incluir resultados de aprendizaje propios que
deberan detallarse en las tablas correspondientes.

- Las actividades formativas, que deberan estar claramente especificadas y descritas.

- Las horas de trabajo del alumno que implica cada actividad formativa, indicando las horas de
presencialidad o de interactividad sincrona correspondiente.

- Los sistemas de evaluacion planteados y el peso que tienen en la calificacion final del alumno.
- Una descripcion basica de las metodologias docentes que se emplearan en el titulo.

- Contenidos de las materias y asignaturas, que seran lo suficientemente detallados para permitir la
evaluacion de su coherencia con los resultados de aprendizaje del titulo asignados a la materia o
asignatura. Es muy recomendable aportar una breve descripcion de los contenidos para cada una de las
materias o asignaturas, aportando un detalle suficiente que permita valorar la propuesta del titulo.

- En caso de que existan menciones, debe sefialarse el conjunto de asignaturas que comprenden y la modalidad
de ensefianza que se empleara en cada una. Ha de indicarse igualmente los ECTS que se deben cursar. Las
menciones tendran como minimo el equivalente al 20% de los ECTS del grado. Si existieran menciones debe
indicarse si cabe la graduacion sin mencion alguna. Se deberan especificar los resultados de aprendizaje propios
de dicha mencion o especialidad.

- En caso de ofertar practicas académicas externas, se ha de proporcionar la informacion suficiente sobre el
numero de créditos, nimero de plazas ofertadas, funciones que se desarrollaran, resultados de aprendizaje,
sistemas de evaluacion, etc.

- En los grados no podran superar el 25% del total de los créditos del titulo.

- La dedicacion en horas al conjunto de actividades realizadas en el lugar en el que se desarrollan las
practicas académicas externas debe ocupar al menos el 70% de las horas correspondientes a los ECTS
asignados a la asignatura.

- Las llamadas practicas simuladas virtuales o presenciales y el aula de casos, o cualquier otra actividad
que no se ajuste a lo sefialado en el parrafo anterior, no son practicas académicas externas.

-Las practicas académicas externas se desarrollaran habitualmente en el tramo final del plan de estudios.
No obstante, cabe cursarlas a lo largo del titulo si estuvieran vinculadas a los distintos modulos o materias
y se justificara esta opcion debidamente.
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- El sistema de evaluacion de las practicas externas debe contemplar el informe del tutor académico, el
informe del tutor de la empresa y/o institucion y la memoria realizada por el estudiante.

- El Trabajo fin de Grado (TFG) deberé definirse de forma independiente, estar bien diferenciado del resto de
madulos o materias y tener entidad propia.
-La realizacion de TFG constituye una actividad formativa que debe contemplarse en el computo de los
ECTS del plan de estudios.
-Aunque el TFG se realice en equipo, debe defenderse y evaluarse de manera individual. La defensa de
los TFG sera publica.
-EI TFG tendra una asignacion de 6 a 24 ECTS (hasta 30 o 36 en el caso de grados de 300 0 360 ECTS
respectivamente).

Elementos de Nivel 1 (mddulo) en los que se divide la ensefianza
[El nivel 1 se compone de los médulos en los que se estructura el plan de estudios]

¢ Existen elementos de nivel 1? Si/No
[Si existen modulos, afiadirlos pulsando el botdn “Nuevo” para cada uno]

[En este apartado se incorpora la informacién de cada médulo]

Datos del nivel 1 (médulo): [Incluir Denominaciéon y ECTS del modulo]

Elementos de Nivel 2 (materias) en los que se divide el nivel 1 [Afadir las materias que integran el médulo
pulsando el botdn “Nuevo” para cada una]

[El nivel 2 se compone de las materias que se integran en cada mddulo]
[En este apartado se incorpora la informacion de cada materia]
Datos basicos de la materia:
Datos del nivel 2 (materia)
Denominacion

Caracter [Seleccionar de la lista desplegable: Basica, Obligatoria, Optativa, Practicas externas, Trabajo
Fin de Grado, Mixta]

- Si la materia incluyera asignaturas optativas y obligatorias o basicas, el caracter sera Mixta.

Ambito de conocimiento [En el caso de materias de Formacion Bésica y Mixtas. Al menos la mitad de
los ects de formacion basica deben adscribirse al mismo dmbito que el titulo]

ECTS Materia [En el caso de materias mixtas hay que indicar los ECTS de la parte basica, obligatoria y
optativa segun corresponda]

- Como minimo, la mitad de los ECTS de formacion basica deben estar vinculados al mismo ambito de
conocimiento, estructurados en asignaturas de al menos 6 ECTS cada una.

Despliegue temporal:
Unidad temporal: [Seleccionar Semestral del desplegable]
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[Indicar en tabla la cantidad de créditos de la materia que se imparten en cada semestre]

Elementos de Nivel 3 (asignatura) en los que se divide el nivel 2 [Afadir las asignaturas que integran la
materia pulsando el botén “Nuevo” para cada una]

[El nivel 3 se compone de las asignaturas que integran cada materia]
Datos basicos de la asignatura:
Datos de nivel 3 (asignatura)
Denominacién
Caracter [Seleccionar de la lista desplegable]
- El caracter del TFG es "Trabajo Fin de Grado/Master" y no "obligatoria”.
ECTS Asignatura
- La asignacion de ECTS de cada asignatura debe ser realista para la adquisicién de sus objetivos.

- Esta asignacion incluira las horas correspondientes a las clases lectivas, tedricas o practicas, las horas
de estudio auténomo (o personal), las dedicadas a la realizacién de seminarios, trabajos, practicas o
proyectos, y las exigidas para la preparacion y realizacion de las pruebas de evaluacion que procedan.

Despliegue temporal:
Unidad temporal: [Seleccionar Semestral del desplegable]

[Indicar en tabla la cantidad de créditos de la asignatura que se imparten en cada semestre]

Resultados de aprendizaje
Resultados de aprendizaje del elemento de nivel 2

[En este apartado hay que asociar a cada materia los resultados de aprendizaje aplicables listados en la
dimensién 2 de la memoria]

- Detallar los resultados de aprendizaje de tal manera que permita comprobar el nivel de MECES (grado) que
corresponde.

- Las materias o asignaturas optativas pueden incluir resultados de aprendizaje propios que deberan detallarse
en las tablas correspondientes. [Esta informacion se tendria que incluir en las tablas por materia en el documento
PDF del apartado 4.1 de la memoria]

4.2 Actividades y metodologias docentes

[Como ayuda para completar este apartado se puede consultar el Anexo Ill de la Guia de la Fundacion madri+d]

- Las actividades formativas y las metodologias docentes propuestas deben posibilitar la adquisicion de los
conocimientos, competencias y habilidades o destrezas previstas, con la dedicacion establecida del estudiante
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Actividades formativas [Cuadro de texto]

[Incluir un listado con la denominacion e informacion de las actividades formativas previstas en el titulo. La
informacion de las actividades formativas junto con horas y presencialidad aplicables a cada materia se
incluiran en las tablas 4D en el documento anexo del apartado 4.1]

- Indicar las horas de trabajo del alumno que implica cada actividad formativa y las horas de presencialidad
0 de interactividad sincrona correspondiente.

- Sea cual fuere la modalidad de imparticion, en las fichas de cada materia se ha de sefialar cuantas horas
de presencialidad tienen las actividades formativas de este caracter.

- En las actividades formativas de caracter virtual debera indicarse el caracter sincrono e interactivo o
asincrono de las actividades formativas y, en su caso, las horas correspondientes de interactividad sincrona.

- En cuanto a la presencialidad de las materias/asignaturas de caracter presencial, los estandares normales
se sittian entre 8 y 12 horas por ECTS. Las propuestas fuera de estos margenes habran de justificarse.

- Los estandares de horas de interactividad sincrona por ECTS para las asignaturas o materias de caracter
virtual seran de entre 4 y 8 horas. Otras propuestas deben justificarse.

[La suma de las horas de todas las actividades formativas de cada materia, dividida por las 25 horas que
tiene cada crédito, ha de coincidir con el nimero de créditos que tiene dicha materia]

Metodologias docentes [Cuadro de texto]
[Incluir un listado con la denominacién e informacién de las metodologias docentes previstas en el titulo]
[Incluir informacion de los Mecanismos de coordinacion docente asociados al titulo]

-Mecanismos de coordinacién docente: el titulo posee mecanismo de coordinacion horizontal y vertical
de materias o asignaturas del plan de estudios y estan contemplados en el SIGC del titulo o centro. Estos
mecanismos de coordinacion tienen que permitir una adecuada asignacion de la carga de trabajo del
estudiante asi como una adecuada planificacion temporal, asegurando la adquisicion de los resultados de
aprendizaje.

4.3 Sistemas de evaluacién [Cuadro de texto]

[Como ayuda para completar este apartado se puede consultar el Anexo Ill de la Guia de la Fundacion madri+d]

[Incluir un listado con la denominacion e informacion de los sistemas de evaluacion previstos en el titulo. La
informacién de los sistemas de evaluacion junto con junto con las ponderaciones maximas y minimas de cada
materia se incluirén en las tablas 4D en el documento anexo del apartado 4.1]

[En el caso de que se proponga utilizar sistemas de evaluacion que incluyan pruebas no presenciales, se
deberan observar las especificaciones técnicas, académicas y juridicas que se presentan en el Anexo VIl de la
Guia de la Fundaciéon madri+d]

- Indicar los sistemas de evaluacion planteados y el peso que tienen en la calificacion final del alumno.

- Los sistemas de evaluacion han de ser adecuados a cada asignatura: incluidos el TFG y, en su caso, las practicas
académicas externas.

- El sistema de evaluacion ha de permitir valorar adecuadamente los resultados de la formacién. Han de ajustarse
a los resultados de aprendizaje vinculados a cada materia/asignatura.
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- Los sistemas de evaluacion empleados deberan asegurar el adecuado control de la autoria de las pruebas de
evaluacion y que se ha realizado por el estudiante sin ayuda externa no autorizada.

4.4 Estructuras curriculares especificas [Adjuntar documento PDF opcional si el titulo las contempla]

[Como ayuda para completar este apartado se puede consultar el Anexo VIl de la Guia de la Fundacién
madri+d]

[La justificacion de la Mencién Dual y otras estructuras curriculares especificas se incorpora en el apartado
correspondiente de la Dimension 1]

- Explicar la implicacion de cada agente en la planificacion, implementacion y revision del proyecto formativo.

- Aportar la estructura organizativa de la formacion ofrecida en la Mencion Dual, con especial atencion a las
materias/médulos/asignaturas que se cursen en la entidad colaboradora.

- Para cada modulo/materia/asignatura, atendiendo a los resultados de aprendizaje a adquirir en ellos, incluir la
relacién de actividades formativas a desarrollar en la entidad colaboradora (tareas) y a desarrollar en la
Universidad.

- Detallar la relacion entre resultados de aprendizaje, contenidos y actividades formativas y horas asociadas a las
mismas para cada ambito (entidad colaboradora/Universidad). Las tareas que se realicen en la empresa habran
de servir para completar la formacion del estudiante.

- Aportar el despliegue temporal de la estructura curricular del proyecto formativo, indicando para cada
materia/asignatura, créditos, curso y periodo de imparticion.

- Aportar los contenidos curriculares de cada modulo/materia/asignatura y las actividades formativas que se
desarrollaran en la entidad colaboradora y en la Universidad.

- Informar de como se realizara la evaluacion en las materias o asignaturas que se impartan en esta modalidad,
concretado su peso para cada asignatura ya que la alternancia de periodos en la entidad colaboradora y
universidad puede ser de diferente duracion y alcance. La evaluacion final corresponde al profesor responsable
de la asignatura teniendo en cuenta la valoracion del tutor de la empresa.

- Si la Mencién Dual se configura en alternancia (que haya materias o asignaturas que se impartan combinando
actividades a realizar en el centro universitario y actividades o tareas a realizar en la entidad colaboradora), en
este caso la informacion a aportar, ademas de la anterior, debe distinguir entre los resultados de aprendizaje a
alcanzar en cada una de ellas (centro universitario, entidad colaboradora), las actividades a desarrollar en cada
una de ellas (actividades en el aula y en la empresa) para alcanzarlos y las horas a realizar en cada institucion.

Para ello, es conveniente aportar un cronograma semanal en el caso de los médulos en alternancia, que incluya
para cada materia 0 asignatura que se imparta en esta mencion la planificacion temporal (semanas, horas y
asignatura) de las ensefianzas que se impartan en la entidad colaboradora.

5. PERSONAL ACADEMICO Y DE APOYO A LA DOCENCIA

Personal académico [Adjuntar documento PDF en el que se incorporen las tablas 5A - 5D del Anexo V de la
Guia de la Fundacién madri+d con la informacién requerida]
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- En este apartado se valorara la adecuacion del profesorado asignado al titulo en funcion de su especializacion
académica, su dedicacion en horas y su experiencia docente e investigadora.

- Se tiene en cuenta todo aquello que influya en la dedicacion del profesorado: las distintas modalidades de
imparticion (presencial, hibrida y a distancia), el niumero de estudiantes, su distribucion en grupos, los idiomas de
imparticion y la existencia de practicas académicas externas.

- La cualificacion adecuada de profesorado en Grado es el area de conocimiento al que se adscriben las materias
y el propio profesor.

- El perfil docente refiere la experiencia docente (asignaturas impartidas, programas especificos...) del
profesorado (sin nombres, ni curriculo) en materias relacionadas con la tematica del titulo propuesto. Evitar
personalizar: en lugar de personas con curriculo concreto, indicar perfiles vinculados a la imparticién de
determinadas asignaturas.

- Sobre el profesorado necesario para la titulacion se debe aportar informacion clara y organizada que
especifique para el conjunto de los perfiles docentes y para cada caso:

a) Denominacion del ambito de conocimiento o &rea de conocimiento del profesorado.
b) Dedicacién total en horas y nimero de profesores previstos.

¢) Numero de doctores.

d) Categorias y acreditaciones.

e) Experiencia docente minima exigida (sdlo en el caso del profesorado no acreditado)
f) Materias o asignaturas en las que estan implicados.

g) Numero de ECTS asumidos en las materias o asignaturas del plan de estudios.

h) Disponibilidad docente (en ECTS) por ambito conocimiento o area de conocimiento.

- Informar sobre el nimero maximo de estudiantes por profesor en cada grupo: Atender al numero de
estudiantes por grupo y al nimero de grupos, y a los diversos tipos de grupos que se derivan de las modalidades
de imparticion (presencial o virtual) y de los idiomas (castellano u otro) en que se imparten las actividades.

- En los perfiles del personal docente se especificara:
a) su categoria académica (graduado, master, doctor)

b) su tipo de acreditacion obtenida (ayudante doctor, contratado doctor/profesor de universidad privada,
titular o catedratico u otras figuras existentes)

¢) su adecuacion a las areas de conocimiento vinculados a la propuesta
d) su experiencia docente relacionada con las materias a impartir

-Sefialar el porcentaje de dedicacion de los doctores y de los profesores acreditados sobre el total de horas al
titulo:

En las ensefianzas correspondientes a un titulo de Grado, como orientacion, el 50% de la dedicacion en
horas al titulo deberian impartirla doctores.

En la dedicacion docente al titulo, se ha de tener en cuenta el tiempo destinado a horas para organizacion
y atencion de las practicas académicas externas, tutorias y para direccion de TFG.
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La dedicacion del profesorado debe expresarse en horas de actividades docentes al titulo y no en ECTS
0 en porcentaje.

Especificar las horas de dedicacion a las actividades docentes de cada uno de los profesores al titulo y
a cada una de las modalidades.

Un crédito de estudiante supone una dedicacion entre 8 y 12 horas del profesor de clases presenciales.

Un méximo de 240 horas anuales lectivas de las que hay que descontar direccion de TFG, direccion y
coordinacion de practicas y tutorias como actividad formativa.

- Las horas de actividades docentes del profesorado es el conjunto de horas de destinadas a las actividades
derivadas de su accién docente (preparacion de clases, clases presenciales, disefio y revision de materiales,
tutorias personales, sesiones sincronas e interactivas de clases, grupos de trabajo, resolucion de casos, atencion
de chats y foros, sesiones de problemas, correccion de trabajos y pruebas, etc.)

- La direccion de los TFG correspondera al personal académico del grado que cuente al menos con el titulo de
graduado o equivalente.

- En los titulos con una carga alta de experimentalidad, se debera justificar que la dedicacion prevista para el
profesor permite al estudiante conseguir los resultados de aprendizaje previstos para el TFG.

- Las tabla 5D debe concluir con una justificacion de la disponibilidad de profesorado para impartir la titulacion.
Si al presentar la memoria no se dispone atin de la totalidad del personal docente necesario, se aportara la
informacion sobre el perfil docente que exige la asignatura y se incluiran los procedimientos para conseguirlo y
asegurar la viabilidad de la propuesta. La memoria recogera un calendario de incorporacion del profesorado
necesario no disponible.

- Si se imparte docencia en una segunda lengua el profesorado implicado debera acreditar un nivel no inferior
al C1 del MCERL en esa lengua. Los profesores pueden demostrar este nivel de idioma mediante la superacion
de un examen oficial o a través de una contrastable experiencia internacional: estancias académicas o
postdoctorales en universidades de paises que tengan como lengua oficial esa segunda lengua; imparticion de
cursos, seminarios o conferencias en esa segunda lengua; participacion en proyectos internacionales; direccion
de TFM o tesis doctorales en la segunda lengua; etc.

- Los profesores que impartan actividades formativas virtuales deben poseer las competencias digitales
necesarias. Ademas, se debe garantizar un plan de formacioén continuo del profesorado donde se aborden, entre
otros temas, aquellos relacionados con las ensefianzas virtuales, modelo pedagdgico e innovaciones docentes.
Se ha de desglosar las horas de dedicacion a las diversas actividades docentes que implican estas modalidades.

- En los titulos conjuntos, deben especificarse los compromisos que adquiere cada universidad en cuanto a la
participacién den profesores y su carga docente en la titulacion.

- Los centros adscritos de universidades, tendran que justificar que cuenta con personal docente propio suficiente
y adecuado para impartir el titulo de acuerdo con las previsiones de la memoria y con el nimero de plazas
adjudicado.

Otros recursos humanos [Adjuntar documento PDF]

- Especificar qué perfiles de personal de apoyo a la docencia cualificado requiere la titulacion y justificar su
existencia.
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- La experiencia del personal de apoyo disponible debe ser adecuada para impartir el titulo, en todas y cada una
de las sedes o centros adscritos. Ha de establecerse un plan de formacion y actualizacion para él.

- En el caso de titulaciones impartidas en modalidad semipresencial o a distancia, debe aportarse informacion
especifica sobre el personal de apoyo disponible relacionado con las actividades formativas virtuales, la docencia
a distancia de la titulacion, el campus virtual y demas actividades relacionadas.

- Si no se dispusiera de estos perfiles necesarios en el momento de presentar la propuesta, la memoria de
solicitud debera incluir un plan de incorporacion.

Personal académico y de apoyo a la docencia en el caso de la Mencion Dual
[Si el titulo contempla la Mencién Dual, incorporar la informacion requerida sobre personal académico y de apoyo
en los documentos PDF adjuntos en este apartado]

- Si la titulacion incluyera la Mencién Dual, habra que especificar claramente quiénes participan y quiénes no en
el proyecto dual.

- Para quienes participen, se habra de indicar su categoria académica, tipo de vinculacién a la universidad,
experiencia docente e investigadora y/o profesional, adecuacion a los ambitos de conocimiento vinculados al titulo
y diferentes unidades organizativas (modulo/materia/asignatura) y horas de dedicacion a las actividades docentes
(al titulo, y a las unidades organizativas elegidas para estructurar el plan de estudios).

- Sefialar los tutores designados por la Universidad y los correspondientes a la entidad colaboradora que velaran
por el desarrollo del proyecto formativo. El liderazgo correspondera a uno universitario.

- Concretar el perfil profesional y académico, y la dedicacion de los tutores y asesores de la entidad colaboradora
a esta tarea. Se deben aportar evidencias de la experiencia y formacion de los tutores académicos y profesionales
en formacién universitaria dual o experiencias similares.

6. RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURALES, PRACTICAS Y SERVICIOS

[Adjuntar documento PDF que incluya la siguiente informacion:]
Justificacion de que los medios y servicios son adecuados

- Se puede aportar esta informacién mediante enlaces.

- Aportar exclusivamente la informacion relativa a los recursos asignados a la imparticion del titulo propuesto.
- Si esas instalaciones se comparten, concretar su disponibilidad efectiva para el titulo que se propone.

- Incluir informacion sobre plan de mantenimiento o actualizacion.

- En las titulaciones con gran componente practico y experimental, deben describirse las instalaciones o
laboratorios necesarios y detallar su capacidad.

- Si las instalaciones para las practicas no fueran de la universidad, aportar los correspondientes convenios en
vigor 0 compromiso expreso para su utilizacion.
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- Se detallaran los medios que la universidad utiliza para asegurar la autoria de las entregas, TFG, pruebas de
evaluacion continua, etc.

- En el caso de modalidades de ensefianza hibrida y virtual, se debe explicar la infraestructura tecnolégica
disponible para el desarrollo especifico del titulo (plataformas, etc.) y explicitar como se usa esa tecnologia.

- Si la evaluacion se realizara en entornos no presenciales, se deberian detallar los recursos tecnol6gicos
disponibles para el profesorado y alumnado que aseguren el control del entorno y la autoria de la prueba.

- Indicarse los servicios de apoyo y orientacion al estudiantado. Basta con aportar el enlace que muestre el
procedimiento adoptado por la Universidad e indicar el personal especifico que atendera a los estudiantes de la
titulacion.

Procedimiento para la gestion de las practicas académicas externas

- Pueden realizarse en modalidad curricular o extracurricular.
- Aportar un enlace web donde se incluya la normativa especifica.

- El Plan de Practicas debe recoger la relacion de centros y su localizacion (R. D. 592/2014). También numero de
plazas asignadas a cada uno, asi como el procedimiento de asignacion.

- Incluir el procedimiento de asignacion y aportar (R. D. 592/2014) los Convenios correspondientes de
Cooperacion Educativa o compromisos con entidades, instituciones, organizaciones y empresas que recibiran al
estudiantado.

- Especificar los principales convenios o compromisos concretos para la realizacién de las practicas académicas
externas de forma que se permita comprobar la adecuacion y suficiencia de estos, en relacion con el nimero de
plazas ofertadas en el titulo. Salvo en el area de Salud (donde deben de aportarse junto con la Memoria), en el
resto de las areas se debera comunicar, al menos, los centros o instituciones que permitiran acoger a los
estudiantes. Dicha informacion se puede aportar, si se considera conveniente, a través de un enlace.

- Si la titulacién oferta las practicas académicas externas en varios idiomas, deben existir convenios que
garanticen a los estudiantes la posibilidad de realizarlas en dichas lenguas.

Prevision de dotacion de recursos materiales y servicios

- En el caso excepcional de que no estuvieran disponibles las instalaciones necesarias para la imparticion de
la titulacion propuesta, es necesario indicar las fechas de compromiso de su puesta en funcionamiento, asi como
incluir un compromiso formal de su disponibilidad cuando comience a impartirse la titulacion por parte del
responsable de la institucion.

- Si unas instalaciones fueran estrictamente necesarias para comenzar a impartir la titulacion, es ademas
necesario disponer de alternativas a la disponibilidad de dicha instalacion que asegure que los estudiantes podran
realizar sus actividades formativas en el periodo transitorio.
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Recursos para el aprendizaje en el caso de la Mencion Dual
[Si el titulo contempla la Mencién Dual, incorporar la informacion requerida en el documento PDF adjunto]

- Garantizar la adecuacion de las condiciones de realizacion de las actividades enmarcadas en el contrato.

- Aportar una relacion de las entidades colaboradoras en el proyecto de formacion dual, y el nimero de estudiantes
asignados a cada una de ellas. Han de incluirse en este caso los convenios firmados que formalizan la
colaboracion entre la Universidad y dichas entidades.

- Garantizar la idoneidad de las entidades colaboradoras participantes en el proyecto considerando la naturaleza
y objetivos del titulo con Mencion Dual. Las entidades deberan contar con los recursos humanos y materiales
necesarios y la operativa para atender al estudiantado a implementar el proyecto de formacion dual. Para ello se
tendra en cuenta:

- Numero de tutores profesionales y su dedicacion para atender a los estudiantes previstos.
- Adecuacion del perfil profesional de los tutores, cualificacion profesional y docente.

- Adecuacion de la actividad de la entidad colaboradora con el perfil de egreso del titulo y con el nivel
MECES del mismo.

- La entidad colaboradora debera contar con departamentos, servicios, instalaciones, equipos, etc.,
suficientes y apropiados para desarrollar adecuadamente las actividades formativas y consequir
razonablemente los resultados de aprendizaje previstos.

7. CALENDARIO DE IMPLANTACION

7.1 Cronograma de implantacién

[Indicar el curso de inicio previsto de imparticion del titulo y adjuntar documento con el cronograma de
implantacion]

[El curso de inicio es el afio en que comienza a implantarse el titulo. Si se trata de una modificacion, la fecha
no varia y se mantiene]

[Si se trata de una modificacion, en el documento a adjuntar también hay que afiadir el cronograma de
implantacién previsto para dicha modificacion, manteniendo los datos referidos a la implantacion]

- Incluir la planificacion cronolégica de la implantacion del titulo: curso a curso o por otro procedimiento.

- Incluir los criterios y condiciones de acceso de los itinerarios de adaptacion de personas egresadas de otros
planes de estudios y su disefio curricular.

7.2 Procedimiento de adaptacion [Cuadro de texto]

[Incorporar tablas y condiciones de adaptacién en el caso de que el plan de estudios sustituya a un plan anterior]

- Especificar el procedimiento elegido para adaptar a los estudiantes de los cursos ya existentes a los nuevos
planes de estudios. Puede ser un enlace.

- Incorporar la correspondiente tabla de reconocimientos.
[Si el titulo extingue a otro anterior, hay que incluir la tabla de adaptacion del plan extinguido al nuevo]
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[Si se trata de una modificacion que afecte al plan de estudios, hay que afadir una tabla con las adaptaciones
desde el plan que se modifica hacia el nuevo]

7.3 Ensefianzas que se extinguen

[Sies el caso, seleccionar en el listado desplegable las ensefianzas que se extinguen por la implantacion del
titulo]

[Este dato no cambia en las modificaciones, ya que estas no implican la extincién del titulo modificado]

8. SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DE LA CALIDAD Y ANEXOS

8.1 Sistema Interno de Garantia de la Calidad [Enlace]

- Incluir direccion url de la pagina web donde esté publicada la informacion del SIGC que sea aplicable al titulo.

- En el caso de que el titulo contemple la mencién dual, el SIGC debera recoger claramente qué procedimientos
de recogida de informacion y analisis se estableceran para asegurar la calidad de las ensefianzas que se impartan
en esta mencion.

8.2 Informacién publica [Cuadro de texto]

- Se han de establecer medios para hacer llegar la informacion relevante del plan de estudios para estudiantes y
profesores y demas grupos interesados (Plan de comunicacion).
- Cuando exista, debe aportase un enlace que muestre este sistema de informacion del SIGC aplicable al titulo.

8.3 Anexos [Espacio opcional para adjuntar otros documentos PDF]

PERSONAS ASOCIADAS A LA SOLICITUD

Responsable [Incluir datos del Decano/a o Director/a del centro responsable del titulo]
Representante Legal [Estos datos se incluiran desde el Servicio de Estudios de Grado]

Solicitante [Incluir datos del Coordinador/a del titulo o responsable de la solicitud]

INFORME DE VIABILIDAD PREVIO DE LA COMUNIDAD DE MADRID

En el caso de solicitudes de Verificacion de nuevos titulos, sera necesario adjuntar el documento PDF con el informe de
viabilidad previamente emitido por la Comunidad de Madrid.

Pagina 25|27

Servicio de Estudios de Grado
Ordenacion Académica



[ ]
UAM
Universidad Auténoma
de Madrid Guia de ayuda para la verificacion y modificacion de titulos oficiales (v5 julio 2024)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE TiTULOS OFICIALES DE GRADO

En el caso de solicitud de Modificacién de titulos de Grado, los requerimientos y recomendaciones de la agencia
evaluadora también aplican en el caso de los apartados de la memoria que se solicite modificar.

Para introducir las modificaciones en la memoria, tanto en los cuadros de texto como en los documentos PDF, se tachara
la informacion a eliminar o sustituir y se afiadira en otro color la nueva a incorporar o la que sustituya a la tachada. Si se
trata de una segunda o posterior modificacién, previamente se unificara a negro el color utilizado en las modificaciones
anteriores y se eliminara el texto de la modificacién anterior que estuviera marcado como tachado.

El formulario Apartados de Modificacién solo esta disponible en el menu de la aplicacion informatica ministerial en los
procesos de solicitud de modificacion de las memorias ya verificadas. En este formulario se incluirdn de forma sistematica
y resumida todas las modificaciones propuestas ya que, al concluir el proceso, se declarara que no se solicitan mas cambios
que los sefialados en los apartados citados. Los cambios que no hayan recibido la aprobacion de la agencia no se podran
implantar. En el formulario se afiadira el apartado 0 con la Descripcion general de la modificacion solicitada en el titulo, asi
como cada uno de los apartados de la memoria que se solicite modificar incluyendo una breve indicaciéon de las
modificaciones incorporadas en cada uno. Para poder introducir modificaciones en un apartado de la memoria, sera preciso
afiadirlo previamente en el formulario Apartados de modificacion.

En las modificaciones sustanciales y no sustanciales de los planes de estudios impartidos en los centros universitarios
acreditados institucionalmente, se adjuntara el informe del Sistema Interno de Garantia de Calidad (SGIC) en la seccion
sefialada en el menu de la aplicacion informatica.

En las modificaciones no sustanciales de los planes de estudios impartidos en los centros universitarios no acreditados
institucionalmente, se adjuntard la resolucién de la agencia de calidad con el informe favorable previo a la solicitud de
modificacion.

OTRAS OBSERVACIONES TECNICAS

La plataforma electrénica de la sede electrénica ministerial, de acuerdo con lo establecido en el Anexo Il del RD 822/2021,
limita a 10.000 palabras la extension de la informacion a incluir en los apartados de la memoria que contengan campos de
texto libre. Los apartados que requieren documentos adjuntos en formato PDF no se ven afectados por esta limitacion de
palabras.

Los apartados de la memoria sujetos en su conjunto a este limite son:

[1.11-1.13] Objetivos formativos, estructuras curriculares especificas y de innovacion docente
3.1. Requisitos de acceso y procedimientos de admisidn

3.2. Criterios para el reconocimiento y transferencias de créditos

3.3. Movilidad de los estudiantes propios y de acogida

4.2. Actividades y metodologias docentes

4.3. Sistemas de evaluacion

4.4, Estructuras curriculares especificas

7.2. Procedimiento de adaptacién

8.2 Informacion publica
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Segun lo establecido en el Anexo Il del RD 822/2021, para reducir el numero de palabras en esos apartados, la informacion
podra contener referencias a documentos oficiales (convenios, normativas, etc.) con hipervinculos a su ubicacién en la web
institucional del centro o de la universidad, sin necesidad de incorporarlos en su literalidad.

Para comprobar si se supera el limite y en cuantas palabras puede accederse a la Guia de Errores en el menu de la
solicitud de verificacién/modificacion de la memoria.

Para ir grabando la informacidn que se introduce en cada apartado de la memoria es preciso pulsar el boton Validar antes
de abandonar la pantalla.

La Guia de errores en el menu de la aplicacion informatica permite detectar los apartados en los que falta por completar
informacién o se ha hecho de forma erronea, segun los requerimientos técnicos del programa.

El boton Finalizar que se encuentra en la pantalla de la Guia de Errores NO se debe pulsar, ya que cerraria la solicitud de
la memoria y no se podria continuar completando. El final del proceso y registro de la solicitud se llevara a cabo desde el
Servicio de Estudios de Grado una vez que se hayan obtenido las aprobaciones y autorizaciones necesarias.

Por medio del Borrador de impresion en el menu de la aplicacidn informatica se puede generar un documento PDF con
la informacion introducida en la memoria hasta ese momento. En este documento, el contenido de los cuadros de texto
que (siguiendo los requisitos de formato indicados arriba para reflejar los cambios de una modificacidn) se hayan puesto
en otro color, apareceran en color negro. En cambio, en los documentos adjuntos si se vera el color de fuente utilizado.
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