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ANEXO |
RECTORADO
GABINETE DE LA RECTORA

CODIGO DEL PUESTO ...ttt ettt ettt st st s e e e e s s s st et esss st eseseseseas st st sesssesseteeeenenn s s anaes 1003241
DENOMINACION DEL PUESTO......uueiiieeeeeeeeeeeeeesss ettt en s Responsable de la Web (Webmaster)
NIVEL €D i e s e s s s s s s s s s s s s s s s s s sssssssssssssssnsnsnsnssnnsnsnnnsnsnsnnns 24
COMPL. ESPECIFICO ANUAL .ttt ettt ettt e et e e e e et e eeeeaeeeeeeeaeeaeeseseeseseeneesessenteseaeeseereeeeseeneaeene 16.865,16 €
JORNADA .ttt ettt e et ettt e e st e e s a b e e e s et aee e sttt e e e sbeeessasaeeesbbaeeeaabaeeeenteeesnneeas Mafiana y dos tardes (M2)
SUBGRUPO ADSC. .eeiiiieietiiieeeeee ettt e e e e e ettt tee e e e e e e eet s eaeseeeeeaatat e seessssssaaaaseessssssanneeesssssstnnnseeessessssnnnseessssssnnnns Al/A2
CUERPO/ESCALA ...ttt et eeseeee e e e s e sesivaneee e s sneens Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM/
Escala Gestion Administrativa de la UAM /

Ex11

FUNCIONES JEFE/A DE SECCION:

- Colaboracién con los érganos superiores en la programacion de actividades y definicidon de objetivos, asi como
en su ejecucién y seguimiento.

- Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacidon de la Seccidn. Direccion, tramitacion, impulso y
supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccion.

- Direccion de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar las tareas de la
unidad para la consecucién de los objetivos fijados.

- Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las anteriormente

descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que tiene asignadas la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

- Colaboracién con los érganos superiores en la programacién de actividades y definicién de objetivos, asi como
en su ejecucién y seguimiento.

- Publicacidn, revisidon y actualizacion constante de los contenidos de la web, aplicaciones moviles y otros
dispositivos digitales de la UAM y sus Centros.

- Edicidn gréfica (foto y video).

- Creacion y mantenimiento de bases de datos.

- Capacidad de redaccion de contenidos digitales.

- Coordinacion en las labores de recopilacion y contenidos digitales de todos los Centros de la UAM.

- Identificacion y depuracidon de los contenidos obsoletos sobre la Universidad publicados en Internet y en redes
sociales.

- Tareas relativas a la accesibilidad y calidad de los servicios.

- Coordinacion del equipo de editores de contenido de la web de la UAM
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MERITOS ESPECIFICOS

CURSOS

PUNTUACION
MAXIMA
Conocimiento y experiencia a nivel editor de la herramienta Oracle web Center Site 12
(OWCS), incluyendo la creacidn de pdaginas nuevas
Manejo de herramientas de creacion y tratamiento de imagenes a nivel usuario (paquete 3
Adobe y Photoshop).
PUNTUACION
MAXIMA
Gestion de contenidos Oracle 12 7

Gestion de contenidos de la web en Oracle 11 y accesibilidad

Direccidn y gestion de equipos

Proteccion de datos

Gestién de la calidad
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