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ANEXO |
VICEGERENCIA DE ECONOMIA Y RECURSOS MATERIALES
VICEGERENCIA

CODIGO DEL PUESTO c.cvoveiieeeeeteteteteeee ettt ettt s st st esss s s s st s s s s aetesesasesenanansesesnas 7000251
DENOMINACION DEL PUESTO ...ttt ettt ettt en s enen s Jefe/a de Seccion
1T Y I o PSR 25
COMPL. ESPECIFICO ANUAL ...ttt ettt nn s anes 18.878,76 €
JORNADA . ...ttt ettt e et e e st e e et e e e e sae e e s abae e e streeeansaeeesnseeeean Mafiana y dos tardes (M2)
SUBGRUPQO ADSC. ...eeeiiiiciiie e cttee ettt e e ettt e e e st e e e et e e e s ataaeeastaeeeeastaeesasseaeastaeesansaaeessseeeanssaeesansees Al1/A2
CUERPO/ESCALA ....oveeeeeeeee e e Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM/
Escala Gestion Administrativa de la UAM /

Ex11

FUNCIONES JEFE/A DE SECCION:

- Colaboracién con los drganos superiores en la programacion de actividades y definicién de
objetivos, asi como en su ejecucidon y seguimiento.

- Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacién de la Seccién. Direccion, tramitacion,
impulso y supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccion.

- Direccion de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar
las tareas de la unidad para la consecucién de los objetivos fijados.

- Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que tiene

asignadas la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

- Implantacién del modelo de contabilidad analitica en la Universidad Auténoma de Madrid y
resolucion de las Incidencias que se produzcan en el proceso.

- Implementacidn de mejoras en los sistemas de gestion de la Universidad para la adaptacion de
la contabilidad analitica al modelo definido por el Ministerio, en coordinacidn con las unidades
afectadas.

- Aplicacion de los criterios para el reparto de costes Indirectos.

- Andlisis de los datos y resultados obtenidos de la contabilidad analitica.

- Gestidn del mdédulo de contabilidad analitica de Universitas XXI Econémico.

- Obtencion y elaboracion de informes de costes para presentar a 6rganos de la Universidad o de

otras Administraciones Publicas.
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MERITOS ESPECIFICOS

PUNTUACION
MAXIMA
Experiencia en la implantacidn de la contabilidad analitica en el sector 6
publico
Experiencia en el aplicativo de gestidén Universitas XXI Econdmico 2
Experiencia en el aplicativo de gestidn Universitas XXI Recursos Humanos 2
Experiencia en el aplicativo de gestién académica SIGMA 2
Experiencia en gestidn presupuestaria 2
Experiencia en gestion académica universitaria 1
CURSOS
PUNTUACION
MAXIMA
Contabilidad analitica 7
Gestion econdmica y presupuestaria 2
Gestidn académica 2
Excel avanzado 2
Direccion y gestion de equipos 2




